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CAPITULO 1

PRESENTACION DEL SISTEMA

OpenBiblio es una aplicacion para la gestion integral de bibliotecas a través de una interfaz
Web, el cual permite trabajar en tres areas importantes.

1- Registro de usuarios.
2- Catalogacién de bibliografia (e inventario) y colecciones de recursos.
3- Préstamos/devoluciones de recursos (bibliograficos).

Permite catalogar no solamente libros, sino que también pueden gestionarse para préstamos
mapas, videos, CDs, DVDs, etc. Al mismo tiempo permite a todos los usuarios desde cualquier
computadora conectada en red acceder a un catéalogo en linea de los registros bibliograficos,
en el se pueden realizar busquedas por autor, titulo, tema, etc.

1.1 M6bpuLos BAsIcos

Los médulos basicos son:

Préstamo o Circulacion: Para el registro de usuarios, la devoluciéon de material y blsqueda de
usuarios para el préstamo de material. En cada ficha de usuario ademas se puede editar datos,
borrar, ver el estado de cuenta, su historial de préstamos, buscar y reservar un material.

Catalogacion: Permite la blUsqueda en el catdlogo y agregar un nuevo material. Al ver la
informacion bibliografica de un material se puede editar los campos basicos, ver las solicitudes
de reserva, borrar o crear un nuevo registro a partir de los datos en pantalla.

Administraciéon: En este médulo se maneja el personal que tiene acceso al sistema como
administrador y los permisos respectivos que tienen a cada modulo. Se configura ademas el
nombre de la biblioteca, URL, horario, etc. Asi como también los temas de disefio para el sitio,
es decir colores, letras, tablas, etc.

Informes: En este mddulo se pueden sacar informes de material prestado, material en reserva
por usuarios, impresién de etiquetas, cartas de reclamo de devolucion, listado de usuarios
morosos, bibliografias mas populares.

Adquisiciones: Permite gestionar todo lo relacionado con el pedido de bibliografia por parte de
los docentes. El pedido de bibliografia se hace via web y este modulo nos permite administrar
cada uno de los pedidos, por ejemplo para cambiarle el estado del pedido.
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En la FIGURA 1-1 se puede observar la pantalla principal del sistema de biblioteca, vemos que
consta de un panel izquierdo donde se encuentra el menu vertical, un panel superior donde
esta el menu horizontal y el cuerpo principal que es el area de trabajo del mismo.

En esta pantalla tenemos en el menu vertical: Inicio, OPAC, Blsqueda Avanzada, Usuario

Online, Reglamento Bibliot. SIUNPA 2001, Licencia y Ayuda. En el menu horizontal: Inicio,
Circulacion, Catalogacion, Administracion, Informes y Adquisiciones. Y en el cuerpo principal se
puede ver un mensaje de bienvenida e informacién de novedades.

lioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Hemamientas  Apuda

— Biblioteca Malvina Perazo

iIIELY Circulacion Catalogacion Administracidon Informes Adquisiciones

Entrar
- Bienvenido a OpenBiblio-UNPA

» Inicio
Utiliza los links/enlaces ubicados a la izquierda de la pantalla para consultar,

QOPAC

Novedades

Busgueda Avanzada 2570872006 - SANCIOMES AUTOMATICAS

_ . Las sanciones son automaticas v representan el reglamento comin para
Usuario Onling usuarios de la biblioteca art. N® 30, (afio 2001). A la izquierda de esta
el pantalla encontrara el link al reglamento en formato pd

Beglamento Bibliot,
SIUNPA 2001

Licencia

Ayuda
Iniicio | DRAC | fyuda

powered by

OpenBiblio

a free library system

OpenBiblio versidn D.5.1 %ersidn de base de dates 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dave $tevens

u"m bajo GHU General Public License

Uniwargidad Nazisnal LI

|&] Listn [ [ |8 Intemet

FIGURA 1-1: Pantalla Principal del Sistema.

A cada elemento del menu horizontal lo llamaremos solapa, en la solapa Inicio el acceso es
libre, 6sea que cualquiera puede acceder a los items del menu izquierdo y por ejemplo realizar
una consulta o ver la licencia de uso de este software. En cambio para acceder a cualquiera de
las otras solapas el sistema le solicitara el nombre de operador y la contrasena
correspondiente, como muestra la siguiente pantalla (FIGURA 1-2).
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Entrada para operadores:

Nombre de operador: |

Contrasefia: I

Busgueda Avanzada
P

Usuario Online

Reglamento Bibliot,
SIUNPA 2001

Licencia

Ayuda

OpenBiblio versidn 0.5.1 %ersidn de base de datos 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dave Stevens
bajo GHU General Public License _—

UNPA

Univarsidad Masional d|

& [0 | intemet

FIGURA 1-2: Entrada para Operadores.
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CAPITULO 2

INICIO

Es la pantalla inicial del sistema, aca en los links OPAC y Blsqueda Avanzada se pueden
hacer consultas al catalogo general de todas las bibliotecas. Estos links son de acceso publico,
0 sea que no se necesita usuario y clave para ingresar.

También se puede acceder a los datos personales, para aquellas personas que son socias de
la biblioteca. Se utiliza el link Usuario Online, donde aca se necesita ingresar el DNI para poder
acceder a los datos propios.

2.1 OPAC

En OPAC (Catalogo de acceso publico online), de manera online (a través de internet) puede
consultar él catalogo con el que cuenta la biblioteca.

En la FIGURA 2-1 vemos que tenemos dos opciones para buscar un material, lo podemos
hacer a través de una frase de busqueda o sino por medio del codigo de barra del material.

Por ejemplo si buscamos materiales tal que él titulo tenga la frase “nacion”, el sistema nos va a
mostrar todo el material donde el texto “nacion” este contenido en cualquier parte del titulo.
Aparte de por titulo, podemos buscar también por autor, materia, signatura, ISBN, etc.

En cambio si buscamos materiales por medio del codigo de barras, el sistema mostrara todo el
material que coincida al principio con el cédigo ingresado. Esto es, por ejemplo si ingresamos el
cbdigo 02-56, se mostraran todos los materiales cuyo codigo coincida desde el comienzo con el
valor 02-56.

También se puede seleccionar el tipo de salida que va a tener la consulta que hagamos
(Impresién). Por ejemplo si queremos ver la consulta por el navegador que estamos utilizando
seleccionamos en la lista el tipo HTML que es el default. En cambio si queremos que la
consulta se guarde en un archivo de tipo CSV (valores separados por coma) seleccionamos en
la lista el tipo CVS y se nos abrira una ventana para poder guardar el archivo generado que
contiene la consulta realizada. Estos tipos de archivos se pueden abrir con un EXCEL para
poder ver el resultado de la consulta.
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Biblioteca Malvina Perazo

» Buscar

Ayada Catalogo de acceso publico online (OPAC)
¥olver a Inicio

Bienvenido a nuestro acceso pdblico online de nuestra biblioteca. Busca en nuestro
catalogo.

Buscar biblingrafia por frase de bisqueda:

ITituID j Buscar |
Impresian:
Tipo: IHTML 'l

Buscar bibliografia por codigo de barras:

Cadigo de barras:

Inicio | OPALC | Ayuda

(Dt | |
[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 2-1: Catalogo de acceso publico online.

Sugerencias para la busqueda:

- Evite utilizar palabras inconclusas y/o iniciales como criterio de busqueda.
- No utilice signos de puntuacion (., ;), ni caracteres extranos.

- Puede escribir la frase de blusqueda tanto en mintscula como mayuscula.

2.2 BUSQUEDA AVANZADA

Cuando ingresamos al menu de busqueda avanzada, como podemos observar en la FIGURA
2-2 existen una serie de criterios de busqueda, los cuales se pueden setear para hacer una
busqueda mas precisa del material.

Entre los criterios de busqueda tenemos titulo, autor, materia, edicién, etc. El sistema lo que
hace es combinar estos criterios para restringir los posibles resultados de la basqueda.

En tipo, se refiere al tipo de salida que va a tener la blsqueda realizada, 6sea en que formato
se va a obtener la busqueda. El resultado se puede ver como una pagina web (HTML) que es
el default, se puede guardar como formato CSV que es un archivo de texto delimitado por
comas, o en formato PDF.
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Biblioteca Malvina Perazo

» Inicio

QOPAC

Busgueda Avanzada

Usuario Online

Reglamento Bibliot,
SIUNPA 2001

iIIELY Circulacion Catalogacion Administracidon Informes Adquisiciones

Busqueda &vanzada:

Criterios de basqueda
Criterio 1 | =] [contiene & |

Criterio 2: | =l |contiene =] |
Criterio 3: || =l |contiene =] |
Criterio 4 I j Icuntienej I

Licencia
Tipo: IHTML vl | realizar blsqueda | | Cancelar
Ayuda
Inicio | OPAC | fyuda
UNPA ,
4 | _'l_l
|&] Listn |_|_|_|° Internet

FIGURA 2-2: Busqueda Avanzada.

2.3 UsuARIO ONLINE

En esta pantalla FIGURA 2-3 tenemos el ingreso al sistema para que el usuario de la biblioteca
pueda ver sus datos personales y su estado, asi como poder realizar la reserva de algin

material.

Para ingresar se le solicita al usuario que introduzca su DNI, este dato el sistema lo utiliza para

identificarlo.
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crosoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Consulta Online de usuario

Inicio
OpAC Desde agui usted podra consultar sus préstamas v tendra la posibilidad de reservar material
Busqueda &vanzada DNI: I

» Usuario Online Ingresar

Reglamento Bibliot.
SIUNPA 2001

Licencia Inigio | OPAL | Ayuda
powerad by
e OpenBiblio

a free library system

OpenBiblio versidn 0.5.1 Mersidn de basze de dates 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dave Stevens
bajo GHU General Public Lizense

RBIN PA. =
[&] Listn [ [ |8 Intemet

FIGURA 2-3: Ingreso a la Consulta Online de Usuario.

Una vez que el usuario ingresa al sistema podra ver una pantalla similar a la FIGURA 2-4 con
sus datos. Entre estos se pueden observar los datos personales como dijimos antes, el material
que actualmente posee en préstamo, la cantidad de infracciones que registra, un historial de
prestamos realizados y un historial de sanciones.

También el usuario en esta pantalla podra realizar la reserva de algin material que actualmente
se encuentre prestado, lo puede buscar a través del link Buscar y luego reservar. Tener en
cuenta que solo se puede reservar aquel material que se encuentra “PRESTADO”, ésea que en
la pantalla de busqueda su estado es “PRESTADO”.

Consulta Online de usuario

Desde aqui usted podra consultar sus préstamos y tendra la posibilidad de reservar material

DMI: 24695260 Limite de Prestamos: 3
Nombre: ENRIQUEZ, JUAN GABRIEL Cantidad Actual de Préstamos: |2
Biblioteca: {05} - Biblioteca Académica Malvina Perazo UARG(Limite de Reservas: 3
Clasificacion:  [ADMIMISTRACION ¥ 4POYO Cantidad Actual de Reservas: |0
Usted registra: |12 Infraccion al 30-03-2007

10
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Prestado Material Cod. Barras Titulo Autor Devolucion Dias Operador Reservado

retraso

27-04-2007 Q 05-08164 América Lating, |{CEPAL 04-05-2007 |0 Root |-
LIBRO comercio CDmlE:lérj Administrator
exterior segin  |Econdmica
la clasificacian |para
industrial AFMErica
internacional Latina
unifarme de
todas las
actividades
econdmicas
CITUT:
exprotaciones/1
26-04-2007 @ 05-27343 2do. taller 03-05-2007 |0 Root |-
LIBRO binacional de Administrator
arqueologia de
la costa
pataganica

codigo de barras: Buscar RESErEER |

En reserva Material Codigo de barras Titulo Autor Estado Usuario

Ma tiene material en reserva,

Historial de Prestamos

Codigo de barras Titulo Autor Nuevo estado
05-27343 2do. taller binacional de Root Administrator prestd 26-
arqueclogia de |3 costa 04-2007 / Root Administrator
patagénica devolvido 26-04-2007 / Root
Administrator prestd 25-04-
2007
05-07450 Las instituciones educativas |Frigeria, Graciela]Poggi, Root Administrator devalvid
Margarita| Tiramonti, 30-03-2007 / Root
Guillermina | Aguerronda, Inés |Administrator prestd 20-02-
2007 /
05-10747 Algoritimos + estructuras de  |Wirth, Miklaus Root Administrator devolvid
datos = programas 16-02-2007 / Root
Adrministrator prestd 16-02-
2007/

Historial de sanciones del usuario:

Codigo de barras Titulo Devolucion Real Nro. de Infraccion
05-07450 Las instituciones educativas|2007-03-07 14 Infraccion
05-07450 Las instituciones educativas|2007-03-07 20 Infraccion

FIGURA 2-4: Consulta Online de Usuario.

2.4 REGLAMENTO BIBLIOT. SIUNPA 2001

En este link se muestra en una ventana aparte en formato pdf el reglamento comun para
usuarios de las bibliotecas y servicios del SIUNPA (ordenanza 040) creado el 27 de abril de
2001.

11
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2.5 LICENCIA

En este link se puede observar la descripcion de la licencia que tiene el sistema de bibliotecas
OpenBiblio. Es una licencia de tipo GNU (licencia de publico general).

12
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CAPITULO 3

CIRCULACION

A este modulo de circulacion solo pueden acceder los operadores de la biblioteca, para ello
deben ingresar su nombre de operador y clave correspondiente.

En este modulo se realiza todo lo que tiene que ver con la operatoria de la biblioteca con
respecto a los socios de la misma, esto es ingreso de nuevos socios, prestamos y devoluciones
de material bibliografico, etc.

3.1 BuscAR USUARIO

En esta opcidén nosotros podemos busca un usuario por numero de DNI o por el apellido del
mismo como se observa en la FIGURA 3-1.

Si elige buscar por nimero de D.N.I, ingrese el numero de DNI o parte de éste en la caja de
texto y presione el botén [Buscar].

Si elige buscar por apellido, ingrese en la caja de texto el apellido completo o el prefijo y
presione el botén [Buscar].

No se pueden combinar los dos tipos de busqueda, debe elegir una de las 2 opciones.

Cuando realiza la busqueda el sistema le mostrara un listado con todos los usuarios que
coinciden con los caracteres que ingreso, ya sea si la busqueda fue por DNI o por Apellido.

Si se quiere listar todos los usuarios del sistema deje las cajas de texto vacias y presione
[Buscar].

Para ver los detalles de un usuario una vez encontrado, debe hacer clic sobre el nombre del
usuario.

Una vez que encontramos el usuario buscado, el sistema muestra en el menl vertical las
posibles acciones que se pueden realizar sobre el usuario como se ve en la FIGURA 3-2, estas
son: editar datos del usuario, borrar usuario, ver el historial de prestamos y el historial de
sanciones del usuario.

En el cuerpo principal de la pantalla vemos los datos del usuario, el material actualmente
prestado y el material actualmente en reserva, también tenemos las opciones para poder
prestar un libro al usuario, imprimir los saldos pendientes o realizar la reserva de algin
material.

13
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rosoft Internet Explorer

Herramientas  Ayuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio [HIIET=LT] Catalogacion Administracidon Informes Adquisiciones

» BUSCAr usuario
hNuewvo usuario
Dewvolucion

Ayuda

Importar Usuarios

Circulacion

Buscar usuario por nimero de carnet:

[ouscor |

MNamero de DNI: l

Buscar usuario por apellido:

Buscar

Apellido comienza por: I

nicio | OPAL | fyuda

powered by

OpenBiblio

a free library

OpenBiblio versidn 0.5.1 %ersidn de base de datos 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dawe Stewvens
bajo GMU General Public Licenze

@ Listar

Biblioteca Malvina Perazo

[ [ |8 Intemet
FIGURA 3-1: Busqueda de Usuario.

icrosoft Internet Explorer

Archiva  E

n  “er Favortos

Heramientas  Aypuda

Biblioteca Malvina Perazo

IGI=0 Circulacion

Buscar usuario
» Informacion de
usuarios
Editar datos
Borrar
Historial de
preéstamo
Historial de
sanciones
Nuewvo usuario
Devolucian
Importar Usuarios
Ayuda

|

Catalogacion Administracion Informes Adquisiciones

Informacion de usuarios:

DMNI: 24695260 Limite de Préstamas: 3

Nombre: EMRIQUEZ, JUAN GABRIEL [Cantidad Actual de Préstamos: |0

Direccidn: completar domicilio Limite de Reservas: 3
Rin Gallegos, SC 9400

Biblioteca: {01y - RECTORADO Cantidad Actual de Reservas: |0

Clasificacian: [prueba 40 Infraccion al 05

Telefonao:

Usted registra:
Observaciones:

Email:

jenriquez@unpa.edu. ar

Préstamo:

Codigo de barras:l

[" Inter - Bibliotecario

Material actualmente prestado: Imprimir los saldos pendientes

Seleccionar Prestado Material Cod. Barras Titulo Autor Devolucion Dias

Operador

[&] Lista

[ [ 4 Intemet
FIGURA 3-2: Informacion de Usuario.

14



Editar datos

En este link podemos editar los datos del usuario seleccionado (FIGURA 3-3), para poder

Proyecto COIHUE

modificar o actualizar los mismos. Una vez realizado esto debe hacer clic en el botdn [Enviar]

para confirmar los cambios.

Si los datos del usuario fueron ingresados correctamente visualizard un mensaje de operaciéon

satisfactoria.

DMI: |24E|952E|D
apellido: [ENRIQUEZ
Nombre: |JUAN GABRIEL

Direccion Particular:

|c:|:|mpletar domicilio

Direccion Laboral:

Ciudad:

|R|'c| zallegos

Provincia, Codigo postal:

|Santa Cruzj |94EIEI -|0

Litnite de Préstamaos:

F

Lirmite de Reservas:

E

Biblioteca:

I{DS} - Biblioteca Académica Malvina Perazo UARG j

Teléfono:

Teléfono trabajo:

Ermail:

henriquez@unpa.edu.ar

Clasificacian:

| ADMINISTRACION ¥ APOYO *]

Carrera:

—

Tipo de Sancidn:

|1a Infraccion j

Fecha Suspension:

|or =] /|01-Enero

=] /1990 &

Fecha Yencimiento:

|01 =] /]|10-0ctubre

=] /2008 =

Ohservaciones:

[

[

Limpiar Ultima Sancian:

Enwviar Cancelar |

FIGURA 3-3: Edicién de los Datos de Usuario.

15
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Borrar

Esta opcién permite borrar un usuario del sistema. Para eliminar un usuario, debe asegurarse
que dicho usuario no tenga préstamos y/o reservas. Si asi fuera, el sistema no permite la
eliminacion del mismo.

Historial de préstamo

En esta seccién se listan automaticamente la historia de préstamos actuales y anteriores del
usuario. Puede ver los detalles del material haciendo clic en el titulo del mismo.

Historial de sanciones

Ilgualmente que en el historial de prestamos aca se listan automéaticamente la historia de
sanciones actuales y anteriores del usuario.

Prestar

Para prestar un material se debe ingresar el cédigo de barra del mismo sobre la caja de texto y
presionar el botén [Prestar]. Automaticamente aparece una ventana para que se indique el tipo
de préstamo a realizar y una vez seleccionado se presiona [Aceptar] (FIGURA 3-4).

Cadigo de harraS:I':'E‘E?Bal Prestar |

™ Inter - Bibliotecario

; Tipo de Prestamos - Microsoft Internet Explorer M=l E

Seleccione el Tipo de Prestamo

" 4 partir del 24/10/06

" Diario (13

 fin de semana (2}

" Hasta 15-12-06

& Normal (7)

Tipo de Prestamos| € Permanente (127)

" PIUARG pendientes

" prueba de 3 digitos{999)
" Receso Academico (200
" Tres dias (3)

" Uso de Catedra (14)

Aceptar Cancelar -

FIGURA 3-4: Préstamo de un Material Bibliografico.

16
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Imprimir los saldos pendientes

Si se quiere imprimir un comprobante de los prestamos que posee actualmente el usuario debe
seleccionar uno, algunos o todos los préstamos que desea imprimir y luego seleccionar la

opcidn Imprimir los saldos pendientes.
Para seleccionar los prestamos a imprimir debe tildar en el check-box el material que desee
imprimir.

Reservar

Las reservas en OpenBiblio se realizan sobre materiales prestados y acepta una reserva por
ejemplar.

Las reservas pueden ser realizadas por un operador o cada usuario puede reservar desde la
seccion Usuario Online (apartado solapa inicio).

Desde aqui usted puede realizar una busqueda del material que desea reservar, haciendo clic
en el enlace Buscar que se encuentra al lado derecho de la caja de texto de reservas y antes
del botén [Reservar]. Se abre en otra ventana tipo pop-up la consulta OPAC y desde alli realiza
la consulta, identifica el material a reservar y selecciona el ejemplar haciendo clic en el enlace
select que se encuentra al lado de cada ejemplar (FIGURA 3-5).

15| Titulo: Java con programacion orientada a objetos v aplicaciones en
& BN,
Autor: \Wang, Paul 5.
Resp. Rineda, Eloy, tr.|lunco Rey, Maria de las Angeles, rev.
Secundaria: técnica UH_P,__A
Material: LIERGC &
Coleccion: Colectidn General
Signatura: 004,43 wWw24a6)
Cadigo de ejemplar: 05-23376 select Estado: Prestado f A Devolver: 11-12-20068

FIGURA 3-5: Seleccién de un Material Bibliografico.

Esta dltima accion pega el codigo de barras del material en la caja de texto a reservar. De esta
manera se evitan errores de tipeo en la reserva del ejemplar.

Una vez ingresado el codigo de barras debe presionar el boton [Reservar]. Automaticamente en
la parte inferior siguiente se visualizara la reserva realizada (FIGURA 3-6).

En caso que el libro que se reservo no sea devuelto en término, la reserva, a partir de esa
fecha de devolucion y hasta que no se haga efectiva la devolucion, se extiende por un dia cada
dia que se atrasa la devolucion del mismo.

Una vez devuelto el ejemplar la reserva estara vigente por 24 horas, pasado ese tiempo y el
usuario no retira el ejemplar reservado la reserva cae automaticamente.

Recordar que solo se puede reservar aquel material que se encuentra PRESTADO.
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Cadigo de barras: |U5‘23375 Buscar RESEITET |

Material actualmente en reserva:

Funcian En reserva Material Codigo de barras Titulo Autor Estado Usuario

—————— Elitninar|12-12-2006 @ Jawa con Prestado|Root

LIBRC prograrmacion Administrator
orientada 3 S,
ohjetos

aplicaciones en
la WA

FIGURA 3-6: Reserva de un Material Bibliografico.

3.2 Nuevo UsuARIO

Con esta opcién el sistema permite agregar un nuevo usuario, para ello se visualizara un
formulario de ingreso de datos similar a la FIGURA 3-3, excepto porque todos los campos
estan en blanco para el ingreso de los datos.

La informacién de numero de DNI, Apellido, Nombre, Direccion Particular, Biblioteca y
Clasificacion son datos obligatorios.

La fecha de vencimiento habilita/deshabilita al usuario, es decir que el usuario estara vigente
hasta la fecha asignada. Esta opcién es tomada en cuenta por el sistema cuando la
clasificacion corresponde a ALUMNO o EXTERNO. En Alumno dependiendo de su regularidad,
y en Externo de la cuota vigente.

Una vez ingresado toda la informacion debe hacer clic en el botdn [Enviar] para registrar al
nuevo usuario.

Si los datos del usuario fueron ingresados correctamente visualizara un mensaje de operacion
satisfactoria.

3.3 DEVOLUCION

En esta seccion se pueden realizar las devoluciones o renovaciones y ver el listado de libros
devueltos quedando los mismos en un carrito de reposicién.

Para realizar una devolucion debe ingresar el codigo de barras del ejemplar en la caja de texto
y presionar el botén [Anadir al carrito de reposicion] (FIGURA 3-7). Si el ejemplar devuelto no
tiene reservas, muestra un mensaje de confirmacion luego de aceptar pasa al carrito de
reposicion (ver 3-5 CARRITO DE REPOSICION). Caso contrario muestra un mensaje de dicha
reserva.

Si el usuario entra en infraccion al momento de la devoluciéon se imprime un formulario con la
sancién correspondiente (ver CAPITULO 8).

Para realizar una renovacién debe ingresar el codigo de barras del ejemplar en la caja de texto
y presionar el botén [Renovar Préstamo] (FIGURA 3-7). Si el ejemplar esta reservado o el
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usuario sancionado el sistema no permite la renovacién. El sistema imprime un comprobante
de préstamo.

Dewvolucion:

codigo de barras: l afiadir al carrito de repasicion I Renowvar Préstamo

Devolver el material seleccionado | Devolver todo

Lista actual del carrito de reposicion:

Fecha de escaneado Codigo de barras Titulo Usuario - Dni Operador
[~ |2007-05-03 15:16:57 |05-27343 2do. taller binacional de argueclogia |24695260 Root
de la costa patagonica Administrator
[~ |2007-05-02 18:47:22 |05-30772 15 afios de reforma econdmica en 24695260 Root
China administrator
[ |2007-04-26 18:41:57 |05-12391 1848, las revoluciones romanticas v |24695260 Root
democraticas de Europa Administrator

FIGURA 3-7: Devolucién de un Material Bibliografico.

3.4 IMPORTAR USUARIOS

Esta opcion permite ingresar los datos de usuarios desde un archivo csv (del inglés comma-
separated values o valores separados por comas). La informacién es ingresada a una hoja de
calculo (excel) de la siguiente manera, en la primer fila de la planilla de calculo se ingresaran
los siguiente titulos:

DNI APELLIDO | NOMBRE | DIRECCION | CIUDAD | PROVINCIA | TELEFONO | EMAIL CLASIFICACION

Luego se llenaran los datos en las columnas correspondientes, una vez ingresada toda la
informacion debe dirigirse a -> Archivo -> Guardar Como y guardar el archivo como tipo: CSV
(delimitado por comas). La planilla sera guardada con el nombre elegido y con la extension csv.
Después ir a la opcion Importar Usuarios de la solapa de circulacion y ubicar el archivo CSV
desde el botén [Examinar...] (FIGURA 3-8). El sistema comenzara el proceso de importacién,
durante esta operacion no debe cerrar la ventana. También es recomendable no realizar
actividad en el sistema mientras se esta actualizando.

Si la informacién de usuarios fue importada correctamente visualizar4 un mensaje de operacion
satisfactoria. De lo contrario visualizara el mensaje correspondiente al error.
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'3 Importador SIUNPA - Microsoft Internet Explorer

Seleccione el archive O3V, luego presione Aceptar
Formato de columnas:
DMLAPELLIDONOMBEE, DIRECCION, CIUDAD, PROVINCLA, TELEFON O, EMATL, CLASTFIC ACION

(Durante el transcurso de esta operacion, MO cierre esta ventana)

| Examinar... |

Aceptar | Cancelar |

4

FIGURA 3-8: Reserva de un Material Bibliografico.

3.5 CARRITO DE REPOSICION

El carrito de reposicion es un estado intermedio de un material entre prestado y disponible en
la estanteria. Esto sucede cuando se realiza la devolucion de un material que no presenta
reserva y aln no ha sido reubicado en la estanteria correspondiente. Este pasa a un estado
llamado “carrito de reposicion”, es decir, quedan pendientes de ser devueltos a la estanteria.

Una vez que el material a sido ubicado realmente en la estanteria se selecciona el material del
listado ubicado bajo la seccién de devoluciones y presione la opcion Devolver el material

seleccionado o también puede elegir la opcion de Devolver todo. Finalizado este paso, el/los
material/es seleccionados pasan al estado “disponible”, es decir disponibles para préstamo.

3.6 ELIMINAR UNA RESERVA

Una vez seleccionado el usuario se dirige a la secciéon Material actualmente en reservas. Desde
aqui usted puede observar la o las reserva/s realizada/s. Identifique la reserva a eliminar y
haga clic sobre el enlace eliminar. Una vez finalizado estos paso, el ejemplar antes reservado
pasa a estar “disponible”.

3.7 LiMPIAR ULTIMA SANCION

A esta opcién tienen acceso solo algunos operadores del sistema, es decir, solo aquellos
operadores que tengan permiso podran eliminar la dltima infraccion al editar los datos del
usuario.

Para eliminar la ultima infraccion una vez editado los datos del usuario, hacer clic al final del
formulario en el recuadro que corresponde a “Eliminar Ultima Sancién” y luego presionar enviar.
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CAPITULO 4

CATALOGACION

En este apartado tenemos todo lo relacionado con la administraciéon del material bibliografico
de las bibliotecas, asi como también las bibliotecas que estan definidas en el sistema.

4.1 BUSCAR

El buscar de este modulo es igual a lo que se vio en el capitulo 2.1, lo Unico que se agrega es
una opcién para calcular las ocurrencias (cantidad) del material bibliografico segun el filtro que
se seleccione y la frase de blusqueda que se ingrese (FIGURA 4-1).

iblioteca Malvina Perazo - Microzoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Faworitos  Hemamientas  Apuda

~— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion [#EEILLERGIY Administracion Informes Adquisiciones

Salir
= Catalogacion
==
» Buscar
Nuewvo material —— = —
Subir datos Marc Buscar bibliografia por codigo de barras:
Tipos de material o -
Colecoiones Codigo de barras: | Eisnar
Aprobar Material
4| r_Dbar Ejemplar Buscar biblingrafia por frase de bisqueda:
Bibliotecas
Ayuda ITituID j“ Buscar
Calcular ocurrencias:
o3|
Inicia | OPAC | Ayuda
a free library system
| |
[&] Listn [ [ |8 Intemet

FIGURA 4-1: Buscar en Catalogacion.

Cuando encontramos el material buscado y hacemos click sobre el titulo del mismo, pasamos a
ver su informacién bibliografica. Ademas en el panel izquierdo y en el principal aparecen
nuevos links para poder realizar operaciones especificas sobre el material.

Por ejemplo en la FIGURA 4-2 vemos los datos de un material bibliografico y la de sus dos
ejemplares asignados. Podemos observar que los ejemplares se pueden editar o eliminar.
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Inicio Circulacion QEEEIGBEREIG] Administracion Informes Adquisiciones

Blscar material
» Informacion
hibliografica
Editar basica
Editar-MARC

Huevo ejemplar

Nuewva Analitica

Borrar

Muewvo como
Nuevo material
Subir datos Marc
Tipos de material
Colecciones
Aprobar Material
Aprobar Ejemplar
Bibliotecas

Ayuda

Proyecto COIHUE

Informacidn bibliografica:

Tipo de material:

LIBRO - Bibid: 5082

Coleccian: Coleccian General
Signatura: 004 C749a7
Titulo: probando
Subtitulo:

Autar:

Responsabilidad Secundaria:

Mostrar en CPAC: Si

Usuario: Root Administrator
Fecha de Ingreso SPTU: 2005-08-22

Indice:

Imagen:

Informacion bibliografica adicional:

Materia: - INFORMATIC A

Materia: - INTELIGEMCIA ARTIFICIAL
I.5.B.M: 937-96283-6-1

Lengua: es

Cadigo del pais:

AR

Autor corporativo:

Congreso Argentino de Ciencias

Edician:

1a ed.

Lugar de edician:

Caleta Olivia

Mombre de editor: RedUNCI
Fecha de publicacidn: (2001
Paginacian: 2w,

Detalles fisicos: il

Subir imagen: | Examinar.. | | Subir |

Afiadir nuewva analitica

lnformacion bibliografica de |la analitica .

Funcion Titulo Subtitulo Autor Paginacion Materia

Mo se han creado analiticas,

Afiadir nuewvo ajamplar

Informacian bibliografica del ejermplar -

Cod. barras Proveedor Descripcion Pracio Cod. Loc ¥Yolumen

Cditar|Climinar|02 25261 Cecretaria £20 vl

de Extens

(02)
Biblicteca
Académica
Caleta
Olivia
Jazo

(023 -
Biblioteca
alduemicg
Calota
Olivia
JACD

Editar|Eliminar|02-25262 Secretaria £20

de Extens

FIGURA 4-2: Informacion Bibliografica y Operaciones Asociadas.
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4.1.1 EDITAR BASICA

En esta opcion editamos toda la informacién del material bibliografico, excepto la de sus
ejemplares y tenemos la posibilidad de realizar las modificaciones que creamos necesarias.
Para las modificaciones hay que tener en cuenta las mismas condiciones que al ingresar un
nuevo material, ver capitulo 4-2 Nuevo Material. También hay que tener en cuenta que no se
puede ingresar una SIGNATURA que ya este en uso.

4.1.2 EDITAR-MARC

En este link tenemos las operaciones para agregar, editar o eliminar los datos MARC. Un dato
MARC es un registro catalografico legible por maquina (Machine-Readable Cataloging), esto
significa que una computadora puede leer e interpretar los datos contenidos en un registro
catalografico (FIGURA 4-3).

Algunos de los datos MARC definidos mas conocidos son el ISBN, cédigo del pais, autor
corporativo, edicion, lugar de edicién, etc. En la TABLA 7 se pueden ver los campos MARC
mas utilizados por las bibliotecas.

Hay que tener en cuenta que estos datos MARC corresponde o son parte de la informacion del
material bibliografico seleccionado en ese momento. Son datos MARC asociados al material
bibliografico que se busco anteriormente.

eca Malvina Perazo - Microszoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion [#ESEILLERGLY Administracion Informes Adquisiciones

Salir
Afiadir nuevo campo MARC

Blscar material

Informasion Informacion del campo MARC:

bibliografica

Editar basica Funcidn Etiqueta Descripcion de la etiqueta Ind 1 Ind 2 Subcampo Descripcion

» Editar-MARC Editar|Eliminar|{020 Mumero Internacional M M a I.S.B.M b

Nuevo campo Marmalizado para Libros
MAEC —_— (ISBNY
uevo ejemplar - — > -

i Al Editar|Eliminar|{022 Humerlu_ Indtemacmnal M M a I.5.5.M

Wer Beservas prmalizado para;

L Publicaciones Seriadas

Huewo como LISSM)
Muevo material Editar|Eliminar|{041 Cadigo de Idioma N M a Lengua
Subir datos Marc Editar|Eliminar|044 cadigo de pais del M M a codigo del pais
Tipaos de material productaor
Colecciones A Editar|Eliminar|110 Asiento principal--Mombre [N M a sutor corporat
caba e corporativo/Entidad
Aprobar Ejemplar - — n - .
Bibliatecas Editar|Eliminar|240 Titulo uniforme N M a Titulo wnifarme
Ayuda Editar|Eliminar|z 48 Yariaciones en el Titulo o M & a Titulo paralelo

Titulos Paralelos
Editar|Eliminar|247 Farmer title or title N 5 a Titulo anterior »
1| | 3|
[&] Lista [ [ 4 Intemet

FIGURA 4-3: Informacion de los Campos MARC.
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Estos datos MARC se pueden editar, eliminar o afiadir uno nuevo al material bibliografico. Hay
que tener en cuenta que estos datos respetan ciertos estdndares por eso cuando se editan o
afnaden nuevos no se puede poner cualquier cosa en sus campos.

4.1.3 NUEVO EJEMPLAR

Esta seccion (FIGURA 4-4) la utilizamos para agregar un ejemplar a un material bibliografico
previamente creado o ya existente en el catalogo.

Una vez creado el ejemplar, este queda asociado al material bibliografico sobre el que estamos
trabajando.

j Biblioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

~— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion [#EEILLERGLY Administracion Informes Adquisiciones

Salir )
Los campos marcados con * son requeridos.

Blscar material
Informacian

Afadir nuevo ejemplar:

bibliografica * codign de barras: |
Editar basica —
Editar-MaRC Descripcian: |

» Muevo ejemplar
Nueva analitica

e eracess Usuario; adrmin
Borrar

Nugvo como Proveedor: | Agregar |

Nuewo material

Subir datos Marc Precio Actual $ I

Tipos de material - - —
Colecciones Codigo Localizacian: | j

Aprobar Material Fecha de Catalogacion: _
PR T—— ] |24 x| s|10-0ctubre x| /2007 7
Bibliotecas

Ayuda

volumen / Tamo: I

| Enviar || Cancelar | =

Inicio | OPAC | Ayuda _I
-

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 4-4: Agregar Nuevo Ejemplar.

4.1.4 NUEVA ANALITICA

En Nueva Analitica podemos agregar una analitica al material bibliografico sobre el cual
estamos trabajando, o sea que el material ya tiene que existir.

Una vez creada la analitica, como en le caso de afadir un nuevo ejemplar, esta queda
asociada al material bibliografico seleccionado.
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Salir

Blscar material
Informacian

bibliografica *Titula: I
Editar basica -
Editar-MaARC Subtitulo:

Nuevo ejemplar
» Muewva Analitica

Wer Beservas

Borrar

Muewvo como Materias:
Nuewvo material
Subir datos Marc Usuario: admin
Tipos de material
Colecciones
Aprobar Material
Aprobar Ejermplar
Bibliotecas

Ayuda =

Autor:

* . ..
Paginacion: I

a free library system

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 4-5: Agregar Nueva Analitica.

4.1.5 BORRAR

Para borrar un material bibliografico y que no pertenezca mas al catalogo de la biblioteca
usamos esta opcién. Al realizar la eliminacién hay que tener en cuenta que el material no tenga
ningln ejemplar asociado y/o peticiones de uso, o sea q ningun ejemplar este prestado o
reservado.

4.1.6 Nuevo Como

En esta opcion tenemos la posibilidad de crear un nuevo material bibliografico a partir de uno
existente. Una vez que buscamos el material que queremos y lo seleccionamos, al hacer click
sobre “Nuevo Como”, se nos muestra un pantalla con todos los datos del material seleccionado
y la posibilidad de modificar cualquier campo del mismo.

Luego cuando presionamos el botdn [Enviar] y no hay errores, estaremos creando un nuevo
material bibliografico. Tener en cuenta que no se puede ingresar una SIGNATURA repetida.
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4.1.7 SUBIR IMAGEN

Acéa podemos subir una imagen para asociarla con el material bibliogréafico, por ejemplo puede
ser la tapa del libro o algo representativo del mismo.

Para ello primero debemos seleccionar el boton [Examinar...] para poder buscar la imagen que
deseamos y una vez encontrada oprimir el botén [Subir] para asociarla con el material.

La imagen debe poseer extensién .jpg, .gif, o .png, no debe ser mayor a 100 KB y el nombre de
la misma no debe poseer caracteres extranos (FIGURA ).

Subir imagen: | Examinar.. Subir |

FIGURA 4-6: Subir Imagen.

4.2 NUEVO MATERIAL

En esta opcién como su nombre lo indica podemos ingresar un nuevo material bibliografico. Por
pantalla se muestran los datos necesarios para el registro del material, ver FIGURA 4-7.

Como podemos ver los campos marcados con un asterisco son necesarios de ingresar para
que el material se pueda registrar correctamente en el catalogo. Estos son el tipo de material, la
coleccion a la que pertenece, la signatura y el titulo, cualquiera de estos datos que falten no
permitira realizar el ingreso del mismo al catalogo.

En caso de NO ingresar toda la informacion solicitada se nos informara con un mensaje de
atencién indicandonos que hay que completar todos los campos requeridos. Recordar que no
se puede ingresar una SIGNATURA ya utilizada.

Una vez que ingresamos todos los datos del nuevo material bibliografico, debemos apretar el
botén [Enviar]. Si el ingreso tuvo éxito aparece la siguiente leyenda:

“Se ha creado la siguiente nueva bibliografia. Para anadir un ejemplar,
seleccione "Nuevo ejemplar” del navegador de la izquierda o

"afadir nuevo ejemplar” de la informacién del ejemplar de abajo.”

Donde se nos informa que el material fue creado con éxito y donde esta la opcién para poder
agregar un ejemplar a este nuevo material.
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Los campos marcados con * son regueridos.,

" Tipo de material:

Proyecto COIHUE

* L
Coleccion;

" Signatura:

Mostrar en OPAC: ~

**Omitir Signatura Duplicada: | [T

Fecha de Catalogacidn: |Dg j f|D7_Ju|iD
Fecha de Creacidn: 02/07/2007

Usuario:

Root Administrator

Campos USMarc:

* Titulo:

Subtitulo:

Titulo anterior:

Titulo paralela:

Titulo unifarme;

Numero de coleccion:

Coleccion:

Autor:

Autor corporativo:

Responsabilidad Secundaria:

el

1.S.B.N:

I1.5.5.N:

Edicion:

Lugar de edicion:

Hombre de editor:

il

Fecha de publicacion:

Paginacion:

Detalles fisicos:

Dimensiones:

Material complementario:

Hotas:

MNota de Bibliografia, etc.:

Nota de contenido formateada:

Lengua:

Codigo del pais:

Resumen:

Fuente articulo:

Materia:

Materia 2:

Materia 3:

Materia 4:

Materia 5t

Periodicidad:

Estado coleccion:

Fasciculos Especiales:

Indice:

Enviar | Cancelar

**Esta opoidn sole debe utlizarce para matenales de Literatura.

FIGURA 4-7: Ahadir nueva Bibliografia.
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4.3 SuBiR DATOS MARC

Esta opcion nos permite ingresar datos MARC al sistema a partir de un archivo de datos en
formato MARC.

4.4 Tipos DE MATERIAL

En Tipos de Material podemos administrar como su nombre lo dice los tipos de materiales
bibliograficos (ver TABLA 3). Se puede agregar, editar o eliminar un tipo de material.

La funcion de borrado de un tipo de material sélo esta disponible en materiales que tienen una
cuenta bibliografica de cero, es decir, que si desea borrar un material con una cuenta
bibliografica mayor de cero primero tendrds que cambiar el tipo de material en esas
bibliografias a otro tipo de material.

4.5 COLECCIONES

En Colecciones tenemos las mismas opciones que para Tipos de Material (ver TABLA 2).

4.6 APROBAR MATERIAL

En este apartado, tenemos la posibilidad de aprobar materiales bibliograficos. Esta opcion es
un control de calidad que lo realiza la persona encargada.

Una vez ingresado un material este todavia no pasa a estar disponible en la biblioteca hasta
que es controlado el ingreso correcto de la informacion bibliografica del mismo, cuando se
controla que estan bien los datos se puede pasar a aprobar el material.

Cuando ingresamos a este link vamos a ver un listado de todo el material ya ingresado pero
que todavia no esta aprobado, para aprobar uno de estos hacemos click en el titulo del material
seleccionado y aparecera otra pantalla con la informacién del material y al final un botdn
[aprobar] que es el que nos permite hacer la aprobacion.

4.7 APROBAR EJEMPLAR

Idem para aprobar material, este es el caso de los ejemplares.
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4.8 BIBLIOTECAS

En este link tenemos todas las bibliotecas que estan cargadas en el sistema, con la posibilidad
de agregar nuevas, modificar las existentes y borrar solo aquellas bibliotecas que no tengan
material bibliografico asignado (FIGURA 4-8).

oteca Malvina Perazo osoft Internet Explorer

Eawvoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacién [HSELLEIELTY Administracién Informes Adquisiciones

Bibliotecas

Blscar material
Nuewvo material
Subir datos Marc

15 Bibliotecas cargadas.

Tipos de material Afiadir nueva Biblioteca
Aprobar Material 2
Aprobar Ejemplar 1 (01} - RECTORADO | Madificar || Borrar |
» Bibliotecas
Ayuda 2 (02) - Biblioteca Académica Caleta Qlivia UACO | Maodificar || Borrar |
3 (03) - Biblioteca Académica Rio Turbio UART | Modificar || Eorrar | |
4 (04} - Biblioteca Académica Hilda S de Gabriel UAS] | Madificar || Eorrar: |
5 (05) - Biblioteca Académica Malvina Perazo UARG | Modificar || Eorrar |
10 (10} - Biblioteca Satélite Pico Truncado | Madificar || Eorrar |
11 (11) - Biblioteca Satélite Piedrabuena | Modificar || Eorrar: |
1z (12} - Biblioteca Satélite E|l Calafate | Madificar || Eorrar |
T P — T | [ | =l
[&] Lista | Intemnet

FIGURA 4-8: Bibliotecas.
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CAPITULO 5

ADMINISTRACION

En este capitulo veremos todo lo relacionado con las funciones para administrar nuestro
sistema de bibliotecas.

Entre las funciones tenemos que podemos gestionar el equipo administrativo de la biblioteca,
configuracion de la biblioteca, enviar mails, etc.

5.1 NOVEDADES

En novedades podemos modificar o borrar, la o las leyendas que se van a ver en la pagina
principal cuando se ingresa al sistema en la solapa Inicio.

Estas leyendas puede ser cualquier informacién que se quiera brindar al usuario cuando entra
al sistema (FIGURA 5-1).

eca Malvina Perazo

Wer

ozoft Internet Explorer

Edicign Fawvoritos  Hemamientas  Ayuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ENlgililag=6lili] Informes Adquisiciones

Administracion

#» Movedades
Admin. Operadores
Tipo de Prestamos
Tipo de Usuarios
Tipos de Sanciones

Config. biblicteca
Temas de disefio

Novedades

4 Movedades cargadas,

Fecha
¥encimiento

Cargar Movedad
Fecha

-

Alta
Especializadas en Cs.
Sociales v humanidades

Mailing H.w, WILSOM v ISTORE,
Importar Dos nuevos recursos  Para el 1¢ se accede e
I AEREE (el de informacién virtual desde el portal de la 20/11/2006 20/12/2007 | Modificar ” Borrar |
_[3—(_}‘__ SECYT ¥ para el 2¢
rewistas}) solicitar clave de ID en el
Ayuda mostrador de atencidn.
La Muestra Artistica
Fermanente que tiene =
lugar en la Biblioteca
Muestra Artisitca "M.Perazo”, cerrard su —
Fermanente exposicion el 17,11, 20 hs, 15/11/2006 18/11/2006 Modificar ” Borrar |
Extensidn/Biblioteca con una muestra de
Trabajos del Laboratorio
de Medio Graficos de la
LaRG,
-Presentacidn v fotocopia
del DMI {3 primeras hojas)
. -2 fotos carnet -Fotocopia
Usuarias Externos Rnlata de Sarvicins a . I 15 1 LI
[@] Lista | Intemet

FIGURA 5-1: Administrar Novedades.
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5.2 ADMIN. OPERADORES

En este link tenemos las opciones para poder administrar los operadores del sistema, no
confundir con los usuarios del sistema que serian los socios de la biblioteca.

Para los operadores podemos: agregar un operador nuevo, para los operadores existentes
podemos editar sus datos, borrar el operador o setear su clave de acceso (password pwd),
como se ve en la FIGURA 5-2.

ozoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo : SR
Inicio Circulacion Catalogacion ERIGIGIEAGETELTY Informes Adquisiciones
Salir . A

Afiadir nuevo operador del sistema

Administracien Operadores del sistema:

Novedades P '

» Admin. Operadores

Tipo de Prestaros Funcion  Apellido: MNombre: Nombre de

Tipo de Usuarios operador: .

Tipos de Sanciones Ire aeeaiZon Catalogar Admin Informg

Config. biblioteca socio

Temas de disefio " " " " " " "

Mailin editar|pwd|{Anchuvidart |Baninaa |banchuvidart|Si Mo Si Mo Si

Importar editar|pwd|Armijo Cesar carmijo Si |No Mo Mo Si

Importar (Incluye editar|pwd|Cruz Ciro coruz Si Mo Mo Mo Si

[evistas) editar|pwd|Cuellar Maria mcuellar Si Mo Mo Mo Si L

Ayuda . . , , . ,
editar|pwd|Garcia Jaose Ariel|agarcia Si |No Mo Mo Si
editar|pwd|pacla paola paola Si Mo Mo Mo Si
editar|pwd|Reyes Ménica |mreyes Si |5 Mo Si Si
editar|pwd|Riguelme Claudia  |criguel Si |Mo Mo Mo Si
editar|pwd|Root admin Sio S Si Si Si

Administrator

editar|pwd|Sura Adriana |asura Si Mo Mo Mo Si

| editarlowdlusuario web lusuario usuarifweb Mo 1Mo Mo Mo Mo _lLl

4 »

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 5-2: Administrar Operadores.

Anadir nuevo operador del sistema

Para agregar un nuevo operador necesitamos ingresar los datos que nos pide el sistema y
tildar los permisos que va a tener habilitados el operador cuando trabaje con el sistema
(FIGURA 5-3).

Cir: permite el acceso a la solapa Circulacion

Actualizar socio: permite modificar los datos de los socios del sistema.
Catalogar: permite el acceso a la solapa Catalogacién

Admin: permite el acceso a la solapa Administracion.

Informes: permite el acceso a la solapa Informes.

Limpiar Ultima Sancién: permite limpiar la ultima sancién de un usuario.
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Admin. Bibliotecarios: permite el acceso al link Admin. Bibliotecarios.
Aprobar: permite aprobar tanto materiales bibliograficos como ejemplares.
Exportar: permite el acceso al link Exportar.

Importar: permite el acceso al link Importar.

Adquisiciones: permite el acceso a las adquisiciones online.

Inicio Circulacion Catalogacion ECIGIETET=NT] Informes Adquisiciones

Salir

Afadir nuevo operador del sistema:

Administracion spellido: |
Novedades
» Admin, Operadores| |Mambre:

Tipo de Prestamos :
|
|

Tipo de Usuarios MNombre de operador:
Tipos de Sanciones

Config. biblicteca
Temas de disefio

Contrasefia:

Introduzca de nuevo la contrasefia:

Iailing
Imnportar [T circ T Actualizar socio [T Catalogar T Admin
i;nvigtr:zr Incluye Autorizacian: " Informes 7 Limpiar Ultima Sancian
SEE ' [T &dmin. Bibliotecarios [T aprobar ™ Exportar T
Impartar [T adquisiciones
Erwiar | | Cancelar
Inicio | DPAL | fyuda
0 OnenBiblin LI
[@] Lista [ | |8 Intemet
FIGURA 5-3: Afadir Operador.
Editar

Esta opciéon nos permite editar los datos del operador, para poder modificar o actualizar los
mismos. Esta informacién es igual a la que introducimos cuando creamos un nuevo operador,
con la salvedad que aparece un nuevo dato al final del formulario.

Este nuevo dato es un check-box de “Suspendido” que nos permite suspender o volver a
habilitar a un operador para que pueda ingresar al sistema. Para ello debemos tildar o dejar sin
tilde el check-box “Suspendido” y presionar el botén [Enviar] (FIGURA 5-4).
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Editar informacion de los operadores del sistema:

apellido: |siunpa

MNormbre: |

Nombre de operador: |[siunpal

W circ W actualizar socio W Catalogar ¥ admin M Informes

Autorizacion: Limpiar Ultima Sancién M admin. Bibliotecarios M aprobar T
Exportar M Importar M adquisiciones
Suspendido: r
Enviar Cancelar

FIGURA 5-4: Edicion Datos del Operador.
Pwd

Aca podemos modificar la contrasefa (password) del operador, el sistema nos pedira la nueva
contrasefa y la confirmacion de la misma como se ve en la FIGURA 5-5. y luego presionamos
el botén [Enviar].

El operador para ingresar al sistema debera introducir su nueva contrasena.

icrozoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Yer  Favortos  Hemamientaz  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion EUIGIGTESEETEIT] Informes Adquisiciones

Salir

Borrar contrasefia de bibliotecario:

Administracion Contrasefia: I

Novedades
» Admin. Operadores| |Introduzca de nuewva la contrasefia: |
Tipo de Prestamos

Tipo de Usuarios "
Tipos de Sanciones
Config. biblioteca
Temas de disefio
Mailing

impg;z:; (Incluye ficie | QRAC | fruda
revistasy

Ayuda

Enwviar I | Cancelar |

a free library system

OpenBiblio versidn 0.5.1 Wersidn de base de datos 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dave Stevens
bajo GHU General Public Lizense

[&] Listo [0 [ |4 Intemet

FIGURA 5-5: Cambiar Contrasefia del Operador.
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5.3 TiPO DE PRESTAMOS

En esta pantalla tenemos la posibilidad de afadir un nuevo tipo de préstamo, editarlo o
borrarlo. El tipo de préstamo define la cantidad de dias que se puede prestar un material
bibliografico, el default son 7 dias (FIGURA 5-6).

osoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ERIGIGIERETELTY Informes Adquisiciones

Salir
- Afiadir nuevo Tipo de Préstamo
Administracion ! . )
Novedades Tipos de Préstamos:
Admin, Operadores
» Tipo de Prestamos Funcion Descripcion Dias
Tipo de Usuarios préstamo
ﬂiww editar|borrar|Diario {1} ]
Config. biblioteca -
TEfieE o Clert editar|barrar|hasta el 18/12/06 13
Mailing editar|barrar|Mormal (73 7
Importar editar|borrar|Permanente (127} 127
Impartar (Incluye - :
revistas) ed?tar borrar|Receso Academ?co Alumnos vence 12/02/07 C6
Ayuda editar|borrar|Receso Académico Docentes vence 19/02/07 63
editar|borrar| Tres dias {3) 3
editar|borrar|Uso de Catedra (14) 14
editar|borrar|Weekend {2) 2
Inigio | DPAC | fyuda |
&) ’_’_|_|° Internet

FIGURA 5-6: Administrar Tipo de Prestamos.
Anadir nuevo Tipo de Préstamo
Al clickear sobre este link se ve una pantalla como lo muestra la FIGURA 5-7, en donde

simplemente debemos ingresar el nombre o la descripcion del nuevo préstamo y la cantidad de
dias que cubriria dicho préstamo.
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Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ECIGIETET=NT] Informes Adquisiciones

Salir

Afadir nuevo Tipo de Préstamo:

Adrministracion Descripcion: |
Novedades
Admin. Operadores Dias en que debe ser devuelto: I

» Tipo de Prestamos
Tipo de Usuarios | Enwiar | | Cancelar |
Tipos de Sanciones
Config. biblicteca
Temas de disefio
Iailing

Importar

Importar {Incluye
revistasy

Ayuda

OpenBiblio versidn 0.5.1 %ersidn de base de datos 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dave Stevens
bajo GHU General Public License oo

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 5-7: Ahadir Tipo de Préstamo.
Editar

Al editar el tipo de préstamo se nos muestra la misma pantalla que la FIGURA 5-7, solamente
que los campos estan con la informacién editada, para su posible modificacion.

Borrar

Para borrar un tipo de préstamo solo hacemos click en el link borrar del tipo de prestamos que
deseamos borrar y el sistema nos pedira una confirmacién del borrado del mismo.

5.4 Tiro DE USUARIOS

Aca podemos manejar la descripcion de los tipos de usuarios que hay en el sistema (FIGURA
5-8). De esta forma podemos asignarle distintos grupos a los usuarios para poder
diferenciarlos.
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osoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ECIGIETET=NT] Informes Adquisiciones

Salir
Afiadir nuevo Tipo de Socio
Administracian . P
Novedades Tipos de Socios:
Admin. Operadores
?_TipﬂddBSUsuariDS editar|borrar| ADMINISTRACION ¥ APOYD
ipos de Sanciones -
ot [lallaies editar|borrar|DOCEMTE
Temas de disefio editar|borrar|[ESTUDIANTE
Iailing editar|baorrar|EXTERNO
Importar editar|barrar|GRaDUADO
Importar {Incluye
rewvistas) editar|borrar|prueba
Ayuda
Inicia | OPAC | Ayuda o
OpenBiblio wersidn 0.5.1 “ersin de base de dates 0.4.0
Copvright @ 2002-2005 Dawve Stewvens LI
[&] Listo [ | |8 Intemet

FIGURA 5-8: Administrar Tipo de Socios.
Anadir nuevo Tipo de Socio

Cuando afadimos un nuevo tipo de socio el sistema nos solicita solamente la descripcion del
tipo de socio que deseamos agregar como se puede ver en la FIGURA 5-9.
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Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ECIGIETET=NT] Informes Adquisiciones

Salir

Afadir nuevo Tipo de Socio:
Administracion Descripcion: ||
Novedades
Admin. Operadores | Enwiar | | Cancelar |

Tipo de Prestamos
» Tipo de Usuarios
Tipos de Sanciones

Config. biblicteca
Temas de disefio

Iailing

Importar Inicio | QPAL | Ayuda

Img_ortar {Incluye powered by

revistas) OpenBiblio

Ayuda a free library system

OpenBiblio wersidn 0.5.1 “ersin de base de dates 0.4.0
Copyright & 2002-2005 Dawe Stewvens
bajo GMU General Public Licenze
| |
[@] Lista [ | |8 Intemet
FIGURA 5-9: Aiadir Tipo de Socio.

Editar

Al editar un tipo de socio, tenemos la posibilidad de modificar la descripciéon del mismo.
Borrar

Al borrar un tipo de socio, el sistema nos pide que confirmemos la eliminacién del mismo.

5.5 TiPO DE SANCIONES

En los tipos de sanciones o infracciones podemos agregar, borrar o modificar la cantidad de
dias que el usuario serd sancionado cuando cometa una infraccién al no devolver un libro en
termino por ejemplo o por algun otro motivo. Con estos tipos de sanciones definimos la politica
de “castigos” que maneja la biblioteca.

Por ejemplo en la FIGURA 5-10 podemos ver que al socio que se le aplica la 2 infraccion, se lo
sanciona 3 dias por cada dia de retraso que tenga en la devolucién del libro.
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Biblioteca Malvina Perazo
Inicio Circulacidn Catalogacion EGIGIETETENT Informes Adquisiciones
Salir . . .
Afiadir nuevo Tipo de Sancion
Administracion ; . :
Novedades Tipos de Sanciones:
Adrmin. Operadores
Tipo de Prestaros Funcidn Descripcidn Dias sancion Dias para aplicar
Tipo de Usuarios % dia de retraso siguiente sancion
» Tipos de editar|borrar|13 Infraccion ] 2
Sanciones : 7
D ]
. editar|borrar|2? Infraccion 3 1
Temas de disefio editar|borrar|39 Infraccion 6 1
Mailing editar|borrar|49 Infraccion 20 1
Importar editar|borrar|53 Infraccion 365 1
Importar {Incluye
rewistasy editar|borrar|Ninguna Sancion 0 0
Ayuda
Inicio | OPAL | fyuda o
e
G : hd|
[&] Listn [0 [ |8 Intemet

FIGURA 5-10: Administrar Tipo de Sanciones.

5.6 CONFIG. BIBLIOTECA

Como se ve la FIGURA 5-11, en esta pantalla podemos editar todos los datos referidos a la
biblioteca.

Entre ellos tenemos el nombre, la unidad académica a la que pertenece, el codigo de la
biblioteca, domicilio, horarios, teléfonos, etc.

Luego de modificar algiin campo, hacemos click en el botén [Actualizar] para que los cambios
tengan efecto.

Tener en cuenta que el cédigo de biblioteca que use, o sea que tilde en la pantalla; sera el
utilizado al momento del préstamo de algun material bibliografico.

Solo puede prestar el ejemplar bibliografico cuyo cédigo de ejemplar en sus dos primeras
posiciones coincida con el codigo de la/s biblioteca/s seleccionada/s.

Por ejemplo si tengo seleccionada solamente la biblioteca Malvina Perazo, entonces solo voy a
poder prestar ejemplares cuyo cédigo comiencen con 05-xxxxx.

38



Nombre de la biblioteca:

Proyecto COIHUE

Editar los entornos de la biblioteca:

":‘.ibliuteca *Malwina Perazo®

Unidad Académica:

|UA Rio Gallegos

Ccadigo de Biblioteca:

[T (01} - RECTQRADD

[T (02} - Bibliateca Académica Caleta Clivia
Jaco

[T (02} - Biblioteca Académica Rio Turbio
U&RT

[T (D4} - Biblioteca Académica Hilda S de
Gabriel UAS]

¥ (05) - Biblioteca Académica Malvina
Ferazo VARG

[T {10y - Biblioteca Satélite Pico Truncado

[T {11} - Biblioteca Satélite Piedrabuena
[ (12} - Biblioteca Satélite El Calafate

¥ ({123 - Biblioteca APEP U&RG

¥ (14) - Bibliateca Austral de Psicoanalisis
JaRG

[" (15) - Biblioteca Satélite Puerto Madryn
[T {18} - Centro de Informacién Puerto
Deseado

[ (173 - Biblioteca Satélite Rio Grande

[T (18) - Biblioteca Satélite Gobernadar
Gregores

[T {19} - Bibliateca Satélite Ushuaia

Domicilio:

|Aconcagua 1000

Imagen URL de la biblioteca:

|. fimages/sampleLogo.png

Salo mostrar la imagen en el encabezamiento:

r

Horarios de la biblioteca:

|Lun95—\-’iernes 10 hs, a 21 hs.

Teléfono de la biblioteca:

[2966-442326

UEL de |a biblioteca:

|. JShomedindes. php

OPAC URL:

|./opac/index. php

Duracion de la sesion:

100 | minutos

Resultados de |a basqueda:

IE= Articulos por pagina

Depurar el historial de la hibliografia:

lﬁ—meses

Bloquear los préstamos cuando haya pendiente una multa:

=

Idioma:

|Caste|lan0j

HTML Charset:

[iso-g859-1

Atributos de etiquetas de lenguaje HTML:

Logotipo Biblioteca

| Examinar... |

Servidor de Correo SMTP

|re|ay.speedy.c:om.ar

Servidor de Correo IMAP

Link WUsuarios Online

I

Link Docentes Cnline

-

Actualizar

FIGURA 5-11: Configuracién Biblioteca.
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5.7 TEmAS DE DISENO

En temas de disefio podemos modificar los estilos de las pantallas del sistema, esto incluye el
color, la fuente de las letras y la alineacion. Para ello debemos elegir un nuevo tema de la lista
desplegable y presionar el botén [Actualizar] como se ve en la FIGURA 5.12.

También podemos editar alguno de los temas y asignar el estilo que queremos para los titulos,
cuerpo principal, navegacion y solapas.

Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

~— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion ERIGIGIEAGETELTY Informes Adquisiciones

Salir

Cambiar el tema actual:

w Elegir un nuewvo tema: IMDSS‘I Blue :l' teiElzar |
Admin. Operadores
Tipo de Prestaros Afadir nuevo tema
Tipo de Usuarios
Tipos de Sanciones | Tamag:

Config. biblioteca
» Temas de disefio

Mailing *Funcion Nombre de tema Uso
Importar editar|copiar|barrar|Arizona Dessert
Importar {Incluye T

: piar|borrar|Blue and Green
revistasy it arlb Dark Wood
S editar|copiar|borrar|Dark Woo

editar|copiar|borrar|Metalic Grey
editar|copiar|borrar|Midnight

editar|copiar|borrar|Mossy Blue 2n uso

Mota: |5 funcién de borrado no ests disponible en el terna que estd en uso actualmente,

Inicio | OPAC | Ayuda

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 5-12: Temas de Disefio.

5.8 MAILING

En mailing tenemos la funcionalidad para poder enviar mails a grupos de usuarios e informarles
por ejemplo que tiene prestamos a vencer o que ya vencieron sus prestamos (FIGURA 5-13).

En asunto ponemos el asunto del mail, en tipo de usuario seleccionamos el grupo de la lista
desplegable al que le queremos enviar el mail, en filtro seteamos el tipo de mensaje que vamos
a enviar.

Por ejemplo si seleccionamos el tipo de usuario DOCENTE vy el filtro con prestamos a vencer.
El sistema enviara un mail automaticamente solamente a todos los usuarios que cumplan con
lo siguiente:
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- pertenezcan al tipo de usuario DOCENTE y
- en sus datos personales tengan registrado su mail y
- tengan prestamos por vencer.

Luego de esto presionar el botdn [Enviar Mails], para que se realice la accion correspondiente.

A continuacién aparecera una pantalla que nos informara de las direcciones de correo a las que
se le envio el mail y el resultado de dicho envio (puede ser <enviado> 0 <no enviado>).

Los mails enviados llevan los datos de la biblioteca, asi como la fecha del envio y la
informacion relacionada segun el filtro seleccionado.

osoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Hemamientas  Apuda

Biblioteca Malvina Perazo : e

Inicio Circulacidn Catalogacion EGIGIETETENT Informes Adquisiciones

Salir

Mailing
Adrinistracion Asunto |
Novedades
Admin. Operadores & Tipo de Usuariol| =l

Tipo de Prestamos
Tipo de Usuarios
Tipos de Sanciones

Config. biblicteca
Temas de disefio

» Mailing
Importar
Importar {Incluye
revistasy

fuuda UNPA
Universidad Macional
delaPatagonia Austral

Filtro Con prestamos a vencer # Con prestamos vencidos

24 de Octul
Estimadafa Usuatiaia:

Le recordamos gque el dia 26-10-2007 vencen suls prestamols de
hiblingrafico. La demara en la devolucidn del material esta sujeta a sanciones segln el
reglamento de hibliotecas.

Par o tanto salicitamos tenda presenta la fecria de devolucidn, _"LI

Mensaje

4

& [T | Intemet

FIGURA 5-13: Envié de Mails.

5.10 IMPORTAR

Esta opcion se utiliza para realizar la actualizacién del catalogo de la biblioteca, para poder
hacer la importacién correctamente debemos tener creadas en el disco C: del servidor las
siguientes carpetas:

C:\biblio_files\
C:\biblio_backup\
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Los archivos de la actualizacién (extensién txt) deben ser copiados en la carpeta biblio_files
antes mencionada. Una vez que copiamos los archivos correspondiente en la carpeta indicada,
recién podemos seleccionar este link en donde se nos mostrara una ventana como la de la
FIGURA 5-14.

Si la importacién se realiza con éxito se muestra un mensaje con la cantidad de libros que se
actualizaron y la cantidad de libros nuevos que se agregaron al catalogo de la biblioteca.

<Y Importador SIUNPA - Microzoft Internet Explorer

=e impottaran las tablas bibhio, biblio copy, collection_dm ¥ material_type_dm.
Desea Contimuar 7
{Curante el transcurso de esta operacion, WO cierre esta ventana)

Aceptar Cancelar

FIGURA 5-14: Importar Catalogo.
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CAPITULO 6

INFORMES

En informes podemos realizar una variedad de consultas y generar listados a partir de los datos
de la biblioteca, tanto los datos bibliograficos, como los de circulacién, etc (FIGURA 6-1).
Los reportes en general pueden generarse en formato html (por pantalla), csv (excel) y pdf
segun elija el operador del sistema.
HTML: Este formato es el formato por defecto y muestra por pantalla el informe
seleccionado.
CSV: Este formato se visualiza en una planilla tipo excel. Este formato permite
modificar datos y guardar el archivo.
PDF: Este formato se visualiza con el Acrobat Reader. No permite la modificacion de
informacion pero si guardarlo y/o imprimirlo.

73 Biblioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Wer  Favortoz  Hemamientas  Apuda

|&-=- QN d | QEFD|

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion Administracion JiniEnEA Adquisiciones

m =] Informes
M=
» Infarmes
Informes Biblioteca ¢ : : : 5 o :
e Utilice el infarme o lista de etiguatas situado en la zona de navegacion izquierda para crear
Informes de SIUMPA | :
informes o etiquetas.
Ayuda
Inizio | DPAC | Ayuda
powered by
OpenBiblio
a free library £m
Open Biblia wersidn 0.5.1 \ersién de baze de dates 0.4.0 .
Copyright @ 2002-2005 Dave Stevens
bajo GHU General Public License
|
&) |4 Intemat

FIGURA 6-1: Informes.
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6.1 INFORMES BIBLIOTECA

Desde esta seccion usted tiene acceso a listados de informes (FIGURA 6-2). Desde aqui podra
consultar los materiales prestados, retrasados, reservados, los mas populares, etc.

lioteca Malvina Perazo - Microzoft Internet Explorer

J Archivoa  Edicidn  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

-2 Q& QEHTS|

~— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion Administracion pilinl:ty Adquisiciones

Salir
Lista de informes

Informes
» Infarmes Biblioteca| Eliia uno de los siguientes enlaces para realizar un informe,
Informes de SIUNPA
Ayuda Carrito de Reposicion

Listado de bibliografia prestada

Listado de Devoluciones Diarias

Estadistico Operaciones

Estadistico Usuarios

Beservas

Listado de usuarios

Listado de usuarios que registran mas movimientos

Lista de usuarios con préstamos retrasados

10, Bibliografias mas populares

11, Listado de préstamos realizados anualmente

12, Listado de préstamaos diarios

13, Listado de préstamos realizados por periodos mensuales
14, Prestamos 3 Wencer

15, Usuarios gque actualmente estan cumpliendo una sancian

e S

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 6-2: Lista de Informes.

1. Carrito de Reposicion.

Lista los elementos en el carrito de reposicion segun los filtros utilizados.

Se pueden seleccionar 4 criterios de busqueda y en clasificacién seleccionamos el orden en
que se va a mostrar el listado de datos.

2. Listado de bibliografia prestada.

Se pueden establecer criterios de bisqueda, clasificacién de informes y tipo de salida del
reporte. Para listar todos los préstamos deje las cajas de texto vacia y presione [realizar
informe].

3. Listado de Devoluciones Diarias.

En este informe se puede seleccionar un rango de fecha (desde — hasta) y el tipo de salida del
reporte.
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4. Estadistico Operaciones.
En estadistico operaciones podemos ver el total de prestamos, devoluciones y sanciones
realizadas por ano (segun el afo seleccionado), dividido por meses.

5. Estadistico Usuarios.
En el informe estadistico usuarios, vemos informacién del total de usuarios creados en el afo
seleccionado, dividido en meses.

6. Reservas.
Se pueden establecer criterios de busqueda, clasificacion de informes y tipo de salida del
reporte. Para listar todas las reservas deje las cajas de texto vacia y presione [realizar informe].

7. Listado de usuarios.
Acé podemos seleccionar un tipo de usuario (clasificacién de usuario), por orden alfabético y el
tipo de salida del reporte.

8. Listado de usuarios que registran mas movimientos.
En este listado se muestra los usuarios segun los filtros seleccionados y el total de movimientos
que llevan realizados.

9. Listado de usuarios con prestamos retrasados.
Lista los usuarios que tienen sus prestamos vencidos, o sea que no devolvieron su préstamo
en termino.

10. Bibliografias mas populares.
Este informe nos muestra la bibliografia que méas prestamos tiene hasta el momento.

11. Listado de prestamos realizados anualmente.
En este informe puede seleccionar un afno, un tipo de material y tipo de salida del reporte.

12. Listado de prestamos diarios.
Aca podemos seleccionar entre las fechas que queremos buscar y el tipo de material de los
prestamos.

13. Listado de prestamos realizados por periodos mensuales.
En este informe podemos seleccionar el ano, el tipo de material y entre que meses deseamos
ver la informacion de los prestamos.

14. Prestamos a Vencer.

En prestamos a vencer, para realizar el informe solo debemos seleccionar la fecha de
devolucién del material bibliografico.

45



Proyecto COIHUE

15. Usuarios que actualmente estan cumpliendo una sancion.
Lista los usuarios que se encuentran actualmente en infraccién y muestra también por el
numero de sancién que van.

6.2 INFORMES DE SIUNPA

En este link tenemos acceso a listados de informes de SIUNPA (FIGURA 6-3). Desde aqui
podra consultar los materiales existentes, ejemplares, materiales aprobados, etc.

/3 Biblioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer  Favoritos  Hemamientas  Ayuda

|€-2-90d Q@G I

— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacidn Administracion pilinl:tq Adquisiciones

m Informes de SIUNPA

Informes Biblioteca Elija uno de los siguientes enlaces para realizar un infarme,
» Informes de
SIUNPA 1. Listado de materiales

Ayuda
2. Listado de ejemplares

3. Listado de aprobaciones

4, Listado de materiales sin ejermplares

5. Estadistico SIUMPA

Inigio | OPAL | Ayuda _—

a free library

OpenBiblio versidn 0.5.1 %ersidn de base de datos 0.4.0 LI

[&] Lista [ [ 4 Intemet

FIGURA 6-3: Informes de SIUNPA.

1. Listado de materiales.

Lista los materiales existentes en el catalogo de la biblioteca.

El filtro para realizar el informe es la fecha de creacion del material. Podemos seleccionar entre
dos fechas y nos mostrara todo el material que fue creado entre esas dos fechas.

2. Listado de ejemplares.

Lista los ejemplares existentes en el catalogo de la biblioteca.
Idem para Listado de materiales.
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3. Listado de aprobaciones.
En el listado de aprobaciones podemos ver los materiales o los ejemplares que fueron
aprobados entre dos determinadas fechas que son ingresadas por el usuario.

4. Listado de materiales sin ejemplares.
En este listado vemos los materiales bibliografico que no tienen ningln ejemplar asociado.

5. Estadistico SIUNPA.
En estadistico SIUNPA podemos observar los totales de material bibliografico catalogado,

clasificado por mes y tipo de material. Estos datos se filtran por medio del afo de ingreso del
material.
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CAPITULO 7

ADQUISICIONES

En esta solapa se administra todo lo relacionado con los pedidos de material bibliografico que
realizan los docentes de las distintas unidades académicas.

Al ingresar a esta solapa vera una pantalla como lo muestra la FIGURA 7-1. En esta pantalla
tenemos la posibilidad de buscar un pedido en particular o filtrar los pedidos de acuerdo al
concepto.

lioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer  Favoritos  Hemamientas  Ayuda

|€-2-90d Q@G I

“— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacidn Administracion Informes Sl RTlT=1

I Adquisiciones
» Adguisiciones
Esopacdeostu_s Madulo destinado a la gestion de adquisiciones de la biblioteca
Docentes
Areas Buscar Pedidos
Informe de .
Adquisiciones Nro. de Pedido I
Ayuda Concepto I vl
Inicio | ORAC | Ayuda LI
[&] Lista ’_’_|_|° Internet

FIGURA 7-1: Adquisiciones.

Por ejemplo si queremos ver la informacioén del pedido Nro. 2 ,ingresamos el nimero del pedido
en el campo correspondiente y clickeamos el botdn [Buscar]. Nos aparecera una pantalla como
la FIGURA 7-2 con los datos correspondiente al pedido.

En esta pantalla tenemos las opciones de editar el pedido, eliminarlo o ver el historial del
mismo. En historial vemos los sucesivos cambios de estados que tuvo el pedido.
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Adquisiciones
(3

Madulo destinado a la gestidn de adquisiciones de |a hiblioteca

Buscar Pedidos
MNro. de Pedido |2

Concepto I 'l

Buscar

Funciones Nro. Concepto  Estado Titulo Autor 1.8.B.N Edicion Editorial Biblioteca Area

Editar|Eliminar|Historial|2 concepto 05|Pedido |Horacio|Horacio|87487- |0000-  |Kapeluz |1 Sociales|24-07-
¥ la alvarez (394 oo-01 2007
Gente

FIGURA 7-2: Busqueda por numero de pedido.

Si filtramos lo pedidos por concepto, tenemos una pantalla como la FIGURA 7-3. En donde
tenemos un listado de pedidos con las opciones de editar, eliminar o ver el historial.

El concepto esta relacionado con la fecha de validez del pedido, los pedidos que se muestran
son los que estan relacionados con el concepto seleccionado.

4 OpenBiblio-SIUNPA - Microzoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  YWer Fawortos  Hemamientaz  Apuda |
€2 - QA QEF S
E
Inicio Circulacion Catalogacion Administracion Informes Xl IR ET]T=1 |
Adquisiciones
» Adguisiciones :
%‘?ﬂ Madulo destinado a la gestion de adquisiciones de la biblioteca
Docentes
Areas Buscar Pedidos
Informe de .
Adguisiciones Mro. de pEd'dDI
s Concepto |c0mpra agosto EDD?j
Buscar |
Funciones Nro. Concepto Estado Titulo Autor
Editar|Eliminar|Historial| 1 compra agosto 2007 |NUEVO |Rapid Development Steve [
Editar|Eliminar|Historial| 2 compra agosto 2007 |NUEYO |The Pragmatic Andrew
Programmer: From Thoma:
Jaurneyman to Master
Editar|Eliminar|Historial|3 compra agosto 2007 |NUEYC |Refactoring: Improving the |Martin
Design of Existing Code Beck, 1
William
Roberts=
4« | »
|&] Lista ’_’_|_|e Internet

FIGURA 7-3: Busqueda por concepto.
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Al editar un pedido veremos una pantalla como la FIGURA 7-4, donde podremos modificar los
campos que sean necesarios. Por lo general esta opcion de edicién se utilizard para poder
cambiar el estado del pedido a medida que se valla desarrollando el mismo. Por ejemplo un vez
que se realiza la compra del pedido este se encuentra en el estado “COMPRADQ” y luego
cuando el pedido es recibido, se deberia modificar el pedido y pasarlo a otro estado que sea
por ejemplo “RECIBIDO”.

blioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Wer Faworitoz  Hemamientas  Apuda |
|«-»- QB A QEBI|
Inicio Circulacion Catalogacidn Administracion Informes Sl RTlT=1 _I
m Editar Pedido de Adquisicion:
» Adquisiciones Mro. Adgquisicion|2
Conceptng o t CONCEPTO 06 =
Estados oneepte I J
Docentes Titulo IHuraciD ¥ la Gente
Areas
Informe de Autar |H0raci0 Alvarez
Adguisiciones
Ayuda 1.5.B.N [57487-394
Edician [2007 2ed|
Editorial |Kape|uz
Ejemplares Il
Biblioteca [(o1y - RECTORADO =l
Area ISDciaIes j
Estado IPedidD j |
Chservacian |
| Aceptar I Cancelar |
[
[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 7-4: Edicién de Datos de una Adquisicion.

Con el Historial de un pedido nos referimos al historial de cambios de estados que tuvo el
pedido. De esta forma podemos seguir como fue evolucionando el mismo a través del tiempo.
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7.1 CONCEPTOS

En Conceptos podemos agregar, editar o eliminar un concepto. Con concepto estamos
haciendo referencia al concepto de la adquisicién/pedido que se puede realizar, por ejemplo
podemos llamar a un concepto MARZO-2007, entonces con este concepto hacemos referencia
a los pedidos que se solicitan durante marzo del afio 2007. Los conceptos corresponden a la
organizacion de compras de material dispuesta por SIUNPA. Por ejemplo, si se realizan dos
compras al afio, existirdn dos conceptos.

Los conceptos tienen fecha de vencimiento, que indica hasta que fecha es valido ese concepto,
o0 sea hasta que fecha se pueden ingresar los pedidos (ver FIGURA 7-5).

Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archivo

|- QA QTS|

Edicion  Wer Faworitos  Hemamientaz  Apuda

~— Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion Administracion Informes el IR {eTalT=1

Salir

Agregar Concepto
Adguisiciones

#» Conceptos Conceptos

Estados

Docentes Funciones #+ Descripcion Fecha Yencimiento

I'e"rgﬁ d Editar|Eliminar|CONCEPTO 01 13-08-2007

nforme de 7 T S

BehliE s Editar|Eliminar|CONCEPTO 02 24-07-2007

Ayuda Editar|Eliminar|CONCEPTO 03 24-07-2007
Editar|Eliminar|CONCEPTO 04 24-09-2007
Editar|Eliminar|CONCEPTO 05 01-09-2007
Editar|Eliminar|CONCEPTO 06 31-10-2007

|&] Listo [ [ |8 Intemet

FIGURA 7-5: ABM de Conceptos.
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7.2 ESTADOS

En estados podemos definir los distintos estados en que se van a encontrar los pedidos que se
realizan. Por ejemplo al principio el estado de un pedido puede ser “NUEVQO?”, en este apartado
podemos modificar, eliminar y agregar un nuevo estado (FIGURA 7-6).

osoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Yer  Favoritos  Hemamientas  Ayuda

|«-2-Qd QEF S|

Biblioteca Malvina Perazo

Inicio Circulacion Catalogacion Administracion Informes el IERTlT=1

m Agregar Estado

Adguisiciones

Conceptos Estados

» Estados

f*r;ﬂ ’ Editar|Eliminar|CERRADD

nfarme de - —

R e T Editar|Eliminar|(MUEY D

Adguisiciongs

Ayuda Editar|Eliminar|PEDIDD
Editar|Eliminar|PEMDIENTE

a free library system

OpenBiblio versidn 0.5.1 %ersidn de base de datos 0.4.0
Copyright @ 2002-2005 Dawe Stewvens
bajo GMU General Public Licenze LI

[&] Listo [ [ 4 Intemet

FIGURA 7-6: ABM de Estados.
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7.3 DOCENTES

En el link docentes definimos los usuarios docentes que van a estar autorizados a ingresar
pedidos, podemos editar, eliminar o agregar algun docente (FIGURA 7-7) .

Estos docentes son los que van a poder entrar a través del link “Adquisiciones Online” por
medio de su DNI, para poder ingresar sus pedidos.

Las bibliotecas tambien pueden solicitar adquisiciones, para ello deberan ser agregadas
mediante esta funcionalidad.

oft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Wer Faworitoz  Hemamientas  Apuda |

|€-2-90d Q@G I

Inicio Circulacion Catalogacidn Administracion Informes Sl RTlT=1

m Agregar Docente

gawpoes | pocentes

Estados

» Docentes Funciones * Nombre y Apellido

Areas Editar|Elirminar|AGUERD, ALICIA CATALINA 12655056

%n;?ciiies Editar|Eliminar|AGUILA YITO, CARLOS ANTOMIO 18682721

Ayuda Editar|Eliminar|ALEGRE, Maria Beatriz 13582569
Editar|Eliminar|ALTAMIRAND, WALTER RALIL 16199804
Editar|Eliminar|aLYAREZ, HEBE MARIA DE LAS M 3740586
Editar|Eliminar|ALYAREZ, MARIA YALERIA 23029647
Editar|Elirminar|ALYAREZZ, JO5Es HORACIO 20512859
Editar|Eliminar | AMPUERD, CRISTIAN 4RIEL 28156180
Editar|Eliminar|AREMILLAS, CARLOS EMRIQUE 18597844
Editar|Eliminar|ARIAS, PATRICIA SUSAMA 13955233
Editar|Eliminar|ARIAS, MARIELA 22564080
Editar|Eliminar|ARPES, MARCELA MOMICA 17801725
Editar|Elirinar|ARTESI, LILIAMNA INES 6508408
FditarlFliminarl ATIEFNZ & &1 T0Ta MARTA CFOLoND El

[&] Lista [ [ 4 Intemet

FIGURA 7-7: ABM de Docentes.
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7.4 AREAS

En esta solapa vamos a manejar las areas, con esto nos referimos al area con que se van a
asociar los pedidos (FIGURA 7-8).

lioteca Malvina Perazo - Microzoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion  Mer  Favoritos  Hemamientas  Apuda

|- QA QTS|

S
Biblioteca Malvina Perazo
Inicio Circulacion Catalogacion Administracion Informes el IR {eTalT=1
Salir ;
Agregar Area
Adguisiciones i
Conceptos Areas
Estados
Docentes Funciones *+ Cddigo Descripcidn
;’ ?reas g Editar|Eliminar|F Enfermeria
nforme de 7 T T
BehliE s Editar|Eliminar|I Informatica
Ayuda Editar|Elirinar|m Matematicas
Editar|Eliminar|M Naturales
Editar|Eliminar|S Sociales
powered by
OpenBiblio
a free V¥ system
Open Biblia vers_ién 0.5.1 “ersidn de base de dates 0.4.0 LI
|&] Listo [ [ |8 Intemet

FIGURA 7-8: ABM de Areas.

7.5 INFORME DE ADQUISICIONES

Al ingresar a informe de adquisiciones veremos una pantalla como la FIGURA 7-9. Aca
podemos setear los distintos filtro que existen para poder hacer una busqueda mas precisa de
la informacién que necesitamos. Si dejamos los filtros en blanco el informe nos mostrara todas
las adquisiciones que existen.

Se pueden filtrar los pedidos por cualquiera de los siguientes campos numero, titulo, autor,
isbn, editado, editorial, cantidad, creado, concepto, area, estado, apellido, nombre, dni y
biblioteca.
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blioteca Malvina Perazo - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Wer Faworitoz  Hemamientas  Apuda |

|&-2- 0804 Q@md 3|

Inicio Circulacion Catalogacidn Administracion Informes Sl RTlT=1

Adguisiciones:
Adguisiciones

Conceptos Criterios de basqueda de informes {opcional)

Estados Criterio 1: lﬁ - = I
Docentes

Areas Criterio 2: | j |: j I
» Informe de

Adquisiciones Criterio 3 | j |: j I
Ayuda Criterio 4 I j |= j I

Clasificacion de informes (opcional)
Clase 1: I 'l & ascendente  descendiente

Clase 2: I j & ascendente © descendiente
Clase 3 |

j & ascendente © descendiente

Tipo de salida del reporte

Tipo de Salida: IHTML vl

realizar informe | Cancelar |

|&] Listo [ | |8 Intemet

FIGURA 7-9: Informe de Adquisiciones.

7.6 ADQUISICIONES ONLINE

Las adquisiciones online es un link que se encuentra en la solapa Inicio del sistema de
biblioteca del SIUNPA, solamente esta disponible en el SIUNPA.

Para conectarse con el servidor del SIUNPA hay que abrir el internet explorer o alguno otro
alternativo e ingresar la direccién siguiente:

http://168.226.35.7/

La primer pantalla que nos aparece es la de la FIGURA 7-10, en donde para poder ingresar
debemos introducir el numero de documento correspondiente.
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/3 OpenBiblio-SIUNPA - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Wer Faworitoz  Hemamientas  Apuda |

|- -4 Q@ d 3|

| Diescién |&] hip:/168.226.35.7/0penBiblioF home/adauisicion. php = @

"= OpenBiblio-SIUNPA

IGT(=11] Circulacion Catalogacion Administracion Informes Adquisiciones

Adquisicién Online de Libros

Inicio
OpAC Desde aqui el docente puede realizar pedidos de nuewvos libros
Busgueds Avanzada DMI: I

» Adguisiciones
Online

Reglamento Bibliot.
SIUMPA 2001

Licencia

Ayuda

B :

[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 7-10: Adquisiciones Online Ingreso.

Una vez que ingresamos, en la pantalla que se observa en la FIGURA 7-11 podemos hacer los
pedidos de libros en forma online, esto quiere decir que los datos que ingresamos del pedido
inmediatamente estén disponibles en el sistema del SIUNPA, donde van a ser analizados.

De esta forma el docente puede hacer un seguimiento de los pedidos que va realizando,
recordar que para realizar el pedido hay que conectarse con el servidor del SIUNPA via web, o
sea a través del internet explorer de la siguiente forma:

http://168.226.35.7/

Recordar que este link y los datos ingresados no estan disponibles en el sistema de biblioteca
de las unidades académicas, solamente en el SIUNPA.

En los datos que nos presenta esta opcién, podemos observar los datos del docente asi como
también los pedidos que lleva realizados hasta el momento. Estos pedidos que se muestran se
dividen en dos categorias, estan aquellos cuyo concepto todavia no vencié, 6sea que todavia
tiene la posibilidad de ser modificado y los pedidos que ya vencieron que solo se pueden ver.
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OpenBiblio-SIUNPA - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion  Wer Faworitoz  Hemamientas  Apuda |
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Editar|Eliminar|1 compra agosto 2007 |MUEYD |Rapid Steve 978- 2a ed. [Microsoft Press
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Pragmatic Hunt, 0201616224 /
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Fram Thormas
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Kl | o
[@] Lista [ | |8 Intemet

FIGURA 7-11: Adquisiciones Online.
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CAPITULO 8

SANCIONES

En OpenBiblio las sanciones son automaticas y sucesivas representando el capitulo V del
reglamento comun para usuarios de las Bibliotecas y servicios del SIUNPA.

8.1 TIPO DE SANCIONES

Al usuario que se atrase en la devolucion del material bibliografico se le aplicara
automaticamente una sancion.

Esta implicara el cese de préstamos y reservas por un tiempo determinado, el cual se calculara
segun la cantidad de dias de retraso y el tipo de infraccién que se le habra aplicado.

La aplicacién de las sanciones se llevaran a cabo a través de infracciones, que se representan
a continuacion:

1ra. Infraccidn: llamado de atencién. Transcurridos dos dias corridos, si el usuario no procede
a la devolucion del material, se le aplicara la segunda infraccion en el afio.

2da. Infraccion: 3 (tres) dias corridos de suspensién por cada dia de demora.
3ra. Infraccidn: 6 (seis) dias corridos de suspensién por cada dia de demora.
4ta. Infraccion: 20 (veinte) dias corridos de suspensién por cada dia de demora.

5ta. Infraccidn: suspension. Implica la pérdida del derecho a acceder al préstamo, por el
término de un ano calendario. Sin embargo conservara el derecho de consultar en Sala de
lectura. Si en el siguiente periodo calendario el lector sufre otra suspensién, perdera
definitivamente el derecho a préstamo.

8.1.1 PRIMERA INFRACCION

Esta se aplica automaticamente al tener un (1) dia de retraso en la devolucion del material
prestado. En esta primera infraccién se le realiza un llamado de atencién. El sistema imprime
en forma automatica una boleta con la informacién del usuario y del material (FIGURA 8.1).

Si al transcurrir dos (2) dias habiles de retraso el usuario no ha concretado la devolucién del
material, el sistema reconoce que el usuario ya le corresponde la 2° infraccién.

Mientras el usuario no devuelva el material el sistema incrementa los dias habiles de retraso.
Una vez que el usuario devuelva el material retrasado el sistema lo sancionara realizando el
célculo correspondiente: dias de retraso habiles X infraccion (2° infraccién).
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En caso que el usuario tenga otros materiales prestados y que aun no presentan retraso tiene
posibilidad de seguir haciendo uso de dicho material.

’3 Infraccion de JUAN GABRIEL ENRIQUEZ - Microsoft Internet Explorer

Cerrar Wentana j‘

U4 Rio Gallegos - Aconcagua 1000

(05) - Bibliocteca Académica Malvina Parazo UARG
Fecha: 24 de Julic de 2007, 5:3& pm
Usuario: JuaM SABRIEL EMRIGUEZ
Mimero de DHI: 24695260

Céadigo de barras|Devolucidn Acordada|Devolucién Real|Suspendido Hasta|Wro, de Infraccidn|Cantidad de Dias
05-02164 11-07-2007 24-07-2007 20-08-2007 20 Infraccion 27

FIGURA 8-1: Boleta de Infraccién.

8.1.2 SEGUNDA INFRACCION

Esta infraccién sanciona al usuario con tres (3) dias corridos de suspensién por cada dia habil

de retraso. Esta infraccion corresponde:

- Al tener ya la primera infraccion (llamado de atencién) por un material no devuelto a tiempo
anteriormente y retrasarse un (1) dia en la devolucién de un material prestado.

- Al pasar dos (2) dias habiles de retraso y estando en primera infraccion.

La sancién se hace efectiva con la devoluciéon del material retrasado. El sistema calcula dias de
retraso habiles X infraccion y suspende automaticamente al usuario.

Una vez sancionado el usuario no podra extraer ni reservar material/es hasta cumplirse los dias
corridos de sancion impuestos por el sistema.

En caso que el usuario tenga otros materiales prestados y que aun no presentan retraso tiene
posibilidad de seguir haciendo uso de dicho material.

8.1.3 TERCERA INFRACCION

Esta infracciéon sanciona al usuario con seis (6) dias corridos de suspensiéon por cada dia de
retraso.

La sancién se hace efectiva con la devolucién del material retrasado. El sistema suspende
automaticamente al usuario.

En caso que el usuario tenga otros materiales prestados y que aun no presentan retraso tiene
posibilidad de seguir haciendo uso de dicho material.
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8.1.4 CUARTA INFRACCION

Esta infraccién sanciona al usuario con veinte (20) dias corridos de suspension por cada dia de
retraso.

La sancién se hace efectiva con la devolucion del material retrasado. El sistema suspende
automaticamente al usuario.

En caso que el usuario tenga otros materiales prestados y que aun no presentan retraso tiene
posibilidad de seguir haciendo uso de dicho material.

8.1.5 QUINTA INFRACCION

Esta infraccién sanciona al usuario con una suspensién, es decir que el usuario pierde el
derecho a acceder al préstamo, por el término de un afo calendario.

Si en el siguiente periodo calendario el usuario comete otra infraccion, perdera definitivamente
el derecho al préstamo.

La sancién se hace efectiva con la devolucién del material retrasado. El sistema suspende
automaticamente al usuario.

En caso que el usuario tenga otros materiales prestados y que alin no presentan retraso tiene
posibilidad de seguir haciendo uso de dicho material.

8.2 APLICACION DE INFRACCIONES

En caso que, al dia de la fecha el usuario se presente para realizar la devolucién de materiales
y que presenten retraso puede suceder dos situaciones:

Los materiales presentan igual cantidad de dias de retraso: se realiza la devolucién de los
materiales y el sistema lo sancionara por Unica vez.

Algunos de los materiales tiene/n mayor cantidad de dias de retraso: se realiza la devolucién de
los materiales y el sistema lo sancionara por el material con mayor dias de retraso.

Alguno de las dos situaciones anteriores pero el usuario no hace la devolucion total de los
materiales retrasados, es decir, a la fecha devuelve uno o algunos de los materiales y el
sistema lo sancionara por el de mayor retraso y en otra fecha posterior devuelve uno o algunos
de los materiales pendientes, el sistema lo sancionard nuevamente con la siguiente infraccién.
Los dias de suspension se acumularan.

Después de cada aplicacion de sancion el sistema automaticamente emite un comprobante de
infraccion constando en él el usuario sancionado, fecha de infraccién, cantidad de dias de
suspension, fecha de finalizacion de suspension (FIGURA 8-1).
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DIAGNOSTICO DE EVENTUALES INCONVENIENTES

gﬁ: de Probables causas Posible Solucién
El ejemplar pertenece a una|--------
coleccion no prestable.
Cédigo de localizacion no seteado | En Administracién-Conf. De bibliot-Céd. localiz.= 03.
para préstamo.
No realiza | Ejemplar se encuentra reservado | --------
el préstamo | por otro usuario.
de un | Ejemplar prestado. |-
material Ejemplar no se encuentra en la|--------
base OpenBiblio.
Usuario inhabilitado por | Para “alumno” y “externo” el sist. verifica fecha de
vencimiento. vencimiento
Usuario cumpliendo sanciéon. | --------
No permite | Nimero de DNI ya ingresado. Verificar DNI de usuario.
ingresar Falta completar datos obligatorios | Son datos obligatorios los marcados con * (ej: dni,
nuevo apellido, nombre, direccion particular, biblioteca y
usuario clasificacion.
No realiza | El ejemplar ya tiene una reserva. | El sistema solo permite una reserva por ejemplar.
una El ejemplar esta disponible |El sistema permite reservas sobre ejemplares
reserva actualmente. “prestados”.
No permite | Ejemplar no prestado |-~
la Ejemplar reservado |-
devolucion | Ejemplar no se encuentra en la|--------
o} base
renovacion
de un
préstamo
No imprime Impresora no esta conectada. Asegurese que la impresora esté encendida y/o
ol El préstamo no fue marcado para | conectada.
comproban imprimir. Marcar préstamo en Seleccionar y luego “imprimir los
te de saldos pendientes”.
préstamo
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ANEXOS

Proyecto COIHUE

CODIGOS DE BIBLIOTECAS:

Cédigo Desctipcion
1 (01) - RECTORADO
2 (02) — Biblioteca Académica Caleta Olivia UACO
3 (03) — Biblioteca Académica Rio Turbio UART
4 (04) — Biblioteca Académica Hilda S de Gabriel UASJ
5 (05) — Biblioteca Académica Malvina Perazo UARG
10 (10) — Biblioteca Satélite Pico Truncado
11 (11) — Biblioteca Satélite Piedrabuena
12 (12) — Biblioteca Satélite El Calafate
13 (13) — Biblioteca APEP UARG
14 (14) — Biblioteca Austral de Psicoanalisis UARG
15 (15) — Biblioteca Satélite Puerto Madryn
16 (16) — Centro de Informacion Puerto Deseado
17 (17) — Biblioteca Satélite Rio Grande
18 (18) — Biblioteca Satélite Gobernador Gregores
19 (19) — Biblioteca Satélite Ushuaia

Tabla 1. Bibliotecas

CoOp1G0oSs DE COLECCIONES:

Descripcion Prestable
Coleccion de referencia No
Coleccion General Si
Materiales multimediales y otros soport. Si
Publicaciones periddicas No
Tabla 2. Colecciones
CODIGOS DE TIPOS DE MATERIALES:
Descripcion Imagen

Archivo de Computador

Cartografia

Cassette

CD

Conjunto

Diapositivas

Disquette

Folleto

Fotografia

Libro

Mat Catedra

Monografia

Proyecto INV
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Publicacion Periddica {;
Separata {)
Tesina 5
Tesis 'C‘f_f-‘/_
Video/DVD

Tabla 3. Tipos de Materiales

CODIGOS DE TIPOS DE SOCIOS:

Descripcion

Administracién y Apoyo

Alumno

Docente

Externo

Graduado

Tabla 4. Tipos de Socios

CODIGOS DE TIPOS DE SANCIONES:

Descripcion Dias sancioén x dia de Dias para aplicar

retraso siguiente sancion
1 Infraccién 0 2
2 Infraccion 3 1
3 Infraccion 6 1
4 Infraccion 20 1
5 Infraccion 365 1
Ninguna Infraccién 0 0

Tabla 5. Tipos de Sanciones

CODI1GOS DE TIPOS DE PRESTAMOS:

Descripcion Dias Préstamo
A partir del 24/10/06 54
Diario (1) 0
Fin de semana (2) 2
Hasta 18-12-07 68
Normal (7) 7
Permanente (127) 127
PIUARG pendientes 80
Receso Académico (30) 30
Tres dias (3) 5
Uso de Catedra (14) 14

Tabla 6. Tipos de Prestamos
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CODIFICACION DE CAMPOS MARC:

Tag Sub-campo Campo

020 a ISBN

041 a IDIOMA

044 a PAIS

240 a TITULO UNIFORME
250 a EDICION

110 a AUTOR COPORATIVO
246 a TITULO PARALELO
260 a LUGAR EDICION

260 b NOMBRE EDITOR

260 c FECHA PUBLICACION
300 a PAGINACION -DF

300 b DETALLES FISICOS
300 e MATERIAL COMP - DF
440 a COLECCION

440 v

440 n ESTADO DE COLECCION
440 p FASCICULOS ESPECIALES
786 a FUENTE ARTICULO
310 a PERIODICIDAD

500 a NOTA GENERAL

520 a RESUMEN

247 a TITULO ANTERIOR
022 a ISSN

Tabla 7. Codificacion Campos Marc.
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