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CONSEJOS UTILES.

En esta seccién hemos incluido distintas actividades que son aconsejables de realizar en el
sistema para mejorar y hacer mas eficiente la forma de trabajar con el mismo. Las hemos
separado en: actividades que se deben realizar diariamente, actividades que se deben realizar
mensualmente, actividades para cerrar el ejercicio.

Que hacer diariamente:

En esta seccidon exponemos operaciones que son aconsejables realizar a diario por los niveles
2y8.

Nivel 2: operaciones diarias

1. Es recomendable realizar listado de los devengados que se han generado en el dia, Nivel 2
menu Listados \ Liquidaciones Diarias.

Nivel 8: operaciones diarias

1. Generar el Parte diario de Tesoreria, menu Listados \ Parte diario de tesoreria. Luego
realizar el siguiente control de integridad verificando que el Total del Cargo ante el
Ministerio = Saldo Final de Carteras + Saldo Final de Caja + Saldo Final de Bancos =
Columna Total.

2. Esrecomendable realizar el arqueo de caja, menu Listados \ Arqueo de Caja.

3. Chequear los saldos bancarios, menu Consultas Libro Banco o menu Listados \ Libro
Banco.

4. Actualizar la cartera de cheques.

Que hacer mensualmente:

En esta seccion exponemos operaciones que son aconsejables realizar cada mes el nivel 8.

Nivel 8: cierre mensual.

1. Impresién de libro banco de todas las cuentas, menu Listados \ Bancos \ Libro Banco y
Saldos Bancarios.

2. Emision del Listado de Ingresos del Tesoro para su conciliacion con las resoluciones del
Ministerio de Educacion, menu Listados \ Ingresos \ Ingresos del Tesoro.

3. Rendicion de retenciones de impuestos ( ganancias, ingresos brutos, cargas sociales obra,
IVA, profesores extranjeros y retenciones varias) que se efectuaron a las distintas
personas que operan con al Universidad, menu Fondos \ Rendir retenciones.
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Cierre Mensual: pasos para realizarlo.

1. Chequear que se han emitido todos los partes diarios del mes.

2. Nivel 8: Los gastos bancarios se pagan automaticamente cuando se imprimen los partes
diarios, por eso es muy importante tener el dia las impresiones y no olvidarse sobre todo el
ultimo dia habil del mes de imprimirlos, para que los gastos no queden pendientes en la
conciliacién bancaria.

3. Efectuar el control cruzado en nivel 3 o nivel 5 mena Consultas \ Control cruzado
preventivo compromiso devengado y pagado.

4. Ejecutar la en nivel A menu Errores \ Detectar Errores.

5. El personal de informatica debera corregir todos los errores o inconsistencias que se
encuentren.

6. Una vez corregidos los errores vamos a nivel 3 y ejecutamos en menu Cierre Mensual \
Back up parte mensual de tesoreria.

7. Luego generamos el libro presupuestario, nivel 3 menu Cierre Mensual \ Generar Libro
Presupuestario (Ej).

8. Generar todos los listados que correspondan al cierre mensual.

9. Generar diskette de informaciéon al Ministerio de Educacién por Nivel E menu Listados \
envio de informacion.

Cierre de ejercicio.

Aqui vamos a explicar las distintas operaciones y pasos aconsejables para realizar el cierre de
ejercicio con el sistema SIU-COMECHINGONES.

o,

+ Antes de ejecutar el proceso de cierre deben realizarse los siguientes actividades:
Nivel 8: pasos a realizar.

1. Imprimir el listado de cheques anulados, menu Listados \ Cheques Anulados.

2. Imprimir los libros banco y conciliar las cuentas a fin de asegurar un correcto saldo inicial
para el nuevo ejercicio, menu Listados \ Libro Banco.

3. Imprimir un listado de valores y documentacion en garantia y conciliar.

4. Conciliar el Ingreso de Recursos Propios (Fte.12) con el listado emitido en Nivel 3.
5. Chequear los FONDOS DE TERCEROS.

6. Rendir las retenciones, menu Fondos \ Rendir Retenciones, si corresponde.

7. Cargar los intereses generados por imposiciones en banco, si corresponde.

8. Emitir el listado de liquidaciones en cartera, menu Listados \ Liquidaciones en cartera.
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Nivel C - Generaciéon automatica de Cuadros de Cierre de ejercicio.

Recomendaciones:

Para realizar estos procesos es conveniente realizar una copia del sistema y archivos en el
disco local de alguna terminal que sea relativamente rapida ya que algunos procesos de control
pueden llegar a demorar si el volumen de los datos es muy alto.

Pasos a sequir para generar los cuadros de cierre.

1) Verificar que no existan errores en Nivel A\ Errores \ Detectar errores.

2) Verificar que se ha generado el libro presupuestario de cada mes.

3) Verificar que se hizo el back up de tesoreria hasta el mes de diciembre.

4) Generar asientos del Devengado y del Pagado de cada mes del ejercicio a cerrar.

5) Reindexar bases ( esto permite que posteriormente los cuadros se generen con mayor
velocidad ).

6) Todos los asientos que ajusten el ASIENTO DE APERTURA deben cargarse por la opcién
“Asientos de Apertura de ejercicio”. Por lo tanto aquellos asientos que por error se han
cargado como “Asientos Especificos” pero que el objetivo de su carga fue ajustar saldos
iniciales del asiento de apertura del ejercicio, deben modificarse y pasar a tipo “Asientos de
apertura de ejercicio” por la opcién Generar asientos especificos\ Modificar tipo de asiento
especifico.

7) El asiento de refundiciéon de cuentas que tengan como objetivo calcular el Resultado del
Ejercicio( Ahorro \ Desahorro de la gestion), debe cargarse por la opcion “Asientos de
cierre de ejercicio”. Por lo tanto si se cargd el asiento de refundicion por error como
“Asientos Especificos”, debe modificarse y pasar a tipo “Asientos de Cierre de ejercicio” por
la opcién Generar asientos especificos\ Modificar tipo de asiento especifico.

LU LEs onsuy Lt as tiles

lta del Plan de Cuentas
odif icar Plan de _Cuentas
Ba a del Plan de Cuentas

sientos de Apectura de Ejercicio
Asientos specificos

Hsientos de  ierre de Eiercicln

fewvengado
Fagado

Cuentas
o

onsu [ta Bro Mawor
Consultas alance
Consul a de Asientos con totales

Listado del lan de Cuentas
istado Libro Diario

Listado Libro Ma or

Listados Balan =

Listado de Asie tos con totales

Matri Contable-Presupuestaria

8) Se debe realizar asientos de tipo Especificos para cancelar las cuentas de orden si tienen
saldo al cierre.

DISPOSICION N°: 11/01 C.G.N.

ARTICULO 8°.- Déjase sin efecto del “Catalogo Basico de Cuentas de la Contabilidad General”,
aprobado por la Resolucion N° 1397/93 ex MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS y modificatorias el Titulo 8 “Cuentas de Orden”. Los Estados
Contables que se cierren a partir de la fecha de la presente, reemplazaran por Notas a dichos
estados la informacion antes contenida en las Cuentas de Orden.
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9) Entrar a Nivel C

Hfectacidn FPreventiva

Hfectacian Definitiva

Liquidacidgn w_Devengado
Hutorizacidn—-Cierre Presupuestario

Hutorizacidn—-Control Liguidaciones
Hytorizacidn Cierre Contable
Oireccion Gra Hdministracian
Scoretaria Econdmica
Tesoreria
Decanos
Rectorado
Servicios L.
RBequerimientos Ministerio
Froveedores
L Liquidaciones al Cobro

H!U!E E E Elataane =y Eenera[_ae[ glatema

H - Hdministrador del Sistema

- Abandonar =l Sistema

rrrrrrrrrrrrrroi
=M 00—~ I P Pl =

Accedemos a la siguiente ventana y seleccionamos el afio de ejercicio a procesar y el mes de
cierre:

10) Damos enter y accedemos al menu de Nivel C. Seleccionamos la opcion Armar cuadros de
Cierre:

_ ElEta!D'E- DND!E‘NE‘I‘ItEII"lD'S- tllE‘E

Listado Cuadro
Listado uadro
L stado Cuadro
Li tado Cuadro
tli ado Cuadro
L
L
C

ist do Cuadro
istado Hne o
istad Control Cuadrn HIF

alculo H iento Transferencias Pendientes

'—*l'.l.'ll'\.'ll'\.'ll'\.'lEl
IIII'\.'IHIIII'.I.'IH

alir

Damos Enter y pasamos a la siguiente ventana donde ponemos S:

Luego comienza un proceso que puede llegar a demorar bastante tiempo dependiendo del
volumen de datos correspondientes a ese afo. Una vez que termino el proceso pasamos a la
siguiente ventana:
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CONTROLES Y MENSAJES:

Cuando esta realizando el proceso para generar los cuadros el sistema realiza controles y
puede arrojar distintos tipos de mensajes:

a) Control sobre Transferencias pendientes de cobro del ejercicio. En ese caso arroja el
siguiente mensaje:

ERROR,
FHRA F
4, 1E

14,

ont inuar.

El mensaje nos indica que hay que registrar en el Nivel 5 el Asiento Especifico de
Transferencias pendientes de cobro:
Damos enter y vamos a la siguiente ventana:

El AIF tendra diferencias, continua igualmente 777 (S-H)l: U

Si ponemos S: continda el proceso y generara los cuadros pero el AlIF tendra diferencias.
Si ponemos N, volvemos al menu de nivel C.

Asiento especifico que se registra en el nivel 5 para reflejar las transferencias pendientes:

Asiento @ 11~

DE DEUDA EXIGIEBLE (2.1.1.9.°
H OE H.R.E.R
MO DE APERTURA EM MIVEL &

;ont Lnuar.

En este caso el mensaje nos informa que existen asientos especificos de la cuenta 2.1.1.9.9.5
Deuda Exigible contra una cuenta distinta de 3.2.3.1 Resultados ejercicios anteriores.

Lo correcto seria:

- En el caso de existir “Asientos especificos” de la cuenta 2.1.1.9.9.5 Deuda exigible se
deben hacer contra 3.2.3.1 Resultados ejercicios anteriores.

- En el caso de existir asientos especificos de la cuenta 2.1.1.9.9.5 Deuda exigible contra
cualquier cuenta DISTINTA de 3.2.3.1 Resultados ejercicios anteriores, ese asiento se
debe registrar como Asiento tipo de Apertura.

Para cambiar un Tipo de asiento ( Especifico a de Apertura), se lo realiza por Nivel 5\ Opcién
Contabilidad \ Generar asientos especificos \ Modificar tipo de asiento especifico.

c) Control sobre la cuenta 2.1.1.9.9.5 Deuda Exigible y liquidaciones EX:
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Presione <EMTERY} para Continuar.

IMPORTE

Pueden ocurrir 2 posibilidades:

o |IMPORTE NEGATIVO: el mensaje nos informa que hay Desafectaciones de liquidaciones
de Deuda exigible no registradas, por lo tanto se deber registrar un “Asiento especifico” en
nivel 5:

2.1.1.9.9.5 Deuda exigible
3.2.3.1 Resultados ejercicios anteriores

o |IMPORTE POSITIVO: en el caso de que el mensaje arroje un importe positivo, es porque el
saldo inicial de la cuenta 2.1.1.9.9.5 ingresado como asiento de apertura es menor a la
sumatoria de Liquidaciones EX registradas en el sistema. Por lo tanto hay registrar como
“Asiento de apertura”:

3.2.3.1 Resultados ejercicios anteriores ( u otra cuenta)
2.1.1.9.9.5 Deuda exigible

|11)IMPORTANTE: SALIMOS DE NIVEL C, VAMOS AL EXPLORADOR Y|
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BUSCAMOS EL DIRECTORIO SIU \ BASES \ CUADROS DONDE SE
ENCUENTRAN LAS SIGUIENTES PLANILLAS EXCEL:

Para abrir las planillas hay que tener instalado Microsoft Excel.

[Ex Exploring - Cuadros

J File Edit View Go Favoites Toole Help |

& = gl ¥y B B = X | B .

Farwand Up Nopy Paste Undo Delete  Properties Wiews
Address [ CASiBASES \Cuadros -/ [
Folders — % | [ Hame | Size | Type | Modified | =
(2 Recycler <] | ) st 162KE 21412/199315:08
w0 Siap2 Conode. bak B3KE 2041241999 17:26
=3 i Mi-c0001 biak 193KE 04401 /2000 13:32
&-E3 Bases 1KE 1741241999 16:48
17 Base1999 ( BKE  Areade.. 1042/2001 1615
~{_1 Base2000 : 40KE Hojade.. 11/12/2001 1515
B0 Bas=20M B Balansan s 47KE Hojade.. 11/12/2001 1516
(0 Bases2? % B alansum.ss 47KE Hojade.. 11/12/2001 1518
(0 Bases273 8] Conode.xls BPKB Hojade .. 11/12/20M 1516
jjjg g:z:zg;“ B Credita. s SAKB Hoade.. 11/12/2001 1515
S e e
olade ... X
g g:ig:g;i BOKE Hojads.. 10/12/2001 17:53
0] Basex28 170KE Hojade.. 10/12/2001 17:53 -
] Basexal 215KB Hojade .. 10/12/2001 17.53
-0 Bases 172KE Hojade.. 10/12/2000 17:53
{20 Cuad273 192KB  Hojade.. 104252001 17.53
{10 Cuadr274 4KE Hojade.. 10/12/2001 1753
{20 Cuadr28 293KB Hojade.. 10/12/2000 17:53
{27 Cuadr30 119KE Hojade.. 10/12/2001 17:53
23 Cuadros GIEKE Hojade.. 10/12/2001 17:53
{1 Envrec ZEKE Hojade.. 10/12/2001 17:53
=3 Susldos - B Recaud xls KE Hojade.. 11712/2001 1518
i - Usuarin I.H 9 Calesal fup 1KE Program.. 31/12/1999 15:31 =
e NI =S R et P o E R e e e N =
|1 2 object(z) selected |2,20MB |_,g‘ 4y Computer
st | | @ <) (A B 32 (=) 0y 1 5E K3 K LD || E3AR Pedi |5y Explori... B Misosol. | @ snach | | EE>EBEE 1552

v
Hacer doble click en el archivo CUADROS.XLW para abrir en forma automatica TODAS

las planillas Excel con los cuadros de cierre.
Nos arroja un mensaje informando que el libro tiene vinculos automaticos:

Microsoft Excel

Este libra contiens vinculos automaticos con atro libra, éDesea actualizar este libra can
@ los cambios realizados en el atro libro?
« Para actualizar tada la infarmacian vinculada, haga clic en Si,

« Para mantener la informacion anterior, haga clic en Mo,

SELECCIONAMOS Si PARA ACTUALIZAR LA INFORMACION Y GENERAR LOS
CUADROS DE CIERRE DE EJERCICIO.

Planillas que genera el SIU-Comechingones (estas planillas no deben ser modificadas):
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Aif.xls

Conode.xls

Credito.xls

Ejecucio.xls

Recaud.xls

Balansan.xls: saldos al inicio de ejercicio.
Balansum.xls: saldos al cierre de ejercicio.

Cuadros de cierre a presentar al Ministerio actualizados por los archivos anteriores:

Estas son las planillas que se actualizan cuando se abre el archivo CUADROS. XLW:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)]

h)

MinAif.xls: toma los datos de Aif.xls y genera los Cuadros Aif consolidado y por fuentes.

MinCnoD.xlIs: toma los datos de Conodexls y genera Cuadro de Compromiso no
Devengado.

Mincred.xls: toma los datos deCredito.xls y genera el Estado de Composicion del crédito
por objeto del gasto, fuente y Funcion.

MincredM.xls: toma los datos de Mincred.xls y genera el Estado de Composicion del
crédito por objeto del gasto, fuente y Funcién.

Minejec.xls: toma los datos de Ejecucio.xls y genera el Estado de Ejecucién
Presupuestaria de gastos por Inciso, Fuente y Funcion.

MinReca.xls: toma los datos de Recaud.xls y genera el Estado de Recursos.
EECC.xls: toma los datos de Balansan.xls y Balansum.xls y genera los siguientes estados
contables: Balance General, Estado de Recursos y Gastos, Estado de Evolucion del

Patrimonio Neto, Estado de Origen y Aplicacion de Fondos.

Mincompa.xls: toma los datos de EECC.xls y MinAifxls y genera el Cuadro de
Compatibilidad de Estados Contables.

12) Una vez generados los cuadros se deben Completar en forma manual las “celdas en

amarillo” de cada uno de los siguientes cuadros:

EECCu.xlIs: en la hoja EEPN (estado de evolucion del patrimonio neto) las celdas
correspondientes a “Modificacion del saldo (Nota)”.

Minaif.xls: en la hoja Cuadro 10.1.1, completar las Transferencias devengadas de
administracion nacional, si son Corrientes o de Capital, N° de Norma y la Entidad de
Procedencia.

Minaif.xls: en la hoja F11, ingresar en el caso de que existan las Transferencias de capital
de la Administracién Nacional ( celda C55). El importe ingresado restara de la celda C21
correspondiente a Transferencias corrientes de la Administraciéon Nacional.

Minaif.xls: en la hoja F13, ingresar en el caso de que existan las Transferencias de capital
de la Administracion Nacional ( celda C55). El importe ingresado restara de la celda C23
correspondiente a Transferencias corrientes de la Administracion Nacional - Otras fuentes
de financiamiento (fuente 13).
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% Minaif.xls: en las hojas de F14 y F15 se envia el total de Transferencias (Corrientes y de
Capital) de Provincias y Municipios de fuente 14( Fuente 15 par hoja F15). El usuario
debera distribuir manualmente ese importe segun corresponda a:

Transferencias Corrientes

- Del Sector Privado

- Del Sector Publico:
De la Administracién Nacional — Otras fuentes de financiamiento.
Del Sector Publico Empresarial
De provincias y municipios

Transferencias de Capital

- Del Sector Privado

- Del Sector Publico:
De la Administracién Nacional
Del Sector Publico Empresarial
De provincias y municipios

Los importes que se ingresan restan de la celda C25 correspondiente a Transferencias
Corrientes de fuente 14 ( Fuente 15 en la hoja F15) de Provincias y Municipios.

% Minaif.xls: en la hoja F22, ingresar en el caso de que existan las Transferencias de capital
de la Administracion Nacional ( celda C55). El importe ingresado restara de la celda C22
correspondiente a Transferencias corrientes de la Administracion Nacional — de Crédito
Externo (fuente 22).

+ MinCnoD.xls: completar las celdas correspondientes a cada cuadro por funcion:

Transferencias

- Corrientes

- Incentivos Dto. 2427/93

- Becas a estudiantes

- Subsidios/Becas al Personal Docente

- Subsidios/Becas al Personal No Docente

- Otros

% Minejec.xls: completar las siguientes celdas tanto para crédito interno como externo

Transferencias

- Corrientes

- Incentivos Dto. 2427/93

- Becas a estudiantes

- Subsidios/Becas al Personal Docente

- Subsidios/Becas al Personal No Docente

- Oftros

% MinReca.xls: Distribuir en hoja del cuadro 10.1.3.1 las Transferencias Corrientes de Crédito
Externo, cada uno de los subtotales correspondientes a FOMEC, SIU, RIU y Otros.

% Mincompa.xls:

- Completar Flujos presupuestarios de Bienes Intangibles. El importe ingresado lo restara de
Bienes de Uso debido a que su calculo esta contenido en este ultimo concepto.

- Completar la columna de Transferencias y Contribuciones de Capital recibidas de la
columna Presupuestaria.
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Consulta: Calculo Asiento Transferencias Pendientes.

Para corroborar el importe de las Transferencias pendientes podemos realizar la Consulta por
la siguiente opcion:

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII ElEta!DE DNDIEN !

Listado Cuadro
Listado _wadro
L stado Cuadro
Li tado Cuadio
Lis ado Cuadio
List do Euadrn
Listado Ane

Listad Enntrnl Euadrn HIF

rrMar adros LErre

HUNUHHUE
QMHmmH

alir

Total General = Transferencias a cobrar =

Total 1 Total Crédito del Ejercicio (Original +
Modificatorias)

- Total 2 - ( Recaudado del ejercicio + Recaudado de
exigibilidad)

- Total 3 - Movimientos de Ila cuenta 1.14.1.7
Transferencias

+ Total 4 + Movimientos de la cuenta 3.2.3.1 Resultados
de ejercicios anteriores contra 1.1.4.1.7
Transferencias.

Consulta: Listado Control Cuadros AlF.

Listado Cuadro
Ciztada _uadro &.
L stado Cuadro Z.
Li tado Cuadro %
2.
1a

Lis ado Cuadro
List do Cuadro
Listado Hne o

Ehﬁ*@uﬁ*

rmar adros Lerre

alir

Esta opcion nos permite visualizar el detalle de cada celda del cuadro AIF con el objetivo de
poder verificar la forma que utilizé el sistema para generar el cuadro AIF luego de del proceso
de cierre.

Cuando ingresamos a esta opcion pasamos a la siguiente ventana:
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Damos enter y vamos a la siguiente ventana:

W

Nos posicionamos sobre la celda que queremos visualizar el detalle del importe y damos enter:

05 EH_CUENTA FARA COMSTRUIR EL CUADRO AIF
DE CIERRE: 1:z2-Z888

la Admipistracidn Macional
vengado Fresupuestario

Descripcion Debe Haber
TE_PARA_COMFEA _OE_BIEMES OE COHSUMO 115. @88 A, A8
RESOLUCION OE DISTRIEBUCION OE CREDITO SEE. B8 A, A8
TR PRARA COMPRA OE BIEMES OE CONSUMO (5 e (5} 115. 88
SEE. B8 415, @8 115. 88

Damos Esc y nos hace la siguiente consulta:

= H4, Lista los M

nter —lisualiza cl HE Lentos

S: imprime los movimientos que visualizamos previamente.

N: volvemos a la ventana del AlF.
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Nivel A - Cierre de ejercicio: pasos para realizarlo:

1. Pagar todos los DIC negativos. Nivel 8 - Opcion Pagos \ Pagar Rendicién de Comision.

2. Cerrar todas las cajas chicas y fondos rotatorios': - Controlar el cierre de las cajas chicas y
los memos adelantos.

3. Emitir el parte diario correspondiente a cada una de las fechas en que se realizaron las
operaciones mencionadas en los pasos 1 y 2. Nivel 8 - Opcién Listados \ Parte Diario de
Tesoreria.

4. Realizar el back-up de Tesoreria. Nivel 3 - Opcion Cierre Mensual \ Generar Libro
Presupuestario.

5. Generar el libro presupuestario del ejercicio y el exigible (hasta el mes de diciembre
inclusive). Nivel 3 - Opcion Cierre Mensual / Generar Libro Presupuestario (Ej), Opcién Cierre
Mensual \ Generar Libro Presupuestario (Ex) .

6. Ejecutar el control cruzado integral correspondiente a la opcién Detectar Errores del Nivel A
y analizar las diferencias que pudieran surgir. En caso de corregir alguna anomalia’®, se
deberan volver a ejecutar todos los pasos desde el paso numero 3.

7. Ejecutar la opcion Indexacion de Bases en el Nivel A.

Una vez ejecutados estos pasos se puede realizar el cierre:

0,

% Para realizar el cierre ejecutar en el Nivel A, menu Mantenimiento la opcién /niciar Nuevo
Ejercicio.

Iniciar Nuevo Ejercicio:

Esta opcion realiza el cierre de ejercicio del afio corriente y genera los datos iniciales para el
ejercicio siguiente incluyendo saldos financieros iniciales, liquidaciones de exigibilidad,
compromisos no devengados, remanente de crédito del ejercicio anterior, etc.

PASOS A REALIZAR:

1. Iniciar nuevo ejercicio:

egur Lda udLtar rrores niltor

ndexacidn de bases
atos generales .
anejo de Recursos Propios
Instituciones ancarias

allxr

Damos enter en la opcién y vamos a la siguiente ventana:

' A excepcion de aquellas universidades cuyos procedimientos administrativos no contemplen dicho cierre.
% Queda a criterio de la Universidad el corregir las diferencias encontradas.
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Inizia un Muewo Ejercicio 7 [(S5<M1:z 5

Ingresamos S y enter y vamos a la siguiente ventana:

(u)

2. Vamos a la opcion Indexacién de Bases:

egqur Ldad rrores

atos QEHETEIEE

anejo de Recursos Propios
Instituciones ancarias
Iniciar Muewo Jercicio
alir

Damos enter y vamos a la siguiente ventana:

3. Seleccionamos TODAS y luego volvemos a la opcion “INICIAR NUEVO EJERCICIO”:

egur Lda udLtar rrores niltor

ndexacidn de bases
atos generales .
anejo de Recursos Propios
Instituciones ancarias

allxr
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Damos enter en la opcién y vamos a las siguientes ventanas:

Genera M

Seleccionamos “Control Cruzado Integral”:

ol Cruzado Integral

5. Seleccionamos Iniciar Nuevo Ejercicio:

equr Lda udlLtar Crores nLtor

nderacion de bases
atos generales .
anejo de Recursos Propios
Instituciones ancarias

allxr
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Damos enter en la opcién y vamos a la siguientes ventanas:

Genera M

ROTATORIO

Informa que hay alguna caja chica que esta sin rendir. Queda a criterio de la Universidad rendir
la caja chica o dejarla abierta.

En este caso ingresamos S y vamos a la siguiente ventana:

Cambia =l remanente

Cambia el remanente de fuente 13 :

Cambia el remanente de fuente 14 :

Cambia &l remanente de fuente 15 a 16 7 (S=Cambia,MN=Fermanece]

Fuentes (“Reglas de las fuentes”

Fuente 11 pasa como fuente 16 de nuevo ejercicio.

Fuente 12 permanece como 12 o pasa a 16 de nuevo ejercicio.
Fuente 13 permanece como 13 o pasa a 16 de nuevo ejercicio.
Fuente 14 permanece como 14 o pasa a 16 de nuevo ejercicio.
Fuente 15 permanece como 15 o pasa a 16 de nuevo ejercicio.
Fuente 16 pasa a fuente 16 de nuevo ejercicio.

Fuente 22 se mantiene como 22 de nuevo ejercicio.

Luego comienza el proceso para generar las bases del nuevo ejercicio y nos da los siguientes
mensajes:
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Terminado el proceso quedan generadas las bases del ejercicio nuevo.

Saldos de Nuevo Ejercicio.

En esta seccion describimos que tratamiento se les da a los tramites pendientes y su impacto
en el nuevo ejercicio luego de generar la nueva base. Nos referimos a:

a) Crédito no ejecutado de EJ1.

b) Preventivo no comprometido de EJ1.
c) Compromiso no devengado de EJ1.
d) Devengado no pagado de EJ1.

Ejercicio 1 (EJ1) Ejercicio 2 (EJ2)

Tiempo

Generacion de
nuevo ejercicio.

Proceso de cierre:

Cuando se ejecuta la opcién de “Inicio de nuevo ejercicio” en el momento T1, el sistema realiza
lo siguiente:

- Desafecta los compromisos no devengados y preventivos no comprometidos de EJ1. Estas
desafectaciones liberan el crédito de EJ1 para esas partidas presupuestarias.

- Pasa el remanente de crédito de EJ1 a EJ2 segun las “reglas de las fuentes” ( tema
tratado en la pagina anterior).
Remanente de crédito de EJ1 = crédito sin ejecutar EJ1+ preventivos no comprometidos
EJ1+ compromisos no devengados EJ1.

- Genera los preventivos en EJ2 correspondientes a los compromisos no devengados de
EJ1.

- Genera los compromisos no devengados de EJ1 en el EJ2.
- Pasa las liquidaciones devengadas no pagadas en EJ1 a EJ2.

- Genera todos los saldos iniciales de Tesoreria.

Asiento de apertura:
Requisitos previos:
a) Generados los cuadros de cierre de ejercicio por Nivel C del ejercicio EJ1.

b) Generado el asiento automatico de cierre por Nivel 5 del ejercicio EJ1.
c) Ejecutado el proceso de cierre por Nivel A desde EJ1 que genera la nueva base de EJ2.
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Una vez cumplidos los pasos mencionados es posible generar el asiento automatico de
apertura en el ejercicio EJ2. El mismo se realiza por Nivel 5\ Menu Contabilidad \ Generar
asientos automaticos \ Generar asientos de apertura de ejercicio:

16:13:88

anejo del Plan de Cuentas

Generar Aszientos siecificus |

Jjuste por Inflacion [ 3

arametros de Partida Dohle

C nsultas

istados

Gene ar Asientos del Devengado
enerar Asientos del Pagade vy Cobrado
Generar Asientos Devengado ngresos

Generar Asientos de derre Ejercicio

Seleccionando la opcién accedemos al siguiente mensaje:

wGont indas

En este caso que estamos generando el asiento de apertura del ejercicio 2004, tomara el saldo
final de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio correspondientes al ejercicio 2003, del libro
diario que esta en el directorio C:\Siu\Bases\base2003. Previamente se genera un control
verificando que esté generado el asiento de cierre de ejercicio, en este caso el de 2003. Si el
asiento de cierre no esta generado, no generara el asiento de apertura.

Damos enter y el sistema nos muestra los 2 asientos de apertura a generar:
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Fecha

Asiento

Debe

Haber

01/01/2004

WWWWNMNMNMNMNMNMNMNDMNDMNMNDMNMNDNMNMNDMNMNDMD D, A A A A e e

MRORPPONION2A2222 222 22NN 2 2=
WONNA AR 2202222200000 NGO ahsh ==

SRR OOWROWNENPOWWWWWWWLWWWWWN=2L2W=aSND =
OCOOO_AN_OONOROCOOWUIIWNRAROOURWNAWAANO

1 (Apertura)

.0 CAJA

.1 BCO. PROVINCIA -

.1 TRANSFERENCIAS PENDIENTES
.0 ADELANTOS A PROVEEDORES Y
. 0 EDIFICIO

. O INSTALACIONES

. 0 TERRENOS

. 0 EQUIPO DE TRANSPORTE,

. 0 EQUIPO SANITARIO Y DE

. 0 EQUIPO DE COMUNICACION Y

. 0 EQUIPO EDUCACIONAL Y

. 0 EQUIPOS PARA COMPUTACION

. 0 ACTIVOS INTANGIBLES

. 0 AMORTIZ.HERRAMIENTAS Y

. 0 AMORTIZ.EQUIPO DE

. 0 AMORTIZ.EQUIPO DE

. 0 AMORTIZ.EQUIPO SANITARIO Y

. 0 AMORTIZ.EQUIPOS PARA

. 0 AMORTIZ.EQUIPO EDUCACIONAL Y
. 0 PRESTACIONES SOCIALES A

. 1 BECAS A PAGAR

. 0 OTRAS RETENCIONES

. 0 CONTRATISTAS

. 0 RETENCIONES DE IMPUESTOS A
.0 OTROS FONDOS DE TERCEROS
. 0 CONTRIBUCIONES PATRONALES A
. 5 DEUDA EXIGIBLE

. 0 CUENTAS COMERCIALES A PAGAR
. 0 SUELDOS Y SALARIOS A PAGAR
. 0 INTERESES A PAGAR A FONTAR
. 0 PRESTAMO A PAGAR A FONTAR
. 0 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
.0 AJUSTE DE TRANSF Y

. 0 RESULTADOS DE EJERCICIOS

. 0 RESULTADOS DE EJERCICIOS

Total

19,216.90
833,924.25
559,111.92

23,417.89
537,591.73

31,906.17

657.86

73,662.02
190,834.99
115,513.90

8,794,658.62
3,043,382.38
15,280.00
0.00
0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

- ASIENTO AUTOMATICO APERTURA 2004

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
3,447.35
32,995.31
38,390.65
119,278.25
776,838.94
900,709.72
1,110.00
2,236.00
4,034.56
7,025.00
8,297.00
28,720.11
37,682.62
45,761.73
186,087.65
255,965.34
304,201.27
1,666,547.95
977.39
1,165.37
5,437,504.69
10,464,724.12

21,290,763.20 21,290,763.20

01/01/2004

MO D
[ N N N T YIS . W §

[ NS N NS N S N -
COoOowwwh =

O OWOWN-~00

2 (Apertura)

. 0 CUENTAS COMERCIALES A PAGAR
. 0 CONTRATISTAS

. 0 SUELDOS Y SALARIOS A PAGAR

. 0 CONTRIBUCIONES PATRONALES A
. 0 PRESTACIONES SOCIALES A

. 1 BECAS A PAGAR

. 5 DEUDA EXIGIBLE

. 5 DEUDA EXIGIBLE

- PASAJE AUTOMATICO DEUDA EXIGIBLE

Total

Se ingresa S para grabar el asiento en el libro diario.

186,087.65 0.00
7,025.00 0.00
255,965.34 0.00
37,682.62 0.00
1,110.00 0.00
2,236.00 0.00
45,761.73 0.00
0.00 535,868.34
535,868.34 535,868.34
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Graha lox Axientox en el Libro Diario # (57

Por ultimo pide la firma de seguridad:

Arroja el siguiente mensaje que confirma el alta:

Loz Asientos de Apertura Posron Hegisteados con Exdikn

Presione CEMTER? para Continuar.

Como vemos el sistema hace 2 asientos automaticos:

01/01/2004 1 (Apertura) - ASIENTO AUTOMATICO APERTURA 2004
Este asiento refleja el saldo inicial de las cuentas de activo pasivo y patrimonio, tomando para
generarlo el saldo final de esas cuentas del ejercicio anterior.

01/01/2004 2 (Apertura) - PASAJE AUTOMATICO DEUDA EXIGIBLE

Debita las cuentas de pasivo corriente (excepto las de retenciones (2.1.1.

4 ), fondos de terceros y en garantia (2.1.8) y pasivo no corriente), y acredita la cuenta 2. 1. 1.
9. 9. 5 DEUDA EXIGIBLE.

Este 2° asiento de apertura es necesario, debido a que el sistema, en cada pago de
liquidaciones tipo EX que se realice por Nivel 8 Tesoreria, cuando se genera el asiento
automatico de pagado debita siempre la cuenta 2.1.1.9.9.5 Deuda Exigible:

(Pasivo) Deuda exigible XXXX.XX
(Activo) Banco XXXX.XX
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