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1. Introduccion

El circuito de Compras permite registrar la ejecucion de gastos relacionados
con el pago a proveedores para los casos de Contratacion Directa, Licitacion, Concurso
de Precios y Compulsa de ofertas.

Un tramite de Compras involucra las etapas de Preventivo General,
Compromiso Definitivo y Devengado.

Finalizado el registro de este tramite se debe proceder a realizar el calculo de
retenciones de la liquidacion generada y a autorizar la misma quedando disponible el
pago a través de las operaciones del modulo de Tesoreria.




1. Introduccion

Las distintas etapas presupuestarias pueden registrarse en forma individual, o
en forma simultanea. El siguiente diagrama clarifica lo expresado.

Genera (NUP)
Genera (OC)

Preventivo

Compromiso
Genera (OP)

Devengado

Preventivo y
Compromiso y
Simultaneo

Genera Orden de Compra (OC)

Preventivo,
Compromiso y Genera (OF)
Devengado Simultaneo




2. Circuito Gestion Compras
2.1 Circuito General

El siguiente diagrama describe el Circuito General de Compras que
permite registrar el pago a un proveedor, realizando la carga del Preventivo y
Compromiso de Compras de forma simultanea, y registrando el Devengado de
manera individual.

Nota: Las otras formas de registrar las etapas presupuestarias del Circuito de Compras son
mencionadas en el Punto 3.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.1 Circuito General (Cont.)

Preventivo y Compromiso
Simultaneo

Se genera OC

A\ 4

Se genera OP

Devengado

Tesoreria — Pagos -

OP autorizada
para ser pagada

Autorizaciones —
Autorizacion de nivel 4

OP para ser
autorizada Nivel 7

Pagar liquidaciones

Autorizaciones —
Autorizacion de nivel 7




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.1 Circuito General (Cont.)

El siguiente es el circuito administrativo generado por la necesidad de realizar
un gasto por bienes o servicios a un proveedor.

o INICIO EXPEDIENTE

Expte. Insumos Necesidades
Expte. Mobiliario

(Bienes y/o

Contratacion Directa (Hasta 60.000 $ ! ~OImpras U'rema.s Servicios)
caso de que no existe otro proveedor- Hay que Concurso de Precios

fundamentarla) Compulsa de Precios

Conf:urso de P_remos der_1tro _C?e los montos de Licitaciones Privadas

C..Directa. Pedido de cotizaciéon con fecha de e -

apertura a 3 0 mas comercios Licitaciones Publicas

Compulsa Se piden 3 presupuestos y se
compra al mas barato

Lic. Privada (hasta 300.000 $ - Invitacion 5 ADJUDICACION Y
proveedores)

Lic. Pablica (més de 300.000 $- Publicacion) PROCESO DE AUTOCI: Azsﬁ-(gg N DE
SELECCION

Instrumento Legal
Orden de Compra

v

Apertura
Cuadro Comparativo PROCESO DE CARGA

Informe Técnico SIU-PILAGA
Preadjudicacién

Pago

Proveedor
29/05/12




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.1 Circuito General (Cont.)

La reglamentacion Nacional y UNPA que avala el proceso de Gestion de
Compras, es el siguiente:

" Ley 24.156 - de Administracion Financiera y de los Sistemas de Control del
Sector Publico Nacional

Decreto 1344/07, texto actualizado

Resolucion S.H. 358/92

Resoluciéon S.H. 515/00

Resolucion S.H. 71/03




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2 Descripcion del Circuito (Cont.)

2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras

Objetivo:
Registrar las etapas preventivo y Compromiso de Compras de manera
simultanea para luego realizar la etapa del Devengado de manera individual.

Opciones de Menu:
Gastos \ Compras \ Preventivo y Compromiso de Compras

Ingresando a esta opcion se despliega una pantalla integrada por tres solapas:

* Solapa Documentos: Permite vincular a la operacion el Tipo de
Documento y Contenedor

Solapa Datos de Gestion: Permite procesar el motivo o la Descripcion de
la Operacion

Solapa Manejo de partidas: Permite seleccionar las partidas con crédito
presupuestario involucrado en el gasto

Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Confirmar el alta.
29/05/12




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Completar los datos solicitados en la Solapa Documentos.

Ejemplo: Se realiza desde la Secretaria de Administracion de la UART un pedido de Compras
de muebles de oficina para el afio 2011.

Preventivo ¥ COmpromiso

Documentos Datos de Gestion l Manejo de Partidas \

Documento Principal

Tipo de Documento [*) I Orden de Compra UART ;I

Nurnero IESD
Ao [*) I 2.010

Contenedor

Tipo de Documento I Expedienta 'I

Numero (*) [z3550]

Afio (+) I 2.010

Documentos Asociados

% =| 9|

| Tipo de Docurnento | Numerol*]) | Anol*)

[ Confirmar Cancelar

é Nota: Pasar a la Solapa Datos de Gestion sin Confirmar.

29/ 74




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.21

Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Completar los datos solicitados en la Solapa Datos de gestidn.

Preventivo ¥ compromiso

Documentos

Datos de Gestion I Manejo de Partidas l

Fecha valor (*) 2amarzo1n | [ 4]

Descrpcion [*) Compras de Muebles de Oficina 2011

Proveedaor

Se busca el Proveedor de la
misma forma que lo explicado en
ABM de Proveedores

||'u1UEEILEHIA SANTA CRUZ -- CUIT - 20-92330503

I confitmar Cancelar

Nota: Pasar a la Solapa Manejo de Partidas sin Confirmar.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Completar la descripcion solicitada en la Solapa Manejo de Partidas.

Seleccionar las condiciones de filtro que permitan seleccionar las partidas con
crédito presupuestario involucrado en el gasto, haciendo click en el botén Filtrar

Preventivo ¥y compromiso

Docurmentos l Datos de Geskion Manejo de Partidas

Eiercicio | & - EJERCICIO ACTUAL v |

Grupo presupuesstario |EIEIE|3- FUNCIOMAMIENTO vl

Unidad Principal | 005 - Unidad Académica Rio Turbio

Uridad Sub Principal |EIEIEI-Sin subunidad vl

Unidad SubSub |DDD-Sin sub-subunidad vl

Fuentes | SIN SELECCIONAR -

Programa | SIN SELECCIONAR -

Inciso |4-Eliene5 de uso

& confirmar Cancelar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

A continuacion se debera seleccionar la imputacion de la composicion
presupuestaria sobre la cual impactara el gasto, presionando el botén

Preventivo ¥y compromiso

Docurnentos l Datos de Gestion Manejo de Partidas

Partidas originales

EJ..GP.UL..S0..55. FO.PR.SP.PY.AC.OB. INFFFL.PS. . FIFH Salda Av|
4.0002.005.000.000.11.19.00.00.02.00.4.2.0.0000.1.22.3.4 5554324 LA
4.0003.005.000.000.11.19.00.00.02.00.4.3.0.0000.1.22.3.4 6?.13&'
4.0003.005.000.000. 4.5.0.0000. 3.4 D.DD&'
R.0002.005.000.000. 4.2.0.0000. 3.4 106101.26&|
R.O0ODZ. . . .16.19.00.00.02.00.4.3.0.0000.1.22 .3 .4 79583.47 L4
Rk 4.5.0 3.4
R 4.5.0 3.4

0003 . -Dooo.
0003 . -Dooo.

13545.30 L

2000000 4 |

Permite borrar el/los filtros <«—— | % LimpiarFito |

[& Confirmar Cancelar

29/05/1 /




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Una vez seleccionada la imputacion presupuestaria, se desplegaran en la
parte inferior de la pantalla los siguientes campos donde se deberan completar los datos
relacionados con el objeto del gasto e importe del mismo y hacer click en el boton

Agregar.

& Nota: Los campos Partida Principal y Partida Parcial son obligatorios aunque no estén marcados
como tal.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Una vez agregada la partida seleccionada, se debera confirmar la accion
haciendo click sobre el boton Confirmar

Diocumentos l Datos de Gestion l Manejo de Partidas l

EJ. . GPF.OL. . 50..55. FUO.PR.5F _PY_AC OB._IHNFPFL.PS5. THCE.FIFH Salda Av|

A 0003 .005.000.000.11.19.00.00.02.00.4_2_0.0000.1_22.3_4 55549.24&'

A 0003 .005.000.000.11.19.00.00.02.00.4_3_0.0000.1_22.3 4 6?.13&'

A.0003.005.000.000.11.19.00.00.02.00.4.5.0.0000.1_22_.3 4 D.DD&'

R.0O003.005.000.000.16.19.00.00.02.00.4_2_0.0000.1_22_3 4 1D6101.26&|

R.0003.005.000.000.16.19.00.00.02.00.4_3_0.0000.1_22.3 4 ?9583.4?&'

R. 0003 .005.000.000.16.19.00.00.02.00.4.5.0.0000.1_22.3_4 13545.30&'

R.0003.005.000.000.16.19.00.00.05.00.4.5.0.0000.1_22.3_4 20000.00 le
b Lirnpiar Filtra

EJ. . GF.OL. . 50..55. FOU.PR.5F _PY_AC OBE.IHNFFFL.F5. THCE.FIFH Caornprormetida Av|

R. 0003 .005.000.000.16.19.00.00.02.00.4_3_7.0000.1_22_3 4 % 5.000,00 CQ
% 5.000,00

[& Confirmar Cancelar

29/05/12



2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

En caso de que se haya seleccionado una partida que no tenga saldo
suficiente para cubrir el gasto, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Se han encontrado los siguientes problemas: %] Presionar el botdn
Aceptar y seleccionar
0 Mo puede existirun saldo < 0, una nueva partida

En caso de que se haya ingresado un monto menor o mayor al del gasto,
el mensaje es el siguiente.

Presionar el boton
Aceptar y modificar los

9 El importe total de los comprobantes debe zerigual al importe total montos
de laz partidas,

Se han encontrado los siguientes problemas: Q

Aoeptar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

Una vez que se ha registrado la operacion, el documento que emite el
sistema es una Orden de Compra. Para concluir la operacion presionar el boton
Finalizar.

Preventivo ¥y compromiso

Docurnernto Principal | CCRT + 230 f 2010 — OCRT 230/201 0

Fecha ariginal 2010-10-3

Documentos
Concepto Cormpra Muebles de Oficina 2010
Contenedor EXP : 83550/ 2010

| Antecedentes
Orden de Cornpra UART @ 220 2010

| Documentos Asociados

A favar de MUEBLERIA SAMTA CRUZ
Direccidn TUCUMAN 126

Teléfana
Paiz Argentina

Provincia Capital Faderal

Identificacidn
Fax 429092

Lacalidad Indeterminada

En Concepta de Compra Muebles de Oficina 2010

Cornprarmetido por cinco mil con 007100

Fecha Imputacian Drescripcicn Importe
2010-10-032 R,0003,003,000,000,16,19,00,00,02,00,4,3,7,0000,1,22. 3.4 4,32,7,0000 - Equipo de oficina ¥ muebles $ 5.000,00
% 5.000,00

& Imprimir
Finalizar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucién Presupuestaria \
Ejecucién presupuestaria de una operacion se puede visualizar la etapa presupuestaria
en la que se encuentra el Circuito de Compras.

Recordar filtrar el tramite que se desea consultar, ingresando el tipo de
documento o el contenedor, pero no ambos, ya que el sistema no permite aplicar los
filtros en forma simultanea. En este caso filtramos por niumero de Orden de Compra
UART, Nro. 230 del ejemplo desarrollado.

Documento Contenedor

Documentos | Orden de Campra LART Contenador | — SELECCIONAR — =]

Mro de Doct |‘230 Marmero IEnmienza ok ;I I
Afio I Afio I

Etapa I Frewentivo ;I

Mastrar Preventivo v Caompromiso de Ejercicios Anteriores |_




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.1 Preventivo y Compromiso de Compras (Cont.)

Una vez realizado el filtro se puede visualizar en qué etapa presupuestaria se
encuentra la liquidacion que se esta consultando.

Ejecucion Presupuestaria de una operacion

Circuito: Compras

“tapa: Compromiso Definitivo

7| Doc Mum v Afo “ ¥ | Partida * ¥ | Impotte = ¥ | Cant Murn v Afio

03/10/2010 OCRT ¢ 230/ 2010 F.0002.005.000,000,16,19,00,00.02,00,4,3,7,0000.1, 22,3, 4 4 5.000,00 EXP: 83550/ 2010
% 5.000,00

ymen Circuito: Compras

Tatal Preventiva Mo Caomprometida % -5.000,00

Tatal Campromisa Mo Dewengada % 5.000,00

Tatal Devengado Mo Pagada $ 0,00

Tokal Preveniive $ 0,00 Etapa presupuestaria en la que se encuentra la
Tatal Campromisa % 5.000,00 — |IQUIdaCIén

LR P L i T ) Y 0,00
Tatal Pagado % 0,00




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.2.2 Devengado de Compras

Desde esta opcion el sistema permite registrar la liquidacidn vinculada al gasto.

Opciones de Menu:
Gastos \ Compras \ Devengado de Compras \ Liquidacion Compras - Alta

Al ingresar a esta operacion se debera filtrar por el Documento o Contenedor, pero
no ambos, ya que el sistema no permite aplicar los filtros en forma simultanea. En este caso
filtramos por numero de Orden de Compra UART, Nro.230 del ejemplo desarrollado.

Liquidacion Compras - Alta

1:1,) Elegir COMPROMIZC de referencia

rDocumento rContenedor
Docurnen tos | — SELECCIONAR — = Contenador | — SELECCIONAR — |
Mro de Doc: I 230 Mro de contenedaor I
Afo I Afio I
rFechas rImportes
Facha desde I EI Importe desde: I
Fecha hasta I E Importe hasta I
Proves dar I ,_'ae

? Filtrar

29/05/1



2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

Ingresando a esta opcion se despliega la siguiente pantalla integrada por
cuatro solapas:

*Solapa Documentos: Permite vincular a la operacion el Tipo de Documento y
Contenedor

*Solapa Datos de Gestion: Permite procesar el motivo o la Descripcion de la
Operacion

*Solapa Comprobantes: Permite incorporar los comprobantes que avalen el gasto

*Solapa Manejo de partidas: Permite seleccionar las partidas con crédito
presupuestario involucrado en el gasto

Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Confirmar el alta.

29/05/1 /



2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

» Solapa Documentos: Seleccionar de la lista desplegable el Documento que

corresponda , en este caso Orden de Pago UART, y agregar -si corresponde- los
documentos asociados que avalen el gasto.

Liquidaciﬁn Compras - Alta

Documentos Datos de Gestion l Comprobantes I Manejo de Partidas

Documento Principal

Tipo de Documento (¥]) E Orden de Pago UART |- I

o Orden de Pago
+
St (6)) Orden de Pago UACO ‘

Ordet de Pago UARG

I:Idn ac\ 15

Tipo de Documento

Numero (*) 33550

Afio (*]) I 200

Documentos Asociados

& =l

| Tipo de Docurnento | Numerof(*])

| miio(*) |

Confirrnar LCancelar

é Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Confirmar

29/05/1 /




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

> Solapa Datos de Gestién: Completar los campos que sean necesarios. Es en
esta instancia cuando se registran Condiciones de Pagos, Bonificaciones vy
Multas si corresponden.

Liquidacit’ln Compras - Alta

Documentos Datos de Gestion Comprobantes ] Manejo de Partidas

Fecha operacién I.'u".l"ll:l.QEI'lU

Fecha liquidacidn I.'u".l"ll:l."ZEI'lU

Descripcion (+) Cormpras de Muebles de Oficina 2011

Proveedor () IMUEBLERIA SANTA CRUE - CUIT - 20-8235305035-4
Bonificacion I_ ]

Multa I—

Saldo Pendiente Adelantos IW

Morto a Aplicar IW

Condiciones de pago ’

Fecha de vencimiento (*) I]"HDJ‘ZD‘ID E

— Cl:lnfi[mar I EanCEIar

5 Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Confirmar

29105 77
7

7




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

> Sblapa Comprobantes: Ingresar Tipo de Comprobante, Numero, fecha e
importe que avala el gasto. En este caso Factura B.

Liquidacion Compras - Alta

I
Documentos l Diatos de Gestion ll Comprobantes Manejo de Partidas l

& =| 9|

Tipo de comprobante(+) Mimerol*) Fecha(*} Importe(*) Dratalle

001-000097 2209:2010_*] $ 5.000,00 Muebles varios

| t 5.000,00

Canfigmar LCancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Confirmar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

> Solapa Manejo de Partidas: Se debe ingresar el monto de la liquidacion. En este
caso en particular la liquidacion se realiza por el monto total del compromiso, por lo

tanto se debera presionar el boton Devengar todo, y el sistema autocompletara el
campo importe con el valor que figura en el campo monto.

Para Finalizar la operacion, hacer click sobre el boton Confirmar.

Liquidacion Compras - Alta

|
Documentos l Datos de Gestion l Comprobantes Manejo de Partidas

PPG lineal

Partidas a procesar
El..GP.UL..5S1..85..FU.PR.5P.P¥.AC.OB.INPPPL.PS.. TMCE.FIFMN Salda Importe(*)

R.00032,.005.000,000,16,19,00,00,02,.00,.4,2,7.0000,1,22.2.4 I % 5.000,00 I $5.UDD|

£ 0,00

Devengar todo
) Conoela




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

En caso de que se haya seleccionado una partida que no tenga saldo
suficiente para cubrir el gasto, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Se han encontrado los siguientes problemas: 5 Presionar el boton
Aceptar y seleccionar

B Mo puede exiztirun saldo < 0, nueva partida

En caso de que se haya ingresado un monto menor o mayor al del gasto,
el mensaje es el siguiente

Presionar el boton
Aceptar y modificar los

o
9 El imparte total de los comprobantes debe zer igual al importe total montOS
de las partidas.

Se han encontrado los siguientes problemas: E

Aceptar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

Registrada la operacion, el documento que emite el sistema es una Orden
de Pago, donde primeramente se puede visualizar la informacién principal del tramite
realizado.

Liquidaciﬁn Compras - Alta

Ejercicio afio Z01io
Contenadaor M? EXP: 23550/ 2010

Liquidado el 2010-10-4
inci Me QPRT:Z/2010
Cocurnento Principal 2I:I:LI:I-1C|-4; » OPRT: 2/2010

Grupo

A favor de mUEBLERIA sanTa cruz [=—=> Beneficiario

Direccian TG URAN 156

Teléfano
Pais Argentina

Prowincia Capital Federal

Identificacidn
Fax 429092

Localidad Indeterrmminada

| Antecedentas
orden de Carmpra UART WN® OCRT: 23072010

| Documentos Asociados

Cancepta de Cornpra Muebles de Oficina 2010
i c0no Datos de la
Importe $ —]

Son pesos cinco mil con 00100 Compra




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.2.2 Devengado de Compras (Cont.)

Ademas muestra otros datos como Comprobantes y la Partida
Presupuestaria vinculados al gasto. Finalizar la accion haciendo click en el boton

Finalizar.

Comprobantes
| Importe

Carprobante | Mdrera | Dretalle | Fecha

FACE 0001-00097 Muebles varios 2010-10-04 4 5.000,00
$ 5.000,00

Deducciones

Adelantos:
Multas:

Bonificacion:

Descripcion Imparte

Fecha Imputacion
2010-10-04 R.00032,003,000,000,16,19,00,00,02,00,4,3,7.0000,1,22,.3.4 4,3.7.0000 - Equipo de oficina v muebles $ 5.000,00
% 5.000,00

&5 [mprirnir
Finalizar ’




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.3 Autorizacion de Nivel 4

Objetivo:

Desde esta operacion el sistema permite autorizar y realizar la carga de las
retenciones que correspondan al proveedor. De esta manera la liquidacion queda
disponible para ser autorizada desde el nivel 7.

Opciones de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 4

Nota: La condicion frente a cada impuesto debe indicarse en el ABM de Proveedores.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.3 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Al ingresar a la opcion Autorizacion de nivel 4, se debera seleccionar el
tramite a autorizar mediante la completitud de alguno de los parametros de
busqueda. En este ejemplo, se filtra por numero de Orden de Pago UART. Luego
presionar el botén Filtrar.

Autorizacion de pagos
Filtro

-Contenedor

Documentos | Orden de Pago UART Contenedor I—SELECEIDNAR—;I

MNro de Docs |2 Mro de contenedor I
Ao I Afio I

Fechas -rImportes

Fecha desde Importe desde: I
Fecha hasta Irmporte hasta I

Proveedor

Descripcion ?Eiltrar |

Nota: Filtrar por fecha permite ubicar todas las operaciones del dia en condiciones de
ser autorizadas.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.3 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Se despliega a continuacion la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la
liquidacidn para su autorizacion, presionando el boton con el icono| . |

Autorizacion de nivel 4 versidn 1.13

Autorizacion de pagos
Filtro

a o | N7 de ¥ e de & = [ N? Pago - v aw Total “ ¥ | petoa & v
Circuito Contenedor Documento planificado Wencimiento Proveedor “ = | Descripcion “ = | Liguidacion pagar

ExP: 53550/ MUEBLERIA SAMNTA Compra Muebles de
2010 CRUZ Oficina 2010

Compras OPRT 2/2010 7382 04/10/2010 $ 5.000,00 % 5.000,00)|

El botén Ver liquidacion permite Seleccionar
visualizar la OP generada Liquidacion

Nota: Independientemente que existan o no retenciones a aplicar, el nivel de autorizacién 4
debe ser procesado.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.3 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Una vez seleccionado el tramite se visualiza la seccion Pagos sin
autorizar.

Pagos sin autorizar

Pago Planificada 7382 — El numero de Pago Planificado
Mivel a autorizar [ Hivel 7 =] es pl"OpiO del sistema

Procesar |ﬂ

Para efectuar la carga de retenciones, hacer click sobre el botén Procesar.

Nota: Independientemente que existan o no retenciones a aplicar, el nivel de autorizacién 4
debe ser procesado.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.3 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Para este ejemplo en particular, se realiza la retencion de Ganancias e Ing.
Brutos al proveedor, como se muestra en la figura.
Se calcula el valor estimado a retener presionando el boton Calcular y se finaliza la
operacion haciendo click en el boton Procesar.

Autorizacion de pagos

Liquidacion

M= de 4 ¥ | Documento - ¥ aw Fecha de aw
Liquidacion principal Contenedor Beneficiario = | Liguidacion Yencimiento Descripcion -

ExP: §3550/ MUEBLERIA SANTA Compra Muebles de 3
2010 CRUZ 044102010 044102010 Aficing 2010 C"'-.-"Er detalle

7229  OPRT: 2/ 2010

Importes
Total | Bonificacion | Multa | Retenciones | Adelantos | Fondo de reparo | Diesacopio | Meto a pagar
4 5.000,00 $ 0,00 $ 0,00 % 0,00 $ 0,00 $ 0,00 % 0,00 4 5.000,00

ciones

=| 9|
ﬁunceptu[*} | Condicion{*) I Régimen(*) | Monto base(*) | Yalor estimado |
Ganancias =l fInscripto lva Insc. | Bienes | $ 5.000.00 | $0.00 Calcular |

Ihg.Brutos - Sujeto a Retencion i % 5.000,00 $ 0,00 Calcular
| 40,00

Procesar ) Cancelar




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.4 Autorizacion de Nivel 7

Objetivo:
Desde esta operacion el sistema permite autorizar el tramite de manera que

quede disponible para efectuar su pago desde el médulo de Tesoreria.

Opciones de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 7

Requisitos Previos:
La liquidacion ha sido autorizada en el nivel 4.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.4 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Al ingresar a la opcion Autorizacion de nivel 7, se debera seleccionar el
tramite a autorizar mediante la completitud de alguno de los parametros de
busqueda. En este ejemplo, se filtra por numero de Orden de Pago UART. Luego
presionar el boton Filtrar.

Autorizacion de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

Documento -Contenedor

Diocurnentos I Orden de Pago UART Contznedor I—SELEEEIDNAR—;I

Mra de Daoc: |2 Mro de contenedar I
Ao I ARO I

~rFechas Importes

Fecha desde I E Importe desde:
Fecha hasta I E Irmporte hasta

Praveedor

Descripcion
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2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.4 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Se despliega a continuacion la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la
liquidacion para su autorizacion, presionando el boton con el icono| ©

Autorizacion de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

rcestear [ Oculcar I
aow | e de & ¥ | Pago - a“w Total “ ¥ | Metos -
Circuito Zontenedor Documento planificado Wencimiento Prowveedor 4 = | Descripcian “ = | Liquidacion pagar

ExP: 83550/ MUEBLERIA Zompra Muebles de
soin | OPRT 272010 7382 04/10/2010 o on TN Oficing 2010 $ 5.000,00 % 5.000,00

Compras

Ver retencién permite Seleccionar
visualizar, si tuviese, las Liquidacién
retenciones cargadas en el nivel

4.

El botén Ver liquidacion permite
visualizar la OP generada




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.4 Autorizaciéon de Nivel 7 (Cont.)

El nivel 7 de autorizaciones se emplea como un control sobre los datos de la liquidacion
que se va a autorizar, pudiéndose presentar dos situaciones:

1. Si la liquidacion es correcta entonces se debe seleccionar como Nivel a autorizar la opcion
Nivel 8.

2. Si la liquidacion no es correcta. En este caso se debe rechazar el pago y volverla al nivel 4
para su modificacidn, seleccionando como Nivel a autorizar la opcion Nivel 4.

Finalizar la accion presionando el boton Procesar. De esta manera queda el tramite
autorizado para realizar su pago, o bien para su correccion en el nivel 4.

Autorizacion de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

& 7| Meto a S
Proveedor A 7| Descripoion A Liquidacion

22/09/2010 ET?E'IEIELEF:'IH BITR ”;f” de Muebles $5.000,00 % 4.541,00

7Eagos;_in autbri;r
Faee ARrifEde [r24 Pasa a Nivel 8 — Tesoreria o Se rechaza la
Hivel 2 auterizar [veie o] liquidacién y se retorna al nivel 4




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)

2.5 Pago de Liquidaciones

Objetivo:
Registrar el pago de la liquidacion vinculada a la compra autorizada en el
nivel 7.

Requisitos Previos:
La liquidaciéon ha sido autorizada en el nivel 7.

Opciones de Menu:

Tesoreria \ Pagos \ Pagar Liquidaciones




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Ingresar las condiciones de filtro que permitan identificar el tramite a
pagar, en este caso se ingresa Documento Orden de Pago UART , Nro. 2.
Finalizar la operacion haciendo click sobre el boton Filtrar.

Pagar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

I Filtro I

Documento -Contenedor

Docurnentos I Orden de Pago UART Contenedar I—SELEEEIDNAR—;I

MNro de Docs |2 Mro de contenedor I
Ario I Afia I

~rFechas Importes

Fecha desde I E Importe desde:
Fecha hasta I E Importe hasta

Proveedor

Crescripcion

r -3 Nota: La seleccion se hara solo por uno de los filtros: Documento o Contenedor
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2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Seleccionar la liquidacién a pagar presionando el boton con el icono

Pago de liquidaciones
Filtro

==
a v | N°de “ w Node 4~ ¥ NPPago & ¥ - Total “ | MNetopa =~ ¥
Circuito Contenedor Dacurnento planificado Vencimienko Proveedor = | Descripcion = ¥ | Liquidacian pagar

ExP: 83550/ MIUEBLERIA Compra Muehles
Campras 2010 QOPRT 272010 7382  04/10/2010 SAMTA CRUZ de Oficina 2010 % 5.000,00 & 5.000,00

$ 5.000,00__$-5.000,00

El botdn Ver Retenciones permite visualizar,
si tuviese, las retenciones realizadas al
proveedor

El botén Ver liquidacion
permite visualizar la OP
generada para el pago.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Una vez seleccionada la liquidacion a pagar se visualizara la siguiente
pantalla. En la Seccion Pago de liquidaciones, se pueden ver detalles de la
liquidacion y de las retenciones.

Pago de liguidaciones

Pago planificado IW
Fecha (*} Im E
Total liquidacion Iw
Irnporte Bruto Im
Multa [ som
Bonificacion I—NUU
Importe retenido I—MDD
&delantos: I—NUU
Fondo de Reparo I—
Importe Meto IW

QVer detalles Cg'\)'er retenciones

\

Detalles de la Factura (Nro, Fecha, Importe) Detalle de Retenciones




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)
A continuacion se debera definir el modo de pago y completar los campos que

correspondan. Luego presionar el boton Agregar tantas veces como medios de pago
existan.

Cuenta de Tesoreria (*) | Falicia ¥5-8 Funcionamiento ;l
Medio de pago (*) FCheque | |, Dependiendo del medio de pago que se
Fecha del Cheque [EEEE elija, varian los campos que deben ser
Tipo de chequera [ Cantinuo Nomales <] cargados.

M? de Cheque I 27.933.652

Beneficiario IMLIEBLEFH.-’-'-. SANTA CRUZ

Importe a pagar I $ 5.000,00

#.-’-‘-.gregar

Cancelar

Nota: En la UNPA los pagos se realizan utilizando solo una P.P, y en general
confeccionado un unico cheque.
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2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

El sistema controla que la suma de los montos parciales o el total
ingresado sea igual al neto liquidado, y si asi no sucede muestra el siguiente
mensaje:

$e han encontrado los siguientes problemas:

9 El importe debe ser igual al neto liguidado.

Aoeptar

Una vez que se ha ingresado el medio de pago, presionar el boton Emitir y
Confirmar.




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Luego de Emitir y Confirmar, se despliega una pantalla donde podemos visualizar
cuatro apartados, con informacion especifica relacionada a:

> Pago de Liquidaciones: muestra los datos principales de la liquidacion.

Ejercicio afio 2010

Contenedor ExP : 83550 / 2010

Liquidado el Z010-10-04

Docurnento Principal Orden de Fago UART
NeOPRT : 2 / 2010
2010-10-4

Srupo

A favar de MUEBLERIA SANTA CRUZ

Direccian TUZUMAN 136

Teléfono

Pais Argentina

Frowvincia Capital Federal

Identificacidn

Fax 429092

Localidad Indeterminada

| Ankecedentes

CQCRT : 230/ 2010

| Documentos Asociados

Concepto de Compra Muebles de Oficina 2010
Importe $5000
Son pesos cinco mil con 004100
Fecha Imnputacion Irnporke
2010-10-04 R.0003,005.000,000.16,19.00.00,02.,00.4,3,7.0000.1.22.3.4 4 5.000,00
% 5.000,00

29/05/1



2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

» Comprobantes: muestra los datos vinculados a los comprobantes de la liquidacion.

Comprobantes
Comprobante | Mamero | Detalle | Fecha | Importe

FACE 0001-00097 Muebles varios 2010-10-04 $ 5.000,00
% 5.000,00

Liquidado $ 5.000,00
Adelantos: $ 0,00
Feten. Varios $ 0,00
Fetencion $ 0,00
Bonificacion 4 0,00
Multa 4 0,00
Meto a Pagar $ 5.000,00

Recibo de Tesoreria la surna de $ 5.000,00
Son pesos cinco mil con 00/100
En concepto de Compra Muebles de Oficina 2010

orden de Pago COPRT : 2/ 2010




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

> Valores entregados: muestra los medios de pagos empleados en la liquidacion.

Valores entregados

Medio de pago | Mimero | Banco
27938652 Banco de Galicia 7EE198/1

| Zuenta I Fecha | Maoneda I Imporke

04/10/2010 Pesa 4 5.000,00
% 5.000,00

Cheque

> Retenciones: muestra las retenciones realizadas al proveedor.

Retenciones
Retenciones Ing.Brutos
ooo0-z2010-00000216

Retencidn Mro: 0000-2010-00000233 Fetencidn Mro:

Ing. Brutos

Sanancias Impuesta:
Univ, Mac, de la Patagonia Austral

Univ, Mac, de la Patagonia Austral Agente de Retencisn:
e e CULT: 30-65502011-6

Monto de la Retencidn: 0

Immpuesto:

Agente de Retencion:
CUIT:

Monto de la Retencidn:




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucién Presupuestaria \
Ejecucién presupuestaria de una operacién se puede visualizar la etapa presupuestaria
en la que se encuentra el Circuito de Compras.

Recordar filtrar el tramite que se desea consultar, ingresando el tipo de
documento o el contenedor, pero no ambos, ya que el sistema no permite aplicar los filtros
en forma simultanea. En este caso filtramos por numero de Orden de Compra UART.

Documento -Contenedor
Diocumentos I Orden de Paga UART ;I Contenedor I—SELEEEIDNAR—;I

Nro de Doc: |2 Marnero IEnmienza cok ;I I
Afio I Afio I

Etapa I Freventive ;I

Mastrar Preventivo v Caompromiso de Ejercicios Anteriores |_
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2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Otro listado de mucha utilidad es el que se accede desde el menu Gastos \
Listados y Consultas \ Saldos Etapas Presupuestarias.
Desde esta opcion, consultando -por Ejemplo- por Devengado No Pagado, se pueden
visualizar las distintas operaciones pendientes de Pago, identificando en cada una el monto
Devengado y el Monto Devengado No Pagado.

‘ Devengado no Pagado

Facha I j

Srupo presupuestario E—SIN SELECCIOMAR —

Unidad Principal | 002 - Unidad &eadémica Caleta Olivia = |

Unidad Sub Principal IDUU-Sinsubunidad vi

Unidad SubSub | —siMsELECCIONSR — = |

Fuentes I—SIN SELECCIONAR —

Inciso I—SIN SELECCIOMAR —

Partida Principal I -.—I

Circuito I—SIN SELECCIOMN—

Cocumento Principal I—SELECCIDN.&.R—

Contenedor | —sELECCIONAR — |

Beneficiario I

Tipo de Deuda I [auda del Ejercicia

Zoncepta I




2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

El Sistema devuelve informacion respecto al Monto Total Devengado , al Monto

Pagado y lo pendiente a Pagar como Devengado No Pagado.

nidad Académica Caleta Olivia
nidad
ub-subunidad

Cantenadar Beneficiatio Cancepto Partida

Cevengado agado phgado

Chevengado Mo

EXPiHABERES 2010 AF.IP. SHRCT JUNIC ¥ A,0002,003.000,000,11,17.00,00,02,00,1,5.1.0000,1.21.3.4

CAMUZZI GAS

EXP:25500/2010 CEL SUR

gas setiembre A.0003,003,000,000,11,17.00,00,02,00,2,1,3.0000,1.2

!: Unidad Académica Caleta Ofivia

£ 21,308,384 19,420,453 §1.237,93

£ 600,00 £ 0,00

£ 500,00

Devengado | Pagado pagade

Devengado No

47105838 4 10.420,43 4 2,537,905

$21.958,38 # 19.420,43

4 2.537,95

Monto Total Devengado
Pagos Parciales
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2. Circuito Gestion Compras (Cont.)
2.5 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Se observa que la etapa presupuestaria en la que se encontraba la
liquidacién ha sido modificada a partir de su pago.

Circuito: Compras

Etapa: Preventivo

Fecha = | Doc Mum v Afio “ ¥ | Partida “ ¥ | Importe “ = | Cont Mum v Afio
0371042010 OCRT @ 230/ 2010 R.0003.005.000.000.16.19.00.,00,02.00.4.5.0,0000.1.22.34 % 5.000,00 EXP: 83550/ 2010
% 5.000,00
Fecha = | Doc Mum v Afio “ ¥ | Partida “ ¥ | Importe “ = | Cont Mum v Afio
0371042010 OCRT @ 230/ 2010 R.0003.005.000.000.16.19.00.,00,02.00.4.5.7.0000.1.22.34 % 5.000,00 EXP: 83550/ 2010
4 5.000,00
Fecha = | Doc Mum v Afio “ ¥ | Partida “ ¥ | Importe “ = | Cont Mum v Afio
04/10/2010 QPRT : 2 / 2010 R.0003.005,000.,000.16,19.00,00,02,00.4.5,7.0000.,1.22.3.4 $ 5.000,00 ExP: 83550/ 2010
¢ 5.000,00
Fecha “ ¥ | Doc Mum v Afio « = | Partida « | Imporke = | Conk Mum v Afio
04/10/2010 QPRT : 2/ 2010 R.0003,005,000,000,16,19,00,00,02,00.4,3,7.0000.,1,22.3.4 $ 5.000,00 EXP: 83550/ 2010
% 5.000,00

Total Preventivo Mo Comprometido ¢ 0,00

Total Carmpromiso Mo Devengado % 0,00

Total Devengado Mo Pagado % 0,00

Total Preventivo ¢ 5.000,00

Total Compramiso $ 5.000,00 Pagado: Etapa presupuestaria en la que se
Tokal Devengado % 5.000.00/ encuentra Ia Iqu”daClén

Total Pagado ¢ 5.000,0




3. Otros Circuitos

3.1 Preventivo, Compromiso y Devengado en forma
individual

Objetivo:

Registrar la carga del Preventivo, Compromiso y Devengado de manera

individual.

Opciones de Menu:
Gastos \ Compras \ Preventivo Compras \ Preventivo Compras Alta

Gastos \ Compras \ Compromiso Definitivo Compras \ Compromiso
Definitivo Compras Alta

Gastos \ Compras \ Devengado Compras \ Liquidacién Compras Alta




3. Otros Circuitos

3.1 Preventivo, Compromiso y Devengado en forma

individual (Cont.)

El siguiente diagrama describe el Circuito de Compras que permite registrar
el pago a un proveedor, realizando la carga del Preventivo, Compromiso y Devengado

de forma individual.

Preventivo

Genera NUP l

Compromiso Definitivo

Genera OC l

Devengado

Genera OP

Tesoreria — Pagos -

™
Wl

OP autorizada
para ser pagada

Autorizacion de nivel 4

OP para ser
autorizada Nivel 7

A 4

Pagar liquidaciones
l OP Pagada

Autorizacion de nivel 7




3. Otros Circuitos (Cont.)

3.2 Preventivo, Compromiso y Devengado Simultaneo

Objetivo:
Registrar las etapas de preventivo, compromiso y devengado en forma
simultanea.

Opciones de Menu:

Gastos \ Compras \ Preventivo, Compromiso y Devengado de Compras




3. Otros Circuitos

3.2 Preventivo, Compromiso y Devengado Simultaneo (Cont.)

El siguiente diagrama describe el Circuito de Compras que permite registrar
el pago a un proveedor, realizando la carga del Preventivo, Compromiso y Devengado

de forma simultanea.

Preventivo, Compromiso y
Devengado de Compras

Genera OP

Tesoreria — Pagos -

OP autorizada para
ser pagada

> Autorizacion de nivel 4

OP para ser
autorizada Nivel 7

o
<«

Pagar liquidaciones

l OP Pagada

Autorizacion de nivel 7




3. Otros Circuitos (Cont.)
3.3 Compromiso y Devengado Simultaneo

Objetivo:
Registrar las etapas de compromiso y devengado de una liquidacion en

forma simultanea.

Opciones de Menu:

Gastos \ Compras \ Compromiso y Devengado de Compras \ Compromiso y
Devengado de Compras - Altas




3. Otros Circuitos

3.3 Compromiso y Devengado Simultaneo (Cont.)

El siguiente diagrama describe el Circuito de Compras que permite registrar
el pago a un proveedor, realizando la carga del Preventivo de forma individual; y el
Compromiso y Devengado de forma simultanea.

Preventivo

Genera NUP l

Compromiso y
Devengado

Genera OP

Tesoreria — Pagos -
Pagar liquidaciones

OP autorizada
para ser pagada

Autorizacion de nivel 4

OP para ser
autorizada Nivel 7

v

l OP Pagada

29/05/1 /

Autorizacion de nivel 7




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial

Objetivo:
Esta opcion permite anular de manera parcial una liquidacidén que ha sido

pagada con datos erréoneos, como importe incorrecto, monto retenido incorrecto, etc.
A diferencia de la operacion Anular Pagar Liquidacion, la anulacién parcial permite

desafectar parte del monto pagado.
Opciones de Menu:

Tesoreria \ Pagos \ Anulacién Parcial con Selecciéon de PPG

Requisitos Previos:
La liquidacion se encuentra pagada.

Nota: La Opcidn Seleccidon de PPG, permite seleccionar una Partida Presupuestaria sobre la que
va a impactar el monto desafectado. La otra opcion de Anulacion Parcial distribuye el monto en




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Ejemplo: Desde la UASJ se tramita la compra directa al proveedor
COMPUTER S.A de 5 PC para las areas de Administracion y Educacion a Distancia
por un monto de $ 7000.

El proceso de Compra finaliza con la Orden de Pago autorizada N°1 OPSJ y la
emision de un cheque al Proveedor por la suma de $ 7000.

0 o )
Fecha Imputacion
2010-10-04 A.0003.004.000.000,11.18.00.00.02.00.4.3.6.0000.1.22.3.4

Descripcion Importe
4.,3.6.0000 - Equipo para camputacian 4 7.000,00
% 7.000,00

El Proveedor comunica a las autoridades de la Secretaria de
Administracion que no puede realizar el 100 % de la entrega de lo pactado, por no

contar con los teclados detallados en la Orden de Compra. EI monto involucrado es
de 100%.




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Para solucionar este inconveniente se debe anular la liquidacion
parcialmente por el monto que corresponda, en este caso por $100.

El circuito a seguir es el siguiente:

Anulacion Parcial | Se desafecta importe (+)

Importe desafectado como
Devengado No Pagado

Rectificacion de Se desafecta importe (-)
Devengado Compras

Importe desafectado como
Compromiso No Devengado

A 4




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Ingresando a Tesoreria \ Pagos \ Anulacién Parcial con Seleccion de PPG
se despliega una pantalla en la que se ingresaran las condiciones de filtro que permitan
ubicar el tramite requerido, en este caso la Orden de Pago UASJ Nro.1.

Anulacion parcial con seleccion de PPG

Anulacion parcial con seleccion de PPG

Beneficiario I

Bedhe Besdls [12r0mz010 75
Fecha Hasta [12r10z2010 7F

Docurnento IDrden de Pago UAS) ;I —> Documento asociado al gasto

Murmero de Documento |1

?Filtrar | bl__impiar |
Seleccione el Pago a Anular

Mo hay datos cargados

El filtro devuelve una pantalla en la que se observan las siguientes solapas:

Solapa Medios: Permite asociar datos relacionados a la transferencia a realizar para
modificar parcialmente la liquidacion seleccionada

Solapa Partidas: Permite modificar el importe en las partidas involucradas en el gasto para
realizar la desafectacion
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4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

En la Solapa Medios se deberan completar los datos relacionados a
cuenta destino, el medio y el importe a transferir, y luego hacer click en el botén

Agregar.

Anulacion parcial con seleccion de PPG

Medios Partidas

Monto de la Liquidacidn: | $ 700,00

Cuenta destino: {*) I 1145 Macion 333698-86 Unidad Académica ;I
Medio de cobro: (*) | Transferencia ;I

CBU de arigen: |

Fecha de Transferencia: |EI4.-"'IEI!2EI1D IE]

M® Transferencia: I

Irporte: | $100.00

E@&gregar Cancelar |

Anular Cancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de las dos solapas antes de Anular la liquidacién




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

En la Solapa Partidas se debera ingresar el importe a desafectar de la
partida por la cual se imputo el gasto. Finalizar la accion haciendo click en el boton
Anular.

Anulacian parcial con seleccion de PPG

Medios I Partidas

Modificar valores
E1.GP.UL.SLL.55. . FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPL.PS..TMCE.FIFN Imparte Pagado Imparte a desafectar

&.0003.004.000.000,11.15.00.00.02.00.4.3.7.0000.1.22.3.4 F00.00 $100.00
% 100.00

Anular ) Cancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de las dos solapas antes de Anular la liquidacién




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucién Presupuestaria \
Ejecucion presupuestaria de una operacién se puede visualizar el Circuito de la
operacioén en esta instancia.

Fecha = | Doc Mum v Afio

. ¥ | Partida

« | Importe ¥ \Conk Mum v Afio

04/10/2010 OPS]: 1/ 2010
04/10/2010 OPS] : 1/ 2010

#.0003.004,000.,000,11.15.00.00.02.00.4.3.6.0000.1.22.3 4 $ 7.000,00 EXP: 37100/ 2010
#.0003.004,000,000.11.18.00.00.02.00.4.3.6.0000.1.22.5 .4 % -100,00 EXP: 37100/ 2010

Resumen Circaito: Compras

Total Preventivo Mo Comprometido

% 0,00

Tokal Compramisa Mo Devengado

% 0,00

Tokal Devengado Mo Pagado

% 100,00

Tota PTEYETiy

T 7.000,00

Total Compromiso

$ 7.000,00

Total Devengado

% 7.000,00

Takal Pagado

% 6.900,00

$ 6.900,00

Importe desafectado visualizado como
Devengado NO PAGADO




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

A continuacién se debe rectificar el devengado, de manera de desafectar
el monto anulado parcialmente.

Anulacion Parcial Se desafecto importe (+)

Importe desafectado como
Devengado No Pagado

Rectificacion de Devengado Compras Se desafecta importe (-)

l

Rectificacién de Preventivo y Compromiso de Compras

Opciones de Menu:

Gastos \ Compras \ Devengado Compras \ Liquidacién Compras — Rectificacion




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Al ingresar a esta opcion se despliega una pantalla integrada por cuatro
solapas: Documentos, Datos de Gestion, Comprobantes y Manejo de Partidas.
Solo se deberan modificar las tres ultimas.

En la Solapa Datos de Gestion solo se debera modificar la descripcion, a
efectos de indicar el motivo de la rectificacion.

DoCLUmentos Datos de Gestion l Cormprobantes [ Marejo de Partidas

Fecha operacidn IDdH'ID.-’EEI'IEI
Fecha liguidacian IDda“lD.-‘EEI‘ID

Descripcion (*) Liquidacidn Anulada en forma Parcial

— Modificar la descripcion

Proveedor (*) |EDMF‘LITEF|S 5.4, - CUIT - 20-68709150-3
Bonificacion I— o

Multa I—

Saldo Pendiente Adelantos I—SSDDD

Monto a Aplicar I—WUU

Condiciones de paago ’

Fecha de vencimiento (*} IDM1D:’2D1D IEI

29/05 7
GIIPP

n Confirmar Cancelar




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

En la Solapa Comprobantes agregar un nuevo comprobante que avale
el importe en negativo (- $100) con su correspondiente detalle.

Docurmentos ‘ Datos de Gestion Comprobantes Marejo de Partidas |

2| =l

| TIDD de comprobante{*) | Mamero(™) | Fecha(*) | Importe(*) | Detalle |

Factura B | 344 | 041042010 |-| [ $ 7.000,00 |Compra 5 PC
[ Nota de Credito < | o fosnnsanm | I -5 100,00 [ Liquidacién Anulada Parciamentd _

T 6,900,000 |

& confirmar Cancelar




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

En la Solapa Manejo de Partidas se visualiza la partida presupuestaria
involucrada en el gasto. Se debera agregar en el campo importe el monto a desafectar
en negativo (- $100)

Para finalizar la accidon hacer click en el boton Confirmar.

Docurmentos ‘ Datos de Gestion ‘ Cornprobantes " Manejo de Partidas

PPG lineal

Partidas modificacian
EJ..GP.UL..5U..55..FU.PR.SP.PY.AC.OB.INPPPLPS. TMCEFIFN | Compromiso no devengado | Devengado | Devengadono pagado | Importe |
$ 7.000.00 -4 i
-§ 100,00

n Caonfirmar Cancelar




p

4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Luego de confirmar, el sistema emite el siguiente comprobante donde
se observa el detalle original de la liquidacion, y el correspondiente a la
rectificacion realizada. Hacer click en el botéon Finalizar.

Comprobantes

Comprobante | Mimero | Detalle
MCRE 41 Liquidacian Anulada Parcialmente

FACE 349 Compra 5 PC

| Fecha | Imporke
2010-10-04 $ -100,00

2010-10-04 $ 7.000,00
$ 6.900,00

Deducciones

Adelantos: $ 0,00

Multas: $ 0,00
£ 0,00

Bonificacion:

Compra de 5 PC

Imputacidn
Z010-10-04 A4.0003.004.000.000,11.15.00.00.02.00.4.5.6.0000.1.22.3.4 4.3.6.0000

Ligquidacion Anulada en forma Parcial

Descripcidn Importe

- Equipo para cornputacidn $ 7.000,00

Descripcian Importe
4 -100,00
% 6.900,00|

_Einaicor i

Imputacian
I 2010-10-04 &,0003,004,000,000,11,15.00,00,02.00.,4,3,6.0000,1,22.3.4 4.,3.6.0000 - Equipo para computacion

29/05




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecuciéon Presupuestaria \
Ejecucion presupuestaria de una operacién se puede visualizar el Circuito de la
operacioén en esta instancia.
=tapa: Compromiso Definitivo
“ = | Doc Mum v Afo « = | Partida ~ = | Imparte “~ = | Cont Mum v Afio

04/10/2010 OCS] @ 444 / 2010 A&.0003,004.000,000,11.15.00.00.02.00.4.3.6.0000.1.22.3.4 $ 7.000,00 EXP: 37100/ 2010
$ 7.000,00

ctapa: Devengado
“ = | Doc Mum v Afo « = | Partida ~ = | Imparte “~ = | Cont Mum v Afio
04/10/2010 COPs1: 1 /2010 A.0003.004.000,000,11.15.00.00.02.00.4.3.,6,0000.1.22.3.4 $ 7.000,00 EXP: 37100/ 2010
041042010 OPS1 ;1 /2010 A&.0003.004,000,000,11.15.00,00,02,00,4.3.6,0000,1,22.534 $ -100,00 EXP: 371007 2010
% 6.900,00

“ = | Partida ~ = | Imparte “ = | Cont Mum v Afio
041042010 OPS1 ;1 /2010 A&.0003.004,000,000,11.15.00,00,02,00,4.3.6,0000,1,22.534 4 7.000,00 E=P: 371004 2010
04/10/2010 OPS1 ;1 /2010 A&.0003.004,000,000,11.15.00,00,02,00,4.3.6,0000,1,22.534 $ -100,00 ExP: 37100/ 2010
% 6.900,00

ito: Compras

Total Preventivo Mo Comprometido % 0,00

Total Compromiso o Devengado $ 100,00 ] —» Importe desafectado visualizado como
Tokal Devengado Mo Pagada % 0,00 Compr0m|so NO DEVENGADO

Total Preventivo % 7.000,00

Total Cormpromiso % 7.000,00

Total Devengado % 6.900,00

Total Pagado % 6.900,00




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

A continuacién se debe rectificar el preventivo y compromiso, de manera
de desafectar el monto anulado parcialmente.

Anulacion Parcial Se desafecto importe (+)

Importe desafectado como Devengado No
Pagado

Rectificacion de Se desafecto importe (-)
Devengado Compras

Importe desafectado como Compromiso No
Devengado

A 4

Compromiso de Compras

Opciones de Menu:

Gastos | Compras \ Preventivo y Compromiso de Compras- Rectificacion




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Al ingresar a esta opcion se despliega una pantalla integrada por tres solapas:
Documentos, Datos de Gestion y Manejo de Partidas.
Solo se debera modificar la solapa Manejo de Partidas.

En la Solapa Manejo de Partidas seleccionar la partida presupuestaria
afectada al gasto e ingresar el importe en negativo (- $100).

Docurnentos Datos de Gestion Marejo de Partidas ||
Filtro
Eiercicio | 5N SELECCIOMAR —~ =
Grupo presupuestario I - 5IM SELECCIOMAR - Ll
Unidad Principal | -~ SIN SELECCIONAR — =
Unidad Sub Principal I 'I
Unidad Subsub I 'I
Fuentes |~ 5IN SELECCIONAR — =l
Programa [ - SIN SELECCIONAR - =]
Inciso | -~ SIN SELECCIONAR — =
?Eiltrar |
EJ. GP.UL. . 50. .55. FU.PR_SP _PY._ AC. OB.IHFPPFPL.PS5. THCE.FIFH| anterior « = | Disponible = | Criginal = = | Ackual = * |
A.0003.004_000.000.11.18.00.00.02.00.4.3_.6.0000.1.22_3.4 | $2.27512 §$100,00 §7.000,00  $ 0,00 | Ly |
% 0,00
Procezar Zancelar

29/05/12



4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Al seleccionar la fila, se muestra la siguiente pantalla que permite ingresar
el importe en negativo. Confirmar la accidén haciendo click en el boton Modificar.

— Objeto del Gasto

Inciso I 4 - Bienez de uzo

Partida Principal | 3 - Maguinaria v equipo

Fartida Parcial | G - Equipo para computacion

Partida SubParcial | - SIN SELECCIONAR — ~|

Tipo de Moneda [ 1-PESDS =l

Codigo Economico | 22- GASTOS DE CAPITAL

Finalidad [ 3-SERWVICIOS SOCIALES -

Funcion | 4 -EDUCACION % CULTURA

Referencia
Importe {*) 4100

Mdodificar | Cancelar |




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Confirmar la accion haciendo click en el boton Procesar.

Documentos ‘ Datos de Gestion | Manejo de Partidas |

Filtro
Ejercicio | - 5INSELECCIONAR — =]

- SIN SELECCIONAR —
Unidad Principal | - 5IN SELECCIONAR

Unidad Sub Principal I "’l

Unidad Subsub I 'l

Fuentes | - SIN SELECCIOMNAR -
Programa I -~ SIN SELECCIOMNAR -
Inciso | - SIN SELECCIOMNAR -

Grupo presupuestario

- v

EJ. GP.UL. . SU..55. . FU.PR.SP.PY.AC. OB.INPPPL . PS. THCE FIFH Credith "| - - v
e kildOrdenar asrendente | R Leapiatt

o =

| |
k 0003 004_000.000.11.18.00.00.02.00.4.3.6.0000.1.22.3.4 $2.275,12 $100,00 §7.000,00 $ -100,00 4

% -100,00

Froceszar Cancelar




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Luego de procesar el sistema emite el siguiente Comprobante donde se
visualiza el detalle original de la liquidacién, y el correspondiente a la rectificacion.
Finalizar la operacion presionando el boton Finalizar.

Compra de 5 PC

Descripoion Importe

Compra de 5 PC

Fecha Imputacian Descripcian Imporke

2010-10-04 4&,0003.004.000,000,11.15,00.00,02.00.4,3.6,0000.1.22.5.4 4.3.6,0000 - Equipo para computacidn 4 -100,00

¢ 6.900,00

)




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucién Presupuestaria \
Ejecucién presupuestaria de una operacién se puede visualizar el Circuito de la
operacién en esta instancia.

Fecha a v

Doc Mum v Ao

Partida

Imporke & W

Conk Mum vy Afo

04/10/2010
04/10/2010

OS] 444 F 2010
OCE1 444 F 2010

$ 7.000,00
$ -100,00

ExP: 37100/ 2010
ExP: 37100/ 2010

Fecha -~ v

Doc Mum y Afo

Partida

% 6.900,00

Importe e

Conk MNum ¥ Afio

04/10/2010
04/10/2010

OCE1 444 F 2010
OCS1 0 444 F 2010

$ 7.000,00
$ -100,00

ExP: 37100/ 2010
ExP: 37100/ Z010

Fecha -

Dac Murn v Afo

Partida

% 6.900,00

Importe e

Cank MNum v Ao

04/10/2010
04/10/2010

OPs1 1/ 2010
OPsd1: 1/ 2010

4 7.000,00
$ -100,00

ExP: 37100/ Z010
ExP: 37100/ 2010

Fecha . ¥

Doc Murm v Afo

Partida

% 6.900,00

Importe & ¥

Cont Munn y Ao

04/10/2010
04/10/2010

OPs1: 1/ 2010
OPS1: 1/ 2010

4 7.000,00
$ -100,00

ExP: 37100/ 2010
ExP: 37100/ 2010

Tokal Preventivo Mo Comprometido

Tatal Campraomisa Mo Devengado

Total Devengado No Pagado

% 0,00
% 0,00
4 0,00

— Todas las etapas en cero

Tokal Preventivo

Total Compromiso

Total Devengadao

Toktal Pagado

% 6.900,00
% 6.900,00
% 6.900,00
% 6.900,00

% 6.900,00




4. Otras Operaciones

4.1 Anular Liquidacién Parcial (Cont.)

Desde el menu Tesoreria \ Consultas y listados \ Resumen de Cuenta
Bancaria se puede visualizar el movimiento financiero de la Operacion.

Resumen cuenta ban

Resumen cuenta bancaria

Galicia 75-8 Funcionamiento

| Fecha = ~ | Movimiento = ~ | Detalle _ | numero = = | | Ingresos | Egresos Acurnulado ~
| 2010-10-04 5791 Pago de tesoreris - Cheque 27933649 VIDAL PACLA $0,00 4100000 §1.566.97902
| 2010-10-04 5792 Pago de tesoreria - Cheque 27938650 VIDAL PACLA % 0,00 $ 200,00 $ 1.566.779,02
| 2010-10-04 5793 Pago de tesoreria - Cheque 27938651 VIDAL PACOLA % 0,00 $ 600,00 § 1.566.179,02
2010-10-04 57950Pags de tesareria - Chequelill> 7938652 MUEBLERTA SANTA CRUZ 4 0,00] - :
I§2010-10-04] Pago de ia - | BMLUEBLERIA SANTA CRUZ [$ 0,00}

| 2010-10-15 5802 Pago de tesoreria - Cheque 27938653 VIDAL PACLA $0,00 $1.000,00 $1.560.279,02
| 2010-10-15 5803 Pago de tesoreria - Cheque 27933654 VIDAL PAOLA 40,00 4 500,00 § 1.559.779,02
| 2010-10-15 5804 Pago de tesoreria - Cheque 27938655 CARRIZO STELLA MARIS 40,00 4 400,00 § 1.559.379,02
| 2010-10-15 5805 Pago de tesoreria - Cheque 27938656 CARRIZO STELLA MARIS % 0,00 $ 200,00 § 1.559,179,02
| 2010-10-17 5806 Pago de tesoreria - Cheque 27938657 VIDAL PAOLA $0,00 4200000 §1.557.179,02
2010-10-17 5807 Cobro de tesoreria - Prueba de cobro de dev de vidticos Transferencia WIDAL PAOLA 4 200,00 4 0,00 § 1.557.379,02
| 2010-10-17 5809 Cobro de tesoreria - devolucion de viaticos Transferencia VIDAL PAOLA § 50,00 $ 0,00 §1.557.429,02
| 2010-10-17 5809 Cobro de tesoreria - devolucion de viaticos Cheques de terceros YIDAL PAOLA £ 50,00 40,00 § 1L.557.479,02
| 2010-10-17 5810 Pago de tesoreria - Cheque 27938658 CARRASCO LOREMA ELIZABETH 40,00 4 780,00 % 1.556.699,02
| 2010-10-17 5811 Cobro de tesoreria - prueba Transferencia CARRASCO LORENA ELIZABETH $ 100,00 $ 0,00 § 1.556.799,02

| Sakib iniciai | $1567979.02
Saldo final . $1555799.02

$ 500,00 % 11.680,00

s
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4. Otras Operaciones

4.2 Preventivo, Compromiso y Devengado Compras —
Rectificacién

Objetivo:
Esta opcidn permite rectificar una liquidacion que ha sido pagada con
datos erroneos, en forma parcial o total.

Opciones de Menu:

Gastos \ Compras \ Preventivo, Compromiso, Devengado Compras -
Rectificacion

Requisitos Previos:
La liquidacion se encuentra en la etapa del devengado.

& Nota: Esta operacion se comporta de manera idéntica que la Rectificacion de Preventivo,
Compromiso, Devengado del Circuito de Gestidon Basica.
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