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1. Introduccion

El circuito de Reintegro permite registrar la devolucion de una cierta suma
de dinero a un determinado beneficiario. La devolucion puede originarse por ejemplo
a partir de una compra realizada por el beneficiario y cuyo gasto corresponde a la
Universidad. Consulta:

La generacion del reintegro da origen a una liquidacion presupuestaria
asociada a un Preventivo-Compromiso-Devengado definitivo.

La liquidacion generada quedara disponible para ser autorizada y luego
pagada.




2. Descripcion del Circuito

Objetivo:
Registrar reintegros a beneficiarios.

Opciones de Menu:
Gastos \ Reintegros \ Preventivo, Compromiso y Devengado — Alta

Requisitos previos:
El beneficiario al cual se va a devolver el dinero debe existir en el sistema
como persona fisica.




2. Descripcion del Circuito

Documentos asociados a la operacion:

Tipo de Documento

Operacidén

Rol

Expediente.

Preventivo, Compromiso y Devengado

Contenedor.

Orden de Pago.

Preventivo, Compromiso y Devengado

Principal.

Factura B

Preventivo, Compromiso y Devengado

Comprobantes

Nota

Preventivo, Compromiso y Devengado

Comprobantes




3. Circuito General de Reintegros

A continuacion se muestra el circuito general:

Preventivo, Compromiso y Autorizaciones — Autorizacion
Devengado de nivel 4

' \ !

Se genera la Orden de pago. OP autorizada

Tesoreria — Pagos - Pagar Autorizaciones — Autorizacion
liquidaciones de nivel 7

l

OP pagada OP autorizada para ser pagada




.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado

Opcion de Menu:
Gastos \ Reintegros \ Preventivo, Compromiso y Devengado - Alta

La pantalla Preventivo, Compromiso y Devengado - Alta consta de cuatro solapas:

* Solapa Documentos: Registra los datos del documento principal, el
documento contenedor y los documentos asociados.

* Solapa Datos de Gestidn: Permite ingresar una descripcién para el tramite
que se esta realizando, la persona beneficiaria del reintegro, fecha de
vencimiento del tramite. Ademas permite registrar datos de Multa, Bonificacion y
Condiciones de pago si corresponden.

* Solapa Comprobantes: Permite incorporar los comprobantes para el
reintegro, con numero, fecha, importe, detalle, cuit, nombre del proveedor.

* Solapa PPGS: Registra la imputacién de partidas para el gasto.




3.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Completar los datos de la Solapa Documentos

SIU - Toba [x]
toba

Inicio  Crédita  Gastes  Fondos mo presup.  Imgresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros

Ell Pilaga

Preventivo, Compromiso y Dewvengado - Alta

Drocurnentos I Drates de Sestidn I Corprobantes | PPGS |

Documentos Principal

Tipo de Documento (] Orden de Paga %

Adie () 2.010

Tipe de Documento

Numears [+) |1 |

Afo [(*]) 2.010
Documentos Asociados

(&) (=] (w0
Numero(*) | Afio(*)

| Tipo de Dacurnento
ﬂ Confirmar Cancelar

Nota: Los campos marcados con (*) son obligatorios.




.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Completar los datos de la Solapa Datos Gestién

.Preu.entiuo, Compromiso ¥ Devengado - Alta

Documentos ' Datos de Gestion I Comprobantes ] PPGS ]
Fecha aperacian 21072010
Fecha liquidacién 21072010

Descripcion (*) Feintegro de cormmpra de biblioratos, cds, duds y folios NO
o

Persona *) |\-"ILL.='-\ CRISTIMA — CUIL - 27-208212425 | l‘i

Bonificacion l:l £

Condiciones de page

Fecha de vencimiento (*) |21/07/2010 E

& Confirmar Cancelar
———————— —/—

Nota: Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Nota: Los campos bonificacion y multa no se utilizan en las
liquidaciones de reintegros.




.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Realizar la carga de datos en la Solapa Comprobantes.

SIU - Toba [x|

=110} P“ugq Imicio  ©Crédito  Gastos  Fondos mo presup, Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maesteos toba

Preventivo, Compromiso y Devengado - Alta

Crocumentas Cratos de Gesticn I Comprobantes I PPas |

(#) (=] [0
Tipo de
comprobante(*) Namero(*) Fecha(*) Importe(*) Detalle

Provesdor

4 Buscar

Factura B % o001-2222| o7ATEID | # 56,38 || Compra de libreria 26020212 N | Norek
ambre
e

Cuando se ingresa el CUIT correspondiente a la Factura B, se verifica si el proveedor se
encuentra registrado en el sistema presionando el boton Buscar Nombre.

Si el campo Proveedor queda vacio, se debe ingresar el nombre del mismo y de esta
manera ya queda registrado en el sistema.




.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

El nuevo Proveedor no cumple con los requisitos previos para el Alta de
Personas y de Proveedor, con lo cual es necesario ingresar al médulo de Maestros
para registrar los datos faltantes del mismo, tales como domicilio, condiciones del
proveedor, etc.

De esta manera, si posteriormente se desea utilizar el mismo proveedor para
la carga de otra operacion, la misma se podra registrar sin inconvenientes.

La completitud de los datos, ademas son necesarios para generar los
distintos listados del sistema.

En el caso donde el proveedor ya se encuentre registrado, el campo Proveedor se
autocompleta.




3.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Solapa Manejo de Partidas (PPGS)

Desde esta solapa se podran seleccionar diferentes filtros para optimizar la
busqueda de los datos. Se pueden ingresar todos, algunos o ninguno, dependiendo del
grado de exactitud que se requiera en el resultado de la busqueda.

SIU - Toba |x|

F“ugu Inicio  Crédite  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestras tobs

Preventivo, Compromiso y Devengado - Alta

Dacumentos | [ratas de Sestidn | Comprobantes I PPGES }

Ejercicia |A—EJERC|C|UACTUAL Vl
Srupa prezupuestario |DDDS—FUNC|DNAMIENTD

Unidad Principal | 003 - Unidad Académica Caleta Qlivia % |

Unidad Sub Principal |DDD—Sinsubunidad V|

Unidad SubSub [ 000 - Sin sub-subunidad v |

Fuentes [ 11-TE3 0RO HACIONAL v
Programa [17 - UNIDAD ACADEMICA CALETA DLIIA v

Incisa E 3 - Servicios no personales i |

R

A continuacion hacer clic sobre el botdn Filtrar




3.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado

(Cont.)

El sistema desplegara una lista de partidas. Seleccionar una partida del listado

haciendo clic en el boton Lupa.

=110 P“ugq Inicic  Crédite  Gastos  Fondos no presup,. Ingresos Tesoreria  Contabilidad  Maestros

Preventivo, Compromiso ¥y Devengado - Alta

SIU - Toba [x]
toba

Drocumentos | [ratos de Gestidn | Comprobantes I PPas l

Partidas originales

EJ. GP.UL. . 50. .55 . -.PR_SP _PY_ AC OB.IHPPFPL P5. THCE FIFH

.0003.001._000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4

.0003.001.000.000. .01.00.00.02.00. .0000.1.21.3.4

214060232

SOTT0.00

A

A 3.0.0
A.0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.4.3.0.0000.1.22.3.4
A 5.1.0

.0003.001.000.000. .01._00.00.02.00. .0000.1.21_.3.4

1soooo.0o | O

%, Limpiar Filra

/
ree BT
r

Permite borrar el/los filtros




3.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado

(Cont.)

Luego de la seleccion de una partida se accede a la siguiente pantalla, donde se
muestra el detalle de la misma y donde se debe completar los datos requeridos de
Partida Principal, Partida Parcial e Importe. A continuacion presionar el boton Agregar

—Objeto del Gasto

Incizo
Partida Principal
Partida Parcial

Partida SubParcial

| 2 - Bienes de conzumo

| 3 - Froductos de papel, cartdn & impresas

|9—Dlros nep. V|

[— =N ZELECCIONAR — ]

Tipo de Moneda
Codigo Econornico
Finalidad

Funcion

Referencia

Importe (*)

[1-PESOS |

|21 - GASTOS CORRIENTES

|3 - SERWICIOS SOCIALES

|4 -EDUCACION ' CULTURA,

$ 56,38

[ Cancelar i ’ o Agregar

Nota: Los campos Partida principal y Partida parcial son obligatorios aunque no
estan marcados como tal.




_4

.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Luego de agregar la partida se podra visualizar la misma al final de la pagina, la cual
puede ser modificada antes de confirmar la operacion mediante el boton Lupa.

Preventive, Compromiso ¥ Devengado - Alta

Documentos ] Datos de Gestion I Comprobantes ] PPGS ‘

Partidas originales
EJ. GP_.UL. . S50. .S5. FO.PR_S5F _PY_ AC OB _INPPFL PS5. THCE FIFH P

A4 _0003._001.000.000.11.01.00.00.01.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 6.?2
4. 0003.001.000.000.11.01.00.00.02.00.2.0.0.0000.1.21.3.4 9689?.00

%, Limpiar Filra

EJ. .GP.UL. .S0. .S5. _FU.PR.SP.PY._AC.OB.INPPPL.PS. . THCE.FIFH Cormprometida A'|

4 0003_001.000.000.11.01.00.00.02 00.2.3.9 0000.1.21.3 4 $55,3s
456,38

—
[ Confimar | S(B Cancelar
— ] —

Finalmente, presionar el boton Confirmar para registrar la operacion.




.1 Alta Preventivo-Compromiso-Devengado
(Cont.)

Luego de presionar el botdn Confirmar, el sistema emitira el siguiente comprobante
de la Orden de Pago.

Preventivo, Compromiso ¥y Devengado - Alta

Ejercicia afia 2010
Contenedor Expediente N® EXP:1/2010
2010-07-21

Lioyidade el

Docurnents Principal @rden de Page
N® OP:Z00Z/2010

2010-07-21

=pp=g ey

A favor de VILLA CRISTIMA
Direccidan WELEZ SARSFIELD 367
Teléfono

Paiz Argentina

Provincia Santa Cruz

Identificacian

Fax
Localidad CALETA QLIVIA

| Antecedentes

| Documentos Asociados

Concepto de Reintegro de compra de biblioratos, cds, duds y folios Ne 5,

Impaorte $56.38
Son pesos cincuenta y seis con 387100

Irnputacian Imparte
2010-07-21 A,0003.001.000.000,11,01,00,00,02,00.2.3,9.0000.1.21.3.4 + 56,38
$ 56,38

T



3.2 Autorizacion de Nivel 4

Opcion de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 4

El sistema desplegara la siguiente pantalla , donde debera ingresar los datos
para filtrar los datos correspondientes a la liquidacién que se desea autorizar.

SIU P".uga Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesorerfa  Contabilidad — Maestros SIU - Taba [

toba
Autorizacion de nivel 4

Autorizacion de pagos

Documento Contenedor

Documentos | Orden de Pago

Contenedor |—SELECCIDNAR— Vl

Mro de Dac: |2DIZI2 Mro de cantenedor | |

Fechas

Importes

Fecha desde I:IE Importe desde: I:I
Fecha hasta I:I-_:I Importe hasta I:I

Proveedor

Crescripcion




.2 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Luego, se visualiza la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la
liquidacién para su autorizacion, presionando el botén con el icono| <,

SIU P"ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondos no presup,
“Autorizacién de nivel 4

Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestros

SIU - Toba
Autorizacion de pagos

toba

| Circuite v| M® de Contenadar + '| M® de Documnenta v| M® Pago planificada =~ '| Wencimiznto * '| Proveedor  + '| Drescripcidn
Reintegros EXP: 1/ 2010 OP 200242010 3276

= '| Total Liquidacidn - '| Meto a pagar v|
21/07/2010 VILLA CRISTINA Reintegro de compra de biblioratos, cds, dvds y folios N2 5,

—
$ 56,38

$ 56,38

Nota: El sistema muestra en la columna Proveedor al beneficiario del reintegro. Esto
es un error de formato del sistema.




.2 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Luego de presionar el boton con el icono
seccion Pagos sin autorizar.

en la pantalla se visualiza la

SIU P"ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad — Maestros

SIU - Toba
toba
Autorizacion de nivel 4

Autorizacion de pagos

Circuito + ¥ | M® de Contenedar “ ¥ | N® de Docurnenta “ ¥ | N® Pago planificado # ™ | Vencimiento “ ¥ | Proveedar ¥ | Descripcidn

Reintzgros EXP: 1/ 2010

QP 2002/2010 2276

“ 7| Total Liquidacidn + ¥ | Meto a pagar *
21/07/ 2010 VILLA CRISTIMA Reintegro de cormpra de biblioratos, cds, deds y folios N2 5,

4 56,38 $56,3 G
I Pagos sin autorizar
Page Planificade 3276

Mivel & autarizar | Hiyel 7%

Procesar Cancelar

) N El botdn Ver liquidaciéon permite visualizar la
El numero de Pago Planificado OP generada para el reintegro.
mostrado en Pagos sin

autorizar es propio del sistema

A continuacidon, se debe presionar el boton Procesar para registrar la
operacion.




3.3 Autorizacion de Nivel 7

Opcién de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 7

Filtrar los datos de la liquidacion que se desea autorizar.

SIU - Toba [x] |
{u]

SlU P"agq Inicio  Crédito  Gastos  Fondos mo presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabiidad  Maestros toba

Autorizacién de nivel 7

Autorizacion de pagos

rDocumento rContenedor

Contenedor
Mro de contenedor l:l

rFechas rImportes
Facha desde Importe desde: l:l
Importe hasta l:l




3.3 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Seleccionar la liquidacién presionando el botén con el icono

SiU P"ng Iniio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contablidad — Maestros

.'Autn'rizacién de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

SIU - Toba E
toba

a v | MN°de “ 7| Nede “ ¥ | N°Pago =R aw
Cireuita Contenedar Docunienta planificada Vencimisnta

Provesdor * ™| Descripcidn —

Liquidacidn pagar

“ 7| Meto a .

Reintagros ExP: 1/ 2010

WILLA
OP 2002/2010 3276 21407/2010 CRISTINA s,

Reintagro de compra de biblioratos, cds, dvds vy folios He

$ 56,28 $ 56,38 @

El boton Ver liquidacion
permite visualizar la OP
generada para el
Reintegro.

4
El botén Ver rete;lciones
desplegara un listado en
blanco ya que no se cargan
retenciones para un
Reintegro.




3.3 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Luego de presionar el boton con el icono S
sin autorizar.

en la pantalla se visualiza la seccion Pagos

. . ) " SIU - Tob
=111) P"qqq Inicio  Credito  Gastos  Fondosnopresup,  Ingresos  Tesoretia  Contabiidad — Maestros oba [x]

toba
‘Autorizacidn de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

a v Mo de T e de
Cireuite Contenadar Docurnenta

A 7 M?Pago

Tatal A 7| Metaa AR
planificada Proveedor * | Descripoidn

| Liquidacidn pagar

E.eintegr-:- de compra de biblioratos, cds, dvds y faolios HO $ 56,38 $ 56,38

Reintegro: EXP: 1/ 2010 QR 20022010

Pagos sin autorizar

Paga Planificade 3276
Nivel a autorizar

Procesar ancelar
kil V Sl

Finalmente, presionar el boton Procesar para registrar la operacion.
En esta operacion la OP queda totalmente autorizada para luego realizar su pago.




3.4 Pagar liquidaciones

Opcién de Menu:
Tesoreria \ Pagos \ Pagar liquidaciones

Filtrar los datos de la liquidacion que se desea pagar.

SIU P"ng Inicio  Crédito  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Contabiidad — Maestros

&) P.agar Liquidaciones

@

Pago de liquidaciones

Documento r
Daocumentos | Orden de Pago Contenedar — SELECCIONAR —

Mro de Doc: |2I]D2 Mro de contenedor | |

rImportes

Fecha deszde Irmporte desde: l:l
Fecha hasta Importe hasta l:l

Bensficiario Circuita | — SELECCIONAR —

Descripcion

Grupo!




3.4 Pagar liquidaciones (Cont.)

Seleccionar la liquidacién a pagar presionando el boton con el icono

SlU P"agq Inicio  Crédito  Gastos  Fondos mo presup. Ingresos  Tesoreria  Contabilidad — Maestros

,:-:,} P-agar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

Filtro

=l
& w | Mo de T MO de 7| M? Pago = P Tatal A Meto a oA
Circuito Contenador Documento planificada Wancimiento Provesdor “ ¥ | Descripcidn A ¥ | Liquidacidn pagar

WILLA Reintzgra de cornpra de biblioratos, cds, deds

CRISTINA y folios M2 5, $ 56,28 ¥56,38

$ 56,38 % 56,38

Reintegros EXP: 1/ 2010 P 200272010 2276 21/07/2010




3.4 Pagar liquidaciones (Cont.)

Completar los datos de esta pantalla: Cuenta de tesoreria, Medio de pago,
Beneficiario, Importe a pagar.

SiU P"aga Inicio  Créditn  Gastos  Fondos o presup, Ingresos  Tesoreria  Contabiidad  Maestros

,:?J Pagar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

Pago planificado

=]
o
=)
@
[x]
=]
=
=

Fecha (*)

Total liquidacion
Importe Bruto
Multa
Banificacidn
Irmporte retenida
Adelantos:

Fondo de Reparo

o | e | |ea | |es
g2 |2 ||
ool e
=ARE=ARE=RRE=]

Irmporte Meto 4 56,38

[ QVBI detalles l [ QVBI retenciones ]

. Dependiendo del Medio de Pago
que se elija, varian los campos que

Medio de pago (*) — SELECCIONAR — %

Baneficiario [VILLA CRISTINA

Importe 2 pagar deben ser cargados.

op Agregar
" Emitir y Confirmar




3.4 Pagar liquidaciones (Cont.)

Al presionar el botdn Agregar, se visualiza un registro con los datos ingresados.

Pago de liquidaciones

Pagao planificada 3276

o] 74

$ 56,35

Fecha (*)

Total liquidacian
Irmporte Bruto $ 56,35
Multa

Bonificacidn

Importe retenido

Adelantos:

Fondo de Reparo

Importe Meto $ 56,35

L Wer detalles L, e retenciones
Pagos

Medio de
pago Cuenta de Tesoreria

Fecha del

Cheque Tipo de chequera

M de
Cheque

Fecha
diferimienta

Mo
CEU| Banca| Sucursal| Transferencia

Fecha de
Acreditacio

Cuenta

Drepdsito Beneficiario Irnporte

Galicia 75-8
Funcionamiento

Continuo

2010-02-032
Mormales

Cheque

27932272

WILLA
CRISTIMA

$ Se.z8

L5638

A

| Galicia 758 Funsionamienta

Cuenta de Tesoreria (*)

— SELECCIONAR — %

[WILLA CRISTING,

Medio de pago (*)

Beneficiario

Impotrte a pagar

40,00




3.4 Pagar liquidaciones (Cont.)

A continuacion se desplegara una pantalla donde podemos visualizar el
comprobante de pago en la Seccidén Pago de liquidaciones.

SIU P"qgu Inicin  Crédito  Gastos  Fondos no presup. Ingresos  Tesoretia Contabiidad  Maestros

.:’3} Pagar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

Ejercicio afio 2010
Contenedor EXP i1/ 2010
Liguidado el

Daocurnento Principal Orden de Pago
MeOP ;2002 f 2010
2010-07-21

Grupo

A favor de VILLA CRISTIMA
Direccidn RIVADAWIA 265
Teléfono

Paiz Argentina
Provincia Santa Cruz
Identificacidn

Fax
Localidad RIO GALLEGOS

| Antecedentes

| Drocurnentos Asociados

Concepto de Reintegra de compra de biblioratas, cds, dvds y folios Mo 5,

Irmpore $56.38
Son pesos cincuenta y seis con 38100

Irnputacion Irnpotte
Z010-08-03 A,0003,001,000,000,11,01,00,00.02,00.2,3,2.0000.1,21.3. 4 t 56,38
$ 56,38




3.4 Pagar liquidaciones (Cont.)

A continuacion se visualiza en la pantalla la Seccion de Comprobantes y
Valores entregados.

Comprobantes

| Comprobante | MNdmero | Detalle | Fecha

FACE ao01-2222 Compra de libreria 2010-07-07

| Imnporte

Liquidade $ 56,38
Adelantos: $ 0,00
Reten, Varios $ 0.00
Retencion $ 0,00
Bonificacion $ 0,00
Multa $ 0,00
MWeto a Pagar $ 56,38

Redbo de Tesoreria la surna de $ 58,38
Son pesos cincuenta v seis con 38/100

En concepto de Reintegro de compra de biblioratos, cds, dvds v folios WO 5,

Yalores entregados

| Medio de paga | Mumera | Banco | Cuenta | Fecha | Moneda | Importe

Cheque 27938272 Banco de Galicia 758198/1 o3f08/z2010 Peso $ 56,38

% 56,38

|

Finalizar
-l

Nota: Para mas detalle, el pago de liquidaciones esta explicado en Circuito de
Gestion Basica- (Diapositiva 34 a 41)
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