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1. Introduccion

En un proyecto de software se genera una variada gama de documentacion, las cuales
se encuentran alojadas en un repositorio. Dichos documentos deberdn denominarse siguiendo
algun criterio de homogeneidad que permita a los diferentes participantes identificarlos y
manipularlos correctamente.

1.1. Objetivo

Definir un estandar que establezca la forma de denominar los documentos a fin de
mejorar la comunicacion entre los diferentes actores dentro del Proceso definido para el area Plan
de Accidn de Sistemas (PAS).

2. Tipos De Documentos

Dentro del PAS encontraremos diferentes documentos que se generaran desde los
proyectos durante las diferentes fases del proceso PAS o documentos especificos de la disciplina
de Gestion de la Calidad, Gestion de Pruebas y Gestién de las Configuraciones y Revision
(formularios, estandares, etc.). La totalidad de los items generados desde el area deberan
ajustarse al presente estandar y pueden pertenecer a alguna de las siguientes categorias:

2.1 Artefactos

Los artefactos corresponden a productos o sub- productos generados desde un proyecto
en particular y pueden corresponder a planes, documentos técnicos, especificaciones e items de
implementacion.

2.2 Formularios

Los formularios corresponden a plantillas que permitiran la generacion de los artefactos.
Especifican la informacién que deberdn contener los mismos, indicando las secciones que los
compondran y una breve descripcion de como deberian completarse. Se establece ademas el
formato general de todo el documento. El responsable de la generacién del artefacto esta limitado
a completar solo las secciones, evitandose tener que aplicar formatos adicionales al mismo, lo que
permitira tener documentaciéon homogénea en cuanto a la estética e informacién por tipo de
artefacto.

2.3 Estandares

Un estandar es un modelo o patron que especifica lineamientos basicos y comunes a
seguir para la realizacién de una actividad en particular dentro del proceso del PAS.

4/20 EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0



THNT

P S

Plande Acciodn
de Sistemas

2.4 Lineas Guias

La linea Guia tiene como propdsito orientar al autor en la confecciéon de un documento
en particular, explicando de que manera utilizar una plantilla en particular. Existira una linea guia
solo para aquellas plantillas que revistan una complejidad considerable.

3. Denominaciones Genéricas

3.1 Sistemas

Las siglas definidas para los sistemas hasta el momento son las siguientes:

Proyecto Académica
v GUA - SIU Guarani.
v" ARA - SIU Araucano.
v' GW3 - Guarani3W.

Proyecto Hacienda
v PIL-SIU Pilaga.
v" SIP -SIU Sipefco Comechingones.
v" PAM - SIU Pampa.
v" PW3 - SIU PampaWs3.
v' ADP — PAS ADPA.

Proyecto Documentos
v" COM - COMDOCII.

Proyecto Biblioteca
v COl - Coihue.

Nota: Observar que se toman las 3 primeras letras del nombre del sistema.

3.2 Proyectos

Las siglas definidas para proyectos u areas hasta el momento son las siguientes:

v" HAC - Proyecto Hacienda.

v ACA — Proyecto Académica.

v CIS— Area de Capacitacién, Investigacion y Soporte.

v' PAS — Plan de Accién de Sistemas.
Nota: Observar que se toman las 3 primeras letras del nombre del proyecto. Para las areas se
tomara la sigla definida para la misma.

4. Nombres
En el ambito del PAS se considerara un nombre de documento valido cuando relna

determinadas condiciones. Para facilitar la estandarizacion, el nombre se divide en partes, cada
una de las cuales se separa por un guion bajo. Cada parte tiene un significado por si misma, asi
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por ejemplo habra una parte que indicara la sigla del proyecto, del sistema o del documento,
nombre del documento, una de versionado, etc.

El nombre de los documentos debera corresponder en su totalidad a letra mayuscula, sin
acentos y no debera exceder los 50 caracteres incluyendo los guiones y espacios.

A continuacion se especifica de qué manera se denominaran los documentos segun las
categorias mencionadas en la seccion 2:

4.1 Formularios

El nombre vélido para los plantillas llevara el siguiente formato:
FORXXX_DESCRIPCION_Vn.ext

Donde:
FOR: indica que el tipo de documento al que se hace referencia es una plantilla.

XXX: es un numero de tres digitos, donde se especifica el nUmero asignado a la plantilla.
DESCRIPCION: la descripcién puede estar compuesta por mas de una palabra, en tal caso se
separaran mediante un espacio en blanco. El contenido de la plantilla tiene que verse reflejado en
la descripcion, la cual debera ser breve, se aceptaran hasta cinco palabras.

Vn: V es la letra que indica versién y n es el numero de version de la plantilla. El nimero de
version inicial es 1.0, y siempre estara formado por dos digitos separados por un punto.

Ext: es la extensién del archivo de acuerdo al formato. En el caso de las plantillas, la extensién a
utilizar es .DOT.

Ejemplos: FOR002_AGENDA DE REUNION_V3.0.dot
FOR075_REGISTRO DE REVISION_V1.0.dot

4.2 Estandares

El nombre valido para los estandares llevard el siguiente formato:
EST_DESCRIPCION_Vn.ext
Donde:

EST: indica que el tipo de documento al que se hace referencia es un estandar. La misma se
escribira en mayusculas.

DESCRIPCION: la descripcién puede estar compuesta por mas de una palabra, en tal caso se
separaran mediante un espacio en blanco. El contenido de la plantilla debe verse reflejado en la
descripcion.

Vn: V es la letra de versiéon y n es, en numero, el nimero de versiéon del documento.

Ext: es la extensién del archivo.

Ejemplos: EST_DOCUMENTACION_V1.0.doc
EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0.doc
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4.3 Lineas Guias

El nombre vélido para las lineas guias llevara el siguiente formato:
LIN_NOMBRE FORMULARIO_Vn.ext
Donde:

LIN: indica que el tipo de documento al que se hace referencia es una linea guia. La misma se
escribira en mayusculas.

NOMBRE DEL FORMULARIO: corresponde al nombre de la linea guia sin indicar la version.

Vn: V es la letra de version y n es, en numero, el numero de version del documento. La version de
la linea guia debera corresponde con la version de la plantilla con la que se corresponde.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: LIN_CASOS DE USO_V1.0.doc
LIN_CASOS DE PRUEBA V1.0.doc

4.4 Artefactos
4.4.1 Acuerdo de Trabajo

El nombre vélido para el artefacto Acuerdo de Trabajo llevara el siguiente formato:
XXX_ACUERDO DE TRABAJO_ DD-MM-AA_Vn.Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

ACUERDO DE TRABAJO: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda
ACUERDO DE TRABAJO en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DD: indica el dia al que corresponde el artefacto, se especificara en dos digitos.

MM: indica el mes al que corresponde el artefacto, se especificara en dos digitos.

AA: indica el afio al que corresponde el artefacto, se especificara en dos digitos.

Vn: V es la letra de versién y n es, en numero, el nimero de versién del artefacto.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: HAC_ACUERDO DE TRABAJO_10-03-07_V1.0.doc
CIS_ACUERDO DE TRABAJO_10-09-06_V1.0.doc

4.4.2 Agenda de Reunion

El nombre valido para el artefacto Agenda de Reunion llevara el siguiente formato:
XXX_AGENDA DE REUNION_DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

7/20 EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0
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AGENDA DE REUNION: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda AGENDA DE
REUNION en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DD: es la palabra DD que indica el dia en el que se realizara la reunion.

MM: es la palabra MM que indica el mes en el que se realizara la reunion.

AA: es la palabra AA que indica los dos ultimos digitos del afio en el que se realizara la reunion.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: PAS_AGENDA DE REUNION_01-08-06.doc
ACA_AGENDA DE REUNION_14-12-07.doc

4.4.3 Asignacion de Tareas

El nombre valido para el artefacto Asignacion de Tareas llevara el siguiente formato:
XXX_ASIGNACION DE TAREAS_DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

ASIGNACION DE TAREAS: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda
ASIGNACION DE TAREAS en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DD: es la palabra DD que indica el dia de inicio de la asignacion.

MM: es la palabra MM que indica el mes al que corresponde la asignacion.

AA: es la palabra AA que indica los dos ultimos digitos del afio al que corresponde la asignacion.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: PAS_ASIGNACION DE TAREAS_01-08-06.doc
HAC_ASIGNACION DE TAREAS_03-08-06.doc

4.4 .4 Minuta de Reunion

El nombre valido para el artefacto Minuta de Reunidn llevara el siguiente formato:
XXX_MINUTA DE REUNION_DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribird en
mayusculas.

MINUTA DE REUNION: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda MINUTA DE
REUNION en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DD: es la palabra DD que indica el dia en el que se realiz6 la reunién.

MM: es la palabra MM que indica el mes en el que se realizé la reunién.

AA: es la palabra AA que indica los dos ultimos digitos del afio en el que se realizé la reunién.
Nota: la fecha (DD-MM-AA) de la minuta de reunién debera coincidir con la fecha de la agenda de reunién
correspondiente, en caso de existir la misma.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: PAS_MINUTA DE REUNION_01-08-06.doc
ACA_MINUTA DE REUNION_14-12-07.doc

8/20 EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0
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4.4.5 Casos de Prueba

El nombre valido para el artefacto Casos de Prueba llevar el siguiente formato:
XXX_CASOS DE PRUEBA YYY_DETALLE_DD-MM-AA Ext
Donde:
XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

CASOS DE PRUEBA: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda CASOS DE
PRUEBA en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

YYY: es la palabra que indica la sigla de identificacién del Tester, la misma se escribira en
mayusculas.

IMPORTANTE: Los recursos humanos de los proyectos se identificaran a partir de la inicial del
primer nombre, seguido de las dos primeras letras del primer apellido segun figuren en el documento de
identidad en mayuscula. Ejemplo:

Maria de los Angeles Paso - MPA
Carlos Adrian Lamas Pérez — CLO

En caso de existir dos personas con las mismas iniciales o igual nombre, para el segundo caso se

tomara las iniciales del primer y sequndo nombre y del apellido. Ejemplo:
Guadalupe Marisa Papaleo — GPA
Gabriel Gonzalo Parra - GGP

DETALLE: corresponde a una breve descripcion de lo que se va a probar, pudiendo corresponder
a un médulo o motor, etc. El mismo se especificara en mayuscula y en caso de estar formado por
mas de una palabra, separar cada una con un espacio.

DD: es la palabra DD que indica el dia en el que se creo el documento de casos de prueba.
MM: es la palabra MM que indica el mes en el que se creo el documento de casos de prueba
AA: es la palabra AA que indica los dos ultimos digitos del afio en el que se creo el documento de
casos de prueba

Nota: la fecha (DD-MM-AA) del documento de casos de prueba debera corresponder con la fecha
en la que se creo el documento.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos: GUA_CASOS DE PRUEBA CLO_INFORMIX 2.7_01-08-06.doc
PAM_CASOS DE PRUEBA MPA_PLANTA_01-08-06.doc

4.4.6 Casos de Prueba General
El nombre valido para el artefacto Casos de Prueba General llevard el siguiente formato:

XXX_CASOS DE PRUEBA GENERAL_Vn.Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

9/20 EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0
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CASOS DE PRUEBA GENERAL: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda
CASOS DE PRUEBA GENERAL en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

Vn: V es la letra de version y n es, en numero, el numero de version del artefacto.

Ext: es la extension del documento.

Ejemplos: PAM_CASOS DE PRUEBA GENERAL_V1.0.doc
GUA_CASOS DE PRUEBA GENERAL_V2.0.doc

Observacion: El artefacto denominado Casos de Prueba General, corresponde a una recopilacion
de casos de prueba de rutina que serviran de base para la generacién de futuros casos de prueba.

4.4.7 Casos de Uso

El nombre valido para el artefacto Modelo de Casos de Uso del sistema llevara el
siguiente formato:

XXX_MODELO DE CASOS DE USO.Vn.Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

MODELO DE CASOS DE USO: corresponde al nombre del artefacto, el cual se escribira en
mayusculas, y cada palabra se separara por un espacio.

Vn: V es la letra de versién y n es, en numero, el nimero de versién del artefacto.

Ext: es la extension del documento.

Ejemplos: GUA_MODELO DE CASOS DE USO_V1.0.doc
COM_MODELO DE CASOS DE USO_V1.0.doc

4.4.8 Evaluacion de Desemperfio

El nombre valido para el artefacto Evaluacion de Desempefio llevara el siguiente formato:
XXX_EVALUACION DE DESEMPENO _MES AAAA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la palabra que indica la sigla de identificacion de la persona, la
misma se escribira en mayusculas.

IMPORTANTE: Los recursos humanos de los proyectos se identificaran a partir de la inicial del
primer nombre, seguido de las dos primeras letras del primer apellido segtn figuren en el documento de
identidad en mayuscula. Ejemplo:

Maria de los Angeles Paso — MPA
Carlos Adrian Lépez Rega — CLO

En caso de existir dos personas con las mismas iniciales o igual nombre, para el segundo caso se

tomara las iniciales del primer y sequndo nombre y del apellido. Ejemplo:
Guadalupe Marisa Papaleo — GPA
Gabriel Gonzalo Parra - GGP

10/20 EST_DENOMINACION DE DOCUMENTOS_V1.0
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EVALUACION DE DESEMPENO: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda
EVALUACION DE DESEMPENO en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.
MES: es la palabra MES que indica el mes en letras, completo al que corresponde la evaluacion
de desempefio. El mes debera escribirse en mayuscula.

AAAA: es la palabra AAAA el afio en cuatro digitos al que corresponde la evaluacion de
desempenio.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
CLO_EVALUACION DE DESEMPENO_AGOSTO 2006.doc
MPA_EVALUACION DE DESEMPENO_DICIEMBRE 2006.doc

4.4.9 Informe de Aceptacion

El nombre valido para el artefacto Informe de Aceptacion llevara el siguiente formato:
XXX_INFORME DE ACEPTACION _DD-MM-AA.Ext
Donde:
XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira toda en mayusculas.

INFORME DE ACEPTACION: esta leyenda se especificara en mayusculas y respetando un
espacio entre cada palabra.

DD: es la palabra DD que indica el dia en el que se liberara el informe.

MM: es la palabra MM que indica el mes en el que se liberara el informe. Corresponde a un
numero de dos digitos.

AA: es la palabra AA que indica los dos ultimos digitos del afio en el que se liberara el informe.

Nota: la fecha (DD-MM-AA) del artefacto Informe de Aceptacion debera corresponder con la fecha
en la que se realizara la implantacion, capacitacion, liberacién o puesta en marcha de un producto.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
PIL_INFORME DE ACEPTACION_14-10-06.doc
GUA_INFORME DE ACEPTACION_07-05-06.doc

4.4.10 Informe de Avance de Proyecto

El nombre valido para el artefacto Informe de Avance de Proyecto llevara el siguiente
formato:

XXX_INFORME DE AVANCE DE PROYECTO _MES AAAA .Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.
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INFORME DE AVANCE DE PROYECTO: para este artefacto la descripcion corresponde a la
leyenda INFORME DE AVANCE DE PROYECTO en mayusculas y respetando un espacio entre
cada palabra.

MES: es la palabra MES que indica el mes en letras completo al que corresponde el Informe de
Avance de Proyecto. El mes debera escribirse en mayuscula.

AAAA: es la palabra AAAA el afo al que corresponde el Informe de Avance de Proyecto.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
ACA_INFORME DE AVANCE DE PROYECTO_MAYO 2006.doc
HAC_INFORME DE AVANCE DE PROYECTO_NOVIEMBRE 2006.doc

4.4 11 Informe de Avance de Tareas

El nombre vélido para el artefacto Informe de Avance de Tarea llevara el siguiente
formato:

XXX_INFORME DE AVANCE DE TAREA DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

INFORME DE AVANCE DE TAREA: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda
INFORME DE AVANCE DE TAREA en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.
DD: es la palabra DD que indica el dia en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe de
avance de Tareas.

MM: es la palabra MM que indica el mes en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe
de Avance de Tarea.

AA: es la palabra AA el afio (dos digitos) al que corresponde el Informe de Avance de Tarea.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
CIS_INFORME DE AVANCE DE TAREA_11-08-06.doc
HAC_INFORME DE AVANCE DE TAREA_06-10-06.doc

4.4 12 Informe de Cierre

El nombre vélido para el artefacto Informe de Cierre de Proyecto llevara el siguiente
formato:

XXX_INFORME DE CIERRE_AAAA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

INFORME DE CIERRE: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda INFORME DE
CIERRE en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.
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AA: es la palabra AAAA el afo (cuatro digitos) al que corresponde el Informe de Cierre.

4.4.13 Informe de Migracién

El nombre valido para el artefacto Informe de Migracion llevara el siguiente formato:
XXX_INF_MIGRACION_DETALLE_DD-MM-AA .Ext
Donde:
XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

INF_MIGRACION: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda INFORME DE
MIGRACION en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DETALLE: Indicar brevemente la descripcion de los datos que se migraran, la misma se escribira
en mayusculas donde cada palabra estara separada por un espacio.

DD: es la palabra DD que indica el dia en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe de
Migracion.

MM: es la palabra MM que indica el mes en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe
de Migracién.

AA: es la palabra AA el ano (dos digitos) al que corresponde el Informe de Migracion.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
GUA_INF_MIGRACION_REQUISITOS UACO_01-11-06.doc
PIL_INF_MIGRACION_PROVEEDORES RECT_06-03-07.doc

4.4.14 Informe de Resultados de Prueba
El nombre valido para el artefacto Informe de Resultados Obtenidos llevara el siguiente
formato:
XXX_INF_RESULTADOS _DETALLE_DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

INF_RESULTADOS: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda INFORME DE
RESULTADOS en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DETALLE: Indicar la versién/ versiones del sistema a las que corresponde el informe. En caso de
corresponder a mas de una version, separar las mismas con un espacio y guién medio. En detalle
también se puede incluir el nombre en particular de algun modulo si corresponde.

DD: es la palabra DD que indica el dia en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe.
MM: es la palabra MM que indica el mes en numeros (dos digitos) al que corresponde el Informe.
AA: es la palabra AA el aio (dos digitos) al que corresponde el Informe.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
GUA_INF_RESULTADOS_EQUIV V2.04_01-11-06.doc
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PAM_INF_RESULTADOS_V4.4.1- V4.5.0 _12-10-07.doc

4.4.15 Informes Varios
El nombre valido para el artefacto Informe Varios llevara el siguiente formato:

XXX_INF_DETALLE.Ext

Esta denominacion se utilizara para denominar a cualquier informe que se genere desde
los proyectos y no corresponda a alguna de las siguientes categorias:
» Informe de Avance de Proyecto
= Informe de Cierre
= Informe de Avance de Tarea
= Informe de Resultados Obtenidos de Prueba
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira en
mayusculas.

INF: es la palabra INF que indica que el artefacto corresponde a un informe. La misma se escribira
en mayusculas.

DETALLE: Indicar brevemente el motivo del informe, el cual debera escribirse en mayuscula. En
caso de componerse el detalle de mas de una palabra, separar las mismas con un espacio.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
HAC_INF_MEJORAS PAMPA 5.0.0.doc
ACA_INF_ALUMNOS INGRESANTES UASJ.doc

4.4 .16 Nota

El nombre valido para el artefacto Nota llevara el siguiente formato:
XXX_AAAA_YYY_DETALLE.Ext
Donde:

XXX: es la palabra XXX (numero de tres digitos) que indica el nimero de nota. A principio de cada
afo el numero de nota se reiniciara en 001.

AAAA: es la palabra AAAA que indica el afio en el que se generod la nota.

YYY: es la palabra YYY que indica la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se
escribird en mayusculas.

DETALLE: Indicar brevemente el motivo de la nota, la cual debera escribirse en mayuscula. En
caso de componerse el detalle de mas de una palabra, separar las mismas con un espacio.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
053_2006_ACA_PEDIDO DE AUTORIZACION.doc
054_2006_PAS_SOLICITUD DE RECURSOS.doc
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4.4 .17 Plan de Proyecto

El nombre vélido para el artefacto Plan de Proyecto llevara el siguiente formato:
XXX_PLAN DE PROYECTO AAAA_Vn.Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira toda en
mayusculas.

PLAN DE PROYECTO: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda PLAN DE
PROYECTO en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

AAAA: es la palabra AAAA el afio al que corresponde el Plan de Proyecto.

Vn: V es la letra de versiéon y n es, en numero, el nimero de version del artefacto.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
ACA_PLAN DE PROYECTO 2006_V1.0.doc
HAC_PLAN DE PROYECTO 2006_V2.0.doc

4.4 .18 Plan de Pruebas

El nombre vélido para el artefacto Plan de Pruebas llevara el siguiente formato:
XXX_PLAN DE PRUEBAS_MES AAAA_Vn.Ext
Donde:
XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

PLAN DE PRUEBAS: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda PLAN DE
PRUEBAS en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

MES: es la palabra MES que indica en letras y en mayusculas el nombre completo del mes en el
que se creo el Plan en cuestion.

AAAA: es la palabra AAAA el afo (cuatro digitos) al que corresponde el Plan.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
COM_PLAN DE PRUEBAS_ MAYO 2006_V2.0.doc
PW3_PLAN DE PRUEBAS_AGOSTO 2006_V1.0.doc

4.4.19 Plan de Migracion

El nombre valido para el artefacto Plan de Migracion llevara el siguiente formato:
XXX_PLAN DE MIGRACION_DETALLE_DD-MM-AA.Ext
Donde:

XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

PLAN DE MIGRACION: indicar el nombre en mayuscula y cada palabra se debera separar por un
espacio.
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DETALLE: indicar brevemente y en mayuscula que informacién se migrara. Si corresponde indicar
en que lugar se realizara la migracion. Se espera que el detalle no supere los 20 caracteres,
considerando los espacios entre cada palabra que integra el detalle.

DD: es la palabra DD que indica el dia en niumeros (dos digitos) al que corresponde el plan.

MM: es la palabra MM que indica el mes en nimeros (dos digitos) al que corresponde el plan.

AA: es la palabra AA el afio (dos digitos) al que corresponde el plan.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
GUA_PLAN DE MIGRACION_UARG EQUIV_01-11-06.doc
PAM_PLAN DE MIGRACION_INST BANCARIA_ 12-10-07.doc

4.4.20 Solicitud de Trabajo

El nombre valido para el artefacto Solicitud de Trabajo llevara el siguiente formato:
XXX_SOLIC_TRABAJO_DETALLE_DD-MM-AA Ext
Donde:

XXX: Debido a que las solicitudes de trabajo corresponden en su mayoria a externas, se utilizara
la leyenda PAS como sigla del proyecto, ya que toda la solicitud de trabajo debe estar dirigida al
PAS, y es este quien determina si se remite a algun proyecto existente o se origina un nuevo
proyecto. Si corresponde a solicitudes Internas las mismas pueden estar dirigidas al area de
Capacitacioén, Investigacion y Soporte, en tal caso la sigla del proyecto sera CIS.

SOLIC_TRABAJO: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda SOLIC_TRABAJO
en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DETALLE: el mismo se escribira en mayusculas y en caso de corresponder a mas de un
solicitante separar los mismos por un espacio. Si la solicitud es externa, indicar el area o sector
solicitante. Si se tratase de una solicitud interna, en el detalle se indicara el motivo de la solicitud.
DD: es la palabra DD que indica el dia en numeros (dos digitos) al que corresponde la solicitud.
MM: es la palabra MM que indica el mes en niumeros (dos digitos) al que corresponde la solicitud.
AA: es la palabra AA el afo (dos digitos) al que corresponde la solicitud.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
PAS_SOLIC_TRABAJO_ACCESO Y PERMANENCIA_15-09-06.doc
CIS_SOLIC_TRABAJO_CAPACITACION PHP_01-11-06.doc

4.4.21 Solicitud de Capacitacién, Investigacion y Soporte

El nombre valido para el artefacto Solicitud de Capacitacion, Investigacion y Soporte
llevara el siguiente formato:

XXX_SOLIC_CIS_DETALLE_DD-MM-AA.Ext

Donde:
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XXX: corresponde a la sigla del proyecto o area, NO del sistema. La misma se escribira toda en
mayusculas.

SOLIC_CIS: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda SOLIC_CIS en
mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

DETALLE: el mismo se escribira en mayusculas y en caso de corresponder a mas de un
solicitante separar los mismos por un espacio. En el detalle se indicara el motivo de la solicitud.
DD: es la palabra DD que indica el dia en niumeros (dos digitos) al que corresponde la solicitud.
MM: es la palabra MM que indica el mes en niumeros (dos digitos) al que corresponde la solicitud.
AA: es la palabra AA el afio (dos digitos) al que corresponde la solicitud.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
ACA_SOLIC_CIS_CAPACITACION INFORMIX_15-09-06.doc
PAS_SOLIC_CIS_INVESTIGACION GROUPWARE_01-11-06.doc

4.4.22 Registro de Asistencia

El nombre valido para el artefacto Registro de Asistencia llevara el siguiente formato:
PAS_REGISTRO DE ASISTENCIA_ MMM AAAA Ext
Donde:

PAS: para este artefacto la sigla de proyecto correspondera a la constante PAS.

REGISTRO DE ASISTENCIA: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda
REGISTRO DE ASISTENCIA en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

MMM: es la palabra MMM que corresponde a las 3 primeras letras del nombre del mes y se
escriben en mayusculas. El mes debera corresponder al periodo para el cual se esta informando el
control de asistencia.

AAAA: es la palabra AAAA el afio (cuatro digitos) al que corresponde el registro.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
PAS_REGISTRO DE DE ASISTENCIA_SEP 2006 .doc
PAS_REGISTRO DE ASISTENCIA_OCT 2006.doc

4.4.23 Reporte de Problema

El nombre vélido para el artefacto Reporte de Problema llevara el siguiente formato:
XXX_REP_PROBLEMA YYY_DETALLE _Vn.Ext
Donde:
XXX: es la palabra XXX que indica la sigla del sistema, la misma se escribird en mayusculas.

REP_PROBLEMA: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda REP_PROBLEMA
en mayusculas y respetando un espacio entre cada palabra.

YYYY: corresponde al nimero de problema y estara formado por 3 digitos, iniciandose en 001.
DETALLE: indicar brevemente y en mayusculas el problema.
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Vn: V es la letra de versién y n es, en numero, el nimero de versién del artefacto.
Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
SIP_REP_PROBLEMA 001_CIERRE DE MES_V1.0.doc
GUA_REP_PROBLEMA 002_RECHAZAR ALUMNOS_V2.0.doc

4.4.24 Reporte de Errores

El nombre valido para el artefacto Reporte de Errores llevara el siguiente formato:
XXX_REP_ ERROR_DETALLE_DD-MM-AA.Ext
Donde:
XXX: corresponde a la sigla del sistema, la misma se escribira en mayusculas.

REP_ERROR: para este artefacto la descripcién corresponde a la leyenda REP_ERROR en
mayusculas.

DETALLE: indicar brevemente y en mayuscula el detalle del error, por ejemplo a que médulo o
version pertenece, etc. Separar las palabras con un espacio.

DD: es la palabra DD que indica el dia en niumeros (dos digitos) al que corresponde el reporte.
MM: es la palabra MM que indica el mes en nimeros (dos digitos) al que corresponde el reporte.
AA: es la palabra AA el afio (dos digitos) al que corresponde el reporte.

Nota: la fecha (DD-MM-AA) del artefacto Reporte de Errores debera corresponder con la fecha en
la que se creo el artefacto.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
GUA_REP_ERROR_CURSADAS_15-09-06.doc
ADP_REP_ERROR_CONFIGURACION_01-11-06.doc

4.4.25 Registro de Revision

El nombre valido para el artefacto Registro de Revision llevara el siguiente formato:
REG_NOMBRE DEL ARTEFACTO.
Donde:

REG: para este artefacto la descripcion corresponde a la leyenda REG en mayusculas.
NOMBRE DEL ARTEFACTO: Indicar el nombre completo del artefacto SIN mencionar la version
del documento para el cual corresponde el registro de revision.

Ext: es la extension del archivo.

Ejemplos:
REG_GUA_MANUAL DE USUARIO.doc
REG_ACA_PLAN DE PROYECTO 2006.doc
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4.4 .26 Otros

Los artefactos que no correspondan a ninguna de las categorias antes mencionadas

deberan seguir los siguientes lineamientos al momento de definir la denominacion a utilizar:

19/20

v' El patrén a utilizar para denominar un artefacto sera: XXX_DETALLE_Vn. XXX
correspondera a la denominacioén del sistema o proyecto segun corresponda. Vn
corresponde al numero de version.

v" El nombre del artefacto (DETALLE) debera escribirse en mayuscula. En caso de
estar formado por mas de una palabra debera separarse por un espacio. El
mismo debera corresponder a un nombre corto que sea representativo al
artefacto.
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