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1. Introduccion

El circuito de Servicios Publicos permite registrar la ejecucion de gastos,
especificamente relacionados con los denominados servicios publicos.

Mediante la utilizacion de este modulo es posible la realizacién del procesamiento del
gasto en todas sus etapas, asi como también contar con informacién adicional a los
efectos de la administracion y gestion institucional.

Un tramite del Circuito de Servicios Publicos involucra las etapas de Carga
del Comprobante, Devengado y Pagado.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.1 Circuito General

CARGA EN Alta o Modificacion en ABM Maestros
SHyA (Nuevo Servicio, Medidor, Edificio o Modificacién)

realiza desde la SHyA de
acuerdo a las necesidades

EI ABM de MAESTROS se l Definicion de Maestros + Configuracion
de las UUGG

Asignacion Distribucion Presup. al medidor

Carga de Comprobantes / Modificacion Comprobante

v
Liquidacion Alta Orden de pago

v

Autorizaciones Nivel 4/7 Orden de pago Autorizg

v

Pago (Circuito Tesoreria)




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM de Maestros

Nota: La baja de alguno de los parametros de Configuracion solo se podra realizar si no tiene
operaciones asociadas en el Circuito.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2.1 ABM Unidades de Medidas

Objetivo:
Registrar, modificar o borrar el tipo de unidad de medida de un servicio en
particular.

Opciones de Menu:

Gastos \ Servicios Publicos \ Maestros \ ABM de Unidades de
Medidas




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM de Maestros (Cont.)
2.2.1 ABM Unidades de Medidas

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden
realizar alguna de las siguientes acciones:

El sistema muestra las Unidades de Medida que se encuentran cargados en el
sistema, pudiéndose seleccionar alguna en particular mediante el botdén Filtrar y

posteriormente realizar su modificacién haciendo clic en el icono o bien eliminarlo
mediante el botdn

El sistema permite efectuar el alta de una Nueva Unidad de Medida presionando el

botén Agregar.

ABM de Unidades de Medida

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUEYD

Mormbre | Crascripcion

Mombre

Descripcidn

PULSOS TELEFOMIA FIJA

Ko, COMSUMO DE EMER.GIA ELECTRICA
MINUTOS TELEFOMICA CELULAR
LLAMADAS RED PRIVADA WIRTULAL

MTS. CUBICOS SERWICIO DE GAS

Alolslelgle

PULSOS INTERMET PULSOS COMUNICACION INTERMET
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2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM de Maestros (Cont.)
2.2.1 ABM Unidades de Medidas

Las Unidades de Medida dada de altas desde SHyA, son las siguientes:
" PULSOS
= KW

" MINUTOS

" LLAMADAS

Mts. CUBICOS
PULSOS INTERNET




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.2 ABM Maestros (Cont.)

2.2.2 ABM Edificios

Objetivo:

Registrar los distintos edificios donde se ubicaran los medidores que se han
identificado mediante el numero que al mismo le corresponde. Por ello es
conveniente definir los edificios previamente a la definicidon de los medidores, ya
qgue en la definicion de estos ultimos, el edificio es un dato a completar.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Maestros \ ABM Edificios




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2.2 ABM Edificios

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden

realizar alguna de las siguientes acciones:

El sistema muestra los Edificios que se encuentran cargados en el sistema,
pudiéndose seleccionar alguno en particular mediante el boton Filtrar y posteriormente realizar
su modificacion haciendo clic en el icono o bien eliminarlo mediante el botdn

El sistema permite efectuar el alta de un Nuevo Edificio presionando el botén

Agregar.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.2 ABM Edificios

ABM Edificios

Ingrese un valor para filtrar

Mornbre Il

Dezcripcion I

=

Marmbre - v| Descripcion

U ARG, UMIDAD ACADEMICA RIC GALLEGOE
LUAC O, UMIDAD ACADEMICA CALETA OLIVIA
U ART, UMIDAD ACADEMICA RIO TURBIO

L A5, UMIDAD ACADEMICA SAM JULTAM
RECT. RED LIMPA

RECT. LAGUMA MIMEZ - CALAFATE

RECT. GOB, LISTA - RIC GALLEGOS

RECT. RIVADAWTA 2635 - RIO GALLEGOS
RECT. LISAMDRO DE L& TORRE 260 - RIO GALLEGOS
RECT. EL CHALTEM

RECT. CHACRA B, HOUSSAY 95 RGL

RECT. RECTORADO

U AC, O CEMTRC DE IMVESTIGACION PUERTD DESEADO




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM de Maestros (Cont.)
2.2.1 ABM Edificios (Cont.)

Los Edificios dados de alta desde SHyA, son las siguientes:

UUGG

RED UNPA

LAGUNA NIMEZ

GOB. LISTA — RIO GALLEGOS

RIVADAVIA 265 — RIO GALLEGOS

LISANDRO DE LA TORRE 860 — RIO GALLEGOS

EL CHALTEN

CHACRA

CENTRO DE INVESTIGACION DE PUERTO DESEADO




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.2 ABM Maestros (Cont.)

Objetivo:
Registrar los tipos de servicios que en la Institucion se prevé seran
liquidados.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Maestros \ ABM de Servicios




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.3 ABM Servicios

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden
realizar alguna de las siguientes acciones:

El sistema muestra los Servicios que se encuentran cargados en el sistema,
pudiéndose seleccionar alguno en particular mediante el botdn Filtrar y posteriormente realizar
su modificacion haciendo clic en el icono o bien eliminarlo mediante el botdn

El sistema permite efectuar el alta de un Nuevo Servicio presionando el botdn

Agregar.

ABM de Servicios

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

5 Filrar |

TELEFONIA FIJA

GAS

EMERGIA ELECTRICA

TELEFONIA CELULAR

INTERMET

SERVICIO IMTERMET
o doregar
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2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.3 ABM Servicios

Los servicios dados de alta desde SHyA, son los siguientes:

TELEFONIA CELULAR CLARO
TELEFONIA CELULAR MOVISTAR
S.P.S.E.

CAMUZZI GAS DEL SUR
TELEFONO FIJO

RED PRIVADA VIRTUAL

Nota: Podran re-definirse y ampliarse los servicios existentes, para incorporar los que poseen las
UUAA.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.4 ABM Conceptos de Servicios

Objetivo:

Tiene como objetivo incorporar los conceptos que forman parte de la
facturacion, a efectos de poder lograr posteriormente la carga discriminada vy
detallada de los servicios.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Maestros \ ABM de Conceptos Servicios.




y

2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.4 ABM Conceptos de Servicios

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden

realizar alguna de las siguientes acciones:
El sistema muestra los Conceptos de Servicios que se encuentran cargados en el

sistema, pudiéndose seleccionar alguno en particular mediante el botdén Filtrar y
posteriormente rea!uil] su modificacion haciendo clic en el icono o bien eliminarlo

mediante el botdn
El sistema permite efectuar el alta de un Nuevo Concepto presionando el boton

Agregar.

ABM C onceptos de Servicios

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nUevo

Concepto

Concepto ~ = | Dascripgion ~ = | Uridsd de Madida

.ﬁ-F'.S-E. SERVICIOS PUBLICOS SOCIEDAD DEL ESTADO K.

MOVISTAR TELEFONIA CELULAR MOVISTAR MINUTOS
CLARO TELEFONIA CELULAR CLARO MINUTOS
P RED PRIVADA VIRTUAL LLAMADAS

CAMUZZI CAMUZZI 3AS DEL SUR 5.4 MTS, CUBICOS

29/ 7




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.4 ABM Conceptos de Servicios

Los conceptos de servicios validados desde SHyA son los siguientes:

CARGO FIJO

SERVICIOS

MOVISTAR

CLARO

OTROS:
R.P.V. - GAS




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.4 ABM Conceptos de Servicios

De acuerdo al criterio que sea adoptado, se redefiniran los conceptos de los
servicios. Las alternativas son:

1- Un concepto por cada item de las facturas de cada servicio.
2- Un concepto que agrupe el gasto de cada factura (como en la actualidad).

En un esquema intermedio, podrian definirse conceptos de servicios en
detalle para: energia eléctrica y gas.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.5 ABM Medidor

Objetivo:

Tiene como objeto incorporar los datos relacionados al medidor que
puedan identificarlo de manera discriminada y detallada.

Telefonia Celular: Numero de celular
Telefonia Fija: Numero Fijo

Energia Eléctrica: Numero de Medidor
Gas: Numero de medidor

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Maestros \ ABM Medidor




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.5 ABM Medidor

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden

realizar alguna de las siguientes acciones:

El sistema muestra los Medidores que se encuentran cargados en el sistema,
pudiéndose seleccionar alguno en particular mediante el botdn Filtrar y posteriormente realizar
su modificacion haciendo clic en el icono L% o bien eliminarlo mediante el botén

El sistema permite efectuar el alta de un Nuevo Medidor presionando el botdn

Agregar.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.2 ABM Maestros (Cont.)
2.2.5 ABM Medidor

Himers [ Partida / Cliente

Sarvide publico | - SELECCIONAR —

2902-492192
Z966-438151
2I966=43817E
1053041
1273844
0297154219378
0297-154219878
T230204/UACO
0297-154219095
12131415

3471254

TELEFONO FIIO

TELEFOND FLIO

TELEFONO FIIO

5.P.5.E.

3AS

TELEFOMIA CELULAR UACO
TELEFOMNLA CELULAR LaCO
SERVICIOS PUBLICOS LACO
TELEFOHNIA CELULAR CLARC
EMERGIA ELECTRICA

CAMUZZE GAS DEL SUR 5.4,

<L

e
B R B} R

L8]

-
M k8

-
(5]

P B p

I




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.3 Asignacion Presupuestaria al Medidor

Objetivo:
Mediante esta opcion es posible realizar la asignacion de la distribucion
presupuestaria del medidor.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Configuracion \ Asignar Distribucion Presup.

a Medidor




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.3 Asignacion Presupuestaria al Medidor

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden
Filtrar por NUumero y Servicio.
El sistema muestra el registro resultado del filtro, el que podra ser seleccionado
haciendo click sobre el boton y asignar al medidor la Partida Presupuestaria que
corresponda.

.Asig.nar Distribucion Presup. a Medidor

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nUevyo
No permite agregar, solo Mirmera / Partida / Cliente |
buscar a traves del Servicio publica I GAS ;I

Filtro.
| ?Eiltrarl

Mdrnero | Servicio publica | Periodicidad

1273244 GAS




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.4 Asignacion de Conceptos de Consumo al Servicio

Objetivo

Tiene como objeto relacionar los conceptos de servicio con los tipos de
servicio.

Esta configuracion es necesaria a los efectos de las posteriores
liquidaciones.

Un servicio puede estar relacionado con varios conceptos, asi como un
concepto puede relacionarse con varios servicios.

Opcion de Menu:

Gastos \ Servicios Publicos \ Configuraciéon \ Asignar Conceptos de
Consumo a Servicio




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.4 Asignacién de Conceptos de Consumo al Servicio

Al ingresar a esta opcion el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se pueden
realizar alguna de las siguientes acciones:

El sistema muestra las relaciones de servicios con conceptos que se encuentran
cargados en el sistema, pudiéndose seleccionar alguno en particular mediante el boton Filtrar
y posteriormente realizar su modificacion haciendo clic en el icono

El sistema permite efectuar el alta de una Nueva Asignacién presionando el botdn

Agregar.

Asignar Conceptos de Consumo a Servicio

Concepto (*)

Servicio publico (*)

CLARO - TELEFONIA CELULAR CLARD d

INTERMET fw

< Agreqar I’ Cancelar |
b

T ——




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.5 Carga de Comprobantes

Objetivo
Registrar los datos que caracterizan al servicio publico: datos del

proveedor, servicio vinculado al gasto, datos del comprobante, fecha desde, fecha
hasta, medidores disponibles vinculados al servicio.

Opcion de Menu:

Gastos \ Servicios Publicos \ Carga de Comprobantes

Nota: Las UUAA comienzan la carga en el circuito en esta Instancia.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Se propone el siguiente ejemplo para iniciar la carga del comprobante:

“La UACO solicita a la SHyA el alta del medidor de luz Nro.12131415 de la S.P.S.E
Desde la SHyA, se realizan en el ABM de Maestros las siguientes operaciones:
" Alta del medidor
" Asignacion Presupuestaria al medidor dado de alta
" Relacion entre Servicio y Conceptos de servicios (Un mismo servicio puede
tener varias relaciones) En este caso en particular se relaciono el servicio
Energia Eléctrica a S.P.S.E “

Confirmado el alta del servicio, desde la SHyA, se informa a la UUAA para que se realice
el procedimiento de:

" Carga del Comprobante

" Liquidacion

" Autorizaciones

" Pago

29/05/1 /



2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Ingresando a Gastos \ Servicios Publicos \ Carga de Comprobantes, se
despliega una pantalla en la que se pueden realizar un filtro para ubicar un
comprobante; o ingresar uno nuevo haciendo click en el boton Agregar.

-[Zarg-a de Comprobantes

| — SELECCIONAR —

——
[ E

[ [

[ [

[ — SELECCIONAR —
=
——

? Filtrar

—
Permite Iniciar carga de Nuevo Comprobante




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Al realizar esta accion el sistema despliega la siguiente pantalla, la cual
consta de dos solapas:

*Solapa Servicios: Permite vincular a la operacion el proveedor, servicio, tipo de
comprobante, datos propios del comprobante y asociarlo a un medidor en particular

*Solapa Conceptos: Permite procesar el motivo o la descripcion de la operacion

Nota: Es requisito realizar la carga de las dos solapas antes de Guardar.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Solapa Servicios: Completar todos los campos con los datos solicitados. Se pueden
cargar distintos medidores asociados al mismo servicio.

[Zarda de Comprobantes

Servicios Zonceptos l

ISERVICIDS PUBLICOS S0C, DEL ESTADD — CUIT - l't

ici | ENERGI4 ELECTRICA |
Tipo Comprobante (+) Im

Nro Comprobante (*)  [0001-14386312

Afio (¥) [ zom

Descripcian IFactura ez satiembre 2010

Fecha Desde (*) Im E

Fecha Hasta (*) IM E

Vencimiento [prnmzon 2]
Praximo Vencimiento ISD.l"I 172010 E

Medidores (*) Disponibles Seleccionados

;ID] 12131415 5| Medidor Asociado al
Servicio Energia Eléctrica

e -

[ Guardar Cancelar

& Nota: Los campos marcados con (*) son obligatorios.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Solapa Conceptos: Desde esta solapa se deberan realizar varios pasos para la
correcta carga de la informacion.

Servicios Concepkos

Provesdaor Setvicio Medidar

SERVWICICS PUBLICOS SOz, DEL ESTAD O -- CUIT - 30-39925497-3 EMERGIA ELECTRICA

%] =| 9|
Concepto(*) Unidad de Medida(*) Cantidad Importe
SERYICIOS PUBLICOS SOCIEDAD DEL ESTADD = | -] [ 2 | s

=~

1. Eliminar el Registro Concepto que aparece por Defecto

2. Agregar nuevo Concepto Asociado a la carga

3. Seleccionar con el botdn Lupa el medidor al que se le cargara el importe.

2. Ingresar los datos obligatorios, cantidad e importe.

3. Repetir los pasos 2y 3 hasta cargar todos los conceptos deseados.

5. Presionar el boton Guardar cuando se haya finalizado la carga de conceptos.

Nota: Es Importante seleccionar la fila antes de iniciar la carga de Conceptos.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

Estos son algunos de los mensajes que el sistema entrega ante
determinadas acciones en la carga de Comprobantes.

%e han encontrado los siguientes problemas: Q Mensaje de error que el Sistema
emite al no seleccionar Medidor en
9 Medidores &= obligatorio, la Solapa Servicios

Se han encontrado los siguientes problemas: (%

o Mensaje de error que el Sistema

Debe introducir al menos un concepto v valorizarlo para el medidar i i

o anehe intradu: emite al querer Guardar sin haber
completado la carga de Conceptos y

Monto del Servicio

5Se han encontrado los siguientes problemas:

Mensaje de error que el Sistema
emite al querer Guardar sin haber
completado la carga de Conceptos y
Monto del Servicio

9 Concepto ez obligatorio,
Unidad de Medida =z obligatorio,




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.5 Carga de Comprobantes (Cont.)

La correcta carga del comprobante, trae como resultado la siguiente pantalla:

Servicios Concepkos

Prowveadar Serwicio Medidar | Total |

SERVICIOS PUBLICOS 50C, DEL ESTADS -- CUIT - 30-99925497-3 EMERGIA ELECTRICA, 12131415 $ 320,00 L
% 220,00

& =] ol
Conceplo(*) Unidad de Medida(*) Cantidad Irnporte
SERVICIOS PUBLICOS SOCIEDAD DEL ESTADD v kv [ [

& Guardar Cancelar




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Objetivo:

Realizar la liquidacion del gasto correspondiente al servicio publico

Opcion de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Liquidacion




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Ingresando a esta opcion se despliega la siguiente pantalla integrada por
cuatro solapas:

*Solapa Documentos: Permite vincular a la operacion el Tipo de Documento y
Contenedor

*Solapa Datos de Gestion: Permite procesar el motivo o la Descripcién de la
Operacion

*Solapa Datos de Comprobantes: Permite incorporar los comprobantes que avalen
el gasto

*Solapa Manejo de partidas: Permite seleccionar las partidas con crédito
presupuestario involucrado en el gasto




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacién - Alta

Solapa Documentos: Seleccionar en esta solapa un Tipo de Documento
por ejemplo Orden de Pago UACO y agregar -si corresponde- los documentos
asociados que avalen el gasto.

.Liqu.idaciﬁn Alta

Documentos Datos de Gestidn l Datos de Comprobantes l Datos de Partidas I

Documento Principal
Tipo de Documento (*) EDrden de Pago UACO vl

. Qrder de Pagao
*
Afio (*) Qrden de Pago UACD

Orden de Pago UARG

Orcen de Pago UART

Tipa de Dacuments Qreder de Paga Uas)
Numero (*) 35600

Afio [*) I 2.010
Documentos Asociados

& =| 9|

| Tipa de Dacurnenta | Numero*]) | ARol(*) |

[&] Guardar Cancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Guardar

29/05/1 /




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacién - Alta

Solapa Datos de Gestion: Completar los campos que sean necesarios. Es en
esta instancia cuando se registran Condiciones de Pagos, Bonificaciones y Multas

Liquidacidon Alta

Documentos ‘ Datos de Geskion Datos de Comprobantes ] Datos de Partidas ‘
Fecha operacidn I'IEI."'ID."ZD'IU
Fecha liquidacidn I‘IEI."1DI2EI‘IEI

Descripcion [*) Factura Luz Mes Setiernbre 2010

Seleccionar el Proveedor al cual se le
carg6 el Comprobante

Proveedor (*) ISERVICIDS PUBLICOS S0C. DEL ESTADD — CUIT- L'ii

Bonificacian T i

Multa I
Saldo Pendients Adelantas I
Monto a Aplicar I

Condiciones de pago |

Fecha de vencimiento (*) I‘IEI.I'1D.I‘2I:I‘IEI E

& Guardar Cancelar

é Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Guardar.

Los campos marcados con (*) son campos obligatorios.
29/




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Solapa Datos de Comprobantes: Seleccionar de la lista despleglable el
Comprobante asociado al gasto. El importe y Detalle se autocompletan de manera
automatica.

.Liqu.idacién Alta

Dacumentos ] Dakos de Gestidn ] Datos de Comprobantes Datas de Partidas l

| =| 9|

Comprobante(*]) Importe(*]) Detalle

Factura: O001-14336312 |~ $ 320,00 Factura bes setiembre 2010 _

| | —SELECCIONAR —
Factura: 545

Factura: 0001-14386312 Cancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de las cuatro solapas antes de Guardar.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Solapa Manejo de Partidas: Se visualiza la Partida Presupuestaria asociada al
medidor , por lo que solo con hacer click sobre el icono lupa, estara disponible la
carga de datos.

.Liquidaciﬂn Alta

Documentos ] Datos de Gestion l Dakos de Comprobantes Datos de Partidas

Filtro

Ejercicio I—SIN SELECCIONAR — 'I

Srupo presupuestario I—SIN SELECCIOMNAR —

Unidad Principal | —5IN SELECCIONAR —

Unidad Sub Principal I -I
Unidad SubsSub I 'I

Fusntes | —=IN SELECCIONAR —

Prograra | —5IN SELECCIONAR —

Inciso I—S”‘l SELECCIONAR —
Sy Eiltrar |

EJ. GP.UL. S0. S5 FU.PR.SF _FPY AC OB _INFPFL PS. THCE FIFH Importe -
4 0003.003.000.000.11.17 00.00.01.00_.3.1.1._0000.1_.21_3.4 $ 320,00 Cg
$ 220,00

= Guardar I LCancelar

Nota: La solapa Comprobantes queda inhabilitada en esta instancia de carga.

29/05/1 /



2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Seleccionada la imputaciéon presupuestaria, se despliega en la parte inferior de
la pantalla el apartado Objeto de gasto, a los efectos de completar los datos
relacionados con Partida Principal, Parcial e importe del gasto. Finalizar la operacion
haciendo click en el boton Guardar.

r0bjeto del Gasto

Inciso I 3 - Semvicios o personales

Partida Principal I 1 - Servicios bésicas

Partida Parcial I 1 - Energia eléctrica ;I

Partida SubParcial | — s SELECCIONAR — ~ ]

Tipo de Moneda I 1-PESOS ;I

Codigo Econaomnico |21 - GASTOS CORRIENTES ;I

Finalidad | 3-SERVICIOS SOCIALES ~ |

Funcion I4-EDUCAEIDNYEULTURA

Referancia

|In1purbe () | $ 320,00] |

% Eliminar | Madificar | Cancelar |

Nota: Momento de realizar la accién de Guardar.

£
29/05 / Z



2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.6 Liquidacion - Alta

Registrada la operacion, el sistema emite un documento que es una Orden
de Pago con la siguiente informacion principal del tramite que figura en dos
apartados:

.Liqu.idal:it’m Alta

Ejercicio afia z010
Contenedar Expediente M® EXP:35600/2010
Liquidadao el 2010-10-140

oturmente Prindoa rden de Pagc Datos del Documento Principal
e te Frincipal ﬁo opco:ffzgmn;mco —— P

2010-10-10 OPCO: 1/2010

A favor de SERVWICIOS PUBLICOS SO, DEL ESTADC
Direccidn ROCA 669

—> Datos del Beneficiario

Teléfona
Pais Argentina

Praovincia Capital Federal

Identificacidn
Fax 422322

Localidad Indeterminada

| Antecedentas

| Docurmentas Asociados

Concepto de Factura Luz Mes Setiernbre 2010

mpaorte $320
Jmeert —> Datos del gasto

San pesas trescientas veinte con 00/100

29/05/1 /




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.6 Liquidacion - Alta

El otro apartado esta relacionado a las Deducciones y Comprobantes.
Desde esta opcién se puede Imprimir o Finalizar la accion.

Irnputacidn Importe
A,00032,003,000,000,11,17,00,00,08,00,32,1,1,.0000,1.21.2. 4 § 320,00
% 220,00

2010-10-10

$ 0,00

Multa

Bonificacidn

£ 0,00

| Fecha | Irnporte

Comprobante | Mirero | Detalle
0001-14356312 Factura Mes setiembre Z010 2010-10-10

FACT
|

=)

$ 320,00
% 320,00

Comprobantes




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.7 Autorizacion de Nivel 4

Objetivo:
Desde esta operacion el sistema permite autorizar y realizar la carga de las

retenciones que correspondan al proveedor. De esta manera la liquidacion queda
disponible para ser autorizada desde el nivel 7.

Opciones de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 4

Nota: La condicion frente a cada impuesto debe indicarse en el ABM de Proveedores.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

Al ingresar a la opcion Autorizacion de nivel 4, se debera seleccionar el
tramite a autorizar mediante la completitud de alguno de los parametros de
busqueda. En este ejemplo, se filtra por Documento, Orden de Pago UACO, Nro. 1.
Luego presionar el boton Filtrar.

oCuUnento

Docurnentos f Orden de Pago UACO rContenedor

Hro de Doc: [ Centenedor | — SELECCIONAR — =]

. Mra de contenedar I
ARo I
Afio I

Fechas rImportes

Fecha desde I E Importe desde:

Fecha hasta Irmporte hasta

Proveedar

Crescripcion




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.7 Autorizacién de Nivel 4 (Cont.)

Se despliega a continuacion la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la
liquidacion para su autorizacion, presionando el boton con el icono| “

Autorizacion de nivel 4

Autorizacion de pagos
Filtro

M de & 7| P2 de ¥ | M° Pago - - Taotal & ¥ | platoa = 7
Circuita = | Contenedor Dacuments planificada Wencirmiarto Proweadar w7 | Descripcidn Liquidacidn pagar

Servicios EXP: 35600/ SERVICIOS PUBLICOS Factura Luz Mes
Piblicos 2010 SOC, DEL ESTADO Setiernbre 2010

OPCo 12010 7398 10/10/2010 $ 320,00 $ 320,00

El  boton Ver liquidacion
permite Seleccionar
visualizar la OP generada Liquidacion

Nota: Independientemente que existan o no retenciones a aplicar, el nivel de autorizacién 4
debe ser procesado.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.7 Autorizacién de Nivel 4 (Cont.)

Una vez seleccionado el tramite se visualiza la seccion Pagos sin autorizar.
Presionar el boton Procesar para efectuar la carga de retenciones en caso que
corresponda

Pago Planificade 7382 —> El numero de Pago Planificado
Mivel a autorizar [ Mivel 7 =] es pl"OpiO del sistema

| Procesar |

Nota: Independientemente que existan o no retenciones a aplicar, el nivel de autorizacion 4
debe ser procesado.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.7 Autorizacion de Nivel 4 (Cont.)

Para este ejemplo en particular, se realizan retenciones de Ganancias e lva.
Calcular el valor estimado a retener presionando el botén Calcular y finalizar la accion
haciendo click en el boton Procesar.

Autorizacian de nivel 4

Autorizacion de pagos

M2 de 4 ¥ | Documento =~ ¥ . Fecha de = i T

Liquidacion principal Contanedor Eereficiario & 7 | Liquidacidn Wencirmiento Descripcion -
EXP: 35600/ SERVICIOS PUBRBLICOS SOC

. Factura Luz Mes "
2010|DEL ESTADO 10/10/2010  10/10/2010 _oote BRI (4, Wer detalle |

7239 OPCO 1) 2010

Importes

Tatal | Eonificacian | Mulka | Retenciones | Adelantos | Fondo de reparo | Desacopio | Meto a pagar
$ 220,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 ¢ 0,00 4 320,00

Retanciones
/(=] 9,
| |

Concepto(*) Condicion(*) Régimen(*) Monto base(*) Yalor estimado

[ Ganahcias Ihzcripto hea Ihse. Locacion de Obra o Servicio $ 320,00 $ 0,00 Ealu:ular

I -ISujem a Retencion .I Locacidn o Prestacidn de Senvicios Idiv -I $ 320,00 .I $ 0,00 .l Calzular I

£ 0,00

Procezar ancelar




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.8 Autorizacion de Nivel 7

Objetivo:
Desde esta operacion el sistema permite autorizar el tramite de manera que
quede disponible para efectuar su pago desde el mddulo de Tesoreria.

Opciones de Menu:
Gastos \ Autorizaciones \ Autorizacion de Nivel 7

Requisitos Previos:
La liquidacion ha sido autorizada en el nivel 4.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.8 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Al ingresar a la opcion Autorizacion de nivel 7, se debera seleccionar el
tramite a autorizar mediante la completitud de alguno de los parametros de
busqueda. En este ejemplo, se filtra por Documento Orden de Pago UACO y Nro de
Doc.: 1. Luego presionar el boton Filtrar.

Autorizacion de nivel 7

Autorizacion de pagos
Filtro

rDocumento --Contenedor

Docurmnentos Erder de Paoo UACH Contenedar | — SELECCIONAR — = |

Mro de Doc: |1 Mro de contenedor I

I— Afia I—
- Importes

Fecha desde I E Importe desde:
Fecha hasta I E Irmporte hasta

Proveedor

Descripcion

29/05/1 /




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.8 Autorizacion de Nivel 7 (Cont.)

Se despliega a continuacion la siguiente pantalla donde se debe seleccionar la
liquidacion para su autorizacion, presionando el boton con el icono| ©

R o & 7| N9Pagn = T - Tatal & 7 Metopa =T
Circuito * 7| Contenedor Docurmenta planificada Wencirianto Proveadaor ¥ | Descripeian * 7| liquidacidn pagar

Servicios ExP: 35600/ SERVWICIOS PUBLICOS Facturs Luz Mes )
Publicas 2010 S, DEL ESTADO Setiernbre 2010 § 320,00 ¥ 320,00 g Qﬁ

CPCO 172010 7398 10/10/2010

Seleccionar
Liquidacién

El botén Ver liquidacién permite Ver retencion permite

visualizar la OP generada visualizar, si tuviese, las
retenciones cargadas en el nivel

4.
Una vez seleccionado el tramite se visualiza la seccion Pagos sin autorizar.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.8 Autorizaciéon de Nivel 7 (Cont.)

El nivel 7 de autorizaciones se emplea como un control sobre los datos de la liquidacion
que se va a autorizar, pudiéndose presentar dos situaciones:

1. Si la liquidacion es correcta, se debera realizar la accién de Autorizar Nivel 8.
2. Si la liquidacion no es correcta, se procedera a rechazar el pago y volverla al nivel 4 para su
modificacion, seleccionando como Nivel a autorizar la opcién Nivel 4.

Finalizar la accion presionando el boton Procesar. De esta manera queda el tramite
autorizado para realizar su pago, o bien para su correccion en el nivel 4.

Mo de & 7N de &7 N'Pagn AT i Tatal AT Metog &7
Circuito * 7 | Contenedar Docurmenta planificada Yencimiento | Proveedar 4 ¥ | Descripcian & 7| Liquidacion pagat

$320,00 320,00 2N

iy 2010 OPCO 172010 7398 10/10/20

Eietlenl'ul:-re
I;agos sin autorizar

Faee ARrifEde [r24 Pasa a Nivel 8 — Tesoreria o Se rechaza la
Hivel 2 auterizar [veie o] liquidacién y se retorna al nivel 4 —_

prcees | Jrces |




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones

Objetivo:
Registrar el pago de la liquidacion vinculada a la compra autorizada en el
nivel 7.

Requisitos Previos:
La liquidaciéon ha sido autorizada en el nivel 7.

Opciones de Menu:

Tesoreria \ Pagos \ Pagar Liquidaciones




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Ingresar las condiciones de Filtro que permitan identificar el tramite a
pagar, en este caso se ingresa Documento Orden de Pago UACO y Nro.1 y a
continuacién presionar el boton Filtrar.

Pagar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

I Filtro I

rDocumento s-Contenedor

Docurnentos £ Orden de Paga UACO Contenedor | — SELECCIONAR — =]

Mro de Doc: |1 Mro de contenedor I
AfD I AfRD I

Fechas Importes

Fecha desde I E Importe desde:
Fecha hasta I E Importe hasta

Proveedor

Crescripcion

r -3 Nota: La seleccion se hara solo por uno de los filtros: Documento o Contenedor

29/05/1 /




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Seleccionar la liquidacién a pagar presionando el boton con el icono

F;agar Liquidaciones

Pago de liquidaciones

Yo

a v | M7 de 7| Mo de A T ME Pago A T - Tokal T | Metoa = T
Circuito Contenedor Docurmento planificada Yencimiento Proveador 4 ¥ | Descripcidn = ™ | Liquidacion pagar

SERVWICIOS Factura Luz Mes
7398 10/10/2010 PUBLICOS SoC, DEL % 320,00 % 320,00

ESTADD Setiermmbre 2010
$ 320,00 4 320,00

Servicios EXP: 35600/ QpCo
Pablicos 2010 172010

El'boton Ver liquidacion El botén Ver Retenciones permite visualizar,

permite visualizar la OP si tuviese, las retenciones realizadas al
generada para el pago. proveedor




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Una vez seleccionada la liquidacion a pagar se visualizara la siguiente
pantalla. En la Seccion Pago de liquidaciones, se pueden ver detalles de la
liquidacion y de las retenciones.

Pago planificada Iﬁ
Fecha (*) Im E
Total liquidacion Im
Immporte Bruto Im
Multa IW
Bonificacidn IW
Irmporte retenido IW
Adelantos: IW
Fondo de Repara I

Importe Meto Im

|| Qh"v"er detalles Qh"v"er retenciones ||\

Detalles de la Factura (Nro, Fecha, Importe) Detalle de Retenciones




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

A continuacion se debera definir el modo de pago y completar los campos que
correspondan. Luego presionar el boton Agregar tantas veces como medios de pago
existan. En este caso en particular el medio de Pago elegido es el de Transferencia.

Cuenta de Tesoreria (*) I LAS) Nacion 33369556 Unidad Académica ;I D diendo del dio d
T S B [eeiecoions , ?pen |’en o del medio de pago que se

elija, varian los campos que deben ser
Beneficiario |SER\-"IEIDS PUEBLICOS SOC.DEL E®

cargados.
Importe a pagar I $ 320,00

op Agregar

Nota: Los campos marcados con (*) son obligatorios.




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

El sistema controla que la suma de los montos parciales o el total
ingresado sea igual al neto liquidado, y si asi no sucede muestra el siguiente
mensaje:

Se han encontrado los siguientes problemas: ﬁ

9 El importe debe sar igual al neto liquidado,

Aoeptar




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Al encontrarse pagado el total del insumo, se procedera a hacer click sobre el
boton Emitir y Confirmar

\Pagus

Fecha
Cuenta de del Tipo da | M2 de Fecha M2 Fecha de Cuenta
Medio de pago | Tesoreria Chegque | chequera | Cheque | diferimiznta | CEU| Banco Sucursal | Transferencia | Acreditacio Depdsita | Bereficiario Importe

UAS] Macion SERWICIOS
Bangy de

233698-86 . Caleta PUBLICOS .
Unidad 245 la Nacion "5~ 269 2010-10-12 Soe DEL $ 320,00 i
Argentina -

Acadernica ESTADC

Tranzferancia

% 3220,00

Cuenta de Tesoreria (*) | UAS. Nacion 33369556 Unidad Académica = |

Medio de pago (*) | — sELECCIONAR — =]

Beneficiario ISER'\-"IEIEIS PUBLICOS S0C.DEL Ef

Importe a pagar I % 0.00

op Agregar

Cancelar Ernitir @ % Eritir  Confirrnar

mws



2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Luego de Emitir y Confirmar, se despliega una pantalla donde podemos visualizar
cuatro apartados, con informacion especifica relacionada a:

> Pago de Liquidaciones: muestra los datos principales de la liquidacion.

Pago de liquidaciones

Ejercicio afio 2010
Contenedar EXP : 25600/ 2010

feE W= e NI

Liquidado el
Docurnenta Principal Orden de Pago UACO
N*QPCO 1/ 2010
2010-10-10

Srupo

A favor de SERWICIOS PUBLICOS SOC, DEL ESTADO
Direccidn ROCA 669

Teléfono
Pais Argentina

Pravincia Capital Federal

Identificacién
Fax 422322

Localidad Indeterminada

| Antecedentes

| Daocumnentos Asociados

Concepto de Factura Luz Mes Setiernbre 2010

Irnporte §3z0
Son pesos trescientos veinte con 007100

Fecha | Irnputacion Importe
2010-10-11 #A,0003,003,000,000,11,17,00,00,08,00,3,1,1,0000.1,21. 3.4 $ 320,00
$ 220,00




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

» Comprobantes: muestra los datos vinculados a los comprobantes de la liquidacion.

Comprobantes

Comprobante | Murnero | Dretalle | Fecha | Importe
FACT 0001-14386312 Factura Mes zetiembre 2010 2010-10-10 $ 320,00
% 220,00

Liquidadao $ 320,00
Adelantas: % 0,00
Reten, Warios $ 0.00
Retencion $ 0,00
Bonificacion £ 0,00
Multa $ 0,00
Meto a Pagar $ 320,00

Recibo de Tesoreria la suma de ¥ 320,00
Son pesos trescientos veinte con 007100

Ern concepto de Factura Luz Mes Setiembre 2010
Orden de Pago OPCO 1/ 2010




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

> Valores entregados: muestra los medios de pagos empleados en la liquidacion.

¥Yalores entregados

Medio de pago | Mdrero | Banco | Cuenka | Fecha | Moneda | Irnporte |
Transferencia 269 Banco de la Macion Argentina 333698-26 12/10/2010 Peszao $ 220,00
$ 220,00

> Retenciones: muestra las retenciones realizadas al proveedor.

Retenciones Retenciones
Retenciones 1va
R etencidn Nro: 0000-2010-00000818 Retancian Nro: 0O000-2010-0000081%9
Irpuesta: Ganancias Impuestat Iva
Agente de Retencidn: Univ, Mac, de la Patagonia Austral Agente de Retencidn: Uriv. Mac, de la Patagonia Austral
CUIT: 20-65502011-6 CUIT: 30-55502011-&

Monto de la Retencidn: Monto de la Retencidn: 0




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)
2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucién Presupuestaria \
Ejecucion presupuestaria de una operacién se puede visualizar la etapa presupuestaria
en la que se encuentra el Circuito de Compras.

Recordar filtrar el tramite que se desea consultar, ingresando el tipo de
documento o el contenedor, pero no ambos, ya que el sistema no permite aplicar los filtros
en forma simultanea. En este caso filtramos por Documento Orden de Pago UACO, Nro. 1

rDocumento iFContenedor

: Contenador | — SELECCIONAR — = |
Documnentos E Orden de Paga UACO ﬂ

Mdrmero I Comienza con TI I

ARO I

Mra de Doc I‘I

Ao I




2. Circuito de Servicios Publicos (Cont.)

2.9 Pago de Liquidaciones (Cont.)

Se observa que la etapa presupuestaria en la que se encontraba la
liquidacién ha sido modificada a partir de su pago.

Circuito: Servicios Puablicos

Etapa: Preventivo

Fecha A | Doc Mum v Afo | Partida ¥ | Importe A | Cont Mum v Afio =
io0/10/z204i0 OPCO 1 f 2010 A,.0003,.003,000,000,11.17.00,00,08.00,3.0,0,0000,1.21.3.4 $ 320,00 EXP: 35600/ 2010
$ 220,00
Etapa: Compromiso Definitivo
Fecha | Doc Mum v Afo # ¥ | Partida & 7 | Importe “ ¥ | Cont Mum v Afo -
1071072010 OPCO 1 f 2010 4,000z 0032,000,000,11,17,00,00,08,00,3,1,1,0000,1,21.3.4 F§ 320,00 EXP: 356007 2010
% 320,00
Etapa: Devengado
Fecha | Doc Mum v Afo # ¥ | Partida & 7 | Importe “ ¥ | Cont Mum v Afo -
1071072010 OPCO 1 f 2010 4,000z 0032,000,000,11,17,00,00,08,00,3,1,1,0000,1,21.3.4 F§ 320,00 EXP: 356007 2010
% 320,00
Etapa: Pagado
Fecha | Doc Mum v Afo # ¥ | Partida & 7 | Importe “ ¥ | Cont Mum v Afo -
1171072010 OPCO 1 f 2010 4,000z 0032,000,000,11,17,00,00,08,00,3,1,1,0000,1,21.3.4 F§ 320,00 EXP: 356007 2010
% 320,00

jko: Servicios Publicos

Tatal Preventivo Mo Camprametids $ 0,00

Total Compromisa Mo Devengada $ 0,00

Total Devengado No Pagada $ 0,00 Pagado: Etapa presupuestaria en la que se
Total Preventivo % 320,00 . . e

T { 320,00 encuentra la liquidacion

Total Devengada % 320,00

Total Pagado $ 320,00

&S Imprimi



3. Otras Operaciones

Objetivo:

Esta opcidon permite rectificar una liquidacién en forma parcial o total.
que puede o no estar pagada.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Liquidacion \ Liquidacién Rectificacién




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién — Rectificacién (Cont.)

El circuito de esta operacion es el siguiente:

LIQUIDACION PAGADA

A 4

ANULAR LIQUIDACION PARCIAL O TOTAL

Tesoreria \ Pagos \ Anular Pagar Liquidacién
Tesoreria \ Pagos \ Anular Liquidacion Parcial

)

CARGA DE NUEVO COMPROBANTE Genera
Comprobante

\ 4 NOta (')
RECTIFICACION SERVICIOS PUBLICOS

Gastos \ Servicios Publicos \ Liquidacion \ Liquidacion Rectificacion




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.2 Liquidacién — Rectificacién (Cont.)

Siguiendo con el ejemplo desarrollado, la Orden de Pago Nro. 1 de la
UACO, se encuentra pagada.
Para rectificarla totalmente debe: anularla, cargar el comprobante que avale la
rectificacion, y recién realizar la operacion rectificacion de Liquidacion de Servicios
Publico.

Anular Liquidacion

Anular Pagar Liquidacion

Beneficiaria I

Facha Desde [01092010 7]
Facha Hasta [1zrare010 72

Docurnenta [ Order de Pago UACO

Humero de Documento I'I

?Filtrar | bl:impiar |

Seleccione el Pago a Anular

Pago | Do, Principal | Contenedor | Fecha de Pago | Beneficiario | Importe Total Pagada |

5797 OPS1 172010 04/10/2010 COMPUTERS S, A, $ £.900,00 i Lnular
5799 OPCO ;172010 11/10/2010 SERWICIOS PUBLICOS SOC, DEL ESTADO i SZDJD




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.2 Liquidacion - Rectificacién

Cargar Comprobantes: Desde esta opcion se ingresa el nuevo comprobante “Nota”
asociado a la operacion que permitira desafectar el importe total de la liquidacion .
Se debe completar la solapa Servicios con los datos obligatorios necesarios.

Carga de Comprobantes

Servicios l Concepkos l

Proveedor (*) ISERVICIDS FUEBLICOS S0C. DEL ESTADO - CUNT-! l‘e

Servicio (*) | ENERGIA ELECTRICA =]

Tipo Comprobante [*) I Naota ;I

Nro Comprobante (*) |145

Afio [*) I 200

Descripcion INota rectificacin OP_CO 1

Fecha Desde (+) [or0m010 2] Se realiza la carga, tal lo desarrollado en el punto 2.5

Fecha Hasta (*) [z11102010 7]

Wencmiento |3'|.l"|0.l'2|:l1|:| E
Praxime Wencimiento ISDIHI?_DW E

Medidores (*) Cisponibles Seleccionados

=] . 12131415 A

h =

= Guardar Cancelar

29/05/1 /




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.2 Liquidacion - Rectificacién

Desde la Solapa Conceptos, completar el importe en negativo. En este caso ($-320),
asociado al gasto que permitira desafectar el importe total de la liquidacion .
Finalizar la operacion haciendo click sobre el boton Guardar

Carga de Comprobantes

Servicios | Conceplkos

Proweedar Servicio MMedidar | Tatal | |

SERWICIOS PUBLICOS SOC, DEL ESTADO -- CUIT - 30-99925497-3 EMERGIA ELECTRICA 12131415 % -320,00 C\:, | %
% -320,00

& =| vl

Conceplol(*) Unidad de Medidal*) Cantidad Importe

I SERVICIOS PUBLICOS SOCIEDAD DEL ESTADD - m - 20

v

& Guardar Cancelar

Esta operacién da como salida un Comprobante tipo Nota, con importe ($-230),
disponible para el proximo paso -Rectificacion de la Liquidacion-.




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Rectificacion de Liquidacion

Al ingresar a esta opcion se debera filtrar por Documento Orden de Pago

UACO, Nro.1.

Liquidacidn Rectificacion

1) Flegir una Liguidacion a rectificar

rDocumento

Documentos I Orden de Pago UACO

Mro de Dac: |1

ARO I

Contenedor

Contenedar

Mra de contenedar

AR

| — SELECCIONAR — = |

|
—

rFechas

Fecha desde I E
Fecha hasta I E

rImportes

Importe desde:

Irnporte hasta

—
—

Proves dor

Ciescripcion




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

El sistema devuelve el registro buscado, el que debera ser seleccionado

haciendo click con el boton Lupa.

Liquidaciﬁn Rectificacian

,:i,) Elegir una Liquidacion a rectificar

rDocumento

Docurnentos I Orden de Pago UACO

Mro de Doc: I'l

—

Afia

[

rContenedor

Contenedar

Mro de cantenedar

Afa

| — sELECCIONAR — =]

|
—

rFechas

[ 1@
[ 1@

Fecha desde

Fechz hasta

rImportes

Importe desde;

Irporte hasta

—
—

Proveedar

Descripcion

?Eiltrar | bl:impiar

4 ¥ | Descripcion

w7 | Cont Mra oy Afa

.

Dac Mum y &R

- "| Zalda

.

2010-10-10 Factura Luz Mes Setiernbre 2010

ExP: 356007 2010

OpCo 1/ 2010

$320,00] T4




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Una vez seleccionada la liquidacion que se desea rectificar, el sistema
permite realizar las modificaciones del caso.
En este caso en particular, activar la Solapa Comprobantes para asociar a la
rectificacion el Comprobante Nota Nro.145.

.Liqu'idacifm Rectificacion

Documentos I Dakos de Gestion l Comprobantes I Manejo de Partidas l

&/ =] 9|

| Comprobante(*]) | Importe(*) | Dretalle

| Factura: 0001-14386312 = | | $ 320,00 [Faeturs Mes setiembre 2010
Maota: 145 i 320,00 IN-:-ta rectificacin OP_CO 1 _

Procesar LCancelar

Nota: La suma de los Montos de los Comprobantes debe dar Cero.




3. Otras Operaciones (Cont.)

Hacer click sobre botdn Lupa para modificar Partida Original de la
Liquidacion.

Liquidacidn Rectificacidn

Documentos ] Datos de Gestion ] Comprobantes Manejo de Partidas l

Ejercicio | — SN sELECCIONAR — =]

Grupo presupuestario | — SIN SELECCIONAR — =l

Unidad Principal | — SIN SELECCIONAR — =
Unidad Sub Principal I "I

Uridad SubsSub I vI

Fuentes | — SIN SELECCIONAR —

Programa | — SIN SELECCIONAR —

Indizo | — 5IN SELECCIONAR —

? Filtrar |

EJ. GF.UOL. 50. .55. FU_FR_.5F _FY _ AC OB INHPPFL . PS5. THCE . FIFH Anterior “ 7 | Disponible = T | Criginal = v| Actual = * |
A 0002 002 _000._000.11 17 0O0D.0OD.0D8.00.3_.1.1 _0D0D.1_.21 3 4 £ 9.620,00 £ 0,00 4 320,00 $u,nu| Ql

$0,0

Proceszar LCancelar

Nota: Es requisito realizar la carga de la solapa Manejo de Partidas antes de Procesar.




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Una vez seleccionada la liquidacion, modificar la misma ingresando el
importe original pero en negativo(-).

F0bjeto del Gasto

Incizo I 3 - Servicios ho personales

Partida Principal I 1 - Servicios basicos

Partida Parcial I 1 - Energia eléctrica ;I

Partida SubParcial | — 5N SELECCIONAR — |

Tipo de Moneda I 1-PESOS ;I

Codigo Econamico | 21- GASTOS CORRIENTES -

Finalidad | 3- SERVICIOS SOCIALES ~|

Funcion |4-EDUEAEIDNYEULTUR.¢.

Referancia

Importe (*]) I 4 320,00

todificar Cancelar |

_ PIDCESE[ I EanCELar I




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Confirmar los cambios realizados haciendo click en el botdn Procesar

Liguidacion Rectificacion

Documentas l Datos de Gestion ] Camprobantes l Manejo de Partidas l

Ejercicio |—sinsELECCIONASR — =]

Grupo presupuestario I—SIN SELECCIONAR —

Unidad Principal [— sIN SELECCIONAR — =
Uridad Sub Principal I -.-I

Unidad Subsub I vI

Fuentes | —SIN SELECCIONAR —

Programa I—SIN SELECCIONAR —

Indiso | —5IN SELECCIONAR —

% Filuar |

Credito no 4~ 7| Compromiso 4 T - a
Ltilizada no Devengado Compromiso | Importe

A 0003.003.00D.000.11.17.00.0D0.08.00.3.1.1.0000.1.21.3.4 $ 2.650,00 4 0,00 4 3z0,00 %-220,00 Q
% -320,00

EJ. . GP.UOL. .50. .55. . FO.PR_.SP.FPY_AC.OB.INPPFL.PS5. .THCE.FIFH

Frocezar | LCancelar




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Luego de Procesar, se despliega una pantalla donde podemos visualizar Datos
Generales, Deducciones y Comprobantes relacionados a la operacion realizada

» Datos Generales: muestra los datos principales de la liquidacion.

Ejercicio afic 2010
Contenedar Expediente M® EXP:35600/2010
Liquidadao el 2010-10-12

Docurnenta Principal Orden de Pago UACO
Mo OPCO:if2010
2010-10-10

& favor de SERVICIOS PURBLICOS SOC, DEL ESTADO
Direccidn ROCA BB

Teléforno
Pais Argentina

Provincia Capital Federal

Identificacidn
Fax 422322

Localidad Indeterminada

| Antecedentes

| Docurnentas Azociados

Concepto de Factura Luz Mes Setiembre 2010

Irmporte $0

Son pesas E3FD

Imnputacian Importe
2010-10-10 A,0003,0032,000,000,11,17,00,00,08,00,2,1,1.0000,1,21,. 3.4 $ 320,00

Irnputacidn Irmporte
2010-10-10 A,0003003.000,000.11.17.00.00.058,00,3.1.1.0000,1.21. 3. 4 $ -320.00
$ 0,00

29/05/12




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

> Deducciones: muestra los datos vinculados a Multas y Bonificaciones.

Deducciones
Multa

Bonificacian

» Comprobantes: muestra los datos vinculados a los comprobantes de la liquidacion.

Comprobantes
Camprabante | Mdmera | Dretalle | Fecha | Irnparte
MOTA 145 Mota rectificacin OP_CO 1 2010-10-12 $ -220,00

FACT 0001-14386312 Factura Mes setiernbre 2010 2010-10-10 $ 320,00
$ 0,00

& Impririr




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Desde el menu Gastos \ Listados y Consultas \ Ejecucion Presupuestaria
\ Ejecucion presupuestaria de una operacién se puede visualizar el estado en el que
quedd la liquidacion a partir de la rectificacion realizada. .

Al ingresar a esta opcion se debera filtrar por Documento Orden de Pago
UACO, Nro.1.

Ejecucion presupuestaria de una operacion

rDocumento riContenedor

Documentos | Orden de Page UACD - Contenedor | — SELECCIONSR — =]

Mro de Doct |1 Marnero IEomi nnnnnnn ;I I

ARO I

I Freventiva - I




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.1 Liquidacién - Rectificacion (Cont.)

Al presionar el botdn filtrar el sistema muestra en pantalla el estado en el
gue se encuentra la liquidacion:

Ejecucion Presupuestaria de una operacion

ircuito; Servicios Publicos

. Preventivo

“ ¥ | Doc Murm y Afo A 7 | Partida “ = | Imnporke 7 | Cant Murmn y afo
10/10/2010 SPCO 1 1 2010 A00032,002,000,000,11,17,00,00,02,00,2,.0,0,0000,1.21.2.4 # 320,00 EXP: 33600/ 2010
10/10/2010 SPCO 1 1 ¢ 2010 A0002,002,000,000,11,17,.00,00,02,00,2,.0,0,0000,1,.21.2.4 $ -220,00 EXP: 35600/ 2010
% 0,00
Facha = ¥ | Doc Mum ¥ Afo “ ¥ | Partida = | Imparte - = | Cont Mum v Afio
10/10/2010 SPCO 1 1 2010 A00032,002,000,000,11,17,00,00,02,00,2.14,1,0000,1.21. 2.4 # 320,00 EXP: 33600/ 2010
10/10/2010 ©oPCO 1 4 2010 A,0003,003.000,000,11.17.00,00,02,00,2,1.1,0000,1.21.3. 4 $ -320,00 EXP: 356007 2010
% 0,00
Ftapa: Devengado
Facha = ¥ | Doc Mum ¥ Afo “ ¥ | Partida = | Imparte - = | Cont Mum v Afio
10/10/2010 oPCO 1 1 2010 A.0003,003.000,000,11.17.00,00,08,00,2,1.1,.0000,1,.21.3. 4 $ 320,00 EXP: 35600/ 2010
10/10/2010 ©oPCO 1 4 2010 A,0003,003.000,000,11.17.00,00,02,00,2,1.1,0000,1.21.3. 4 $ -320,00 EXP: 356007 2010
$ 0,00
Etapa: Pagado
Facha “ 7| Doc Mum v Afo “ 7| Partida 7 | Importe 4 | Cont Mum v Afo
1i/10/2010 oPCO 1 1 2010 A.0003,003.000,000,11.17.00,00,08,00,2,1.1,.0000,1,.21.3. 4 $ 320,00 EXP: 35600/ 2010
127102010 SPCO @ 1 2010 A.0003.003,.000,000.11.17.00,00,.02,00.2.1.1.0000.1.21.3. 4 % -320,00 EXP: 35600/ 2010
% 0,00

: Servicios Pablicos

Total Preventive Mo Comprometido $ 0,00
Taotal Compromizo Mo Devengado 4 0,00
Total Devengado Mo Pagado % 0,00
Tatal Preventiva 4% 0,00
Total Cormprormiso % 0,00
Tatal Devengada 4% 0,00
Total Pagado % 0,00




3. Otras Operaciones (Cont.)
3.2 Listados a consultar

Objetivo:
Brindar la informacion incorporada al sistema a través de las distintas

cargas de comprobantes y liquidaciones, de manera precisa y util para la gestion
administrativa y gerencial de la UNPA.

Opciones de Menu:
Gastos \ Servicios Publicos \ Consultas y Listados

Los reportes y consultas provistos actualmente se listan a continuacion:

Comprobante por Orden de Pago
Consumo por Periodo

Listado por Servicio

Listado por Proveedor

Listado por Medidor

Listado por Edificio

Listado por Unidad Presupuestaria
Listado por Concepto
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