UNPA

Universidad Nacional

de la Patagonia Austral Rio Gallegos, 4 de julio del afio 2003 -

VISTO:

Expediente N° 04.125- UNPA- 2003; y
CONSIDERANDO:

Que por el mismo se tramita la definicion del procedimiento destinado a la
carga y/o modificacion de datos relativos a los resultados de la actuacion académica de
los alumnos de la UNPA por funcionalidades no previstas en el Sistema SIU-GUARANI:

Que las funciones de carga de resultados de la actuacion académica de
los alumnos, previstas en el Sistema SIU-GUARANI relacionan las fechas de las Actas de
Examenes y Actas de Regularidad utilizados para el asiento de los mismos, con las
variables internas del sistema que mantienen su fecha actualizada;

Que tal caracteristica de disefio del sistema implica que la carga de datos
acerca de los resultados de la actuacion académica de los alumnos, en los que deba
preservarse la datacion del evento, deba realizarse por el procedimiento de migracion de
datos;

Que tal proceso refiere a la carga de datos en una aplicacion externa al
sistema SIU-GUARANI y la incorporacién de esa informacion a la base de datos del
mencionado aplicativo, involucrando esta operacion exclusivamente al Plan de Accion de
Sistemas del Programa de Sistemas y Tecnologia de la Informacion (PAS—-PSTI):

Que asimismo, el Sistema SIU-GUARANI no prevé funcionalidad para
salvar errores esenciales en las Actas de Examenes y Actas de Regularidad, tales como
errores en el nombre de la asignatura y en la fecha del examen o cursado, como asi
tampoco para eliminar el resultado correspondiente a un alumno de esos documentos una
vez cerrados;

Que se distinguen los casos que deben cursar por el procedimiento de
migracion de datos;

Que las situaciones referidas constituyen casos de excepcionalidad, por
lo que el procedimiento debe prever condiciones de seguridad y confiabilidad:

Por ello;

EL RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL
RESUELVE

Articulo 1°: APROBAR el Procedimiento para la Carga y/o Modificacion de Datos relativos
a los Resultados de la Actuacién Académica de Los Alumnos de la UNPA por
funcionalidades no previstas en el Sistema SIU-GUARANI, que como Anexo Unico forma
parte de la presente Resolucion.

Articulo 2°: TOMEN CONbClMIENTO, Secretarias de Rectorado, Unidades Académicas
(Secretarias Académicas) , dese a conocer y cumplido, archivese.-
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ANEXO

PROCEDIMIENTO PARA CARGA Y/O MODIFICACION DE DATOS RELATIVOS A LOS RESULTADOS DE LA
ACTUACION ACADEMICA DE LOS ALUMNOS DE LA UNPA POR Fl:lNCIONALIDADES NO PREVISTAS
EN EL SISTEMA SIU GUARANI

Para los eventos de carga y modificacion de datos relativos a los resultados de la actuacion academica de
los alumnos que no se encuentran previstos entre las funcionalidades del Sistema SIU GUARANI, y que se
detallan en la Tabla Anexa, se seguira el siguiente procedimiento:

a. Detectado el error u omisién en la carga de datos relativos a los resultados de la actuacion académica de
los alumnos, el Jefe del Departamento de Alumnos y Estudios analizara, en funcién de las situaciones
detalladas en la Tabla Anexa, si el Sistema SIU-GUARANI prevé la funcionalidad para su reparacion. Si
esto ocurre, efectuara las acciones correspondientes para subsanar el error e informara a la Secretaria
Academica tal situacion adjuntando la documentacion que respalde la accion llevada a cabo En los casos
que correspondan a resultados de examenes finales, la accion solo podra llevarse a cabo con Disposicion
del Decano como documentacion respaldatoria.

b. En el caso en que el proceso de saneamiento deba cursar por el mecanismo de migracion de datos, el
Jefe del Departamento de Alumnos y Estudios presentara la situacion al Secretario Académico. informando
sobre sus antecedentes y de las intervenciones que sobre el sistema y acerca del caso hubiere realizado
personal del Departamento, adjuntando toda la documentacion respaldatoria.

c. El Secretario Académico verificara la tramitacion, y de corresponder, solicitara al Decano de la Unidad
Académica la emision del instrumento legal solicitando la reparacion del error u omision que hubiere sido
detectado. A la disposicion se debera adjuntar una planilla donde se indiquen los datos a registrar o corregir
segun corresponda. La planilla debe entregarse en formato digitalizado e impreso.

d. El Decano emitira el instrumento legal cursando el requerimiento al Rector de la UNPA.
e. El Rector dard intervencion a la Secretaria General Académica en las actuaciones.

f. La Secretaria General Académica verificara los actuados y elevarad al Rector el proyecto de resolucion
autorizando el proceso de migracién de datos tendientes a la reparacion de los errores u omisicnes
detectados, consignando idénticas referencias a las sefialadas en ta Disposicion del Decano de la Unidad
Académica requirente.

g. El Rector emitira el instrumento legal haciendo lugar al requerimiento y encomendara a la Secretaria
General Académica la aplicacion de los recursos técnicos necesarios para su atencion.

h. La Secretaria General Academica solicitard la intervencion del Plan de Accién de Sistemas (PAS)
dependiente del Programa de Sistemas y Tecnologias de la Informacién (PSTI) para la ejecucion del
proceso de migracion de datos, el que se ajustara en un todo a lo dispuesto en la Resolucion del Rector de
la UNPA sobre las actuaciones.

i. Una vez efectuada la migracion de datos, la Secretaria Académica de la Unidad Académica requirente
certificara la operacion realizada en los términos de la Resolucion del Rector de la UNPA, o pudiendo exigir
para ello la ejecucién de ninguna accién no prevista en ese instrumento legal.

J- La Secretaria Académica adherira en el anverso de las Actas de Examenes, Planillas de Regularidad y
Reporte de Equivalencias que contienen los asientos cargados y/o modificados, el instrumento legal emitido
por el Rector.

k. El PAS elevara a la Secretaria General Académica copia de la certificacion, dejando constancia de las
tareas realizadas. La Secretaria General Académica, previa constatacion de los trabajos realizados sobre la
base de datos del sistema SIU-GUARANI, adjuntara la certificacién de los mismos a las actuaciones, girando
las mismas al Decano de la Unidad Académica.

l.- La Secretaria General Academica incluira los controles de ejecucion de estos tramites en el proceso de
control interno habitual.

Il.- EI procedimiento prescrito corresponde Unicamente a la correccion de datos para el normal
funcionamiento del registro académico de los estudiantes. La definicién de responsabilidad administrativa y
la aplicacion de medidas correctivas cuando correspondiere se gestionara en forma independiente.
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