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Circuito para la publicacion de sitios Web

Los sitios/espacios de publicacion de contenidos en la web relacionados a eventos,
congresos, talleres, jornadas organizadas por la UNPA, se desarrollan desde el drea de sistemas
de la UNPA. Esta tarea estd a cargo del equipo Gestion de la Informacion y la
Comunicacion'(GIC).

A continuacion se detallan los pasos a seguir:

1. INICIO del circuito

2. El circuito se inicia con una solicitud formal mediante nota desde el area interesada al
Director de PSTI, en donde se solicita la puesta en marcha de un nuevo sitio,
mencionando:

» El objetivo del mismo

» Por cuanto tiempo se espera que el portal se encuentre disponible.

* Quien sera la persona a la que se capacitara para cargar la informacion en
dicho portal.

* A que correo se derivaran las consultas especificas del evento.

*  Propuesta de la URL para el sitio creado.

3. El area interesada también solicitard formalmente a la Secretaria de Extension
Universitaria la creacién de toda la grafica relacionada al evento.

4. Una vez que el Director del PSTI evalta?® la solicitud envia el pedido al Equipo GIC para
que empiece a trabajar en este tema.

4.1 En el caso en que la solicitud no sea pertinente o lo suficientemente clara se la
devuelve al solicitante para que re-vea el pedido.

5. El sector correspondiente de la SEU?® desarrolla la grafica de acuerdo a lo solicitado.

6. Una vez que la gfafica este lista y aprobada por el solicitante, la SEU se la proporcionara
a éste.

7. El solicitante debera facilitar toda la grafica del evento al equipo GIC: logos, colores,
encabezados, fondos, iconos, botdn de acceso desde el portal, y otros elementos que
considere necesarios. Estos componentes seran desarrollados por el sector
correspondiente de la Secretaria de Extension de acuerdo a la plantilla que se utilice
para el evento.

8. El equipo GIC terminara de desarrollar el sitio solicitado, incorporando los elementos
proporcionados.

9. El equipo GIC solicitara al responsable de Redes y Sistemas la creacion del subdominio
para el sitio creado.

10. Una vez generado el subdominio el Equipo GIC procedera a capacitar al usuario definido
en como cargar la informacién al sitio implementado.

11. El usuario definido debera cargar la informacion del evento y una vez que el sitio este
completo ( grafica y contenido), el equipo GIC solicitara a Redes y Sistemas la puesta
on-line del sitio, se validara con el solicitante y se le informara formalmente que el
requerimiento ha sido resuelto.

12. FIN circuito.

1 El area PAS esta organizada en diferentes equipos de Proyectos, el proyecto GIC es el equipo que se desempefia en el
Rectorado de la UNPA.

2 Evalua la pertinencia y completitud de la solicitud

3 Secretaria de Extension Universitaria



Observaciones

Si se requiere colocar un botén/acceso en el portal institucional que lleve al sitio
desarrollado, el mismo se ubicara en la secciéon del portal correspondiente al area que
organiza el evento. Por ejemplo el vinculo a las “Jornadas de Extension Universitaria” se
ubicara en la seccion “Extension y Transferencia del portal.

Una vez finalizadas las jornadas, evento o taller, el area solicitante debera asegurarse de
cargar los resultados de dicho encuentro en el sitio ( actas, presentaciones, conclusiones,
etc) para tener la posibilidad de acceder y descargar al contenido una vez finalizado el
mismo.
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