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Circuito para la publicación de sitios Web 

Los sitios/espacios  de publicación  de contenidos  en la  web relacionados a eventos, 

congresos, talleres, jornadas organizadas por la UNPA, se desarrollan desde el área de sistemas 

de  la  UNPA.  Esta  tarea  está  a  cargo  del  equipo  Gestión  de  la  Información  y  la  

Comunicación1(GIC). 

A continuación se detallan los pasos a seguir: 

1. INICIO del circuito 

2. El circuito se inicia con una solicitud formal mediante nota desde el área interesada al

Director  de  PSTI,  en  donde  se  solicita  la   puesta  en  marcha  de  un  nuevo  sitio, 

mencionando:

• El objetivo del mismo

• Por cuanto tiempo se espera que el portal se encuentre disponible.

• Quien será la persona a la que se capacitará para cargar la información en 

dicho portal. 

• A que correo se derivarán las consultas específicas del evento. 

• Propuesta de la URL para el sitio creado.

3. El  área  interesada  también  solicitará  formalmente  a  la  Secretaría  de  Extensión 

Universitaria la creación de toda la gráfica relacionada al evento.

4. Una vez que el Director del PSTI evalúa2 la solicitud envía el pedido al Equipo GIC para 

que empiece a trabajar en este tema.

        4.1 En el caso en que la solicitud no sea pertinente o lo suficientemente clara se la 

devuelve al solicitante para que re-vea el pedido.

5. El sector correspondiente de la SEU3 desarrolla la gráfica de acuerdo a lo solicitado. 

6. Una vez que la gŕafica este lista y aprobada por el solicitante, la SEU se la proporcionará 

a éste.

7. El solicitante deberá facilitar toda la gráfica del evento al equipo GIC:  logos, colores, 

encabezados, fondos, iconos, botón de acceso desde el portal, y otros elementos que 

considere  necesarios.  Estos  componentes  serán  desarrollados  por  el  sector 

correspondiente de la Secretaría de Extensión de acuerdo a la plantilla que se utilice  

para el evento. 

8. El equipo GIC terminará de desarrollar el  sitio solicitado,  incorporando los elementos 

proporcionados.

9. El equipo GIC solicitará al responsable de Redes y Sistemas la creación del subdominio 

para el sitio creado. 

10. Una vez generado el subdominio el Equipo GIC procederá a capacitar al usuario definido 

en como cargar la información al sitio implementado.

11. El usuario definido deberá cargar la información del evento y una vez que el sitio este 

completo ( gráfica y contenido), el equipo GIC solicitará a Redes y Sistemas la puesta  

on-line del  sitio,  se validará con el  solicitante  y  se le  informará  formalmente que  el 

requerimiento ha sido resuelto.

12. FIN circuito.

1 El área PAS esta organizada en diferentes equipos de Proyectos, el proyecto GIC es el equipo que se desempeña en el 
Rectorado de la UNPA.
2  Evalúa la pertinencia y completitud de la solicitud 
3 Secretaría de Extensión Universitaria 
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Observaciones 

• Si  se  requiere  colocar  un  botón/acceso  en  el  portal  institucional  que  lleve  al  sitio 

desarrollado, el mismo se ubicará en la sección del portal correspondiente al área que 

organiza el evento. Por ejemplo el vinculo a las “Jornadas de Extensión Universitaria” se  

ubicará  en la sección  “Extensión y Transferencia  del portal.

• Una vez finalizadas las jornadas, evento o taller, el área solicitante deberá asegurarse de 

cargar los resultados de dicho encuentro en el sitio ( actas, presentaciones, conclusiones, 

etc) para tener la posibilidad de acceder y descargar al contenido una vez finalizado el 

mismo.
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Gráfico del Circuito 

Figura  N° 1 Circuito gráfico
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