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1. Introduccion

El sistema Rukalaf de Medicina Laboral es una aplicacion para gestionar las licencias
médicas del personal de la Universidad Nacional de la Patagonia Austral acorde a lo estipulado en
la Ordenanza 217-CS-UNPA.

El objetivo del sistema es facilitar el proceso de solicitud de licencias médicas por parte
del trabajador en relacion de dependencia con la UNPA 'y la gestion de las mismas por parte de las
areas de Administracién de Personal de las Unidades Académicas, el area de Recursos Humanos
de Rectorado, y el Servicio de Medicina Laboral.

1.1. Proposito del documento
El presente manual es una guia de uso a seguir para la correcta gestion de
rectificaciones de carpetas médicas.

1.2. Alcance del documento

Este manual esta dirigido al personal del Servicio de Medicina Laboral.

1.3. Referencias
Ordenanza 217-CS-UNPA.

1.4. Definiciones, acronimos y abreviaturas

UNPA: Universidad Nacional de la Patagonia Austral.

PDF: Siglas del inglés Portable Document Format. Es un formato de almacenamiento para
documentos digitales independiente de plataformas de software y hardware.

RRHH: Recursos Humanos

Rukalaf: Sistema de Medicina Laboral
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2. Rectificaciones

Para ingresar a la operacion de rectificacion de una carpeta médica el personal del
Servicio de Medicina Laboral debe ingresar la siguiente direccion
https://medicinalaboral.unpa.edu.ar/ en un navegador web y presionar el mend “Medicina

Laboral’. Luego se despliega un submen( donde debe presionar el sub-mend “Licencias
Médicas — Medicina Laboral”.

FAAMEDICINA LABORAL

— Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral
Raiz » Medicina Laboral
Licencias Médicas - Medicina Laboral
Gestionar Sedes

Figura 1: Submenu Licencias Médicas — Area Medicina Laboral
Luego se visualiza una pantalla con dos pestafias en la parte superior:

En curso: Se observa un cuadro en el panel central con todas las licencias médicas que
no fueron procesadas. Se muestra el nUmero de solicitud, los datos del agente que la
solicitd, el motivo, el diagndstico y la cantidad de dias solicitados inicialmente, la situacion
en RRHH y en Medicina Laboral, y el estado.
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https://medicinalaboral.unpa.edu.ar/

v Fecha Hora  BOMgs
MEDICINA LABORAL 25102019 174757 801195
= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral
En curso Proce
Columna Gondicion Valor
Nro. Solicitud contiene - m
Nro. Doc. contiens - m
Unidsd de Gestion | esiguala - | | = Seleccione una Unidad de Gestion = = T
fEEmte = Y Eiltrar
*
Diagnéstico
Inicial
Fecha  &v - - Nro. av v - “Y  Siuacion a¥ X Fecha av
Nro. % sgiicitud Legajo  Apelido Nombre “¥  Dec Motiva CIE10  Dias rrhh Situacion mediab 4¥  Estado 4% actualizacion
18/09/2019 e - 5 i
20190000036 .o —_— = T 5 Enviada Enviada Enviada 18/09/2019 13:21:49 O
20190000034 :ZE 3"55 3219 —_— = P 5 Enviada Recepcionada En Proceso 17102018 185145 C
0810412019 — _ . Solicitud de Rectificacion Pendiente de Proceso de .
20190000026 = - 4 — e = F Joo 2 Recepcionada Evaluaeid owcign | 2402019133605 G
oty ?243?9  — — - . o Hecepcionada _ fn Procsse Tnoema 1808 g
2010312019 L I - . Solicitud de Rectificacion Pendiente de Proceso de
20190000011 = == = — = P 009 15 Rectificad: 25/10/2019 14:57:16 (04
195200 “ Evaluacion Rectificacién &
20190000003 3\;/?;1'25319 -_— .- e — — D AD0S 8 Recepcionada _ En Proceso 10/0472019 16:45:10

Figura 2: Licencias médicas en curso

* Procesadas: Se observa un cuadro en el panel central con todas las licencias médicas que
fueron evaluadas. Se muestra el nimero de solicitud, los datos del agente que la solicito,
el motivo, el diagnéstico, la cantidad de dias otorgados, la fecha de inicio de la licencia, la
situacion en RRHH y en Medicina Laboral y el estado.

JAMEDICINA LABORAL

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Fecha Hora 801195
25102019 182107 801195

En curso Procesadas
Columna Congiicién Valor
Nro. Solicitud contiene - i
Nre. Dec contiene - m
Unidad de Gestion | esiguala - | == Seleccions Una Unidad de Gestion= - T
oo = Y Eilrar
A
Fecha ¥ - - Nro. &¥ “Y  Utimo ~¥ Dias av - ) Situacion ¥ Fecha av
Nro. &% soicitud Legaio  Apelido Nembre A¥ | Doc Motive  Diag. Otorgados Desde Situacion rrhh AT medlab Estado ¥ actualizacion
07H02019 _ - - - . )
S R — — . | e
201092019 — p—— — . Proceso de .
20190000038 {0 — P RSO Rectificada i 1510/2019 16:15:35 €,
1810972019 = _
20190000035 ) oo = = D ABB 1 18/0912019 Rectificada Verificada Aprobada 25102019 13:26:11 ©,
1510872019 - — i
20190000028 00 = = fi—e — P Jo2 Observada Rectificada En Proceso 15/10/2019 10:57:43  ©
20190000020 '13;"3):’25219 = — = P ADO Recepcionada Rectificada En Proceso MA02019 153104 O
200032019 . .
20190000002 (0o’ AR e T At 7 201032019 Rectificada Rectificada Aprobada 1510/2019 15:25:47  C
200032019 =1 . .
20190000004 - o — P ADD 2 2010312019 Rectificada Rectificada Aprobada 22102019 17:0255 4,

Figura 3: Licencias médicas procesadas
En el sector derecho de la fila correspondiente a cada licencia se observa una lupa a

través de la cual se puede acceder al detalle de la misma y realizar rectificaciones en caso de ser
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necesario.

2.1. Rectificaciones de una licencia médica

Para ingresar a la operacion de rectificacion de una carpeta médica debe presionar la
lupa que se encuentra a la derecha de la licencia médica procesada. Luego, se mostrara toda la
informacion detallada de la solicitud tal como se observa en la Figura 4.

En la parte superior derecha se ubica el boton “Salir’ que permite regresar al listado de
licencias médicas.

En la cabecera, se visualiza el nUmero de la licencia médica, el nombre del trabajador,
fechas de alta y actualizacién, motivo, estado, cantidad de dias solicitados y la condicion de
internacion(los datos corresponden al inicio del tramite). En el caso de tratarse de una solicitud de
licencia intercedida, se mostrara el apellido y nombre del intercesor.

En el sector izquierdo se observan ocho pestafas (Detalle, Informe Médico, Diagnéstico
Inicial, Documentacion, Visitas Médicas, Observaciones, Tramite, y Rectificaciones). Ingresando a
la pestafia “Rectificaciones” podra visualizar las rectificaciones que fueron realizadas sobre dicha
licencia y, de ser necesario, realizar nuevas rectificaciones.

Fecha Hora 801195
J] MEDICINA LABORAL 28/10/2019  18:08:49  8OM95
= Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral
Solicitud Medica Nro. 20190000035 / 2 4]
Alta: 20190318 12:46:05 Actualizacién: 2019-10-25 13:26:11
Motivo: Derivackén Estado: Aprobada
Médico: LUNA MIRIAM ELIZABETH (1563) Diagnéstico Inicial (CIE10): AGS Dias solicitados: 1 Internado: No
Posee certificado médico con recomendacion de reposo: Ne
Informacién Estado Solicitud: Aprobada
Ultima Actualizacién: 25-10-2019 13:26
Licencia Otorgada: Accidentes de Trabajo Dias otorgados: 1
Desde: 18-08-2019 Hasta: 18-09-2019
RRHH
Situacién actual: Rectificada
Observaciones: Mo s& han registrado cbservaciones.
Servicio de Medicina Laboral [ ver informe médico ]
Situacién actual: Verfficada
Observaciones: Mo se han registrado cbservaciones
Trabajador
Apellidos y Nombres: S———  MET Nro. Doc.:
Legajo: = Estado: A

Fecha Nacimiento: Género: F

Figura 4: Informacion detallada de la licencia médica

La pantalla de “Rectificaciones”, se compone de dos pestafias ubicadas en la parte
superior:
* Rectificaciones: Se listan las rectificaciones que fueron realizadas por el Servicio de
Medicina Laboral o por RRHH.
« Solicitudes: Se listan las solicitudes de rectificacion realizadas al Servicio de Medicina
Laboral, por las areas de Adminsitracion de personal de la Unidades Académicas o por
RRHH. Para cada solicitud, de rectificacion, se indica el estado en el cual se encuentra.
Nota: En todo momento solo puede haber una solicitud de rectificacion en curso,
; es decir que hasta que no sea procesada la solicitud de rectificacion activa, no se
podra solicitar una nueva rectificacion.

RUK_RECTIFICACIONES MEDICINA LABORAL_V1.0.odt 7/16



(AMEDICINA LABORAL he e

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000035 ;. — 4

Alta:  2019-09-18 12:46:05 Actualizacién: 2019-10-25 13:26:11
Motivo: Derivacion Estado: Aprobada
Médico: LUNA MIRIAM ELIZABETH (1563) Diagnéstico Inicial (CIE10): AS8 Dias solicitados: 1 Intermnado: No

Posee certificado médico con recomendacion de reposo: No

Rectificaciones

Fecha Area Usuario Datos Rectificados Posee Solicitud RRHH se nefific6? Personal se notificd?

251072019 13:26:11 Direccin de Recursos Humanos 801195 tipo de licencia sl El NO (s

Nueva Rectificacion

Rectificaciones

Figura 5: Pantalla de Rectificaciones

2.1.1. Listado de Rectificaciones

Tal como se ha mencionado, en la pestafia rectificaciones se listan las rectificaciones que
fueron realizadas por el Servicio de Medicina Laboral o por RRHH. Para cada rectificacion, se
indica:

* lafecha, en la cual se realizo la rectificacion,

* el areay el usuario que realizé la rectificacion,

* los datos que han sido rectificados,

* silarectificaciéon deriva de una solicitud,

* si RRHH y Administracion de Personal se notificaron.

Solicitud Médica Nro. 20190000038 / S sl ur 1]

Alta: 2019-08-20 16:39:43 Actualizacion: 2018-10-15 16:15:35
Motivo: Enfermedad Estado: Proceso de Rectificacién

Dias solicitados: 5 Internado: Ho

Rectificaciones

Fecha Area Usuario Datos Rectificades Posee Solicitud RRHH se notifics? Personal se nofificé?
1511002018 16:15:35 Medicina Laboral = listado de cargos a los que aplca sl NO NO Q
1511002018 15:19:14 Medicina Laboral = cantidad de dias olorgades sl sl NO (-%
Rectificaciones 151002018 14:48:19 Direccion de Recursos Humanes = fipo de licencia NO sl NO Q
10/10r2018 16:03:52 Medicina Laboral = listado de cargos a los que apica sl sl sl Q
10102018 15:14:35 Direccién de Recursos Humanes - tipo de licencia NO sl sl Q
10/10/2018 15:13:14 Direccién de Recursos Humanos 2 tipo de licencia NO sl sl (;

Figura 6: Listado de rectificaciones de una licencia médica

Al presionar la lupa que se encuentra a la derecha de cada rectificacion se accedera a
una pantalla con los datos detallados de la misma. En el panel central, los datos se agrupan en
tres secciones:

« Rectificacion: Aqui se muestra la fecha, area y usuario que realizé la rectificacion, y el
estado previo y posterior de la licencia médica.

« Datos originales: Se muestran los datos, de la licencia médica, previos a la rectificacion.

« Datos rectificados: Se muestran los datos que han sido modificados en la rectificacién
junto con una observacion
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En la sector inferior de la pantalla se observa el botén “Volver” que permite regresar al
listado de rectificaciones.

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000026 / llutovich Vanina Grisel 4]
Alta: 2019-04-08 19:23:39 Actualizacién: 2019-10-24 13:36:05
Motivo: Atencion de Familiar Enferme  Estado: Proceso de Rectificacion
Médico: ABDELNUR MARCELA (2094) Diagndstico Inicial (CIE10): J040 Dias solicitados: 2 Internado: Mo
Posee certificado médico con recomendacion de reposo: Ne
Rectificaciones

Rectificacion

Fecha 23/1012019 17:21:42

Area Direccién de Recursos Humanes Usuario 801195

Estado previo a la rectificacién Aprobada Estado posterior a la rectificacion Aprobada

Datos originales

Desde 0B/04/2019 00:00:00 Dias. 2

Rectificaciones .

Inculpable No Diagnéstico CIE10: LARINGITIS AGUDA(J040)

Tipo de licencia Accidentes de Trabajo
Listado de cargos

Cargos a los que aplica UUGG Agrupamiento Escalafén Dedicacion Horas Descripcion ¢Justifica?
Rectorado Profesional Mo Docente NO DOCENTE 35 si

Datos Rectificados
Tipo de Licencia Afecciones o Lesiones de Corto Tratamiento

Observacion El accidente del trabajador no fue en horario laboral

O Volver

Figura 7: Detalle de una rectificacion

2.1.1.1 Nueva Rectificacion

Al ingresar al menu lateral izquierdo “Rectificaciones” de la pantalla de informacion
detallada de una licencia médica procesada, el personal del Servicio de Medicina Laboral podra
rectificar la misma presionando el boton “Nueva Rectificacion”.

(FAMEDICINA LABORAL e

26102019 182619 BO1195

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000035 / s = €]
Alta:  2019-08-18 12:46:05 Actualizacion: 2018-10-25 13:26:1
Motivo: Derivacion Estado: Aprobada
Médico: LUNA MIRIAM ELIZABETH (1563) Diagnéstico Inicial (CIE10): AG8 Dias solicitados: 1 Intemado: No
médico con én de reposo: No

Rectificaciones

Fecha Area Usuario Datos Rectificados Posee Soicitud RRHH se nofifics? Personal se notifico?

251012019 13:26:11 Direccién de Recursos Humanos 801195 tipo de licencia sl sl NO

Nueva Rectificacion

Rectificaciones

Figura 8: Rectificaciones

Dependiendo de la situacion de la licencia médica en Medicina Laboral, se habilitara la
edicién de determinados datos:
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* Sila Situacién en Medicina laboral es “Verificada”, se muestra el formulario de la Figura 9
donde podra rectificar fecha de inicio de la licencia, la cantidad de dias otorgados, el
codigo de enfermedad, la culpabilidad de la lesién y/o los cargos a los que aplica la
licencia. También podra ingresar alguna observacion en el campo de texto “Observacion
Evaluacion”.

(AMEDICINA LABORAL T

= Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000035 -

Alta:  2019-08-18 12:46:05 Actualizacién: 2018-10-25 13:26:11

= i 4]

Motivo: Derivacion Estado: Aprobada
Médico: LUNA MIRIAM ELIZABETH (1563) Diagnéstico Inicial (CIE10): A8 Dias solicitados: 1 Intemado: No
Posee certificade médico con recomendacién de reposo: No

Reclificaciones

DATOS BASICO

Inicio de la licencia (*) [18/09/2018 gl

Dias (*) 1

Cod. Enfermedad (*) FIEBRES RECURRENTES(AG8

La lesién es inculpable? (*) ' Si @ No

Observacion Evaluacion

Rectficaciones

ré visible por el irabajador, personal de la UUAA, y recursos Humanos.

CARGOS A LOS QUE APLICA LA LICENCIA

Nro.() Dependencia Escalafon Agrupamiento Horas Descripeion Justifica(*)
14303 Rectorado Docente 0
16022 Rectorada Docente 0

b Guardar Cancelar

Figura 9: Formulario de Nueva Rectificacion de una licencia médica verficada

* Sila Situacion en Medicina laboral es “Rechazada”, se muestra el formulario de la Figura
10 donde podra realizar las siguientes acciones:

o Modificar el motivo de rechazo de la licencia médica y luego presionar el
botén “Guardar” para que las modificaciones sean almacenadas.

o Aprobar la licencia médica presionando el boton “Aprobar solicitud” y
luego se visualizard el formulario para completar los datos de la licencia
médica verificada. Debera presionar el botén “Guardar” para almacenar
las modificaciones realizadas. El boton “Cancelar” permite anular la
operacion de rectificacion.
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(AMEDICINA LABORAL Blovemt 8 s ot

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000042 / s ]
Altar  2019-10-07 14:01:22 Actualizacion: 2018-10-15 16:15:11

Motivo: Enfermedad Estado: Rechazada

Médico: ABSOUD ELENA SANDRA (2752) Diagnéstico Inicial (CIE10): AG89 Dias solicitados: 3 Internado: No

Posee certificado médica con recomendacion de reposo: No
Rectificaciones

Datos onginales

Motivo de Rechazo (incorrecto) (%) Examen clinico negative

Datos ractficados.
Motivo de Rechazo (rectificado) (*) == Indique el motivo de rechazo == ~

Observacion (*)

Rectificaciones

Aprobar solicitud | Guardar Cancelar

Figura 10: Formulario de Nueva Rectificacion de una licencia médica rechazada

La rectificacion realizada se mostrara en la pantalla del listado de rectificaciones.

2.1.2. Solicitudes de rectificacion

En la pestafia “Solicitudes” se listan las solicitudes de rectificaciones de la carpeta
médica seleccionada con los siguientes datos:
* Fecha de solicitud: Corresponde a la fecha de alta de la solicitud de rectificacion.

+ De: Area que solicito la rectificacion.
+ Para: Area o sector al que se le solicita que realice la rectificacion.

« Datos a Rectificar: Son los datos que se solicitan modificar en la carpeta médica aprobada
o rechazada. Estos pueden ser la fecha de inicio de la licencia médica, los dias otorgados,
los cargos en los que se aplica y la situacion en Medicina Laboral o RRHH(S6lo se puede
modificar el estado “Rechazada” a “Aprobada”) y el tipo de licencia otorgada.

« Estado: Los estados posibles son:

o Requiere Confirmacién de RRHH: La solicitud de rectificacion se
encuentra en este estado cuando desde el area de Administracion de
Personal se solicita una modificacién al Servicio de Medicina Laboral. En
estas situaciones, se requiere en primer lugar, la confirmacion de RRHH
para que la solicitud pueda ser analizada por el personal del Servicio de
Medicina Laboral.

o Pendiente de revision por el Servicio de Medicina Laboral: La solicitud de
rectificacion se encuentra en este estado cuando RRHH confirmé o envié
una solicitud de rectificacion para que sea analizada por el servicio de
Medicina Laboral.
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o

Pendiente de revisién por RRHH: La solicitud de rectificacion se encuentra
en este estado cuando el area de Administracion de Personal envié una
solicitud de rectificacion a RRHH para su evaluacion.

Rechazada por RRHH: La solicitud de rectificacién se encuentra en este
estado cuando RRHH rechazé la misma por considerar que no es
adecuada o no corresponde aplicar los cambios solicitados a la licencia
médica.

Rechazada por Medicina Laboral: La solicitud de rectificacion se
encuentra en este estado cuando el Servicio de Medicina Laboral rechazé

la misma por considerar que no es adecuada o no corresponde aplicar los
cambios solicitados a la licencia médica.

Aceptada: La solicitud de rectificacion se encuentra en este estado
cuando RRHH o el Servicio de Medicina Laboral aceptd la solicitud y
realizé la rectificacién correspondiente sobre la licencia médica. En este
caso, adicionalmente, RRHH y Administracion de Personal se deberan
notificar de la rectificacion realizada.

« Ultima actualizacion: Fecha en la que se realizé la Gltima modificacion en la solicitud de

rectificacion.

e Procesada: Indica cuando la solicitud de rectificacion fue analizada por el sector
correspondiente y las modificaciones fueron aceptadas o rechazadas.

Solicitud Médica Nro. 20190000004 / s — 4

Alta: 2019-03-20 14:22:31 Actualizacién: 2019-10-17 16:47:34

Motivo: Enfermedad Estado:

Dias solicitados: 3 Internado:

Fecha de
solicitud

171102019
Rectficaciones 16:47:34

Solicitudes

Administraciénde  Medicina Requiere Confirmacion de  17/10/2018
Personal

Procesc de Rectficacion

Datos a Rectificar

Fecha Dias Cargos Situacion  Situacion Licencia Uttima iHa sido
Para desde olorgados  justificados ML RRHH olorgada Estado actuaizacion procesada?

[
L ancral NO sl sl NO NO NO R G474 NO vy

Figura 11: Pantalla de Solicitudes de Rectificacion

Al presionar la lupa que se encuentra a la derecha de la solicitud de rectificacion se
despliegan mas datos de la misma, como el usuario que la solicitd, se detalla la informacion de los
datos a rectificar y las observaciones realizadas. Al presionar el botén “Volver’” se muestra la
pantalla del listado de solicitudes de rectificacion.

2.1.2.1 Evaluar solicitud de rectificacion

Cuando existe una solicitud de rectificacion dirigida al personal del servicio de Medicina
Laboral podra visualizar la licencia médica en la pantalla de licencias médicas en curso con el
valor “Solicitud de Rectificacién Pendiente de Evaluacién” en la columna “Sit. medlab” y el valor
“Proceso de Rectificacion” en la columna “Estado”.
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y’ Fecha Hora 801195
MEDICINA LABORAL 244102019 1508:25 801195
= | RRHH > Licencias Médicas - RRHH
En curso
Columna Condicion Valor
Nro. Solicitud contiene - m
Nro. Doc contiene - m
Unidad de Gestion  es iguala «| | == Seleccione una Unidad de Gestion == m
Agregar fiitro - Y Eitrar
* Ar
- av Nro. av  4v Dias  av av
Nro. 4v Fecha 4¥ Legajo Apelido  Nombre  4¥ poc Tipo  Solictados Stt. RRHH ~v St Medicina Laboral 4v  Estado A¥  Actusizacion
20082018 — _ - Procesode  15/10/2019
2010009038 1539.43 O — . . ¢ _ Rectficeda Rectificacién 16:15:35 _-
1810812019 _ R = ___ _ 5 . 18/08/2019 =
20130000036 550 — s L = T 5 Enviada Enviada Enviada o Q,
50000035 180912019 E— ‘Solicitud de Rectificacion Pendiente » Procesode  24/10/2019
20 % 124505 '— - 0 ! de Evaluacién Verficada Rectificacion  13:51:35 .
1810812019 — N S 171102019 .
20130000034 1 - 0 -— s P 5 Enviada Recepcioni jj EnProceso o0 Q
1510812019 — - - 15102019 ‘
20190000028 420050 pr— = . P 3 Observada Rectificada EnProceso 0.0, Q
08104/2019 - < . Solicitud de Rectificacién Pendiente Procesode  24/10/2019 =
. 2 192339 R y N S ada de 6 ificacié 13:36:05 -

Figura 12: Listado de Licencias Médicas en curso

Al ingresar a pestafia horizontal “Solicitudes”, del meni “Rectificaciones”, de la licencia
médica con “Solicitud de Rectificacion Pendiente de Evaluacion”, se visualiza la pantalla de la
Figura 20.

Fecha Hora 801195

AMEDICINA LABORAL Bt e o

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000026 / s = = ]

Alta:  2019-04-08 19:23:39 Actualizacién: 2019-10-24 13:36:05
Motivo: Atencién de Familiar Enfermo  Estada: Proceso de Rectficacion
Médico: ABDELNUR MARCELA (2094) Diagnéstico Inicial (CIE10): J040 Dias solicitados: 2 Internado: No

médico con 6n de reposo: No

Solicitudes

Datos a Rectificar

Rect Rect Rect Situacion Uttima iHa sido

ID  Fecha De Para fecha dias cargos ML Estado Actualizacion procesada?
2411012019 Direccién de Recursos  Medicina Pendiente de revisién por el Servicio de 241102019 .
™ 133805 Humanos Laboral 5‘ po Mo po Medicina Laboral 13:36:05 - T}, procesar

Rectificaciones

Figura 13: Listado de solicitudes de una rectificacion

Al presionar el boton “Procesar” se visualizan los datos detallados de la solicitud de
rectificacion como se muestra en la Figura 21. En el panel central, los datos se agrupan en tres
secciones:

* Solicitud de Rectificacion: Aqui se muestra la fecha, area y usuario que solicitd la
rectificacion, y el sector al que va dirigido la solicitud.

 Datos a Rectificar: Se muestran los datos erroneos y el valor correcto a rectificar
argumentando la modificacion solicitada.
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* Estado de la solicitud: Se muestra el estado de la licencia médica cuyo valor es “Pendiente
de revisién por el Servicio de Medicina Laboral” mientras no haya sido procesada.

(AMEDICINA LABORAL ool

= | Medicina Laboral > Licencias Médicas - Medicina Laboral

Solicitud Médica Nro. 20190000026 / 4

Alta:  2019-04-08 19:23:39 Actualizacion: 2018-10-24 13:36:05
Motivo: Atencion de Famiiar Enfermo  Estado: Proceso de Rectificacién
Médico: ABDELNUR MARCELA (2094) Diagnéstico Inicial (CIE10): J040 Dias solicitados: 2 Internado: No

Posee certificado médico con recomendacion de reposo: No
Solicitudes

Solicitud de Rectificacion

Fecha 2411012018 13:368:05
De Direccion de Recursos Humanos Usuario 801185
Para Medicina Laboral

Datos a Rectificar

Fecha Desde (incorrecta) 06/042019 Fecha Desde (rectificada) 0711012019
Rectificaciones X )

Argumentacion La fecha real de inicio de la licencia fue el dia 0711012019,

Estado solicitud

Estado Pendiente de revisién por el Servicio de Medicina Laboral

Observacién

DOCUMENTOS ADJUNTOS

No hay datos cargados

Aceptar y Rectificar Rechazar Solicitud Cancelar

Figura 14: Datos detallados de una solicitud de rectificacion
En la parte inferior de la pantalla se observan tres botones:

* Aceptar y Rectificar: Al presionar este botdn se visualizara el formulario de la Figura 15
con los datos de la licencia médica. También podrd agregar una observacion a la
evaluacion que sera visible por el trabajador que solicité la licencia, y una respuesta visible
solo por el area que solicitd la rectificacion. El botdon “Guardar” rectifica los datos
modificados en el sistema y cambia el estado de la solicitud de rectificacion a “Aceptada”.
La rectificacion se mostrard en la pantalla del listado de rectificaciones. El botén
“Cancelar” permite volver a la pantalla del listado de solicitudes.
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Solicitud de Rectificacién

Fecha 241072019 13:36:05
De Direeeién de Recurses Humanos Usuaria 801105
Para Medicina Laboral
Datos a Rectificar
Fecha Desde (incorrects) 08/04/2019 Fecha Desde rectificada) oHI2019
Argumentacién La fecha real de inicic de I3 icencia fus & dia 07/10/2018.
Estado solicitud
Estado Pendiante de revision por el Sanvicio de Medicina Laboral
Observacion
En ol siguiente formulario edite kos datos de las solicitud de icencia médica para responder 3 la soficitud de rectificacion.
Inicio de la licencia {*} Wﬂ
Dias ) H
Cad. Enfermedad (*) LARINGITIS AGUDA(J040
La lesién es inculpable? (%, 57 ® No
Observacion Evaluacin
- el e JUA s Hum, :
Respuesta a la solicitud
CARGOS A LOS QUE APLICA LA LICENCIA
Nro.{*) Dependencia Escalafon Agrupamienta Horas Descripciin Justifical*)
15684 Rectorado No Docente Profesional £ B

| Guardar  Cancelar

Figura 15: Formulario de aceptacion de una solicitud de rectificacion

* Rechazar Solicitud: Al presionar este botdn se visualizara el formulario con los datos de la
solicitud de rectificacion donde debera completar el motivo del rechazo de las
modificaciones de forma obligatoria. El boton “Guardar” permite almacenar los cambios en
el sistema y cambia el estado de la solicitud de rectificacion a “Rechazada por Medicina
Laboral”. El boton “Cancelar” permite volver a la pantalla del listado de solicitudes.

e Cancelar: Permite volver a la pantalla del listado de solicitudes.
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Rectificaciones Solicitudes

Solicitud de Rectificacién

Fecha 24/10/2019 13:36:05

De Direccion de Recurses Humanes Usuario 801195

Para Medicina Laboral

Datos a Rectificar

Fecha Desde (incorrecta) 08/04/2019 Fecha Desde (rectificada) 07/10/2019
Argumentacién La fecha real de inicio de la licencia fue el dia 07/10/2013.

Estado solicitud

Estado Pendiente de revisién por el Servicio de Medicina Laboral

Observacién

Detalle el motivo por €l cual rechaza la solicitud de rectificacion.

Motivo de rechazo (%)
L2
b Guardar Cancelar
Figura 16: Formulario de rechazo de una solicitud de rectificacion
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