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1. Introduccioén

El presente documento tiene el objetivo de servir como instructivo para el uso de la nueva version
del portal institucional. El Sistema Huelemu, como hemos denominado al portal, permite el alta,
baja y modificacion de diversos tipos de contenidos y de usuarios que los administren . La Versién
2.0 incluye mejoras sustanciales en la forma de mostrar y gestionar los contenidos.

1.1 Terminologia utilizada

A lo largo de este instructivo se utilizan acronimos con el objeto de hacer mas amena la lectura del
mismo.

« captcha: Es el acronimo de Completely Automated Public Se trata de una prueba
utilizada en computacion para determinar cuando el usuario es 0 ho humano.

*  GIC: Gestién de la Informacion y la Comunicacion. Proyecto del area PAS.

* rss: son las siglas de Really Simple Syndication, un formato XML para compartir
contenido, se utiliza para difundir informacion actualizada a usuarios que se han suscrito a
la fuente de contenidos.

¢ SEU: Secretaria de Extension Universitaria.

2. Regiones del nuevo portal

El portal se estructura en una serie de regiones principales que nos permitiran ubicarnos vy
favorecer la comprension del resto del documento. En la siguiente imagen es posible reconocer las
regiones.
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= LaONPR orgamzaﬂ Pimer Encueﬂm$atagnmc01e Eaulcith yﬂecnologla Tahhaiio del texto
Enviado por Secretaria de Exension el Sab, 18/02/2012 - 19:04
El evento se realizara del 12 al 14 de marzo en la villa turistica de El Calafate e incluye las Terceras jornadas de la
Evaluacién de la Maestria en Educacién en Entornos Virtuales, las Segundas Jomadas de Tesistas de Posgrado en TIC
y en Educacion, las Primeras Jomadas de Educacion las Primeras Jomadas estudiantiles de aprendizaje a
distancia.

oo = PA te acerca a al Educacion Superior*
Enviado por Secretaria de Exen| lie16/02; B
Referentes del Programa de Ibereducativos de toda la provincia desde el 22
al 28 de febrero, con el fin de brindar informacion y herramientas a los jévenes y adultos que este afio inican sus
estudios a través del sistema UNPAbimodal. Habilitardn también un espacio de consulta para los alumnos
o = A i B L I R |
La UNPA iniciaré un proceso participativo para la creacién de Escuelas e Institutos Tal de Vinculacién,
Enviado por Secretarfa de Exension el Mié, 15/02/2012 - 18:25 Transferencia y
El dispositivo institucional, que comenzaré a desarrollarse el 28 de febrero en Caleta Olivia, apunta a que los Deglrrollo Local
i de la o iversitaria de todas las sedes puedan realizar aportes en tomo a la estructura
académica que postula el nuevo estatuto de la Casa de Altos Estudios.

La UNPA impulsa nuevas acciones para promover la investigacion universitaria

Enviado por Secretaria de Exension el Mar, 14/02/2012 - 17:20

La secretaria de Ciencia y Tecnologia de la Casa de Altos Estudios, Sandra Casas, brindo detalles sobre las nuevas

publicaciones que veran la luz en el presente periodo académico y las convocatorias abiertas en forma conjunta con

la Fundacion Banco Santa Cruz. Adelantd ademas que se trabaja en la organizacion de un encuentro de tesistas y

becarios.

1des »

UNPA: Definen agenda y prioridades de gestién para el Periodo Académico Do s

Enviado por Secretarfa de Exension el Jue, 09/02/2012 - 18:36

Autoridades de Rectorado se reunieron para programar las lineas de accion que se desarrollarén en cada una de las
4reas. Uno de los principales desafios es la creacion de Escuelas e Institutos. que se definira a partir de un
dispositivo institucional que permitird la participacin de toda la comunidad universitaria.
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« Se encuentra abierta la convocatoria a historias de Malvinas'
] inscripcion de alumnos tutores de las
C B

o EI15 de marzo se realizara el curso de * 6 DE DICIEMBRE- ANIVERSARIO DE LA « Comienzan Ias Il Jornadas de Minerfa,  Ms de 40 nuevos profesionales recibieron su
extension sobre la “Aplicacion de Nueva UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA Energfa v Desarrollo en San Julidn titulo universitario en la UARG 1
Tecnologlas” L « Investigadores argentinos y mexicanos Estudiantes de Enfermerfa de todo el pafs se
8 A compartieron experiencias en seminarie relinen en la UNPA 1
Internacional Vill Jornadas de Informética en la Unidad
La UNPA ser sede del seminario Académica Rio Gallegos
: Internacional sobre historias, identidades y Renovado Consejo de Ia Unidad Académica |
auince carrer culturas académicas Rio Gallegos de a UNPA
I ‘comunidad * Concierto "SEMANA DE LA MUSICA"™  Ultiman detalles para las Il jornadas de ELchef internacional Borja Blizquez visité el I
o El préximo miércoles 15 de febreroiniciaal o CURSO de OFIMATICA Mineria, Energia y Desarrollo Campus de | Unidad Académica Rio
1 Curso de Ingreso Universitario CIU 2012 sc * Finaliz6 el rodaje de '1892- 1982, Dos Gallegos 1
|

Sitio creado con Software Libre
Plan de Accion de Sistemas UNPA

Figura N° 1 Secciones de la portada

A su vez, cada region puede subdividirse en pequefias secciones, a las cuales, es indispensable
gque reconozcamos, tanto de portada como internas de manera que sepamos diferenciarlas y
conocer que tipo de contenido alojara cada seccién. A continuacion se muestra una imagen donde
se sefialan los nombres de las secciones.
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Figura N° 2 Secciones de la region cabecera

En el segmento que muestra la figura 2, se pueden visualizar los siguientes componentes:

1. Menu de accesos directos: actualmente se compone de cuatro hipervinculos:

* Mapa del Sitio: (o sitemap) Es un modelo visual jerarquico de las paginas que componen
el sitio Web. Los mapas de un sitio ayudan a los usuarios a navegar a través del mismo
mostrandole al usuario un diagrama de los contenidos de todo el sitio.

*  Webmail: Lleva a la pagina del webmail de rectorado

+ Contacto: Lleva aun formulario de contacto donde los interesados podran realizar
consultas en las diferentes categorias:

» Carreras de Grado

» Carreras y Cursos de Postgrado

* Cursos y actividades de Extension
*  Educacion a Distancia

»  Profesores

De acuerdo a la categoria que elija el e-mail va direccionado a una determinada cuenta de correo
gue sera la responsable de responder las consultas en tiempo y forma.

e rss: son las siglas de Really Simple Syndication, un formato XML para compartir
contenido, se utiliza para difundir informacién actualizada a usuarios que se han suscrito a
la fuente de contenidos en este caso www.unpa.edu.ar.

Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.
Cantidad Maxima de hipervinculos: 4.
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http://www.unpa.edu.ar/

2. Menu principal se compone de 8 areas agrupadas de la siguiente manera:
* Inicio
* Institucional
* Ensefianza
* Cienciay Tecnologia
* Extensién y Transferencia
e Gestion
* Bienestar Universitario
¢ Informaciéon y Comunicacion.
m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

3. Slides Superior izquierdo

En el slides superior izquierdo podran visualizarse las noticias mas importantes. Aloja como
maximo hasta 5 noticias, las mismas deben llevar una foto de forma que se muestre como imagen
de fondo.

B Rol que actualiza la seccion: Sector Centro de Produccion Audiovisual, perteneciente a la
Secretaria de Extension Universitaria.

m Cantidad maxima de noticias:5

4. Slides Superior derecho

Esta compuesto por un conjunto de links o accesos directos a informacion relevante y de mayor
interés para los que visitan el portal .

Los botones en la parte inferior permiten avanzar por los distintos slides.
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Columna Derecha

(2) Herramientas de
accesibilidad

Inicio
UNPA: Definen agenda y prioridades de gestion para el Periodo Académico
Enviado por Secretaria de Exensién el Jue, 09/02/2012 - 18:36
Autoridades de Rectorado se reunieron para programar las lineas de accion que se desarrollaran
en cada una de las areas. Uno de los principales desafios es la creacién de Escuelas e Institutos,
que se definird a partir de un dispositivo institucional que permitira la participacion de toda la
comunidad universitaria.

Programa de Innovacién en Cadenas de Valor- Convocatoria Edicién 11l

Enviado por Secretaria de Exension el Mar, 07/02/2012 - 16:51

2.2 Secciones en Region de Despliegue, Columna Izquierda y

(4) Buscador
dentro del
/v portal
Tamaiio del texto
AARA ——M
i (5) Area para

videos UNPA pe— . » los anuncios

Taller de Vinculacién, 2011

Transferencia y

Desarrollo Local 12345

La Universidad Nacional de la Patagonia Austral invita a Profesionales y Técnicos interesados en —n
Servicios UNPA

Seccién realizar consultorias para Estudios de Factibilidad e Impacto Ambiental y Planes de Negocios a ~
| participar de la convocatoria realizada por el Ministerio de Industria de la Nacién en el marco del \
de / Proyecto PNUD ARG/08/001 Programa de Innovacion en Cadenas de Valor- Edicion Il La UNPAbimodal
despliegue convocatoria se extendera hasta el 29 de febrero A (6)Area
(1) \ La UNPA inscribira ingresantes del 6 de febrero al 2 de marzo de 201{} para IOS
Enviado por Secretaria de Exension el Vie, 23/12/2011 - 12:52 3 ..
La Universidad ofrece mas de 30 carreras y una amplia red de servicios y oportunidades para que ‘> Servicios
jovenes y adultos transiten sus estudios y proyecten su insercion en el mundo laboral. Las lded » ) g / 3
inscripciones permaneceran abiertas del 6 de febrero al 2 de marzo de 2012 en las unidades Ir a UNPA videos El!gtEt%gl'?l (SIStemaS) a
académicas y los Cibereducativos de toda |a provincia nivel UNPA
UNPA: Organizan Encuentro Patagdnico de Educacion y Tecnologia PUBLICACIONES
Enviado por Secretaria de Exensién el Vie, 23/12/2011 - 12:47 Dlgltalqs_l'

El evento se llevara a cabo del 12 al 14 de marzo de 2012 en El Calafate e incluye a las Terceras
\ Jornadas de la Evaluacion de |la Maestria en Educacion en Entornos Virtuales, las Segundas
L Jornadas de Tesistas de Posgrado en TIC y en Educacion, las Primeras Jornadas de Educacién y TIC
- - . b - HE—. — - RS BRI

[ + 1 Retroalimentacion

(3) Videos dados de
alta en el portal
(7) Formulario para
enviar una consulta o
aviso al administrador
del portal.

(3) Acceso al canal
UNPA videos

Figura N° 3 Regiones:
Seccion de despliegue, Columna Izquierda y Columna Derecha

En el segmento que muestra la figura 3 podemos visualizar las siguientes secciones:

2.3 Region de Despliegue

1. Seccidén de despliegue: La region de Despliegue se compone de una soéla seccion, en ella, es
donde se presentan los contenidos completos, por ejemplo al ingresar a un album, su contenido
completo se mostrara dentro de esta seccién; o al ingresar a una noticia, su contenido completo se
presentara aqui. En la portada, esta seccién contiene las Gltimas 5 noticias ingresadas al portal.
Cada noticia puede tener fotos asociadas, éstas no apareceran en la portada sino una vez dentro
de la noticia.

m Rol que actualiza la seccion: Centro de Produccién Audiovisual, perteneciente a la
Secretaria de Extension Universitaria.

m Cantidad maxima de noticias en portada: 5
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2.4 Region Columna Izquierda

El contenido de las seccién de la columna izquierda cambia de acuerdo al &rea en la cual nos
encontremos posicionados. Las secciones aqui se denominan blogues de informacion.

En la figura 2, podemos apreciar los siguientes bloques:

2. Bloque Herramientas de accesibilidad: La accesibilidad web se refiere a la capacidad de
acceso a la Web y a sus contenidos por todas las personas independientemente de sus
capacidades, estos iconos permiten ajustar el tamafio del texto proporcionando diferentes
visualizaciones.

3. Bloques Videos UNPA: En la portada, en este bloque se mostrardn de forma aleatoria, los
ultimos cuatro videos, dados de alta en el portal. Si ingresamos a un area en particular a través
del menu principal, este bloque, mostrara los cuatro videos de forma aleatoria pero asociados al
area en la cual estamos posicionados. En la parte inferior se muestra un navegador << 1 de 4>>
gue permitira navegar por los dltimos 4 videos cargados.

En la parte inferior del bloque se muestra un enlace al canal de videos UNPA.
m Rol que actualiza la seccion: Sector Centro de Produccion Audiovisual, perteneciente a la
Secretaria de Extension Universitaria.
m Cantidad maxima de videos en portada: 4
Otros blogues que se encuentran en esta region son:

Eventos Proximos: Muestra los eventos proximos asociados al area. Se trata de una tabla con
dos campos, la fecha de inicio del evento, y el titulo asignado al evento. Al final del blogue se
encuentra un enlace denominado “ver mas”, mediante el cual podremos acceder al listado
completo de eventos, incluso de aquellos que ya han expirado.

Eventos Proximos

Mar

m Inicio de clases
ver mas

Figura N° 4 Bloque de eventos proximos

Publicaciones: So6lo es visible en el Area de Extension y Transferencia. En este bloque, se
muestran aleatoriamente, las portadas de diferentes publicaciones del catalogo UNPAEdita. A
través del enlace “Ver mas” es posible acceder a un buscador de publicaciones que cuenta con
diferentes tipos de filtro.

A este buscador también se puede acceder desde el menu principal Extension y Transferencias —
Publicaciones — Buscar Publicacion

Ultimas Publicaciones

Flores Nativas de Ia

Patagonia Austral

Mercacies wascs - Gasc QTG
Pass Kbt - Gerrsie Sumans.

ver mas

Figura N° 5 Bloque Publicaciones
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Servicios | Aplicativos: Este bloque lista enlaces a los servicios o aplicativos que ofrece cada
una de las areas, puede tratarse de buscadores, servicio propios del area,etc.

Servicios / Aplicatives

Proyectos de Investigacion

Publicaciones

Investigadores

Becarios

Directores Externos

ICT UNPA
Figura N° 6 Blogue Servicios/Aplicativos
Sitios Asociados: Este bloque lista los enlaces a otros sitios de la UNPA que se encuentran

vinculados al area que esta siendo visitada por el usuario. Estos sitios pueden ser sitios de
proyectos, sitios de informacion, etc.

Sitios Asociados

PR IMNDIEPA
)

Figura N° 7 Bloque Sitios asociados

Enlaces Externos: En este bloque se listan enlaces a sitios externos que no pertenecen a la
UNPA pero que pueden resultar de interés para los usuarios del area.

Enlaces de Interés

+ Ministerio de Educacion de
la Nacidn

Figura N° 8 Bloque Enlaces de Interés

Albumes: Aqui, se muestran los ultimos 5 albumes asociados al area. Al final del bloque, cuenta
con un enlace “Ver mas” a través del cual se puede acceder a un listado més extenso con todos
los &lbumes del area.

Albumes

S® Chacra
Experimental
San Julidn

Provincial de Figura N° 9 Bloque Albumes

Matemdtica de
Santa Cruz
2011

Orquestas
infantojuveniles
se lucieron en

la UAS

ver mas
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2.5 Region Columna Derecha

A diferencia de la columna izquierda, cuyos contenidos de los bloques cambian segun el area en la
cual estemos posicionados, los bloques de ésta region se mantienen fijos para todas las areas.
Podria decirse, que los contenidos de estos bloques, son de alcance institucional y de interés para
toda la comunidad universitaria independientemente del area.

En la figura 3, podemos visualizar los siguientes bloques.:

4. Buscador : Este bloque permite buscar contenidos dentro del portal, buscara tanto en noticias,
videos, galerias de imagenes,etc.

5. Anuncios: Este bloque permite visualizar hasta 5 anuncios, que van pasando tipo marquesina.
El tipo Anuncio es un tipo de contenido mas dentro del portal. Lo que se muestra es el titulo del
anuncio.

m Rol que actualiza la seccion: Centro de Produccién Audiovisual, perteneciente a la
Secretaria de Extension Universitaria.

m Cantidad maxima de anuncios: 5

6. Servicios UNPA: En este bloque se ubican los accesos a los sistemas mas importantes de
acceso publico de la UNPA.

m Rol que actualiza la seccion: Centro de Produccién Audiovisual, perteneciente a la
Secretaria de Extension Universitaria.

m Cantidad maxima de accesos: 6

Servicios UNPA

UNPAblmodal.

Sy dnl sy

DIGESTO. /. <4
Electronic

PUBLICACIONES
Digitales |§

Figura N° 10 Servicios UNPA

7. Formulario de retroalimentacién: Este formulario permite que los usuarios del portal envien
sugerencias al administrador del portal como avisos de links inaccesibles, problemas en la
navegacion,etc
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2.6 Secciones en la Region Pie de Pagina

INoticias UACO

o EI15 de marzo se realizard el curso de
extension sobre la “Aplicacion de Nuevas

Noticias UART

+ 6 DE DICIEMBRE- ANIVERSARIO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PATAGONIA

Noticias UAS)

+ Comienzan |as |l jornadas de Minerfa
Eneraia y Desarrollo en San Julidn

+ Mas de 40 nuevos profesionales recibieron su|
; . |
titulo universitario en |3 UARG

Tecnologlas® AUSTRAL + Investigadores argentinos y mexicanos + Estudiantes de Enfermeria de todo el pais se |
o Presentan el primer encuentrodel cursode  # DIA DEL TRABAJADOR NO DOCENTE DE LAS compartieron experiencias en seminario reinen en la UNPA |
postarado sobre Taller de trabajos finales y UNIVERSIDADES NACIONALES internacional + VIl Jornadas de Informética en la Unidad

* L3 UNPA serd sede del seminario

Internacional sobre historias, identidades y
culturas académicas

Académica Rio Gallegos
+ Renovado Consejo de la Unidad Académica

Rio Gallegos de [3 UNPA
+ Ultiman detalles para las Il jornadas de + El chef internacional Borfa Blézquez visité el

tesis + Taller de maguillaje teatral denominado
* La Unidad Académica Calets Olivia ofrece “Secretos pract para caracterizaciones y

quince carreras universitarias para toda la efectos especiales

comunidad + Concierto "SEMANA DE LA MUSICA"

o El proximo miércoles 15 de febreroiniciaal  + CRSD de OFIMATICA Mineria, Energia y Desarrollo Campus de la Unidad Académica Rio
Curso de Ingreso Universitario CIU 2012 mas * Finalizd el rodaje de '1892- 1982. Dos Gallegos
* Se encuentra abierta la convocatoria a historias de Malvinas' més

inscripcidn de alumnos tutores de las %
carreras de la UNPA

=
5.
fig

Bienestar
Universitario

Informacion y
Comunicacion

oduccion

Rede:

inculacion v Tranferencia

(2) Menu superior desplegado

Figura N° 11 Secciones en Pie de Pagina
En el segmento inferior de portada podemos visualizar las siguientes secciones:

1. Noticias de las UUAA: Las noticias que se muestran en este bloque son capturadas mediante
rss desde las paginas oficiales de cada unidad académica. No todas las unidades académicas
cuentan aun con rss, por lo que por el momento se muestran las noticias que fueron
categorizadas con los nombres de las unidades académicas al momento de cargarlas.

2. Menu superior desplegado: En esta seccion se muestra el menu principal pero desplegado,
de esta forma es mas facil encontrar cierta informacion.

3. Organizacidn de la Informacién: La informacion se encuentra organizada por areas
* Institucional
* Ensefanza
» Cienciay Tecnologia
» Extension y Transferencia
» Gestion
* Bienestar Universitario
* Informacién y Comunicacién
Todo el contenido que no se publique en portada pertenecera a una area , es decir se exceptdan
las noticias, los anuncios y los slides.
Dentro de un area las secciones son las que muestran a continuacién en la figura 12.
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(2) Secci6n de

(1) Sub ment area novedades
Institucional pertenecientes al area
institucional

INICIO INSTITUCIONAL CIENCIA Y TECNOLOGIA

Histnriilerganlza(iﬁn | Estitutul Euhlernul Desarrollo Institucional | Cooperacion academica

Novedades

Asamblea Extraordinaria

(4) Titulo de la imégen o (3) Foto o imagen
foto mostrada asociada al area

Figura N° 12 Secciones de la region cabecera de un area en particular

1. Sub Menu : Cada area que compone el menu principal tiene un sub-men( asociado, en
este sub-menu esta compuesto de links a temas asociados al area.

2. Seccion Novedades. Lista los ultimos cuatro contenidos (album, anuncio, evento, noticia y
video) creados en el area.

3. Fotos o imagen: Asociados al area.

4. Titulo de la imagen mostrada: Se muestra en la parte inferir y debe ser representativa.
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3.Tipos de Contenido

La nueva version del portal brinda la posibilidad de crear diferentes tipos de contenidos

Tipo de Contenido Descripcién Recomendacion Quien puede
crearlos

Album Permitira crear albumes de | Se recomienda que las Persona
N fotos que se visualizaran fotos tengan la designada de

en el area a la que extension jpeg o jpg. cada area
pertenezca el album .

Anuncio Es el equivalente al actual Los titulos no sean SEU , Sector
rotor de la pagina, donde demasiado extensos Centro de
se publican, por ejemplo, | para facilitar la lectura Produccion

convocatorias, u otra Audiovisual.
informacion que es
relevante por un cierto
periodo de tiempo.
Asentamiento Permite ubicar en el mapa Persona
de la provincia los puntos designada del
de los diferentes area
asentamientos de las Institucional
UNPA
Enlace Externo Permite crear enlaces a Persona
sitios externos, pero que designada de
pueden resultar de interés cada area
a los usuarios del portal.
Encuentro Fue creado para los Por el
encuentros de UASJ, una momento es
vez que la Unidad libere su actualizada
pagina lo tomaremos cono por la Jefa del
rss. Departamento
de UASJ
Enlace UNPA Permite crear enlaces a Persona
servicios / aplicativos y designada de
sitios asociados de la cada area
UNPA
Evento Permite dar de alta un Persona
evento de interés designada de
cada area
Noticia Se ubican en portada y SEU , Sector
pueden tener asociadas Centro de
fotos o videos Produccion
Audiovisual.
Plan de desarrollo Persona
institucional designada del
area
Institucional
Publicacién Permite dar de alta una SEU, Sector
publicaciéon de UnpaEdita Publicaciones

GIC_lInstructivo Capacitacion V4.1.1 scc.odt
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Pagina Permite crear y mostrar Persona
informacion que no suele designada de
cambiar cada area
Video Permite vincular los videos Persona
de youtube y otros designada de
servicios al portal cada area
Tabla 1 Tipos de contenidos y descripcion
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4. Tipos de Contenidos y Usuarios

En el siguiente cuadro podemos apreciar los contenidos que puede crear cada usuario de acuerdo al area de pertenencia. En el apartado Roles y Permisos, se
detallaran concretamente los roles que existen en el portal y los privilegios de cada uno.

Tipo de Administrado Usuario Usuario Usuario Usuario  Usuario BLiJ:r?:;igr Usuario
Contenido r de portada Institucional Ensefianza Extension CyT Gestion Universitario lyC
Album X X X X X X X X
Anuncio X X X X X X X X
Asentamiento X
Enlace X X X X X X X
Externo
Enlace UNPA X X X X X X X
Estatuto
Evento X X X X X X X X
Noticia X
Plan de
desarrollo X
institucional
Publicacién X
Pégina X X X X X X X
Slider
Superior X
Izquierdo
Video X X X X X X X X

Tabla 2 Permisos por tipo de contenido
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5.Creacion de Contenidos

Siempre que desee crear un contenido el primer paso sera desplegar las opciones del menu Crear
contenido ubicado en la columna derecha dentro del bloque con el nombre del usuario.

800874

Mi cuenta
Crear contenido

Agregador de canales de
noticias

Salir

Figura N° 13 Mendu para la creacion de contenidos

Para el caso de las é&reas, primero se debe acceder a la misma a través de la opcion
correspondiente en el menu principal. Una vez alli, es posible acceder a las opciones de creacion
de contenido que se encuentran en el bloque de la columna derecha con el nombre del area.

Institucional

e Crear Album

e Crear Anuncio

e Crear Enlace Externo
e Crear Enlace UNPA

» Crear Evento

« Crear Pagina
s Crear Video

e Crear Webform

* 2 members

e Administrador: Admin
* Mi membresia

Figura N° 14 Menu con los distintos tipos de contenidos

Nota: Por defecto todos los contenidos que se crean en el portal, no se publican de forma

X

inmediata, a menos que el usuario tenga los permisos adecuados para ello. Ver seccion
Roles de usuarios Pag. 28, Fig. 30

5.1.Campos Basicos
En lineas generales, un contenido tiene algunos campos béasicos:
e Titulo: Titulo que identificard a cada contenido.

e Cuerpo: Al momento de completar este campo, es posible definir incluso el contenido que
aparecera como resumen. Si no se determina la seccion del cuerpo que sera el resumen,
se mostrard una vista recortada del cuerpo conformada por los 200 primeros caracteres.
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e Audiencia: Esta opcion es visible solo por los usuarios que pertenecen a un area en

particular. Define donde se alojara el contenido. Por lo general, est¢é campo debe
mantenerse con el valor por defecto y NO debe modificarse.

e Opciones de publicacion: Esta opcion es visible solo por algunos usuarios con permisos

de publicacion. Este desplegable, que en principio aparece colapsado, cuenta con dos
opciones:

0 Publicar. Permite que el contenido, una vez creado, esté disponible en el portal y
pueda ser accedidos por todos los visitantes.

0 Promocionado a la pagina principal (Solo visible por el Administrador de Portada).
Permite que un contenido aparezca en la portada principal de sitio.

Todos los campos con un asterisco (*) a la derecha de la etiqueta son obligatorios, es decir, deben
completarse para poder guardar el formulario.

~ Opciones de publicacién

¥ Publicado

¥ Promocionado a la pagina principal

Figura N° 15 Opciones de publicacion

5.2.Anuncio

Los anuncios, simplemente se crean completando los datos basicos arriba presentados.

5.3.Videos

Para crear un video debe ingresar a Crear contenidos — Video.

Recordemos, que el contenido de tipo video, sélo permite vincular los videos alojados en servicios
tales como youtube, vimeo, entre otros.

; Nota: Se recomienda, vincular principalmente los videos dados de alta en el canal
institucional UNPAVideos.

Para dar de alta un video, debemos completar los siguientes campos.
e Titulo: Titulo descriptivo del video.

« URL del video: En el <caso de youtube, debe ser de la forma
http://www.youtube.com/watch?v=CCRneZOU20M

* Nota.: Una breve descripcion del video que no supere los 500 caracteres.
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5.4.Noticias

Todas las noticias que se publiquen apareceran en la portada del sitio.
Para crear una noticia, se debe seleccionar la opcion Crear contenido — Noticia.
Ademas de los campos basicos, el formulario cuenta con los siguientes:

* Sede: Aqui se debe indicar a cual sede, o unidad académica corresponde la noticia. En
caso de tratarse de una naoticia a nivel institucional, se debera seleccionar la opcion UNPA.

» Areas: Se debe indicar el area a la cual esta asociada la noticia (Vinculacion tecnoldgica,
Educacion a distancia, Secretaria de Extension, etc.).

* Adjuntar video. El campo tiene la siguiente apariencia.

Adjuntar Video:

Figura N° 16 Campo para adjuntar un video a la noticia

El circulo ubicado a la derecha nos indica que se trata de un campo de texto autocompletar, lo cual
significa que al ir ingresando caracteres, una lista de posibles videos sera listada. La funcionalidad
de autocompletado, se asimila a la funcionalidad de texto predictivo de los celulares.

Adjuntar Video:

unp
UNPA y el CHU de Poitiers
SPOT UNPA 20 ANOS

Imanean Pnrfarda:

Figura N° 17 Caracteristicas de autocompletado

; Nota: Es importante tener en cuenta que para vincular un video, éste primero debe haber
sido creado con anterioridad, caso contrario no sera posible vincularlo. El video no se carg

en el portal , se VINCULAN videos dados de alta en el canal UNPAVIDEOS

e Galeria de Fotos : Mediante ésta opcion, es posible adjuntar a la noticia un album de
fotos. ( 1 o mas fotos)

Imagen Portada:

Examinar... Subir

Maximum file size: 50 ME
i Allowed extensions: png gif jpg jpeg
Las imagenes mas grandes que 800xB800 pixeles seran escaladas

Anadir otro elemento

Figura N° 18 Campo para adjuntar imagenes a la noticia
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Al menos debe adjuntarse una imagen.
El campo, cuenta con dos opciones:

* Examinar. Al pulsar sobre este boton un cuadro de didlogo se abrira, para permitirnos
navegar por nuestros archivos en busca de la imagen que deseamos subir.

e Subir. Una vez seleccionada la imagen, pulsamos sobre éste botdn para almacenar el

archivo en el servidor. Cuando la imagen se sube al servidor, debemos completar el
campo denominado Texto Alternativo. El Texto Alternativo, es una propiedad de las
imagenes que aparece cuando éstas no pueden mostrarse en la pagina.

Para agregar mas imagenes debemos pulsar el botén Afadir otro elemento, se mostrara la
pantalla de la Figura N°19.

Imagen Portada:

Titulo alternative:

Este texto se usara en los lectores de pantalla, los motores de busqueda o cuando no se puec

| Eliminar |

| Examinar... || Subir |
Maximum file size: 50 MB
Allowed extensions: png gif jpg jpeg

Eog

Las imagenes mas grandes que 800x800 pixeles seran escaladas

| Anadir otro elemento |

Figura N° 19 Posibilidad de adjuntar varias imagenes en una noticia

Es posible alterar el orden de las imagenes pulsando la cruz de flechas ubicada a la izquierda de
cada una de las imagenes adjuntadas.

e Publicar en Slide. De acuerdo a la relevancia de la noticia, a partir de esta opcion,
podemos ubicar la en el slide superior izquierdo.

# Nota: Recuerde que puede publicar hasta 5 noticias en el slide superior. Una vez excedido

este nimero s6lo se mostraran las Ultimas 5 noticias con esta opcién activada.

* Texto del Slide. Si hemos decidido colocar la noticia en el slide superior izquierdo, el texto
aqui ingresado aparecera en la imagen derecha del slide.

Importante
convocatoria en

Asamblea General de
ATUNPA

En Caleta Olivia se
realiza la Asamblea
General Ordinaria de la
AsoC] de

Figura N° 20 Noticia en slide superior
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« Texto item paginador. Este campo es un texto alternativo a las imagenes de

previsualizacion de las noticias que aparecen sobre la margen inferior del slide superior
izquierdo.

Adjuntos:

| Examinar... || Subir

+ Maximum file size: 50 MB

| Examinar... || Subir

+

Maximum file size: 50 MB

| Afadir otro elemento

* Adjuntos. El procedimiento para subir un archivo, es igual al utilizado para subir imagenes.

Figura N° 21 Campos para adjuntar archivos a una noticia
Se recomienda utilizar esta opcién para adjuntar documentos en una noticias.

Nota: Recordar adjuntar en formato pdf siempre que sea posible. Los nombres de los
* archivos deben ser representativos, en lo posible iniciar cono las siglas del area a la que se

relaciona. Ej SECyT_Formulario_Inscripcion

5.4.1.Seccion de resumen en el Cuerpo de una noticia

En la siguiente imagen, vemos un campo Cuerpo tipico. En general, todos los campos que
admiten contenido enriquecido (es decir que ademas de texto permiten incluir imagenes, tablas,
emoticones, vifietas, formatos texto, etc.) tendran una apariencia similar a un editor de texto.

B Mostrar resumen en visién plena
Cuerpo: P

E] Fuente HTML FElE W TR S Y G &k

Formato =] | B I WU ==X, x| 1= E 9

Bo@pE &0 @
N & =

El evento se realizara del 12 al 14 de marzo en la villa turistica de El Calafate e incluye las Terceras Jornadas de la
Ewvaluacién de la Maestria en Educacién en Entornos Virtuales, las Segundas Jornadas de Tesistas de Posgradoen TIC y en
Educacion, las Primeras Jornadas de Educacion y TIC y las Primeras Jornadas estudiantiles de aprendizaje a distancia.

Bobre la base de las Jornadas de Evaluacion de la Maestria en Educacion en Entornos Virtuales, que llegan a su tercera
edicion, la Universidad Nacional de la Patagonia Austral desarrollara este ano el el primer "Encuentro Patagonico de
Educaciéon y Tecnologia', que reunira a profesionales, docentes y alumnos involucrados en programas y procesos de
ensenanza- aprendizaje a distancia de toda la region,

El evento, que se desarrollara del 12 al 14 de marzo en &l hotel Los Alamos de El Calafate, incluird — ademas de las Jornadas
de Evaluacion de la Maestria- a las 1° Jornadas de Educacion y TIC: La ensenanza y €l aprendizaje en Entornos Virtuales,
las 1° Jornadas estudiantiles de aprendizaje a distancia y las 2° Jornadas de Tesistas de Postgrado en TIC y en Educacion.

El Encuentro Patagdnico contara con la presencia de la coordinadora de la Red Universitaria de Educacién a Distancia de la
Argentina, Débora Schneider, y de la Dra. Marta Mena, quien comenzara a dictar durante los dias 13 y 14 de marzo el
Seminario de Postgrado Tecnologias Inclusivas’, capacitacion que luego tendra continuidad a través del Entorno Virtual de
Ensefianza y Aprendizaje de la UNPA.

El Encuentro esta destinado especialmente a docentes y alumnos de la Maestria en Entornos Virtuales y a todas aquellas
personas que ensenan o estudian a través de un entorno mediado por tecnologia.

lgnacio Aranciaga, codirector de la Maestria en Educacion en Entornos Virtuales e integrante del equipo de coordinacion del
evento, explicé que “habia una vacancia de este tipo de encuentros en la Patagonia, y en la UNPA, en funcién del desarrollo
alcanzado en el area en los dltimos anos, nos sentimos capacitados y necesitados de generar algo que siga potenciando al
Programa de Educacion a Distancia en nuestra institucion y en las universidades de la region™

“De este modo estamos incorporando ya no solo a los profesores y estudiantes de la Maestria en Educacion en Entornos
Virtuales, sino también a los profesionales y alumnos del Entorno UNPAbimodal y de la modalidad a distancia de toda la
Patagonia que quieran participar™, detallé.

Si bien la convocatoria especifica se realizd a nivel regional, Aranciaga indico que “hubo un entusiasmo marcado de
universidades de diferentes lugares del pais gque van a venir con presentaciones al encuentro™, al tiempo que remarcé que la
presencia de Débora Schneider y Marta Mena — entre otros profesores de reconocida trayectoria nacional e internacional- “va
a darle un salto de calidad importante a las jormadas™.

body hr ]

Figura N° 22 Cuerpo de la noticia, opciones del editor
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Para definir el primer parrafo como resumen del contenido, debemos posicionar el cursor al final
del péarrafo y luego hacer click sobre el botén Teaser del edittor, al hacerlo una doble linea roja
demarcara el resumen del cuerpo.

& Mostrar resumen en visién plena

Cuerpo:
] Fuente HTML FERE N Al e EO9OEH 0 B8R
Normal i B I U = X, x2 i= i= E W E E =

= MM @ r: -E_E =

El evento se realizara del 12 al 14 de marzo en la villa turistica de El Calafate e incluye las Terceras Jornad
Evaluacion de la Maestria en Educacion en Entornos Virtuales, las Segundas Jornadas de Tesistas de Posgrado en
Educacion, las Primeras Jornadas de Educacian y TIC y las Primeras Jornadas estudiantiles de aprendizaje a distancia.

Sobre la base de las Jornadas de Evaluacion de la Maestria en Educacion en Entornos Virtuales, que llegan a su tercera
edicion, la Universidad Nacional de la Patagonia Austral desarrollara este afo el el primer "Encuentro Patagdnico de
Educacion y Tecnologia', que reunira a profesionales, docentes y alumnos involucrados en programas y procesos de
ensefanza- aprendizaje a distancia de toda la region.

El evento, que se desarrollara del 12 al 14 de marzo en el hotel Los Alamos de El Calafate, incluira — ademés de las Jornadas
de Evaluacién de la Maestria- a las 17 Jornadas de Educacion y TIC: La ensefanza y el aprendizaje en Entornos Virtuales,
las 1° Jornadas estudiantiles de aprendizaje a distancia y las 2° Jornadas de Tesistas de Postgrado en TIC y en Educacion.

El Encuentro Patagénico contard con la presencia de la coordinadora de la Red Universitaria de Educacion a Distancia de la
Argentina, Débora Schneider, y de la Dra. Marta Mena, quien comenzara a dictar durante los dias 13 y 14 de marzo el
Seminario de Postgrado Tecnologias Inclusivas’, capacitacion que luego tendra continuidad a través del Entorno Virtual de
Ensefianza y Aprendizaje de la UNPA.

El Encuentro esta destinado especialmente a docentes y alumnos de la Maestria en Entornos Virtuales y a todas aquellas
personas que ensefian o estudian a través de un entorno mediado por tecnologia.

lgnacio Aranciaga, codirector de la Maestria en Educacién en Entornos Virtuales e integrante del equipo de coordinacion del
evento, explicd que “habia una vacancia de este tipo de encuentros en la Patagonia, y en la UNMPA, en funcién del desarrollo
alcanzado en el area en los Gltimos afos, nos sentimos capacitados y necesitados de generar algo que siga potenciando al
Programa de Educacién a Distancia en nuestra institucién y en las universidades de la regién™

“De este modo estamos incorporando ya no solo a los profesores y estudiantes de la Maestria en Educacién en Entornos
Virtuales, sino también a los profesionales y alumnos del Entorno UNPAbimodal y de la modalidad a distancia de toda la
Patagonia que quieran participar”, detalld.

Si bien la convocatoria especifica se realizé a nivel regional, Aranciaga indicdé que “hubo un entusiasmo marcado de
universidades de diferentes lugares del pais que van a venir con presentaciones al encuentro”, al tiempo que remarcé que la
presencia de Débora Schneider y Marta Mena — entre otros profesores de reconocida trayectoria nacional e internacional-“va |~

bodv o F]
Figura N° 23 Incorporacion de Teaser en una noticia

5.5.Album

Para crear un album debe ingresar a Crear contenidos — Album.

Tal como hemos visto, un album es una coleccion de fotos asociadas aun evento. En este
apartado, sélo explicaremos el procedimiento para subir las fotos.

Para subir las fotos, emplearemos el campo imagen.

El campo, cuenta con dos opciones:

Examinar. Al pulsar sobre este boton un cuadro de didlogo se abrird, para permitirnos

navegar por nuestros archivos en busca de la imagen que deseamos subir.

Subir. Una vez seleccionada la imagen, pulsamos sobre éste botdén para almacenar el
archivo en el servidor. Cuando la imagen se sube al servidor, debemos completar el
campo denominado Titulo Alternativo. El Titulo Alternativo, es una propiedad de las

imagenes que aparece cuando éstas no pueden mostrarse en la pagina.

Imagen: *

| Examinar... || Subir |

Maximum file size: 50 ME
Allowed extensions: png gif jpg jpeg
Las imagenes mas grandes que 800x800 pixeles seran escaladas

Afadir otro elemento

Figura N° 24 Agregar fotos al album
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Para agregar mas imagenes debemos pulsar el botén Afadir otro elemento

; Nota: Recordar presionar el botéon SUBIR, ya que si no lo hace las imagenes NO se

agregaran al album.

5.6.Asentamiento

Para crear un asentamiento debe ingresar a Crear contenidos — Asentamiento.

Los asentamientos, se refieren a las ubicaciones de las diferentes entidades fisicas asociadas a la
UNPA, por ejemplo, las UUAA, los Ciber Educativos, las chacras experimentales, etc.

Los campos que componen este formulario son:

Nombre: Nombre del asentamiento.
Domicilio: Direccién del asentamiento compuesta por Calle y nimero.

Imagen: Aqui, se debe subir una imagen que identifiqgue el asentamiento que esta siendo
dado de alta. Estamos utilizando como estandar el logo de la UNPA.

Sitio Web: En el caso de las UUGG podemos incluir la pagina Web oficial.
Teléfono: El nimero de teléfono completo incluyendo caracteristicas.

Descripcién: Una breve descripcion con respecto a la ubicacién el asentamiento, su
estructura, etc.

Datos de Geolocalizacién. Aqui podra ver un mapa a través del cudl, podra georeferenciar
el asentamiento. Para ello, puede usar las herramientas de zoom y desplazamiento del
mapa hasta encontrar la localizacién exacta. Una vez identificada la localizacion, se debe
hacer un click en la misma, al hacerlo:

o una marcador de color rojo aparecera en el mapa.
o los campos longitud, latitud y zoom se actualizaran automaticamente.
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Latitud: * Figura N° 25 Ubicacion en el mapa de
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5.7.Enlace Externo

Para crear un enlace externo debe ingresar a Crear contenidos — Enlace Externo.

Los enlaces externos se corresponden a links hacia otros sitios que no pertenecen a la UNPA pero
se relacionan a su actividad y al de sus &reas de alguna manera. Son ejemplos: el portal del
ministerio de educacion, el portal del ministerio de ciencia y tecnologia, etc.

El formulario para crear un enlace externo consta sélo de dos campos:
« Titulo. Preferentemente el nombre del portal al cual se redireccionara al usuario.
* URL. El enlace o link hacia el sitio.

5.8.Enlace UNPA

Para crear un enlace UNPA debe ingresar a la opcion Crear contenidos — Enlace UNPA.

Los enlaces UNPA se refieren a enlaces a aplicativos y sitios generados desde la propia
universidad.

Ademas de contener los mismos campos que un enlace externo, titulo y URL, también cuenta con
los siguientes campos:

* Imagen enlace: Se trata de un campo opcional que puede utilizarse para el caso que
exista un logo o una insignia a través de la cual se pueda acceder al sitio.

« Tipo de enlace: Permite especificar si se trata de un enlace a un portal, 0 a un
servicio/aplicativo.

5.9.Estatuto

Para crear contenidos de tipo Estatuto debe ingresar a la opcion Crear contenidos — Estatuto.

Este contenido solo se usara en el caso en que el Estatuto de la Universidad Nacional de la
Patagonia Austral sufra modificaciones y haya que crear una nueva versién del mismo. El
formulario consta de un campo adicional a los basicos ya mencionados, el afio, mediante el cual
es posible mantener un histérico de los estatutos en el portal.

5.10.Plan de Desarrollo Institucional.

Para crear un PID (Plan de Desarrollo Institucional) debe ingresar a la opcién Crear contenidos —
Plan de Desarrollo Institucional.

Este tipo de contenido, ademas de contar con el titulo y el cuerpo, presenta dos campos
adicionales:

* Periodo: Hace referencia al periodo de vigencia del PID que esta siendo dado de alta.

* Resumen: Una breve introduccion al PID que aparecera en el listado de histdricos junto
con el periodo.

5.11.Evento

Para crear una evento debe ingresar a la opcién Crear contenidos — Evento.

Tal como se ha mencionado, un evento corresponde a acontecimientos de relevancia para la
comunidad universitaria.
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El formulario de alta consta de los siguientes campos:
« Titulo: Se espera que el titulo sea representativo del evento.

« Descripcion: Se trata de un campo con texto enriquecido. Aqui se puede agregar una
descripcion detallada del evento: temas a tratar, cronograma de actividades, participantes
de relevancia que asistiran al evento, etc.

* Fechas: Se compone de las fechas de inicio (ésta fecha es obligatoria), y la fecha de fin
(es opcional).

* Lugar: Se refiere al lugar fisico donde se desarrollara el evento

Una vez creado el evento podra controlarse su proximidad mediante el bloque Eventos Préximos.
En este bloque se listan los cinco eventos mas préximos a la fecha siendo el primero el méas
cercano a concretarse. Haciendo click sobre el nombre del evento es posible acceder a la
informacion detallada asociada al mismo.

5.12.Publicacién

Para crear una publicacion debe ingresar a la opcién Crear contenidos — Publicacion. Este tipo
de contenidos es creado por el sector correspondiente perteneciente a la Secretaria de Extension
Universitaria.

Esta opcion permite cargar las publicaciones de UNPAEdita. El formulario de alta consta de los
siguientes campos:

e Titulo: Debe seguirse el estandar actual La primera letra en mayulscula, lo demas en
minudscula.

e Subtitulo: No es un campo obligatorio, pero de ingresarse debe seguir el estandar del
titulo.

* Autor: Se pueden ingresar mas de un autor de ser necesario. Pero deben ir separados por
barras Ej. Ana Maria Ibarroule/ Patricia Sampaoli/ Alicia Tagliorette

* Paginas: Campo numérico

* ISBN: Campo alfanumérico.

* Afo:

*  Copyright: Por defecto, aparecera cargo Universidad Nacional de la Patagonia Austral, sin
embargo es posible modificar su contenido.

* Portada: Se trata de la portada grafica del libro.

« Palabras Claves: Son los temas centrales sobre los que trata el libro. Las palabras claves
permitiran indexar los libros para facilitar las busquedas, asociar libros, etc. Debe utilizarse
el estandar de la primera letra en mayuscula.

¢ Resumen:

5.13 Pagina

Las paginas son un tipo de contenido estético, es decir, que no se espera que cambie durante un
prolongado lapso de tiempo.

Para crear una pagina, debemos completar los siguientes campos:
Titulo.
¢ Cuerpo.

* Doénde enlazar esta pagina?. Todas las paginas se enlazan en el sub-menu del area donde
se cre6 que se encuentra debajo del menu principal. Sin embargo, sélo los
administradores del portal pueden enlazar las paginas al mend, por lo tanto, cuando un

24/34 GIC_lInstructivo Capacitacion V4.1.1 scc.odt



THNT

P )

Plande hccoidn
[ Sistemas

usuario crea una pagina, se debe indicar en qué parte del sub-menu se desea enlazar.
Estas indicaciones se deben realizar en este campo especificando en qué parte del
submenl se desea crear una nueva entrada y qué nombre debe tener la misma. Una
entrada, es cada una de las opciones del menu.

& Nota: Los usuarios no podran enlazar paginas al mend, ya que esta es una tarea del
Administrador del Portal, por lo que es indispensable que completen el campo Donde enlazar

esta pagina.

Ejemplo: La pagina debe ubicarse en el menu Vinculacion y Transferencia -~ Formacion
Continua con el nombre "Curso GTEC".

INICIO CIENCIA Y TECNOLOGIA  EXTENSION Y TRANSFERENCIA Ment Erincipal-
EmmmmwE»

3 'Klau:- ¥ ::—miulnunhmlenhﬂ Red UNPA | Publicaciones

Entradas de

Ruta deseada por el usuario: Vinculacién y
transferencia > Formacién Continua

Figura N° 26 Secciones para enlazar la pagina

*  Archivos adjuntos.

6. Edicion/Eliminacion de Contenidos

En primer lugar, cabe destacar que los usuarios sélo podran editar los contenidos de acuerdo al rol
gue posean. En lineas generales, todo usuario podra editar los contenidos creados por €l mismo.
Para editar contenidos creados por otros usuarios, debera tener otros privilegios adicionales.

El procedimiento para editar/eliminar cualquier contenido, es muy sencillo:
1) Buscamos el contenido que deseamos editar/eliminar.

2) Una vez abierto el contenido, debajo del titulo, veremos una serie de pestafias con
diferentes opciones. Hacemos click en la que dice Editar.

Marquez se reunidé con las nuevas autoridades de ADIUNPA

Ver || Editar Seguimiento
Enviado por Secretaria de Exension el Vie, 09/12/2011 - 13:18

CIUNPA ¢ Autoridades

La rectora de la Universidad Nacienal de la Patagonia Austral, Eugenia Marguez,
recibid el lunes a la secretaria general de la Asociacidn que nuclea a los Docentes e
Investigadores de la Casa de Altos Estudios, Rita Villegas. en lo que constituyd el
primer contacto formal de autoridades desde que asumid la nueva comision
directiva del aremin el nasadn 9 de noviemhre.

Figura N° 27 Edicién de una noticia

3) Una vez que ingresamos a la pestafia Editar, accederemos al formulario con todos los
campos cargados para ese contenido especifico. Modificamos los campos que sean
necesarios y pulsamos el botén guardar para confirmar las modificaciones realizadas. Si la
intension es eliminar el contenido, pulsamos el boton Eliminar que se encuentra junto al
botén Guardar.
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Puede ocurrir, que en algunas situaciones, resulte dificil encontrar el contenido que se desea
modificar. En este caso, haremos uso de la opcién Mis contenidos que se encuentra en portada,
en la columna derecha, en el bloque con nuestro nombre de usuario (legajo), debajo de la opcidn
Mi cuenta:

800874

Mi cuenta

Mis Contenidos

Figura N° 28 Menu mis contenidos

La opcién Mis contenidos, nos permite acceder a un listado de todos los contenidos que hemos
creado. Sobre el listado de contenidos, existen una serie de filtros que nos permitird agilizar el
proceso de busqueda de un contenido en particular.

“Mis contenidos

Titulo Publicado Tipo
< No Definido > 7| | <No Definido > | [ Apicar
Titule Tipo Fecha Publicade Meoderado
. — . 01/03/2012 - -
Asamblea Universitaria 2011 - 2013 Pagina 14{25 Si No
. 14/02/2012 - .
Open Biblo UART Enlace UNPA 102 Si No
12:25
. 13/02/2012 - .
Exédmenes Febrero - Marzo 2012 Evento 102/ Si MNo
13:33
Chacra Experimental San Julidn Album 10/02/2012 - Si No
15:37
. 08/02/2012 - .
Open Biblo UAS Enlace UNPA 102 Si No
14:05
X Olimpiada Provincial de Matemdtica de Santa Cruz Album 06/02/2012 - s No
2011 10:04
) P L Enlace 22/12/2011 - ]
Centro Argentino de Informacién Cientifica y Tecnolégica Externo 12:28 Si No

Figura N° 29 Busqueda del contenido creado

Una vez hallado el contenido deseado, pulsamos sobre el titulo para acceder al mismo. Luego
seguimos el proceso descripto arriba.

; Nota: El bloque que tiene nuestro nombre de usuario o legajo, sélo es visible cuando
estamos en la portada del sitio, por lo tanto, siempre que deseemos acceder a esta opcion

debemos estar ubicados en la seccidn Inicio del menu principal.

7. Administrar Contenidos

Esta opcion solo esta disponible para los roles Administrador de Area y Administrador de Portada.

La opcion Administrar Contenidos, permite gestionar los contenidos de todos los usuarios de area
o del portal, de acuerdo al rol asignado al usuario. Las operaciones que se pueden llevar a cabo
sobre los contenidos son: Editar | Eliminar | Publicar | Publicar en Portada.
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El acceso a esta opcion varia segin se trate del Administrador de Area o del Administrador de
Portada.

+  Administrador de Area: para acceder a esta opcion, primero debe ingresar al area a la cual
pertenece; luego debe dirigirse a la opcion Contenidos del bloque Administrar Area que se
encuentra en la regiébn Columna Izquierda. Esta opcién, le permitird gestionar todos los
contenidos generados dentro del &rea por todos sus miembros.

* Administrador de Portada: para acceder a esta opcion, primero debe posicionarse en la
portada. Una vez alli debe dirigirse al bloque cuyo nombre coincide con el nombre de
usuario o legajo y que se encuentra en la region Columna lzquierda. Finalmente para
acceder, debe seleccionar el enlace Administrar contenidos de portada. Esta opcion, le
permitird gestionar todos los contenidos generados dentro del portal por todos sus
usuarios.

La gestion de contenidos, cuenta con un listado de los dltimos contenidos generados, y un
conjunto de filtros para agilizar la busqueda de un elemento en particular. Al final de cada registro
de contenido, puede visualizarse un enlace para editarlo.

Administracion de Contenidos
Titulo Autor

Ingrese una lista de nombres de usuarios separados por coma.
Publicado Tipo
< No Definido > 7| | <No Definido > 7| [ Aplicar

Titulo Fecha Tipo  Publicado Autor
La UNPA orluanlza el Primer Encuentro Patagonico de Educaciéon  18/02/2012 - NoTraes RN ERET
y Tecnologia 19:04 -
Educacion a Distancia: Confirman cronograma del Taller 'La 16/02/2012 - . . .
- - Not 5 800801 Edit
UNPA te acerca a al Educacién Superior' 15:30 otieia Sl far
La UNPA |n|C|ar§ un proceso participativo para la creacion de 15/02/2012 - Noticia Si 800801 Editar
Escuelas e Institutes 18:25 -
!_a UNEA |r.r'|’pulsa_ nue.vas.acuones para promover la 14/02/2012 - Noticia  Si 800801 Editar
investigacion universitaria 17:20 -
. 13/02/2012 - . . .
Exédmenes Febrero - Marzo 2012 13{3; Evento Si Admin  Editar
. .. 10/02/2012 - . . . .
Chacra Experimental San Julidn 15{3; Album  Si Admin  Editar
UNPA: Definen agenda y prioridades de gestién para el Periodo 09/02/2012 - Nofas| crmEaE ETe

Figura N° 30 Administrar contenido

8. Roles de Usuario

Ya se han mencionado algunos roles que coexisten en el portal, en este apartado, se hara una
presentacion detallada de cada uno.

La implementacién de los roles se realiz6 de forma jerarquica de tal modo que los roles del
siguiente nivel, heredan los privilegios o permisos del anterior e incorpora nuevos permisos. De lo
anterior, puede inferirse gque en cada nivel los roles incrementan sus privilegios.
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4 Usuario area
Anoénimo / institucional
Visitante : /
q U,SUElI‘IO Administrador
estandar de de Area
r area )
. Usuario area
Registrado extension
L Y,

Administrador
de Portada

Figura N° 31 Arbol de privilegios

En el gréfico, podemos ver que el rol Usuario de area institucional, hereda los privilegios del rol
Usuario estandar de area que ademas hereda los privilegios del rol Registrado.

8.1 Descripciodn de los roles

28/34

Andnimo / Visitante: Empleamos este rol, para referirnos al usuarios que visitan el portal.
Los privilegios de este rol se centran en la accesibilidad a toda la informacién de tipo
publica generada en el portal institucional. Asi mismo, se ponen a su alcance algunas
funcionalidades basicas para facilitar su navegacion y la comunicacion con determinadas
areas por medio del formulario de consultas y de retroalimentacién.

Registrado: Se refiere a todos aquellos usuarios que tienen una cuenta en el portal. Por lo
gue tienen privilegios o permisos basicos que luego serdn heredados por el resto de los
roles. Sus privilegios, son similares a los del rol an6nimo, incluyendo algunos nuevos
permisos asociados con el acceso a ciertas herramientas tales como el editor de textos, la
posibilidad de evitar el control de captcha en los formularios, etc.

Usuario estandar de area: Hace referencia a todos los usuarios que, ademas de estar
registrado en el portal, pertenecen a un area especifica y contribuyen a la generaciéon de
contenidos de esa area. Los usuarios con este rol, pueden crear los siguientes contenidos
basicos: é&lbumes, anuncios, enlaces externos, enlaces UNPA, péaginas, videos,
formularios y eventos. Los usuarios con este rol no pueden publicar los contenidos
creados, solo los Administradores de Area pueden publicar el contenido después de haber
sido revisado.

Usuario area institucional: Los usuarios con este rol, extienden los privilegios del Usuario
estandar de area para poder, ademas, crear contenidos de tipo estatuto y PDI. Soélo los
usuarios que pertenecen al area institucional poseen este rol y pueden crear este tipo de
contenidos.
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« Usuario area extensién: Los usuarios con este rol, extienden los privilegios del Usuario
estandar de area para poder, ademas, crear contenidos de tipo publicacién, que tal como
se ha mencionado precedentemente, se corresponden a las publicaciones de UNPAEdita.
Solo los usuarios que pertenecen al area de Extension y Transferencia poseen este rol.

« Usuario area Enseflanza : Los usuarios con este rol, extienden los privilegios del Usuario
estandar de area para poder, ademas, crear contenidos de tipo Carreras, si bien este
contenido es importado desde el Sistema de Gestién Académica SIU Guarani, el texto
incluido en las secciones Alcance del Titulo, Perfil del Profesional debera ser cargado por
el responsable de esta tarea dentro de la Secretaria General Académica.

« Administrador de &rea: Los usuarios con este rol cuentan con privilegios para gestionar
todos los contenidos creados del area a la cual pertenecen (editarlos, eliminarlos vy
publicarlos). Asi mismo, también gestionan la membresia de los usuarios al area.

* Administrador de portada: Los usuarios con ester rol, cuentan con privilegios para
gestionar todos los contenidos creados y publicados en portada, y en las areas. Es él
Unico que puede publicar o promover un contenido en la portada.

En la siguiente seccién, se detallan mediante una tabla los permisos o privilegios de cada uno de
los roles aqui presentados. Recuerde las relaciones de herencia existente entre roles.
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Permisos

Anénimo /
visitante

8.2 Roles y Permisos por tipo de contenido

Registrado

Usuario estandar
de area

Usuario area
institucional

Usuario area
extension

Admini'strador de
Area

Administrador de
Portada

Acceso al RSS

X

X

Evitar captcha

X

Acceso al formulario de
contacto

Acceso al formulario de
retroalimentacion

Acceso al formulario de
busqueda

Acceso al mapa del sitio

Publicar contenido

Publicar en portada

Crear albumes

Editar/Borrar albumes
propios

Editar/Borrar todos los
albumes

Editar/Borrar los albumes
del area

Crear anuncios

Editar/Borrar anuncios
propios
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Permisos

Anénimo /
visitante

Registrado

Usuario estandar
de area

Usuario area
institucional

Usuario area
extension

Administrador de
Area

Administrador de
Portada

Editar/Borrar todos los
anuncios

X

Editar/Borrar los anuncios
del area

Crear enlace externo

Editar/Borrar enlaces
externos propios

Editar/Borrar todos los
enlaces externos

Editar/Borrar los enlaces
externos del area

Crear enlaces unpa

Editar/Borrar enlaces
unpa propios

Editar/Borrar todos los
enlaces unpa

Editar/Borrar los enlaces
unpa del area

Crear eventos

Editar/Borrar eventos
propios

Editar/Borrar todos los
eventos

Editar/Borrar los eventos
del area
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Permisos

Anénimo /
visitante

Registrado

Usuario estandar
de area

Usuario area
institucional

Usuario area
extension

Admini§trador de
Area

Administrador de
Portada

Crear noticias

X

Editar/Borrar noticias
propios

Editar/Borrar todos las
noticias

Crear paginas

Editar/Borrar paginas
propias

Editar/Borrar todas las
paginas

Editar/Borrar las paginas
del &rea

Crear videos

Editar/Borrar videos
propios

Editar/Borrar todos los
videos

Editar/Borrar los videos
del area

Crear formularios

Editar/Borrar formularios
propios

Editar/Borrar todos los
formularios

Editar/Borrar los
formularios del area
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Permisos

Anénimo /
visitante

Registrado

Usuario estandar
de area

Usuario area
institucional

Usuario area
extension

Administrador de
Area

Administrador de
Portada

Crear estatuto

X

Editar/Borrar estatutos
propios

X

Editar/Borrar todos los
estatutos

Editar/Borrar los estatutos
del area

Crear plan de desarrollo
institucional (PDI)

Editar/Borrar PDIs propios

Editar/Borrar todos los
PDls

Editar/Borrar los PDls del
area

Crear publicaciones

Editar/Borrar
publicaciones propias

Editar/Borrar todos las
publicaciones

Editar/Borrar las
publicaciones del area

Administrar contenidos
del area

Administrar contenidos
del portal

Tabla 3 Permisos por tipo de contenido
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iMPORTANTE: Al momento de crear contenidos en el portal, o actualizar informacion tener

en cuenta los items descriptos en el Documento Recomendaciones de uso.pdf

Nota: Ante cualquier duda, consulta o sugerencia puede dirigirse al equipo de Desarrollo, a
la cuenta huelemu@unpa.edu.ar
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