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1. Introduccion

El médulo de Maestros permite realizar el alta, modificacién y baja de los
parametros de configuraciéon necesarios para el correcto funcionamiento del sistema; entre
ellos: tipos de documentos asociados a los circuitos del sistema; los elementos que
componen las partidas presupuestarias de Ingresos y Gastos; datos de personas,
proveedores, clientes; elementos de tesoreria, tales como bancos, sucursales, chequeras.

Administracion de EIemen’Fos
de Partida

Documentos

Modulo Maestros

Elementos
Tablas Anexas de Tesoreria




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos

El Pilaga permite administrar y asociar a los circuitos del sistema, segun las
disposiciones de la Institucién, los Documentos, Comprobantes y Contenedores, de manera que
estén disponibles al momento de registrar un determinado tramite en el sistema. Por ejemplo,
para poder efectuar la carga de un preventivo debe existir el tipo de documento Numero de
Preventivo.

También permite definir si los tipos de documentos seran auto numéricos o no,
mediante la definicién de numeradores.

2.1.1 ABM de Numeradores
Objetivo:

Esta operacion permite definir variables del sistema denominadas numeradores en
pos de vincularlos a documentos que se requieran registrar en forma automatica en el sistema, y

no que el usuario pueda ingresar manualmente el numero del comprobante en particular. Por
ejemplo: el tipo de documento Numero de Preventivo, debe tener asociado un numerador.

Opciones de Menu:
Maestros \ Documentos \ ABM - Numeradores




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.1 ABM de Numeradores (Cont.)

Inicio  Crédto  Gastos  Fondosnopresup.  Ingresos  Tesoreria  Conkabiidad — Maestros

:3' ABM - Numeradores

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

S [ ] Permite filtrar el numerador que se desea

modificar o borrar

Seleccione un numerador a modificar o Agregar para ingresar uno nuevo

Murneradar “ 7| Descripeion = 7| anugl

HUM1 Nurn, Praventivos 5

MUML Murn, Preventivos 5

MUMZ Murn, Compromizos

Agregar

/ / —
Permite agregar

Permite modificar Permite borrar

un numerador un numerador un numerador




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.2 ABM Tipos de Documentos

Objetivo:
Registrar los Tipos de Documentos, Comprobantes y Contenedores que se utilizaran
en los diferentes tramites que permite administrar el sistema.
. Como Tipo de Documento se entiende a toda clase de documentacién
interna que avala la gestion de un tramite. Por ejemplo una Orden de Pago.
*Un Tipo de Comprobante hace referencia a toda clase de documentacién externa
que respalda la gestion de un tramite. Por ejemplo una Factura.
‘Los Tipos de Contenedores se refieren a entidades que permiten agrupar
fisicamente toda la documentacién que se genera en un circuito administrativo. Por ejemplo
un expediente.

Opciones de Menu:
Maestros \ Documentos \ ABM - Tipos de Documentos

Requisitos Previos:

En caso de tratarse de Tipos de Documentos, Comprobantes o Contenedores
autonumerados, se deben haber registrado previamente los numeradores.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.2 ABM Tipos de Documentos (Cont.)

Seleccione un tipo de documento

Id, Docurnento = "| Drescripcion & "| Murneradaor "| Req. Lig, = "| Forrnato "| Tipo doc, = "| Irnprirne "| Re-irnprime "|

AP Actuacion de Pago BECA
Acuerdo del Consejo de Unidad UACO HUM4
Acuerdo del Consejo de Unidad UARG
Acuerdo del Consejo de Unidad UART

Acuerdo del Consejo de Unidad UAS]

Adelanto a Proveedores

Permite modificar un

Permite borrar
Documento

un Documento

Permite agregar un Documento con la
Categoria Comprobante, Documento
o Contenedor




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.3 Asociar Operaciones a Tipos de Documentos

Objetivo:
Vincular los Tipos de Documentos, Comprobantes y Contenedores con las

operaciones que provee el sistema.
Esta asociacion permitira que los Tipos de Documentos, Comprobantes vy
Contenedores puedan ser utilizados en las operaciones vinculadas.

Opciones de Menu:
Maestros \ Documentos \ Asociar Operaciones a Tipos de
Documentos

Requisitos Previos:
Haber registrado los Tipos de Documentos, Comprobantes y Contenedores en el
sistema.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.3 Asociar Operaciones a Tipos de Documentos (Cont.)

Asociar Operaciones a Tipos de Documentos

PR.UE - prueba de docurnento

Tipo de docurnento:

Raol del tipo de docurnento

[& Confiimar Cancelar

\ Permite deshacer la ultima
eliminacion

\4
Los tipos de roles son: Sin rol,
Principal y Asociado.
dPermlte dtes;/lncular el tlpo_ fje El rol se refiere a como va a
ocumento ae una operacion actuar el documento en la

Permite vincular el tipo de documento operacion que se esta agregando

a una operacion




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.1 Administracion de Documentos
2.1.3 Asociar Operaciones a Tipos de Documentos (Cont.)

Este es un ejemplo de asociar NOTA con las siguientes operaciones:
* Preventivo, Compromiso y Devengado
* Reintegro
* Pago de Reintegros
* Asignar Presupuesto de ingresos Pendientes

Tipo de docurnanto: MOTA - Mota

& =| |

| Tipo operacion(*)

| Ral del tipo de docuriento

I CPDD - Preventivo, Compromiso p Devengado

I RPCD - Compr., prev. v dev. Reintegro

I PAGR - Pago de Reintegros

I APIP - &zig. presup. de ing. pendiente

[ Confitmar Cancelar




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida

El Pilaga permite administrar las Unidades Presupuestarias y los elementos que
componen las Partidas Presupuestarias de Ingresos y Gastos realizados en la Institucion.

2.2.1 Unidad Presupuestaria
Objetivo:

Esta operacion permite registrar las Unidades Principales, Subunidades, Sub-
subunidades que forman parte de las partidas presupuestarias.

Opciones de Menu:
Maestros \ Documentos \| Elementos de Partida \ Unidad
Presupuestaria

Requisitos Previos: N/A




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.1 Unidad Presupuestaria (Cont.)

Esta opcidn permite realizar las siguientes operaciones:

" ABM Unidad Principal (Permite registrar el componente Unidad Principal
de una Unidad Presupuestaria)

*ABM Subunidad (Permite registrar el componente Subunidad de una
Unidad Presupuestaria )

*ABM Sub-Subunidad (Permite registrar el componente Sub-subunidad de
una Unidad Presupuestaria)

"Listados y Consultas (Permite emitir un listado de las Unidades Presupuestarias
cargadas en el sistema)




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.1 Unidad Presupuestaria (Cont.)

Se detallan a continuacion cada una de ellas:
= ABM Unidad Principal

Corresponde al maximo nivel dentro de la estructura de una institucion. Un ejemplo
de unidad principal seria cada unidad de gestion de la universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Unidad Presupuestaria \ Unidad Principal

Seleccione un walor para Filtrar o Agregar para ingresar Uuno NUEYo

Cufuu:ligu:| Dascripcian

001 Redorado

002 Unidad Académica Rio Gallagos
003 Unidad Académica Caleta Olivia
004 Unidad Académica San Julian

005 Unidad Acadérmica Rio Turbio

Rermite Modificar Permite Eliminar Alta de Unidad
la Unidad




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.1 Unidad Presupuestaria (Cont.)

®" ABM Subunidad: Se emplea en el caso de grandes universidades donde existe un mayor
nivel de composicion de la Unidad presupuestaria, por ej: dentro de una Facultad, una Subunidad
puede ser un Departamento.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Unidad Presupuestaria \ ABM Subunidad

Requisitos Previos:
Deben existir las Unidades principales en el sistema.

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo

Uridad Principal | Cadigo | Crescripcicn

001 - Rectorado ululi] Sin subunidad

002 - Unidad Académica Rio Gallegos ooo Sin subunidad

003 - Unidad Académica Caleta Clivia aoa
004 - Unidad Acadérmica San Julidn Sin subunidad

005 - Unidad Académica Rio Turbio Sin subunidad

Permite Eliminar _
la Subunidad Alta de Subunidad




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.1 Unidad Presupuestaria (Cont.)

" ABM Sub-Subunidad (Se emplea en el caso de grandes universidades donde existe un
mayor nivel de composicion de la Unidad presupuestaria, por €j: dentro de una Facultad (UP), y
de un Departamento (Subunidad), una Sub-Subunidad puede ser una Division).

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Unidad Presupuestaria \ ABM Sub-Subunidad

Requisitos Previos:
Deben estar dadas de alta las Sub-unidades en el sistema.

Al igual que las sub-unidades, esta opcién NO se carga dada las caracteristicas organizacionales
de la UNPA.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.1 Unidad Presupuestaria (Cont.)

ABM Listados y Consultas

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Unidad Presupuestaria \ Listados y Consultas

. SIU - Tob
SiU P”agq Inicio  Crédibo  Gastos  Fondos no presup,  Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestros  Adminiskracion t';b: L

Listado Unidades Presupuestarias

Seleccione un valor para Filtrar

Exportar listado a EXCel ;nidad prindpal [ — SIN SELECCIONAR —

(con y sin cortes de

control)

lictado de Unidades Presupuestarias

& &

Unidad Principal | Sub Unidad | Unidad Subsub

001 - Rectorado 000 - sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad
002 - Unidad Académica Rio Gallegos 000 - sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad
0032 - Unidad Acadérnica Caleta Olivia 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad _>LISTADO
004 - Unidad Acadérnica San Julidn 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-zubunidad
005 - Unidad Acadérnica Rio Turbia 000 - Sin subunidad 000 - Sin sub-subunidad

& Imprii Imprimir el listado.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica

Objetivo:

Esta operacidén permite dar de alta una categoria programatica, realizando la
asignacion de los recursos financieros a cada una de las categorias programaticas del
presupuesto (los programas, subprogramas, proyectos, actividades, obras), las cuales en su

conjunto forman la Red Programatica.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica

Requisitos Previos: N/A




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

Esta opcidn permite realizar las siguientes operaciones

" ABM - Programa (Permite registrar los Programas de una red
Programatica)

"ABM - Subprograma (Permite registrar los Sub-Programas de una red
Programatica)

"ABM - Proyecto (Permite registrar los Proyectos de una red Programatica)

"ABM - Actividad (Permite registrar las Actividades de una red
Programatica)

"ABM - Obra (Permite registrar las obras de una red Programatica)

"Listados y Consultas




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

" ABM Programa

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ ABM - Programas

Programa
FILTRO

Cadigo | Cescripcian

o1 01 - ACTIVIDADES CEMTRALES

1 16 - UMIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS

i~z

ia

19 19 - UNIDAD DEMICA RIO TURBIO

[=T-T -] ECAS DE EXTEMSION % WINCULACTON
) i 71 - ACREDITACIOM DE CARRERAS

/

Permite Modificar

datos del Programa Permite Eliminar
un-Programa Alta de Programa




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

" ABM - Subprograma

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ ABM - Subprogramas

&3 - RED WITEC oo SIM SUBPROGRAMA

&6 - BECAS DE EXTEMSION v WIMCULACTON {ulu] SIM SUBPROGRAMA

71 - ACREDITACION DE CARRERAS oo SIM SUBPROCGRAMA

23 - ERTEMSION 01 PUBLICIDAD OFERTA GRADC DIFACT INSTIT,

42 - PRCUN 2,004 uk FORTALECIMIEMT O AREAS ACAEEMICAS

45 - REDUCCION DE COMTRIBUCIOMNES PATR COMALES 01 IMFRAESTRUCTURA

91 - FUNDAR uk PROYECTO FUMDAR.

23 - EXTEMSION 0z REGEAMENTCS ALUMMCS CARMET EST,-DOC NODOE

42 - PRCUN 2,004 8] FORTALECIMIEMT O DE L& SESTION

31 - FUNDAR 0z PROTECTO 2 - FUMDAR,

42 - PRCUN 2,004 0z FOR AREA - PROMOCION POR C2MCURSOE

sl P ]
b e e e e

51 - FUMDAR 03 PROYWECTO 3 - FUMDAR

31 - FUNDAR o4 PROTECTO 4 - FUMDAR

P
%

i I
\J/

/
Alta de Subprograma

ermite Modificar datos Permite Eliminar N
' un Subprograma




2. Descripcion de Tablas Maestro
2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

" ABM - Proyecto

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ ABM - Proyecto

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nUevo

Programa Subprograma | Cn:'\dign:\| Crescripcidn

66 - BECAS DE EXTENSION v WIMCULACION o0 - SIN SUBPROGRAMA SIM PROYWECTO
71 - ACREDITACICON DE CARRERAS o0 - SIN SUBPROGRAMA SIMN PROYECTO

40 - PLAN DE INFRAESTRUCTURA o0 - SIM SUBPROGRAMA PROUM 99 OBRAS EM

50 - COMVEMIO IM. PLAMIF, FED. IMW, PUR

SER o0 - SIM SUBPROGRAMA

40 - PLAM DE IMFRAESTRUCTURA o0 - 5IM SUBPROGRAMA

EER- COMWYENIO IN. PLAMIF., FED. IMYW. PUB 00 - SIN SUBPROG 7

Aareqgar

Permite Modificar
datos del Proyecto

Permite Eliminar Alta de
un Proyecto

Proyecto




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

= ABM - Actividad

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ ABM - Actividad

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo

Programa | Subprograma Provecto | Cédignl Descripcion

42 - APCORTE FUMDACION UMPA 00 - SIM SUBPROGRAMA o0 - SIM PROYECZTO 0z PGad

49 - PROYECTOS
CONCURSADOS 00 - SIM SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTO nkc]

51 - FUMDAR 02 - PROYECTO 2 - FUNDAR 00 - SIM PROYECTO

51 - FUMDAR. 04 - PROYECTO 4 - FUNDAR 00 - SIM PROYECTO o3

49 - PROYECTOS
00 - SIM SUBPROGRAMA o0 - SIM PROYECTO PROM, EDLCATIVA

COMCURSADOS
49 - PROYECTOS WOLUNTARIADC: ORIEMTACI PAFRA EL
CONCURSADOS 00 - SIM SUBPROGRAMA o0 - SIN PROY 70 INGRESC, ...

)

Permite Modificar

datos de una Actividad Permite Eliminar
una Actividad

Alta de Actividad




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida

2.2.2 Red Programatica (Cont.)
" ABM - Obra

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ ABM - Obra

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo

Prograrna | Subprograma Provyecto Actividad | Cédign| Drescripeidn

oo - SIM 01 - PROUM 39 OBRAS EM oo - SIM
40 - PLAM DE INFRAESTRUCTURA SLBPR OGRAMA CONVENTD ACTIVIDAD 01 EDIFICIO RECTORADO

oo - SIM 02 - OBRAS EN COMNVEMIO - 0o - SIM 01 QBRAS EN CONVENI
SUBPROGRAMA COMVEMIO AFIP ACTINVIDAD

50 - COMWVEMIC IM, PLAMIF, FED, 00 - SIM 00 - SIM M CAMPUS UARG-
INY, PUB % SER SUBPROGRAMA 01 - CAMPUS UL ARG, ACTIVIDAD ot STRUCCION ALLA

50 - COMWVEMIO IM, PLAMIF, FED, 00 - SIN 02 - COMSTRUCCION ESCUELA COMSTRUCCION ESCUELA DE
INY, PLB Y SER SUBPROGRAMA DE MIMERIA - UART MIMERIA LART

oo - SIM 01 - PROUN 29 OBRAS EN
SUBPROGRAMA CONVEMID ACTIVIDAD

40 - PLAM DE IMFRAESTRUCTURA

40 - PLAM DE INFRAESTRUCTURA EDIFICIO UARG

Permite Modificar datos Alta de Obra
de una Obra Permite Eliminar una Obra




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.2 Red Programatica (Cont.)

" Listados y Consultas

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Red Programatica \ Listados y Consultas

SIU - Toba [x]

Siu P"ng Inicin  Crédito  Gastos  Fondos no presup, Ingresos  Tesoretia  Contabilidad  Maestros  Administracidn toba

‘Listado Red Programatica

Seleccione un valor para trar
Prograrma — SIN SELECCIONAR — w

[ ?Eiltrar ][ !t-;l__impiar ]

Listado de Red Programatica

1
Export;
Programa | Sub Programma | Proyecto | Actividad | Obra

eI IiSta( 01 - ACTIVIDADES CEMTRALES 00 - SIM SUBRPROGRAMA 00 - SIM PROYVECTO 01 - COMDUCCION

01 - ACTIVIDADES CEMTRALES 00 - SIN SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTD 02 - APOYD ADMINISTRATIVG

a EXCe 01 - ACTIVIDADES CEMTRALES 0o - SIN SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTS 03 - COMSEIC SUPERICR - FOND O DE CAPACITACION
01 - ACTIVIDADES CEMTRALES 00 - SIM SUBPROGRAMA 00 - SIN PROVECTS 04 - Consejo Superer - F.P.CA - Fonde Solidario

16 - UMIDAD ACADEMICA RIC SALLEGOCS 00 - SIM SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTC 01 - CONDUCCION

16 - UMIDAD ACADEMICA RIC SALLEGOS 00 - SIM SUBPRCGRAMA 00 - SIN PROYECTS 02 - APCYD ADMINISTRATIVC

16 - UNIDAD ACADEMICA RIO SALLEGOS 00 - SIM SUBPROGRAMA 00 - SIN PROYECTO 03 - FORMACION DE GRADO

17 - UMIDAD ACADEMICA CALETA OLIVWILA 00 - SIM SUBPROGRAMA OO - SIM PROYECTO 03 - ULAC. O, MATERIALES
Control 17 - UMIDAD ACADEMICA CALETA OLIVIA 00 - SIM SUBPROGRAMA OO - SIM PROYECTO 08 - COMTRIBUCION v EXTEMSION
17 - UMIDAD ACADEMICA CALETA OLIVWIA 00 - SIM SUBPROGRAMA OO - SIM PROYECTO OF - CAPACITACION DOCEMTE

17 - UMIDAD ACADEMICA CALETA OLIVIA 00 - SIN SUBPROGRAMA 00 - SIM PROYECTO 08 - CAPACITACION MO DOCEMTE
18 - UMIDAD ACADEMICA SAMN JULTAM 00 - SIM SUBPROGRAMA 00 - SIM PROYECTO 01 - CONDUCCION

18 - UMIDAD ACADEMICA SAMN JULTAN 00 - SIM SUBRPROGRAMA 00 - SIM PROYECTO 02 - APOYO ADMIMNISTRATIVO

qq Pigina 1 de 11 P»

»LISTADO




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.3 ABM Grupo Presupuestario

Objetivo:

Intenta ser un elemento para vincular los ingresos y los gastos. Se utiliza

normalmente para fondos a los que se desea realizarles un seguimiento: es decir cuanto se
cobrd, cuanto se ejecutd de dicho fondo, cuanto crédito queda para ese fondo, etc.
Un ejemplo puede ser un Convenio, o un Programa Especial (por ejemplo Gastos en Personal o
Voluntariado). La idea es que se pueda pedir la recaudacién y la ejecucion presupuestaria
filtrada por grupo presupuestario y solo muestre la recaudacion y la ejecucion de ese grupo o
Convenio.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ ABM Grupo Presupuestario

Requisitos Previos: N/A




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.2 Elementos de Partida
2.2.3 ABM Grupo Presupuestario (GP)

Codigo Marmbre

Sin Grupo Presupuestario

HABERES
FUMNCIOMAMIENTC
INVESTIGACION

PROYECTOS

Permite
Eliminar
un GP

BECAS

RECURSOS PRODUCIDGS

PROSOC

Frograma de Apoyo a la Formacidon de Técnicos Inforrdticos
Froyecto Intercarmbio UUNN- INTER U
Contratos-Programa

Programa de Promocidon de la Universidad Argentina
Programa de Voluntariado

Programa de Capacitacidon Gratuita Docente
Programa de Capacitacion en Seguridad

Programas de Apoyo al Bienestar Universitario
Programa de Incentive a los Docentes Investigadares
PACEMI

Marca

FekklbkklkERRERREERIE)

Fortalecimiento de cap de gestion del area yific tecn

Becas bicentenario

)

mite Modificar
; s de un GP Alta de GP




2. Descripcion de Tablas Maestro
2.2 Elementos de Partida

2.2.4 Conceptos de Ingreso

Objetivo:

Esta operacion permite dar de alta los Conceptos de Ingreso que se utilizaran al

momento de registrar los devengados y cobros de Ingresos Corrientes e Ingresos por
Transferencias del Tesoro.
Al momento de dar de alta un Concepto de Ingresos Corrientes, puede definirse si se desea que
los cobros efectuados asociados a ese concepto generen crédito presupuestario en forma
automatica, o no. Si se dan de alta las partidas presupuestarias de gastos en la Solapa PPG de
Crédito, entonces se generara crédito en forma automatica al momento de ingresar un cobro. Si
no se definen las partidas presupuestarias de gastos al momento de dar de alta el concepto, el
ingreso quedara pendiente de ser distribuido. Esta distribucion podra realizarse posteriormente
utilizando la operacion “Asignacion Presupuestaria de Ingresos Pendientes” del Moédulo de
Ingresos.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Partida \ Conceptos de Ingreso

Requisitos Previos:

Haber registrado el Grupo Presupuestario, el Ejercicio, la Unidad Presupuestaria y la
ed Programatica




2. Descripcion de Tablas Maestro
2.2 Elementos de Partida

2.2.4 Conceptos de Ingreso (Cont.)

Concepto:

—

Descripcién I

Ingresar condiciones de Filtro

e =

?Eiltlar | blzimpiar |

Conceplo | Descripeion

1

10

i1

iz

13

14

el

S0

91

9z

Gastoz en Personal

FOMEMI

Titula de Doctorada

PRSI

P.P.LLA

Inter - U

Contrata Programa

Agencias de Cooperacigr’ Internacional
Sector Privado Extfanjero

Sector Publico Extranjero

INGBONIF INGRESO POR BONIFICACION EM EL PAGD

IMNGMULTA INGRESO POR MULTA EM EL PAGO

armite Modificar Conceptos de Ingreso

op Agregar

Permite Eliminar
—un Concepto de
Ingreso

)

Alta de Concepto de Ingreso 3,




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

El Pilaga permite desde esta opcion administrar los datos de Personas,
Proveedores, Clientes, Dependencias y Ejercicios.

2.3.1 ABM de Personas
Objetivo:

Esta operacion permite registrar los datos de las Personas fisicas y juridicas a las que
se hara referencia en el sistema. Estos datos incluyen nombres, domicilios, tipos y numeros de
documentos. Independientemente de la funcidn que cumpla la persona (proveedor, cliente),

siempre debe ser dada de alta utilizando esta opcion.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Anexas \ ABM - Personas

Nota: Este circuito sera explicado en detalle en la capacitacion que se esta
desarrollando.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.2 ABM de Proveedores

Objetivo:
Esta operaciéon permite registrar los datos de los Proveedores de la Institucidon. Estos
datos incluyen las condiciones frente a los impuestos y el nombre del beneficiario de cheques.

Opciones de Menu:

Maestros \ Tablas Anexas \ ABM - Proveedores

Requisitos Previos:
Haber registrado al Proveedor como Persona (fisica o juridica).

Nota: Este circuito sera explicado en detalle en la capacitacibn que se esta
desarrollando.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.3 ABM de Clientes

Objetivo:

Esta operacidon permite registrar los datos de los Clientes de la Institucion.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Anexas \ ABM - Clientes

Requisitos Previos:
Haber registrado al cliente como Persona (fisica o juridica).

Nota: Este circuito sera explicado en detalle en la capacitacibn que se esta
desarrollando.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.4 Consultas y Listados

Objetivo:

Esta operacion permite emitir listados con los datos de los Proveedores y Clientes de

la Institucion.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Anexas \ Consultas y Listados

Requisitos Previos:
Tener datos cargados para mostrar en los listados solicitados.

Nota: Este circuito sera explicado en detalle en la capacitacibn que se esta
desarrollando.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.5 ABM Dependencias

Objetivo:
Esta operacion permite registrar las dependencias que seran utilizadas en las
Liquidaciones de Sueldos y de Becas. Cada dependencia se corresponde con una Unidad

Presupuestaria.
Corresponde a entes o edificios fisicamente distribuidos. Un ejemplo de dependencia

seria cada Unidad de Gestion en la universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Anexas \ ABM Dependencias

Requisitos Previos:
Haber registrado la Unidad Principal de una Unidad Presupuestaria (los elementos

Subunidad y Sub-subunidad no son obligatorios)




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.5 ABM Dependencias (Cont.)

A H - Dependencias

Unidad principal I Sin seleccionar ;I

Sub unidad = Ingresar las condiciones de Filtro que
Sub subunidad = permitan identificar una dependencia

? Filtrar |

Unidad principal =R | Sub unidad = * | Sub subunidad = |

Recorado zim subunidad

Unidad Acadérmica Rio Gallegos szin subunidad Si - i :
Unidad Acadérmica Caleta 2livia Sin subunidad Sip<ub-zubunidad Qh Permlte E||m|na|:'
S . . una Dependencia

Unidad Acadérmica San Julian Sim subunj

Unidad Acadérmica Rio Turbio Sip€ubunidad Sin sub-zubunidad Qh | o

Permite Modificar Dependencias
Alta de Dependencia




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.6 ABM Ejercicios

Objetivo:

Esta operacion permite registrar los ejercicios presupuestarios.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Maestras \ ABM Ejercicios

Requisitos Previos: N/A




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.3 Tablas Anexas

2.3.6 ABM Ejercicios (Cont.)

Ejercicios

Seleccione un valor para Filtrar 0 Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione un ejercicio a modificar o Agregar para ingresar uno NUevo

Ejercicio & ¥ | Fecha inicio “ ¥ | Fecha fin = v| Estado = v| |

2010 2010-01-01 2010-12-21 Cm %
2009 2009-01-01 2009-12-31 C :

|

Permite Modificar Ejercicios
Alta de

Permite Eliminar un Ejercicio Ejercicios

Nota: No puede existir mas de un ejercicio abierto.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria

El Pilaga permite administrar la informacion de Bancos, Sucursales, Chequeras,
Cuentas Bancarias, Cuentas de Tesoreria, Tipos de cuentas bancarias y Cuentas pagadoras por

defecto, mediante las operaciones que se detallan a continuacion:

2.4.1 ABM - Bancos
Objetivo:

Esta operacion permite registrar los datos de las instituciones bancarias con las que

opera la Universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ ABM - Bancos

Requisitos Previos:
Haber registrado al banco como Proveedor.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.1 ABM - Bancos (Cont.)

Seleccione un valor para Filtrar 0 Agregar para ingresar uno NnUevo

Codigo I |
|
|

Ingresar las condiciones de Filtro
que permitan identificar un Banco

Banco

Proveedor

< Eilnar

Seleccione un bance a modificar o Agregar para ingresar uno nuUevo

Banco + = | Codigo * ¥ | Proweedar

Banco de Galicia 7 BAMCO DE GALICIA Y BUEMOS AIRES
Banco de la Macion Argentina 11 BAMCO DE LA MACION ARGEMTIM
Banco Patagonia 34 BAMCD PATAGON TR

(2

Permite Modificar Bancos Permite Eliminar un Banco

Alta de Banco




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.2 ABM - Sucursales

Objetivo:
Esta operacidon permite registrar los datos de las sucursales de las Instituciones
bancarias con las que opera la Universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Tablas Elementos de Tesoreria \ ABM - Sucursales

Requisitos Previos:
Haber dado de alta al banco en el sistema.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.2 ABM - Sucursales (Cont.)

Seleccione un Banco
Seleccione una sucursal (B

Sucursal = v| Banco

Rio Gallegos Banco de Galicia

Cornodoro Rivadavia Banco de Galicia

Rio Gallegos Banco de la Macion Argentina
Caleta Olivia Banco de la Macion Argentina

Rio Turbio Banco de la Macion Argenti

San Julian Banco de la Macien Argentina

El Calafate Banco d& la Macion Argentina : =

Permite Modificar Sucursal  Permite Eliminar una Sucursal Alta de Sucursal




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.3 ABM - Cuentas Bancarias

Objetivo:
Esta operacion permite registrar las cuentas bancarias con las que opera la
Universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ ABM — Cuentas Bancarias

Requisitos Previos:
Haber dado de alta el banco, la sucursal bancaria y el tipo de cuenta




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.3 ABM - Cuentas Bancarias

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno NUevo
Banco | — SELECCIONAR — =

Ingresar las condiciones de
Filtro que permitan identificar
una cuenta bancaria

Sucursal
Mdrmero de cuenta

Mormbre de cuenta

Seleccione una cuenta bancaria a modificar o0 Agregar para ingresar una nueva

Eanco A | Sycursal A " | Cuenta - ¥ | Mombre

Banco de Galicia Rio Gallegos 123456 Prueba

Banco de Galicia Rio Gallegos 134006198-1 UMPA Obra UART Gal 0070192920000001.24
Patagonia

Austral
Universids
Macigral de
75219:8/1 UMNPA Gal 75-2 198-1 00701989200000000752815 la
Patagonia
Austral

Unidad

Banco de Galicia Rio Gallegos

Permite Modificar Cuenta
Permite Eliminar una Cuenta Alta de Cuenta




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.4 ABM - Chequeras

Objetivo:
Esta operacion permite registrar las chequeras de las diferentes cuentas bancarias con
las que opera la Universidad.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ ABM — Chequeras

Requisitos Previos:
Haber dado de alta la Cuenta Bancaria.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.4 ABM - Chequeras (Cont.)

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione una chequera a modificar o Agregar para ingresar una nueva

Banco = "’l Sucursal = v| Cuenta * "’l Mro de chequera * ™ | Murnero desde: * ¥ | Mumero hasta: = ™ | Proximo Mumero v| |

Banca de Galicia Rio Gallegos 758198/1 41814266 413814290 415814290

Banco de Galicia io Gallegos 7531958/1 41514291 41314340 41514340 | ® |

Banco de Galicia io Gallegos 758198/1 41514341 41514390 41514390 th ® |
Banco de Galicia io Gallegos 7531958/1 45067276 Fo067325 45067325 C}h | x |

Banco de Galicia io Gallegos 752198/1 45067525 45067525 th 5%

Banco de Galicia io Gallegos 738198/71 45320871 45321120 45320906

Banco de Galicia io Gallegos 7358198/1 27270882 27270700 2727020 - ll

Permite Modificar Chequera Permite Eliminar una Chequera Alta de Chequera




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.5 ABM - Cuentas de Tesoreria

Objetivo:

Esta operacion permite registrar las Cuentas de Tesoreria con las que opera la
Universidad.
Las Cuentas de Tesoreria son de dos tipos: Cuentas de Efectivo (caja) y Cuentas Bancarias. Todas
las operaciones de ingreso y egreso del modulo de Tesoreria operan con Cuentas de Tesoreria. Por

lo tanto, a todas las Cuentas Bancarias dadas de alta a través del ABM de Cuentas Bancarias, se
les debe asociar una o varias Cuentas de Tesoreria.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ ABM — Cuentas de Tesoreria

Requisitos Previos:
En caso de tratarse de cuentas de tesoreria de tipo bancarias,
haber dado de alta la cuenta bancaria a través del ABM de Cuentas Bancarias




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.5 ABM - Cuentas de Tesoreria (Cont.)

Seleccione un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Cuenta de
Efectiva

Cuenta de
Efectivo

Cuenta de
Efectiva

Cuenta de
Efectivo
Cuenta
Bancaria
Cuenta
Bancaria
Cuenta
Bancaria

[N X b

010101010000 Efectiva

010101010000 Efective ufs

010101010000 Saldo inicial al 01-01-10 %
010101010000 Saldo inicial al 01-01-10 ufs

00109090000 Cuenta tesareria PRUERA

010101020928 Galicia 1340-6 MP.F.I.P. y 5,

010101020901 Salicia 75-2 Becas

Permite Modificar Cuenta

Banco de la Macion

. Caleta Olivia Cuenta PAS
Argentina

Banco de Gk Rio Gallegos UNPA Obra UART

arco de Galicia Rio Gallegos

Permite Eliminar una Cuenta

Alta de Cuenta




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.6 ABM - Tipo Cuentas Bancarias

Objetivo:
Esta operacién permite registrar los Tipos de Cuentas Bancarias con los que opera la
Universidad (Cuenta Corriente, Caja de Ahorro, Cuenta Especial, etc.).

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ ABM — Tipo Cuentas Bancarias

Requisitos Previos: N/A




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.6 ABM - Tipo Cuentas Bancarias (Cont.)

Ingrese un valor para Filtrar o Agregar para ingresar uno nuevo

Seleccione una cuenta a modificar o Agregar para ingresar una nueva

Descripcian * | Admite chegques

F

P o |

Caja de fhorro M
Cuenta Corriente 51
Efectivo M

Plazo Fijo M

C
b
st

|
#

agiesa |)

Permite Modificar Tipo de Cuenta /

Permite Eliminar un
Tipo de Cuenta

l

Alta de Tipo
de Cuenta




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.7 Asignar cuenta Pagadora por Defecto
Objetivo:

Esta operacion permite asignar por defecto una cuenta de tesoreria para el
pago de las liquidaciones.

Opciones de Menu:
Maestros \ Elementos de Tesoreria \ Cuenta Pagadora por Defecto

Requisitos Previos:
Debe estar dada de alta la cuenta de tesoreria en el sistema.




2. Descripcion de Tablas Maestro

2.4 Elementos de Tesoreria
2.4.7 Asignar cuenta Pagadora por Defecto (Cont.)

. : a " SIU - Toba
SIU P"ng Inicio ~ Crédito  Gastos  Fondosno presup,  Ingresos  Tesoretia  Conkabilidad — Maestros toba

Asig.nar Cuenta Pagadora por Defecto

Seleccion de cuenta
de tesoreria

Cuenta de Tesoreria [*) | Galicia 755 Funcionamienta

& Guardar Cancelar
e | —

v
Alta de la cuenta de tesoreria que se
empleara para el pago por defecto
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