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Capitulo |

Introduccion

GUARANI3W es una interfaz Web para el Sistema de Gestién Académica SIU-Guarani,
disefiado por el Programa SIU (Sistema de Informacion Universitaria), sistema mediante el cual se
pueden administrar eficientemente las actividades académicas de los alumnos desde su ingreso a
la Universidad hasta su Titulacion.

GUARANI3W permite a alumnos y docentes acceder, ya sea a través de Internet o de
una Intranet local, a datos cargados en este sistema.

Este acceso se maneja con dos perfiles, alumnos y docentes, donde cada uno puede
realizar una serie de operaciones de acuerdo al perfil al cual pertenece. Las operaciones y los
perfiles estan definidos previamente en el mddulo Gestion del Sistema SIU-Guarani.

En este manual se explican las funciones de la Interffaz GUARANI3W a fin de orientar a
los usuarios de la UNPA en el uso adecuado de las mismas.

En esta primera versién se explican sélo las operaciones liberadas en la primera etapa
de la puesta en produccién del Sistema.

1.1 Terminologia utilizada

A lo largo de este manual se utilizan acrénimos con el objeto de hacer mas amena la
lectura del mismo. Asimismo se emplean ciertos términos que, a los efectos de este manual,
tendran el significado que se presenta a continuacion y no otro que provenga del léxico o usanza
de algun ambito de trabajo en particular.

Alumno regular: son aquellos alumnos que cumplen las condiciones de regularidad establecidas
en el reglamento del alumno,:un examen final aprobado o dos materias regularizadas durante el
periodo lectivo anterior.

Asignatura: a los efectos de este manual, el término “Asignatura” se considera equivalente al de
materia u otras formas de organizacion curricular o de metodologia con que se desarrollan los
espacios curriculares de un plan de estudios, que deben ser acreditados por los alumnos (Talleres,
Seminarios, Mddulos, Trabajos Finales, Residencias Profesionales, etc.)

Comision: hace referencia a cada uno de los agrupamientos que se pueden establecer para
posibilitar el cursado de una asignatura por parte de los alumnos inscriptos a la misma.

Cada comisién identifica a una cursada: unidad académica, materia, afio académico, periodo
lectivo, catedra. Cuando los alumnos se inscriben para cursar una materia, se inscriben a una
comision, ésta tiene dias y horarios.

Funcionalidad: conjunto de operaciones que brinda el sistema para gestionar la informacion.

Historia Académica: registro de la actuacion académica de un alumno en todas las carreras en
las que esta inscripto.

Llamado: subdivisiéon de un turno de examen.
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Historia Académica: registro de la actuacion académica de un alumno en todas las carreras en
las que esta inscripto.

Llamado: subdivision de un turno de examen.

Mesa de Examen: instancia habilitada para rendir un examen final, que se identifica segin cudl
fuere el turno o llamado a examen, condicion de examen, tribunal examinador, carrera y
asignatura objeto de la evaluacion.

Operacién: unidad minima de funcionalidad del sistema.
Perfil: conjunto de operaciones accesibles por un usuario.

Periodo Lectivo: se homologa al régimen de cursado de las asignaturas (1° cuatrimestre, 2°
cuatrimestre, anual).

Usuario: persona que utiliza la informacién generada por el sistema.

Unidad de Gestion: cada una de las Unidades Académicas y Rectorado.

1.2. Referencias
[ORD013-015] Ordenanza 013/1997 — Reglamento de Alumnos.
[MANFUN] Manual Funcional del Sistema SIU-Guarani.
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Capitulo I

Regla basicas de operacion

La interfaz GUARANI3W es muy intuitiva, debido a que se basa en los estandares de
navegacion por internet.

2.1. Acceso al sistema

Para ingresar a la interfaz debe hacer doble clic en el icono del navegador que desee
usar.

Figura 2-1: Navegadores de Internet mas usados

Luego debe colocar la direccién de ingreso al sistema en la barra de direcciones del
navegador. Esta direccién corresponde a la pagina institucional de la UNPA: www.unpa.edu.ar,
desde aqui debe ingresar en la seccion Alumnos donde existe un enlace para el Guarani3W de
cada unidad académica.

Haciendo clic en este enlace apareceréa la pantalla de inicio de Guarani3wW de la unidad
académica seleccionada.

En el caso de los alumnos deben seleccionar la Unidad Académica donde se encuentre
inscripto, es decir su Unidad Académica base, aun cuando se encuentre cursando de forma
presencial en otra Unidad Académica.

" Universidad Nacional de la Patagonia Austral %
i Unidad Académica Caleta Olivia Guarani

et A

Ingresa tu Identificacion
Nombre de Usuario:

Clave :

Sistema de Gestion de Alumnos SIU - Guarani

Aceptar | Limpiar

Figura 2-2: Pantalla de ingreso de G3W
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Para el caso de los docentes, pueden ingresar a cualquiera de las Unidades Académicas

y si tiene comisiones asignadas en esa unidad podra visualizarlas.

ndmero

En la siguiente pantalla debe completar su nombre de usuario y su contrasefia, en los
cuadros de Nombre de Usuario y Clave respectivamente. EI nhombre de usuario corresponde al
de legajo del alumno o docente y la contrasefia es el nUmero de documento. Hay que
mencionar que esta contrasefia es valida para ingresar por primera vez, luego el sistema le pedira

que la cambie.

Si el nombre de usuario y la clave se ingresaron correctamente, se visualiza la pantalla

principal la cual se muestra a continuacion.

ﬁMemJ

E’@ Operaciones por Aot

D Solicitud de Certif

D Auctualizar Datos Guara ni3w
Sistema de Gestidn de Alumnos

Recorda: Tus tramites terminan cuando cerras tu sesion.

H'alniciar Sesidn
D Identificarse
[—]-@dead Para esto, usa la opcion "Finalizar Sesion"-"Despedirse”.
D Carmnbiar Clave
H'a Finalizar Sesidn
D Lespedirse
Ha Cursadas

D Consulta

D Inscripeidn
H'a Exdrnenes

Figura 2-3: Pantalla de inicio del sistema

A la izquierda de la pantalla puede verse la barra de mend que contiene todas las
operaciones disponibles para este perfil y el centro de la pantalla es usada para mostrar el

resultado de la operacion elegida.

11-2
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Capitulo Il

Operaciones del sistema: Perfil Alumno

El menu del sistema tiene un formato de arbol de directorios de donde se desprenden los
modulos del sistema, éstos modulos estan organizados en directorios que al ser seleccionados se
abren mostrando la/s operacidn/es que contienen en su interior.

J@iOperacic&nes por Autoge|

D Actualizar Datos Cen
‘Hinidar sesién

D Identificarse
‘zequridad

D Cambiar Clave
‘AFinalizar Sesién

D Despedirse
aLadas

D Consulta

D Inscripcidn
@w

D Conzulta

D Inscripcidn
Hmaticula

D Reinscripeidn
‘S cansultas

D Hizt, Acadérica

D Planes de Estudios

D Fegularidades

Figura 3-1: Menu del sistema

Las operaciones contenidas en el menu estan clasificadas de la siguiente forma:
= Operaciones por Autogestién
= |niciar Sesién
= Seguridad
= Finalizar Sesion
= Cursadas
= Examenes
= Matricula
= Consultas

G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc -1
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Dentro de cada clasificacién se encuentran disponibles todas las operaciones que la
interfaz tiene habilitada por el momento®. A continuacion se detallan cada una de las operaciones
de este perfil.

3.1. Operaciones por Autogestion

Las operaciones contenidas en este mddulo estan relacionadas con la tramitacion de
certificados por parte del alumno y con la actualizacién de sus datos personales. Las operaciones
son:

= Solicitud de Certificados
= Actualizar datos censales

3.1.1 Solicitud de Certificados

Esta operacion brinda la posibilidad de solicitar diferentes certificados al Departamento
de Alumnos, como pueden ser: certificado de alumno regular, certificado de materias aprobadas,
etc.

Para solicitar un certificado primero debe hacer clic en la operacion Solicitud de
Certificados, en donde aparecera la siguiente pantalla:

a Meand

E-’ao eraciones por Aub

D Solicitud de Certif

el - Pedido de Certificado
Actualizar Datos ©

El'alniciar Sesidn
D Identificarse

u C
1 - Certificado de Alumno Regular
1 - Certificado de Materias Rendidas
1 - Certificado de Promedio General
) - Cerificado de Promedio Academico
)
)
)

[—]@ Sequridad
D Cambiar Clave
[—]a Finzlizar Sesién

: D Cespedirse L=
IZ—ZI@ Cursadas

: D Conzulta
D Inscripcidn

E‘a Exdmenes
i mm

- Certificado de Materias Aprobadas
- Certificado de Materias Desaprobadas
- Certificado Lincoln

Figura 3-2: Solicitud de Certificados

Luego debe seleccionar el certificado que solicitard; los tipos de certificados disponibles

son:

- Certificado de Alumno Regular

- Certificado de Materias Rendidas

- Certificado de Promedio General

- Certificado de Promedio Académico

- Certificado de Materias Aprobadas

- Certificado de Materias Desaprobadas

- Certificado Lincoln

L Al tratarse de la primera etapa de la implantacion, existen operaciones que no se encuentran habilitadas por
encontrarse en fase de prueba.

-2 G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc
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Una vez elegido el certificado debe hacer clic en el botén Aceptar.

Pedido de Certificado

Certificados: |(3) - Cettificado de Promedio General j

Aceptar |

Figura 3-3: Aceptar Certificados

A continuacién aparecera una pantalla que le pedird completar los datos para elevar la
solicitud al departamento de alumnos.

Figura 3-4: Datos de Solicitud

Una vez completados los datos debe hacer clic en Aceptar para terminar la operacion.

Tu Pedido de Certificado se ha registrado correctamente con el Nro.
de Transaccion: 49100

Figura 3-5: Fin de Solicitud de Certificado

4

Nota: Luego de que solicitd el certificado debe retirarlo en el Departamento de Alumnos..

Es importante recordar el Nro. de Transaccién ya que el mismo es el Unico comprobante
de que se realizo la operacion y es necesario en el caso de tener que realizar un reclamo en el
Departamento de Alumnos. Esto es valido para todas las operaciones que devuelvan un Nro de
Transaccion.

G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc -3
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3.1.2 Actualizar datos censales

Esta operaciéon permite al alumno actualizar sus datos censales, en el caso de cambios
de domicilio, estado civil, etc.

Inicialmente la operacion comienza haciendo clic en Actualizar Datos Censales, luego de
lo cual se despliega la siguiente pantalla:

ﬁMem.’-

El-ao eraciones por Aut Periodo Lectivo: 2007-1
“[ solicitud de certif
D Actualizar Datos ¢ . . .

= T - Domicilio del periodo lectivo
- Iniciar Sesion - Depto : Unidad :
D Identificarse Calle : Mra Pizo @

H'@Seguridad Localidad :
ey o CALETA OLIVIA Buscar Cédigo Postal + (9011

Localidad

IZ—II‘@ Finalizar Sesidn TE :
D Despedirse Tipe Residencia : Con familiares -|

[—J'aCursadas
D Consulta .. i i - .
Estado Ciwil o qullen vive Hijos Obra Social
LB nraipcan actualmente

El'aExérnenes @ Soltero @ Saolo @ Mo Mo Tiene

D Casado Con compafieras Uno W Por su trabajo

Consulta -
% = D “Wiudo, Separado Con su pareja Dos Par su familia

Figura 3-6: Actualizar Datos Censales

La misma muestra los datos censales del alumno distribuidos en diferentes categorias
donde, para completar esta operacion, s6lo debe marcar las opciones que correspondan de
acuerdo a los datos que quiera actualizar. Una vez que finalizé con la actualizacién debe guardar
los datos con el botdn Grabar. En caso contrario, haciendo clic en cancelar los datos vuelven a su
estado original y puede volver a modificar los datos si asi lo desea.

T Surinistro de Electricidad {7 Ensefianza
7 1ndustria y Construccidn {7 Servicios Sociales y de Salud

@ ; (g Otras activ, de servicios cornunit, soc y
Cormetcio

personales

oteles Y restaurantes ogares privados Con serviclo domestico
" Hotel taurant L wad icio dormésti
s Parciales
Transparte, almacenamiento v comunicacidn L&) Qrganizaciones y drganos extraterritoriales
3] Grabar | Cancelar |

Figura 3-7: Guardar Datos Censales

3.2. Iniciar Sesién

Este madulo se ocupa de lo relacionado con el ingreso al sistema y de dar comienzo a
una sesién de trabajo con la interfaz. Solo contiene una operacién: Identificarse

El funcionamiento se describe en la seccion Acceso al Sistema del capitulo 2.

-4 G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc
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3.3. Seguridad

Este mddulo contiene la operacion que posibilita que un usuario pueda cambiar su clave
en cualquier momento. Esto seria necesario, por ejemplo, para cambiar la clave de usuario en el
caso de vencimiento de la misma. Este mddulo solo contiene una operacién: Cambiar clave.

3.3.1 Cambiar clave

Esta operacion permite al alumno modificar la clave otorgada por defecto por el Sistema

Para cambiar su clave primero debe ingresar en la operacion Cambiar Clave, a
continuacion se desplegard una pantalla que le pedira ingresar la clave que estd usando
actualmente y luego ingresar la nueva clave que desea usar y repetirla en el Gltimo casillero.

La clave debe tener un minimo de 6 caracteres. Luego debe hacer clic en Aceptar para
dar de alta su nueva clave; si desea dejar en blanco las casillas con los datos que ingresé haga clic
en Limpiar y puede volver a ingresar datos.

Cambio de clave

Clave AGTUAL: |

Clave NUEVA: |

Confirmacion Clave NUEVA:I

Tene en cuenta que tu nuewva clave deberd serde seis digitos

Aceptar I Lirngiar |

Figura 3-8: Cambiar Clave

; Nota: en el caso de que haya olvidado su clave o haya sido bloqueado por ingresar una
clave incorrecta 5 veces, debe dirigirse al Departamento de Alumnos para que solucionen su
problema

3.4. Finalizar Sesion

Esta opcién contiene la operacién necesaria para salir del sistema: Despedirse.

3.4.1 Despedirse

Esta operacion le permite al alumno finalizar la sesidn y salir del sistema.

Para salir del sistema debe hacer clic sobre la operacion Finalizar Sesion, luego de esto
el sistema mostrara una pantalla avisando que finalizé su sesién y a continuacion aparecera la
pantalla de inicio.

Has finalizado tu sesidn

Figura 3-9: Finalizar Sesion

G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc -5
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3.5. Cursadas

Este madulo cubre todo lo relacionado con la inscripcion a materias y la consulta sobre

inscripciones a cursadas. Las operaciones contenidas en el médulo son:

= Inscripcion
= Consultas

3.5.1 Inscripcion

Esta operacion es la que permite que los alumnos puedan inscribirse a cursadas.
Para inscribirse a cursar una materia debe hacer clic en la operacion Inscripcién y

seguidamente se desplegara la siguiente pantalla:

ver lista con

J@iFinalizar Sesidn
D Dezpedirse
J@iCursadas

D Consulta

D Inscripcidn
J@ﬁExémenes

D Consulta

D Inscripcidn
J@ﬁl\ﬂatrl’cula

D Reinzcripcidn
J@iConsultas

D Hist, Acadérnica

: D Planes de Estudio

ver lista sin
regularizadas regularizadas

Haceé click en la lista sobre el boton que
sefiala la materia a la que te querés inscribir

Materia Créditos

B (1533) - Fea. 11
B (1695) - sist. Intelig. Artif
_(1666) - Sist. Operativos Dis

Figura 3-10: Inscripcion a Cursadas

En la misma debe hacer clic sobre la flecha que corresponda a la materia en la que

desea inscribirse. Luego se le mostrar4 una pantalla que le permitird elegir la comision de la
materia en la que desea inscribirse. Por ultimo debe hacer clic en la opcion Inscripcion que esta en

el ultimo casillero.

Materia: 1668 - Gestion de Proyectos de Software
nscripcion® para elegir tu Comision

acé click en ”
Comision | Periodo Lectivo | Catedra | Turno Docentes
SATE_ZDS_SD?S_ 27 cuatrimestre Mo inf GAETAN’S;Z'::';Q;Z::Z VIVARS |rscripeién. .
SATE_‘:;_BD?S_ 27 cuatrimestre Mo inf GAETAN’SSZ'::':Q;Z::Z VIVARS | s crimeidn..
Figura 3-11: Inscripcion a Cursadas — Elegir Comision

Esto dara como resultado una pantalla con un mensaje que le avisara que completé con

éxito su inscripcion.

OK
Tu Inscripcidn a Cursada se ha registrado exitosamente con el Nro.

de Transaccion: 64536

Figura 3-12: Fin de Inscripcion a Cursadas

G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc
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# Nota: en el caso de haber realizado una inscripcion a cursadas y ésta haya quedado en
J estado pendiente debe comunicarse con el Departamento de Alumnos para regularizar su
situacion ya que de lo contrario la operacién podria no llevarse a cabo.

3.5.2 Consultas

Esta operacion permite que el alumno pueda ver en que materias se inscribio.

Si desea consultar su inscripcién a cursadas debe hacer clic en Consultas lo que dara
como resultado la siguiente pantalla:

Materias en las que figuras inscripto

Carrera: 073 - Ingenieria en Sistemas

Legajo : S
= F. . . = .
Materia Insc Calidad Estado [Créd.| Com. | Cat. |Afho| P.Lect. [Turno

COMLIM-

(1108 008/ ) . W 20

Ciencia,Universidad 2007 s Regular EISS informada [2°97 |cuatrimestre fioche
SATEPO- N

IR RSl nesoaf Pendiente | Regular o73- | ke 2007 .2 Moche

Proyectas d 2007 1668 inforrmada cuatrirnestre

Figura 3-13: Consulta de Cursadas

La misma muestra un listado con el detalle de la informacién para cada una de las
materias en las que se inscribio, separandolas por carrera si es que esta cursando mas de una.

3.6. Exdmenes

Este médulo cubre todo lo relacionado con la inscripciéon a examenes y la consulta sobre
inscripciones a examenes. Las operaciones contenidas en este médulo son:
= Inscripcién
= Consultas

3.6.1 Inscripcion

Esta operacion permite que los alumnos se inscriban a las mesas de examenes.

Para inscribirse a una mesa de examen debe hacer clic en la operacion Inscripcion
después de lo cual se mostrara la siguiente pantalla:

=

B cursadas Hacé click sobre la materia que querés rendir para inscribin
B consulta _ E_xamen.
Carrera:016 - Analista de Sistemas
D Inscripcién Legajo:
B Exsmenes F(0528) - Proyecto de Software
[ consulta Carrera:073 - Ingenieria en Sistemas
D Inscripcidn ‘ .
54 atricula =7 (0901) - Anal. ¥y Produc. del
r F [y .
B Reinsaripean wr(1655) - Aspectos Profesional
B consultas F¥(1108) - Ciencia,Universidad
S oy Elegir Materia para Inscr]
[ pist. Académica $(1532) - Fca. I
;"DM #¥(1661) - Redes y Telecomunica
~Drequianidade: 1= #(1698) - Sistemas en Tiempo R
e F [y . .
= 2 1662) - Yalid. v Yerif. de 8

Figura 3-14: Inscripcion a Examenes
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En esta pantalla se pueden ver las materias en las que el alumno esta habilitado para
rendir. Para seleccionar la materia debe hacer clic en la cruz que lo llevara a la siguiente pantalla:

u Consulta
[ nzaipdsn Elegi una Mesa de Examen y Condicion de Inscripcion
[Hesxsmeanss
B Afio ¥ Turno de Examen: 2007-Julio - Agosto 2007
~] consults T
-A r Mesa |Llam| Fecha |Hora| ''PO Cat. Docentes Tipo Insc.
Inscripcidn Mesa
aMatrfcub WRAMBURU, Daniel Ihérico -
073-0901- [SAYAGO, Luis Sebastidn - o
Bl Reinscriptién U L 13 (28£07/20074 13100 |~ Libre MELTAN, Yanina Alejandra - | LioreT]
BANG, Lucas
acoﬂsuh:as WRAMBURL, Daniel Ibérico -
072-0901- L SAYAGO, Luis Sebastidn - o
--Dmﬂén—‘ica & i 2 |21/07/2007 | 15:00 | Libre MELTAN, Yanina Alsjandra - Libre| =]
D S BANG, Lucas
Planes ds Estudic
[ peqularidades || pm—
i M-Izl

Figura 3-15: Inscripcion a Examen en una materia

Luego debe seleccionar la mesa de examen y hacer clic en Aceptar. En caso de que se
haya registrado correctamente su inscripcion el sistema le devolvera el siguiente mensaje:

Tu Inscripcion a Exdmenes se ha registrado correctamente con el
Nro. de Transaccion: 49116

Figura 3-16: Inscripcion a Examen en una materia

; Nota: en el caso de haber realizado una inscripcién a examen y ésta haya quedado
en estado pendiente debe comunicarse con el Departamento de Alumnos para
regularizar su situacion ya que de lo contrario la operacién podria no llevarse a cabo

3.6.2 Consultas

Esta operacién permite que el alumno pueda visualizar sus inscripciones a examenes.

Para comenzar una consulta debe hacer clic en la opcién Consultas después de lo cual
se presentara una pantalla que le mostrara los examenes en los que figura inscripto detallando la
materia, la mesa, el llamado, la fecha, el tipo y los docentes a cargo del examen.

111-8 G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc



THT

P S

Plande Accion
de Sistemas

_——

i LI cambiar Clave [#]
E"@Finalizar Sesidn

Examenes en los que figuras inscripto

""predﬂ Carrera: 016 - Analista de Sistemas Legajo:
B cursadas Afio Académico y Turno de Examen: 2007 - Julio - Agosto 2007
0 Fecha/
Consulta q g =
Materia Mesa [Llam | Hora |Tipo [Cat. Docentes Estado
D Inscripcidn Examen
A Exdmenes ROMERO, Julic César
- 016- 0z/08/ - GALARETTS, Martha
D Consulta (1100} Estad, Aplic. en Inf |1100- 2 2007 Libre Helena - LOREMZ O, Activa
L 14:00 Micanor
EaMatrlcula Carrera: 073 - Ing. en Sistemas Legajo:
; B Afio Academico y Turno de Examen: 2007 - Julio - Agosto 2007
H “L] Reinscripcidn
E’a Fecha/
St sultas Materia Mesa [Llam | Hora |Tipo |Cat. Docentes Estado
2] pist, académica Examen
- : ARAMBURL, Daniel
: 0 planes de estudio Ibérico - SAYAGD, Luis
? 973~ g0 Sebastisn - MELIAN
[ Requlsridades (0901) Andl. v Produc, del |0901- | 1 2007 Libre g e et Activa
= L 15:00 anina Alejandra -
- BAMG, Lucas
.

Figura 3-17: Consulta de Inscripcion a Examenes

3.7. Matricula

Este mddulo proporciona las operaciones necesarias para llevar a cabo la reinscripcion a
carreras y la actualizacion de datos censales necesaria para completar las reinscripciones. El
modulo solo contiene una operacién: Reinscripcion.

3.7.1 Reinscripcion

Esta operacion es la encargada de realizar las reinscripciones a carreras.
Para reinscribirse a una carrera primeramente debe hacer clic en la operaciéon
correspondiente y luego aparecerd la siguiente pantalla:

Carreras a las que te podés reinscribir

Para seleccionar mas de una carrera, presiond la tecda <Control>
mientras haces click con el mouse en las carreras slegidas,

[(022)-Ingenieria en Sisternas

Selectioniar | | Cancelar

Figura 3-18: Reinscripcion a Carrera

La misma muestra la carrera en la que puede reinscribirse, luego de seleccionar la
carrera debe hacer clic en el botén Seleccionar. De aqui pasa a una pantalla donde se le pedira
que actualice sus datos censales. Finalizada ésta debe hacer clic en el botén Grabar.
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Te vas a reinscribir . .
en: Analista de Sistemas
[EESEn PE”PdD Periodo Lectivo: 2007-1
Lectivo:
. Con quien vive . .
Estado Civil q Hijos Obra Social
actualmente
® Soltera @ Solo * Mo Mo Tiene
Casado Con compafieras Unao " Por su trabajo
Wiudo, Separado Con su pargja Dos Par su familia
Civorciada Con sus padres Mas de dos Por la Universidad
Unidn concensual Con otros familiares
Criros
Como costea sus estudios Tiene Beca
Con el aporte de familiares u otros v/ Mo Tiene Macional

Figura 3-19: Reinscripcion a Carrera - Detalle

Después de lo cual el sistema retornara un mensaje de finalizacién de la operacién.

3.8. Consultas

Este modulo contiene las operaciones necesarias para realizar diversas consultas sobre

historia académica, planes de estudio y regularidades. Las operaciones contenidas en esta opcién
son:

= Historia Académica
= Planes de Estudio
= Regularidades

3.8.1 Historia Académica

Mediante esta operacion los alumnos pueden consultar su historia académica. Esta
consulta le permitira ver los examenes finales que haya rendido con el detalle de fecha del
examen, resultado del mismo, nota y nimero de acta en que figura registrado.

Para iniciar esta consulta debe hacer clic en la operacién Historia Académica donde
seguidamente aparecera la siguiente pantalla:

Carreras en las que figuras inscripto
016 - Analista de Sistemas

029 - Ingenieria en Sistemas

073 - Ingenieria en Sistemas

Figura 3-20: Consulta Historia Académica
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Aqui debe seleccionar la carrera sobre la que quiere consultar para luego pasar a la

siguiente pantalla que le mostrara el detalle de su historia académica.

Tu Historia Académica
Carrera: 073 - Ingenieria en Sistemas
Plan: 073P1
. Forma |Tipo Acta | Nro.
NMateria Fecha |Resultado Nota PO lacta
Aprob. |Acta Prom. Resol.
RO177}
(1528) Algebra 356"8?;" Aprobado -] Equivalencia M o 07-
F.ELIMPA
2003/ GEER
(1530) Analizis Maternatico 1 2007 Aprobado ] Equivalencia M a a7-
FELIMPA
20703/ RO177}
(15321) Analiziz Matematico 11 Sa07 Aprobado El Equivalencia M o 07-
F.ELIMPA
5 RO177/
E:loﬁr§3)uir;|:::vascturas cE 320';3?’ Aprobada 2 Equivalencia M ul 07-
; RELINPA
20703/ ROL177/
(1656) Estructuras de Dateos Sa07 Aprobade ] Equivalencia M o 07-
FELMPA
RO177S
(1662) Fundamentos d= |3U.'"U3.'" | Aprobado ‘ k) Eauivalencia M | | u] | 07-

Figura 3-21: Historia Académica

3.8.2 Planes de Estudio

Con esta operacion puede consultar el plan de estudio de la carrera en la que figura

inscripto y las correlatividades entre las materias que integran dicho plan.

Para iniciar la operacion deberd hacer clic en la opcion Planes de Estudio donde se
desplegara una pantalla en donde debe elegir la carrera para la cual desea consultar.

Carreras en las que figuras inscripto
016 - Analista de Sistemas

029 - Ingenieria en Sistemas

073 - Ingenieria en Sistemas

Figura 3-22: Consulta Planes de Estudio

La siguiente pantalla mostrara el detalle del plan de estudio de la carrera, es decir la
estructura del mismo, las materias, las correlatividades, la cantidad de créditos necesarios, etc.

G3W_MANUAL DE USUARIO_V2.0.doc
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CEMTEREE (o)) LD g =ien s = Plan: 073P1 Version: D1
Sistemas
Titulo: {073F1) Ingeniero en Sistemas
Tope Crédito Cursado: No posee Tope Crédito Regularidades en mano: No
posee
Afio - Periodo  Materia Nombre Crédito Tipo Materia
3 0453 Idioma Modermo Inglés Normal
1- 1° cuatrimestre 1107 Introduccidn al Conocimiento Cientfico Mormal
1- 1° cuatrimestre 1528 Algebra Mormaal
1- 1° cuatrimestre 1651 Drganizacion de las Computadoras Normal
1- 2° cuatrimestre 1530 Analisis Matematico I Normal
1- 2° cuatrimestre 1630 Matemaitica Discreta Mormal
Para Curzatla debe tener 1528 Algebra Cursada
Para Aprobarla debe tener 1528 Algebra Aprabada
1- 2° cuabtrimeste 1684 Procesos de Desarrollo de Software Normal
1 - Anual 0901l Analisis y Produccion del Discurso Normal
1 - Anual 16449 Resolucidn de Problemas y Algoritmos Mormaal
2 - 1° cuatrimestre 1531 Analisis Matematico II Mormal
Para Cursarla debe tener 1530 Anilizis Materndtico 1 Cursada
Para Aprobarla debe tener 15320 Analisiz Matermatico I Aprobada
2 - 1°* cuatrimestre 1632 Programacion Orentada a Objetos Normal

Figura 3-23: Planes de Estudio

3.8.2 Regularidades

Esta operacién permite a los alumnos consultar las regularidades de las materias que
han finalizado su cursado.

La consulta se inicia haciendo clic en la operacion Regularidades lo que dara lugar a la
siguiente pantalla.

Regularidades que tenés vigentes

Periodo |Fecha FOBLE
Materia Afo Fin Docentes
Lect. Req.
Req.
f g i= 2006- 2008-
‘(0469) Algebra Lineal "B |2006 custrimestre | 06-30 | 0B-31 ‘ALVAREZ, Carlos Omar
alit 2007- 2009-
‘(15283’“'9' |2°°? custrimestre | 03-29 | 08-31 ‘
WALDEZ, Jorge
. Al 2007- 2009- k
[1655) Aspectos Profesional 2007 custrimestre | 06-30 0B-31 Cefering - DANE?OLFI,
Caniel Radl

Figura 3-24: Consulta Regularidades

La cual muestra las materias en las que figura como alumno regular, el afio de cursado,
el periodo lectivo, la fecha de regularizacion y la fecha de fin de la regularidad, ademas del
docente que dictd la materia.
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Capitulo IV

Operaciones del sistema: Perfil Docente

El menu del sistema tiene un formato de arbol de directorios de donde se desprenden las
distintas operaciones, éstas se encuentran organizadas en directorios que al ser seleccionados se
abren mostrando la/s opcidn/es que contienen en su interior. El menu para el perfil docente se
puede ver en la siguiente imagen.

|
W fend

'alniciar Sesian
D ldentificarse
a Seguridad
D Cambiar Clave
'aFinaIizar Sezidn
D Cespedirse
a Conzultas
D Agenda de Cursadas

D Alurnnos Inscriptos a C

D Agenda de Exdmenes
D Condicidn de los Alumn

Figura 4-1: Menu del sistema

Donde las operaciones contenidas en el menu estan clasificadas de la siguiente forma:
= |niciar Sesion
= Seguridad
= Finalizar Sesion
= Consultas

4.1. Iniciar Sesién

Este modulo se ocupa de lo relacionado con el ingreso al sistema y de dar comienzo a
una sesion de trabajo con la interfaz. Solo contiene una operacion: Identificarse.

El funcionamiento ya fue descripto en la seccién Acceso al sistema del Capitulo 2.

4.2. Seguridad

Este mddulo le otorga al usuario la posibilidad de que pueda cambiar su clave. Solo
contiene una operacion: Cambiar clave.
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4.2.1 Cambiar clave

Esta operacion permite al docente cambiar su clave de acceso al sistema debido a que la
misma expiré o simplemente por cuestion de seguridad.

Cambio de clave

Clave AGTUAL: |

Clave NUEVA: |

Confirmacion Clave NUEVA:I

Tene en'cuenta que tu nueva clave deberd ser de seis digitos

Aceptar | Limgiar |

Figura 4-2: Cambiar Clave

Para proceder al cambio de clave primero debe ingresar la clave que esta usando
actualmente y luego ingresar la nueva clave que desea usar y repetirla en el Gltimo casillero. La
clave debe tener un minimo de 6 caracteres y puede contener letras y/o nimeros. Luego debe
hacer clic en Aceptar para dar de alta su nueva clave; si desea dejar en blanco las casillas con los
datos que ingreso haga clic en Limpiar y puede volver a ingresar datos.

4.3. Finalizar Sesion
Este modulo contiene la operacién necesaria para salir del sistema. Solo contiene una
operacion: Despedirse.

4.3.1 Despedirse

Esta operacion permite al docente finalizar la sesion y salir del sistema.

Para salir del sistema debe hacer clic sobre la operacion FINALIZAR SESION, luego de
esto el sistema mostrara una pantalla avisando que finalizé su sesién y a continuacion aparecera
la pantalla de inicio.

Has finalizado tu sesidn

Figura 4-3: Finalizar Sesion

4.4. Consultas

Este médulo engloba las operaciones necesarias para que el docente realice consultas
sobre horarios de clase, alumnos inscriptos a cursadas, agenda de examenes y alumnos inscriptos
a examen. Las operaciones contenidas en esta opcion son;
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= Agenda de Cursadas

= Alumnos Inscriptos a Cursadas
= Agenda de Examenes

= Condicion de los Alumnos

4.4.1 Agenda de Cursadas

Esta operacion le permite al docente consultar su agenda de cursadas para conocer sus
horarios de clase.

Para iniciar esta consulta debe hacer clic en la operacién AGENDA DE CURSADAS donde
a continuacion se mostrara la siguiente pantalla:

Agenda de clases

Horario Cursada Tipo
e Inicio Fin Comisidn Catedra | Turno Al etz Clde
ase
Materia : 0165 Sistemas Operativos
MO Inf. SATEF2-016-0165 MO inf
MO Inf. COMUN-01B8-0165 MO inf
MO Inf. SATEPO-016-0165 MO inf
Materia : 1657 Sistemas Operativos
MO Inf. SATEPO-01B-1657 MO inf
MO Inf. COMUN-018-1657 MO inf
MO Inf. SATEF2-073-1657 MO inf
MO Inf. SATEP2-01B-1657 MO inf
MO Inf. SATEPO-07 3-1647 MO inf
MO Inf. COMUN-073-1657 MO inf

Generar archivo

Figura 4-4: Agenda de Cursadas

Aqui visualizara las comisiones a las que esta asignado el docente con sus horarios de
clase, aulas, turno y demas. Esta agenda puede guardarse en un archivo para ello debe hacer clic
en el botdn Generar Archivo, inmediatamente aparecera la opcion Descargar Archivo en la parte
inferior de la pantalla.
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HAgenda de clases
Pia haraie i Al I\Ediﬁﬂ T:I“
T T E o [
Inicia  Fin Comisian |Eﬂtdm Turnn | | Clage
Kateria : 0165 Sistemas Operativas
M I, G CRIN-01 B-01 65 0 ind
MO IR SATEFDI-0NE-D1 65 MG ind

|  Genarararchivo |

Cescargar anchivg

Mota | Heda Chck sobra "Dascargar archig”, guarda el archivd en su disco v luago
podra abrirlo con algun programa dea planillas de célculn g Excal)

Figura 4-5: Agenda de Cursadas- Generar Archivo

Al hacer clic sobre ella se abrira una ventana para descargar el archivo en disco.

k5 C e (e P CHi O EI

r\?‘) Estd decangando ol aichig
2DE0T2E1 50210 gef de amck:

LDeea ab ol sichies o guasdario e su soapa?
b | [ Guwde | Concelw | Més ifomaciin |

[+ Freguntar siempre antes de abn este fpo de ackivos

Figura 4-6: Agenda de Cursadas- Descargar Archivo

Haga clic en Guardar para guardar el archivo en su disco rigido o disquete. A
continuacion aparecerd una pantalla para que seleccione la carpeta donde desea guardar el
archivo; también puede cambiarle el nombre y el formato (es recomendable guardar el archivo con
el formato de Excel, xIs). Para finalizar la operacién haga clic en Guardar.
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Guardar conno

Guardat erc | L2 MiPC

Disco de 334 (&)
Cisco bacal (€
Crsco compacko ()

de
enchiva: |200505191 20021 get = | _Guaa |
Tip: Dacumento _gaf b Cancelar

| | _L

Figura 4-7: Agenda de Cursadas- Guardar Archivo

4.4.2 Alumnos Inscriptos a Cursadas

Esta operacion le permite al docente consultar quienes son los alumnos inscriptos en su
comision.

Para comenzar la consulta primero debera hacer clic en la operacion ALUMNOS
INSCRIPTOS A CURSADAS luego de lo cual se desplegara una pantalla en donde puede elegir la
comisién que desea consultar.

Comisiones vigentes

Comision | Periodo Lectivo | Catedra [ Turno | Cant. Inscriptos

Materia : 0165 Sistemas Operativos

SA;EEP;'D‘;B' 2° cuatrimestre MO Info. 0

C%TLE‘IQJ'D‘;E' 2° cuatrimestre KO Info. 3

SAS—1E5P50'D;6' 2° cuatrimestre M Info. 0
Materia : 1657 Sistemas Operativos

SAEESP?D'D‘;B' 2° cuatrimestre MO Info. 0

angLsJ;J—D‘;B— 2° cuatrimestre N Info. 1"

SA;'—(IBESP?}D‘;E' 2° cuatrimestre MO Info. 1

SA;I'éESP?D—DoT} 2° cuatrimestre MO Info. 0

an‘g;‘l{q'n‘;} 2° cuatrimestre MO Info. 1

SA;'—(IBESP?}D;} 2° cuatrimestre MO Info. 0

Generar archiva

Figura 4-8: Comisiones de Cursado Vigentes para un docente

Esta pantalla brinda la posibilidad de guardar en un archivo el listado de comisiones
vigentes; para ello debe hacer clic en la opcién generar archivo que se describié en la seccion
Agenda de Cursadas de este mismo capitulo.

Si desea obtener el detalle de los alumnos que figuran en la comisién debe hacer clic en
la comisiébn que quiere consultar. Luego se mostrara en la siguiente pantalla el detalle de los
alumnos que estan inscriptos para cursar en su comision.
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Alumnos inscriptos a cursadas

Materia : 0165 Sistemnas Operativos

Comisidn : COMUN-016-0165 Catedra :
Afio : 2007 Periodo : 2° cuatrimestre
Legajo Alumno Tipo Insc. Estado Carrera
1-28058553/00 Amu'm-DJDSé Regular Activa 0 65:2?::':18;83 i
1-26868323/97 MU}E‘NéStDr Regular Activa i %gq:l',fatas ge
123323336002 | - - Jose Luis Regular Activa Ui Bsf‘sqjl','nsatas e

Generar archivo

Figura 4-9: Alumnos Inscriptos a Cursadas

También puede generar un archivo con el listado de sus alumnos usando la opcién
Generar Archivo, el detalle de la misma se muestra en la seccion Agenda de Cursadas de este
capitulo.

4.4.3 Agenda de Examenes

Esta operacion le permite al docente consultar su agenda de examenes.
La consulta se inicia haciendo clic en la operacion AGENDA DE EXAMENES |o que dara
lugar a la siguiente pantalla.

Agenda de exdmenes
) Horario |p,cante Examen
(0 Inicio| Fin | Rol Aiio | Turno ‘ Mesa ‘Llamadu
Materia : 0165 Si Operativos

Julio-

30inys 016-

3007 16:0017:00| Yocal 2007 Agosta Q165-L 2
2007
Julio -

0zimner 3 . 016-

2007 16:00[17:00| vocal 2007 Agosta 165-R 2
2007
Julio-

26071 016-

s007 16:0017:00| Yocal 2007 Agosta 1E5-R 1
2007
Julio -

26071 b 7 016-

2007 16:00[17:00| vocal 2007 Agosta 1165 L 1
2007

Materia : 0176 Arquitectura de Comyg loras

Julio-

o1imer 016-

2007 16:0017:00| Yocal 2007 Agosta 0176-L 2
2007
Julio -

01imer 5 k 016-

2007 16:00[17:00| vocal 2007 AngDDS_}D TER 2

Figura 4-10: Consulta Agenda de Examenes

Esta imagen muestra las mesas de examen a las que esta asignado el docente, el dia, el
horario, el llamado y otros datos. Para guardar este listado debe usar la opcién Generar Archivo
explicada en la seccion Agenda de Cursadas de este mismo capitulo.
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poroerznoalisn0[iTea] Vocel | 2004 JBeptaogd] ST [ 1
'Fmrrmqhsnufﬁm Seplerte | 2004 | 200 !nﬂgn 1
!:2&'0.'-‘]:1!2':!4-.1E:DI]:.13:EE! Seplerte J.mu: *';I:S:—*". IIEIIiE-L 1
Ez?nmmqjmnm?:uu vocal | 2004 mzcuaéugéiLi 1
2720041600 1700 vocal | 2004 |oerzooq | SATC | 1

Matoria : M7E Lenguajes do Programacion
RESNARNIS Presiderss] 2005 |Abe 2006 | 0474 |

Figura 4-11: Agenda de Examenes — Generar Archivo

Guardar como

E'uérl':la{-eri;_;_l @ Ezcritoria

#84 Mis documentos 20050519120021 Jgef

Guarani 1,10

| Guarani 1,11

Guarani 2.0.2
_Imarcos

_ I phps_manual_es.html
::I poskgres 8.0

s presupuesto_sonia_files
Wersion 1.9(con mejoras)

Hombre de
‘archiv: {EO0E05 19120851 e

j Guardar I

Tipo: | Diocurnenta . gef

LI Cancelar |

Figura 4-12: Agenda de Exdmenes — Guardar Archivo

4.4.4 Condicion de los Alumnos

Esta operacion permite al docente ver la condicién en
los alumnos.

la que se presentan a examenes

Para comenzar debe hacer clic en la operacibn CONDICION DE LOS ALUMNOS |0 que

hara que aparezca la siguiente pantalla:
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Mesas de examenes vigentes
Aiio | Turno | Mesa | Llamado | Fecha
Materia : 0176 Arquitectura de Computadoras
2007 Julio - Agasto 2007 016-0176-L © 1 25/07i2007 16:00
07 Julio - Agosto 2007 016-0176-L & 2 01/08/2007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 ME-07E-R @ 1 25/07i2007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 0ME-0176-R @ 2 01/08¢2007 16:00
Materia : 0471 Fundamentos de Ciencias de la Computacidn
2007 Julio - Agosto 2007 016-0471-L © 1 26/07i2007 16:00
2007 Julio - Agasto 2007 016-0471-L @ 2 02/082007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 016-0471-R @ 1 26/07§2007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 016-0471-R @ 2 02/08¢2007 16:00
Materia : 0165 Sistemas Operativos
2007 Julio - Agosto 2007 016-0165-L @ 1 26/0792007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 016-0165-L @ 2 30/07¢2007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 016-0165-F @ 1 2B/07i2007 16:00
2007 Julio - Agosto 2007 016-0165-FR @ 2 02/08i2007 16:00
Generar archivo

Figura 4-13: Consulta Condicion de los Alumnos

Donde se mostraran las mesas de exadmenes vigentes para que pueda seleccionar la que
desea consultar. Para ello haga clic en la flecha a la derecha de la mesa de examen que elija. A
continuacion se desplegard una pantalla que muestra la condicion de los alumnos que se
presentan a examen en dicha mesa.

Condicién de los alumnos inscriptos a examen

Materia : 0165 Sistemas Operativos

Afio @ 2007 Turno :Llamado : 1
Julio -
Agosto
2007

Mesa : 016-0165-L Fecha :26/072007

Edificio : Aula :

A Tipo | Datos Regularidad
Legajo Alumno T
i Inscripcién FechalResultado[NotalAfioP. LectivoDocentes
, Carlos -
1-25375176/06 e Libre
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Figura 4-14: Condicién de los Alumnos

Si desea guardar el listado de estos alumnos use la opcion Generar Archivo explicada
anteriormente en la seccion Agenda de Cursadas de este mismo capitulo.
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