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Para realizar la inscripcion para la cobertura de cargos vacantes en caracter de interino suplente e interino a
término, los postulantes deberan ingresar al portal institucional a las categorias Gestion/ Personal de
Administracién y Apoyo/ Concursos e Interinatos.

¢ Como crear un usuario en el aplicativo?

Una vez que visualizan el aplicativo deberan presionar sobre el boton Registrarme

Autentificacion de Usuarios

CULT/CUIL (*) D -

Clave (*)

| Ingresar | | Recuperar cuenta | | Registrarme |

Desarrollado por SIU
2002-2015

Figura 1. Inicio del registro

Esto habilita un formulario como el que se visualiza a continuacion:

Solicitud de cuenta de acceso al sistema

curL/curT (+) o | .

MNacimiento {*}) j

Sexo (*) Femening Masculing
Siguiente

Dezarrollade por SIU
2002-2015

Figura 2. Datos obligatorios para el registro

Alli cada postulante debera consignar, el nimero de CUIL, su fecha de nacimiento y el sexo. Luego, presionar
sobre el botén Siguiente.

Si Ud. es personal de la Universidad Nacional de la Patagonia Austral se recuperaran los datos consignados en el
Sistema de Gestion de Personal y se preguntara si éstos corresponden a Ud.
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LOGO

wversiiélzn 1.0.0

CUIT/CUIL (*) 27 - 26806800 -2
Apellidos (*) VILLALBA

Nombres (*) MIRTA ELIZABETH
Nacimiento (*) 16/12/1973

el & Femenino © Masculine

éEs Ud. esta persona? (*) si o

Siguiente | | Cancelar

Desarrcllade por SIU
2002-2015

Figura 3. Personal de la Universidad. Recuperacion de datos.

En caso de tratarse de sus datos debe marcar en el casillero, Si'y presionar Siguiente, lo que habilita la imagen
de la Figura 4Figura 4:

Si ud. es empleado de la Universidad y sus datos no se recuperan ponganse en contacto con el correo
huelemu@unpa.edu.ar

COBERTURA
D& CARGOS

Autentificacion de Usuarios

E-mail de Notificacién (*9 |

Solicitar Cuenta Cancelar

PSTI - PLAN DE ACCION DE SISTEMAS | UNPA
Lisandro de la Torre 860 RIO GALLEGOS.SANTA CRUZ.ARGENTINA | huelemu@unpa.edu.ar =

Figura 4. Ingreso de datos para completar el registro.
Alli deben ingresar una direccién de correo electrénico, en la cual recibiran la clave para acceder al sistema.

A continuacion aparecera el mensaje que se muestra aqui:
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Alta exitosa

o Su solicitud ha sido registrada con éxito. En breve, recibira en su correo
les datos de acceso al sistema.

Figura 5. Finalizacion del proceso de registro.

En el correo que reciba tendra la contrasernia de acceso. Recuerde que la direccion donde recibira la informacién
es aquella que indicé en este mismo aplicativo. (ver Figura 4)

En caso de no ser personal de la Universidad, deberd completar la informacién que se solicita en el formulario de
la Figura 6 :

Autentificacion de Usuarios

Apellidos (*) 0

Nombres (*)

Sexo (*) Femenine @ Masculine
Nacimiento (*) srzers |

Tipo Documento (*) == Seleccione un valor == -
Nro. Documento (*) ]

cutL/curr (1) 20 lmmisier (B |

iTrabaja/6 en la UNPA? (*)

Celular (+)
E-mail (*)
Enviar Solicitud | | Cancelar
PSTI - PLAN DE ACCION DE SISTEMAS UNPA
Lisandro de la Torre 860 RID GALLEGOS.SANTA CRUZ.ARGENTINA | huelemu@unpa.edu.ar =

Figura 6. Postulantes que no son Personal de la UNPA. Carga de datos basicos.

En este formulario deben completar los siguientes datos: Apellido, Nombre, Sexo, Fecha de Nacimiento, Tipo de
Documento, Numero de Documento, CUIL, nUmero de celular y correo electronico.

¢ Como realizo la inscripcion a un cargo?

Para realizar la inscripcion en un cargo deben hacer dos cosas. En primer lugar cargar el Curriculum Vitae
(incluye antecedentes y documentacidbn mencionada en la reglamentacién) y en segundo lugar, registrar la
inscripcién al cargo.

Para cargar el CV y la documentacién que corresponda deberan ingresar a la opcién Mi Perfil, opcién Curriculum
Vitae lo que desplegard la pagina que se muestra a continuacion.
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BAIN, MARIA ELENA
Tipo Doc: DNI | Nro. Doc:24777205 | CUTT/CUIL: 27-24777205-5
éTrabaja/é en la UNPA? SI | Legajo: 400154
Apellidos (*) [BAIN
Informacidn de contacto
Subir CV v Antecedentes Apellido Cazada
Nombres (*) MARIA ELENA
Tipo Doc. (*) Docum. Nacional de Identidad ¥
Nro. Doc. (*) 24.777.209
Cuil (*) 27 - (24777209 -5
Sexo (*} *! Femening
Masculino
Nacimiento (*) 30/08/1975 ik
Pais (*) Argentina ¥
Provincia (*) Chubut v
Localidad (*) comodero rivadavia
Antecedente UNPA (*) Ld
Estado Agente (*) ®) Activo
Pasivo
Jubilade
Legajo (*) 400.194
M roto da parfil Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado
Celular
| b Guardar | | Cancelar

Figura 7. Registro. Completar datos postulantes que no son empleados de la UNPA

En la imagen anterior, debe presionar la opcién Subir CV y Antecedentes, lo que mostrara lo siguiente.

COBERTURA
D E CARG 0 5 Inicio  MiPerfil  Administracion  Inscripcion

BAIN, MARIA ELENA
Tipo Doc: DNI | Nro. Doc:24777208 |
CUTT/CUIL: 27-24777205-5

éTrabaja/6 en la UNPA? SI | Legajo: 400154

Datos Personales
Informacidn de contacto No hay datos cargados

Adjuntar Otro

Figura 8. Carga de CV y Antecedentes.

Alli debe presionar sobre la la opcién Adjuntar otro. Alli debe subir los archivos que contenga la informacion
establecida en la Res.487/15-R-UNPA. La denominacién del archivo debe ser:
Apellido_Nombre_DNI_Antecedentes_1. Si incorpora mas de un archivo, a partir del segundo debe nombrarse de
la siguiente manera: Apellido_Nombre_DNI_Antecedentes_2 y asi sucesivamente.
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Inicic  MiPerfil Administracisn  Inscripcion

VILLALBA, MIRTA ELIZABETH

Tipe Doc: DNI | Nro. Doc:26806800 | CUIT/CUIL: 27-26806800-2

£Trabaja/é en la UNPA? S1 | Legajo: 00604

Datos Personales
Informacidn de contacto No hay datos cargados

CV y Antecedentes

Archivo (+)

Seleccionar archivo | VILLALBA_Mir...entes_1.pdf

Enumere los documentd@h|VILLALBA Mirta_Antecedentes_1

)

Agregar

Figura 9.

En el cuadro “Enumere los documentos” podra incorporar informacion aclaratoria sobre lo adjuntado. Si no
incorpora informacion tendra que incluir un caracter para continuar con la carga (por ej: “-“). Luego debe presionar
sobre el botén Agregar ubicado en la parte superior derecha

En segundo lugar, deberd indicar en que cargos va a registrar su inscripcion. Para ello, debe ir al menud
Inscripcién, Opcion Llamados, vy vera la tabla que se ofrece a continuacién:

Inicio dl Fin del Cod
B harrachs Oridad}earge—{Hrar St T —— Tk sk
= e
2015-07-03  2015-07-07 RECT T045  Educacién a Distancia Gestién de Servicios Tecnoldgicos  oiee 5  Interino Suplente Graduado en el drea de Informatica L Inscribirme
/15-R-
2015-07-03  2015-07-07 RECT A215  Educacién a Distancia Equipo de Apoyo Administrativo  Administrative 7 :’:x:: = Graduado en el drea de comunicacién Bﬁ;’s G Inscribimme
2015-07-03  2015-07-07 RECT T012  Sacretaria de Planeamients Sistemas de Bibliotacas (SIUNPA) 1oCnicO 1 Interino Suplenta Graduado en Bibliotacologia 2R Inscribimme
Profesional UNPA |SERNE, |
2015-07-03  2015-07-07 RECT AQI6  Secretaria de Hacienda y Administracién  Compras Administrative 4 :gfg::: = Graduade en Administracién Eﬁi"ls"" Inscribime
2015-07-02  2015-07-07 RECT A120  Secretaria General Académica i:j::i:e Tfarmnscifo Administrativo 5 Interino Suplente Graduado en Informatica o Administracion U Inseribimme
e
2015-07-03  2015-07-07 RECT A023  Secretarfa de Hacienda y Administracion  Equipo de Apoyo Administrativo  Administrativo 7 e - ki Inscribimme
2015-07-03  2015-07-07 RECT T202  Secretaria de Extensién Universitaria Equipo de Apoys Téenico ecntcg 7 Interino Suplents Graduade en Comunicacién, Produccion 0828/15: R Inscribimme
Profesional Audiovisual UNPA |MECENTRS, |
2015-07-03  2015-07-07 UACO T105  Sistema de Bibliotaca Equipo de Apoyo Administrativo  1oCMiC® 5 OEEREE Graduado en Bibliotecologia, Informatica TR Inscribimme
Profesional término NP [alnscahimme,|
2015-07-03  2015-07-07 UACO T205  PSTI- PAS Equipo de Apoyo a las Tecnologias 1eorics, 7 il Graduade en Informatica A% R Inscribime
Profesional término UNPA
. : : ; /15-R-
2015-07-02  2015-07-07 UACO T206  Secretaria de Extension Equipo de Apoyo Administrativo  Leci<O T e Soer i S R, RO OSA LR Inseribimme
Profesionsl Audiovisual UNPA
. ; . T
2015-07-03  2015-07-07 UACO T207  Secretaria de Extension Equipo de Apoyo Técnico e 7 Interino Suplente Sraduado en Comunicacién, Produccién 0934 AT Inscribimme
Brofesions| Aaudiovisual UNRA
/15-R-
2015-07-03  2015-07-07 UACO A228  Sacretaria de Extensién Equipo de Apoyo Administrativo  Administrative 7o HEmae = SEEREALS Inscribimme
término NP JalnecanIma,|
2015-07-03  2015-07-07 UACO A227  Sacratsria Académica Equipo de Apoyo Administrative  Administrative 7 [Interinoa - 036713 RS Inscribirme
término UNPA |SERNE, |
2015-07-03  2015-07-07 UACO A229  Secrstaria Académica Equipo de Apoye Administrativo  Administrative 7 e = s Inscribime
término UNPA
2015-07-02  2015-07-07 UARG Ti%  Secretaria de Extension Eabaratario;de;Medios memice) 5 Interino Suplenta | Sr2duado an Comunicacién, Produccidn 0538/15; R Inseribimme
Audiovizuales Profesions| Audiovisual UNPA
2015-07-03  2015-07-07 UARG A154  Secretaria Académica Legajos de estudiante y archivo  Administrativo & Interino Suplente - Biﬁ"s"?" Inscribimme
2015-07-03  2015-07-07 UARG A1S8  Secretaria de Administracién Legajos de personal y archive Administrativo 5  Interino Suplents - 3?:;‘;‘15"1' Inscribimme
2015-07-03  2015-07-07 UAS] T212  Sacratsria de Extension Equips da Apoyo Técnico Tecaio 7 Interino Suplents Sr3duado en Comunicacién, Producdidn D3R Inscribirme:
Profesional Audiovisual unPA [alnscahimme,|
20150703 201507-07 UART Tiog  ACCES0 permanencia y bienestar Recreacién y Deportes Tealn €  Interine Suplente Graduado en Educacién Fisica /%R Inscribime
universitario Profesional UNPA
; : ) e
2015-07-08  2015-07-07 UART Ti09  “ACC2S0: parmanencia y bienestar Recreacién y Departes jpecnicy € Interino Suplente Graduado en Educacion Fisica O3S LTR Inseribimme
universitaric Profesionsl UNPA
. ; . T
2015-07-03  2015-07-07 UART T210  Secretaria de Extension Equipo de Apoyo Técnico I 7 Interino Suplenta Sr2duado en Comunicacién, Produccién coenAral | Inscribime || |

Figura 10. Listado de cargos a cubrir.

Ud. deber4 elegir el cargo en el cual desea inscribirse, y presionar sobre el boton Inscribirse ubicado a la derecha.
Se habilitara la siguiente pagina.
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Inicie MiPerfil Administracion  Inscripcion

Llamado de cobertura del cargo T045 - RECT

Datos del cargo
Area: Educacién a Distancia | Sector:Gestisn de Servicios Tecnolégicos | Agrupamiento: Técnico Profesional
Categoria: 5 | Caracter: Interino Suplents

Titulacién: Graduado en el drea de Informética | Resolucién:0523/15-R-UNPA

Seleccién de Antecedentes

Seleccién de Antecedentes
Impresidn de Comprobante [[Fecha [ aArchiva |

| 03/07/2015 antecadentes_27268068002_1435343756.pdf VILLALBA Mirta_Antscedentes_1 y” ‘

Descripeion

Adjuntar otro archive

Siguiente >

O Volver al listado

Figura 11. Detalle del cargo donde se inscribira

Aqui pueden agregar nuevos archivos con antecedentes. Asimismo vera los archivos que ya ha cargado. En la
casilla de verificacién ubicada a la derecha de la documentacién debera tildar aquella documentacion que sea

relevante al cargo al cual se inscribe.
A continuacion debe presionar en el boton Siguiente, ubicado en la parte inferior lo cual habilita la siguiente
pantalla:

Inicio  MiPerfil Administracion  Inscripcidn

Llamado de cobertura del cargo T045 - RECT

Datos del cargo
Area: Educacién a Distancia | Sector:Gestidn de Servicios Tecnolégicos | Agrupamiento: Técnico Profesional
Categoria: 5 | Caracter: Interinc Suplente

Titulacidn: Graduade en el 2rea de Informatica | Resolucidn:0523/15-R-UNPA

Impresién de Comprobante
Selaccién de Antecadentes
Impresién de Comprobante

< Anterior Finalizar

o Volver al listado
|8 S |

Figura 12. Finalizacion del proceso de inscripcion.

En esta pagina debe elegir la Opcidn Finalizar. A continuacion aparece el comprobante de inscripcién al cargo.

¢, Cémo cambio la contraseina del Sistema?

Para ello, deben acceder a la opcién de Menu Mi Perfil, opcion Cambiar Clave, como se ve en la siguiente imagen.
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LOGO Inicio - Administracion

Cambiar dave

Cambiar clave

Figura 13. Acceso al cambio de clave

Lo anterior despliega un formulario como el que muestra en la siguiente imagen. Alli en el primer cuadro debera
ingresar la contrasefia actual y en los dos cuadros siguientes la nueva contrasefia que le permitira ingresar al
aplicativo.

Clave actual (*+)

Clave nueva (*)

| Guardar

Figura 14. Cambiar de clave. Confirmacion de los datos

¢ Como modificar la cuenta de correo electrénico?

Desde la opcion Mi Perfil, Cargar Curriculum en la opcidon Informacién de Contacto. Lo anterior despliega el
formulario que se muestra a continuacion:

COBERTURA
DE CARGOS . ini s someen

Curriculum Vitae

BAIN, MARTA ELENA
Tipo Doc: DNI | Nro. Doc:24777209 | CUTT/CUIL: 27-24777209-5

&Trabaja/6 en la UNPA? 51 | Legajo: 400154

Datos Personales

Informacién de contacto

Subir CV v Antecedentes

Predeterminado]

ebain@unpa.edu.ar  SI Eliminar || Principal
otre  mebain@unpa.edu.ar  NO Eliminar || Principal

otro  mebain@infovia.com.ar NO | Eliminar || Principal |

Agregar contacto

Figura 15. Actualizar Direcciones de correos electrénicos

Alli puede agregar una nueva cuenta de correo o eliminar alguna de las direcciones que estén detalladas.
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