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1.Introduccion

El presente documento tiene el objetivo de servir como instructivo para el uso del portal SIUNPA.
El Multisitios SIUNPA, como hemos denominado al portal, permite el alta, baja y modificacion de
diversos tipos de contenidos y de usuarios que los administren.

1.1 Terminologia utilizada

A lo largo de este instructivo se utilizan acrénimos con el objeto de hacer mas amena la lectura del
mismo.

*« PAS: Plan de Accidn y Sistemas
* GIC: Gestion de la Informacion y la Comunicacion. Proyecto del area PAS.

* rss: son las siglas de Really Simple Syndication, un formato XML para compartir
contenido, se utiliza para difundir informacion actualizada a usuarios que se han suscrito a
la fuente de contenidos.

* SIUNPA: Sistema de Informacién y Bibliotecas.
« Entradas: Utilizadas en Wordpress como formas de crear contenidos
* Categorias: Utilizadas en Wordpress para clasificar los tipos de Entradas.
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2.Regiones del portal SIUNPA

El portal se estructura en una serie de regiones principales que nos permitiran ubicarnos y
favorecer la comprension del resto del documento. En la siguiente imagen es posible reconocer las
regiones.
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Figura N° 1 Secciones de la portada

A su vez, cada region puede subdividirse en pequefas secciones, a las cuales, es indispensable
que reconozcamos, tanto de portada como internas de manera que sepamos diferenciarlas y
conocer que tipo de contenido alojara cada seccién. A continuacién se muestra una imagen donde
se sefialan los nombres de las secciones.
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2.1 Secciones en Region Cabecera

Figura N° 2 Secciones de la region cabecera

En el segmento que muestra la figura 2, se pueden visualizar los siguientes componentes:

1. Menu principal: se compone de 6 areas agrupadas de la siguiente manera:
* Inicio
* Institucional
« Bibliotecas
* Recursos Digitales
*  Servicios
e Calendario y Blsqueda
m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

2.2 Secciones en Region de Slide Superior

Figura N° 3 Secciones de la region Slide Superior
En el segmento que muestra la figura 3, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.1.1 Slide Superior

En el Slide superior podran visualizarse las imagenes mas importantes del sitio y los mensajes de
bienvenida. Cuenta con accesos directos a los subsitios de cada biblioteca en su parte derecha.

m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.
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2.3 Secciones en Region de Contadores

Figura N° 4 Secciones de la region de Contadores
En el segmento que muestra la figura 4, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.3.1 Seccion de Contadores: actualmente cuenta con 3 componentes:
*  Usuarios Activos
e Material Disponible
»  Titulos disponibles en eLibro
m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

2.4 Secciones en Region de accesos directos

Figura N° 5 Secciones de la region de accesos directos
En el segmento que muestra la figura 5, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.4.1 Seccion de accesos directos:
* Reglamento: permite visualizar la descarga en PDF de los documentos.
* Registrate en la Biblioteca: permite visualizar los requisitos y sedes disponibles.
« Contacto: permite visualizar un formulario de contacto con el SIUNPA.
* OPAC (Acceso a Catalogo en linea)
* elLibro (Acceso a Colecciones Digitales)
m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

GIC_Instructivo_Capacitacion_V1.0_SIUNPA.odt 7/29



2.5 Secciones en Region de Noticias

Figura N° 6 Secciones de la regiéon de Noticias
En el segmento que muestra la figura 6, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.5.1 Seccién de Noticias: La region de Noticias se compone de una séla seccion, en ella, es
donde se presentan los contenidos completos, al ingresar a una noticia, su contenido completo se
presentara aqui.

En la portada, esta seccién contiene las Ultimas 4 noticias ingresadas al portal y cuenta con una
caratula de noticia como imagen destacada.

Cada noticia puede tener fotos asociadas, las que se podran visualizar dentro de la noticia.
m Rol que actualiza la seccién: Editor, Autor y Colaborador.
m Cantidad maxima de noticias en portada: 4
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2.6 Secciones en Region de UNPAEdita

Figura N° 7 Secciones de la region de UNPAEdita
En el segmento que muestra la figura 6, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.6.1 Secciéon de UNPAEdita: La regién de UNPAEdita se compone de una séla seccion, en ella,
es donde se presentan los contenidos completos, al ingresar a una publicacion, su contenido
completo se presentard aqui. En la portada, esta seccion contiene las ultimas 4 publicaciones
ingresadas al portal y cuenta con una caratula de noticia como imagen destacada.

Cada publicacion puede tener fotos asociadas, las que se podran visualizar dentro del contenido.
m Rol que actualiza la seccién: Editor, Autor y Colaborador.
m Cantidad maxima de noticias en portada: 4

2.7 Secciones en Region de pie de pagina

Figura N° 8 Secciones de la region de pie de pagina
En el segmento que muestra la figura 8, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.7.1 Seccidn de pie de pagina: La region de pie de pagina se compone de una séla seccién, en
ella, es donde se presentan:

¢ Informacién de contacto del SIUNPA “Contactanos”
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* Acceso directos a las redes sociales del SIUNPA
* Logo y acceso directo al Portal Institucional

m Rol que actualiza la seccion: Administrador del portal.

2.8 Herramienta de Accesibilidad

Figura N° 9 Herramienta de Accesibilidad

2.8.1 Herramienta de Accesibilidad:

La accesibilidad web se refiere a la capacidad de acceso a la Web y a sus contenidos por todas

las personas independientemente de sus capacidades, estos iconos permiten ajustar el tamafio
del texto proporcionando diferentes visualizaciones.

m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.
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Figura N° 10 Seccion de Portadas de Subsitios.
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Figura N° 11 Seccién de Cabecera
En el segmento que muestra la figura 11, se pueden visualizar los siguientes componentes:
3.1.1. Mend principal: se compone de 6 areas agrupadas de la siguiente manera:
* Inicio
e Estructura y Personal
*  Servicios

» Contacto
m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

3.2 Secciones en Regién de Slide Superior

Seccion de Slide superior

P
1 1
1 1
1 1
[ ] — . N 1

| : 1 Texto e Imagenes rotativos 1 !
1 1
1 1

Figura N° 12 Seccidn de Slide superior
En el segmento que muestra la figura 12, se pueden visualizar los siguientes componentes:

3.2.1 Slide Superior
En el Slide superior izquierdo podran visualizarse las imagenes mas importantes del sitio y los|
mensajes de bienvenida. Cuenta con accesos directos a los subsitios de cada biblioteca en su
parte derecha.

m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.
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3.3 Secciones en Region de Contadores

1 Seccion de Contadores

1
1
. —: Usuarios Activos Material Disponible Material Digital Disponible eLibro 1
1

Figura N° 13 Seccién de Contadores
En el segmento que muestra la figura 13, se pueden visualizar los siguientes componentes:

3. Contadores: actualmente se compone de 3 contadores:
3.1 Usuarios Activos
3.2 Material Disponible
3.3 Titulos disponibles en eLibro
m  Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.

3.4 Secciones en Regidon de accesos directos

Figura N° 14 Seccidn de accesos directos
En el segmento que muestra la figura 14, se pueden visualizar los siguientes componentes:

Menu de accesos directos:
* Reglamento: permite visualizar la descarga en PDF de los documentos.

* Registrate en la Biblioteca: permite visualizar los requisitos y sedes disponibles.

« Contacto: permite visualizar un formulario de contacto con el SIUNPA.

* OPAC (Acceso a Catalogo en linea)

* eLibro (Acceso a Colecciones Digitales)

m Rol que actualiza la seccion: Administrador del Portal, perteneciente al Area PAS UNPA.
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Seccion de Noticias
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Figura N° 15 Seccidn de Noticias
En el segmento que muestra la figura 15, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.5.1. Seccioén de Noticias: La region de Noticias se compone de una séla seccién, en ella, es
donde se presentan los contenidos completos, al ingresar a una noticia, su contenido completo se
presentard aqui. En la portada, esta seccion contiene las Ultimas 4 noticias ingresadas al portal y
cuenta con una caratula de noticia como imagen destacada.
Cada noticia puede tener fotos asociadas, las que se podran visualizar dentro de la noticia.

m Rol que actualiza la seccion: Editor, Autor y Colaborador.

m Cantidad méaxima de noticias en portada: 4

3.6 Secciones en Region de Eventos y Capacitaciones

1

i

| i Seccién de Eventos y Capacitaciones

! —
: Contenido 1 Contenido 2 Contenido 3 Contenido 4
i

Figura N° 16 Seccidon de Eventos y Capacitaciones
En el segmento que muestra la figura 12, se pueden visualizar los siguientes componentes:

2.5.1. Secciéon de Eventos y Capacitaciones: La region de eventos y capacitaciones se
compone de una séla seccion, en ella, es donde se presentan los contenidos completos, al
ingresar a una publicacién, su contenido completo se presentara aqui. En la portada, esta seccién
contiene las Ultimas 4 publicaciones ingresadas al portal y cuenta con una caratula de evento
como imagen destacada.
Cada publicacion puede tener fotos asociadas, las que se podran visualizar dentro del contenido.
m Rol que actualiza la seccién: Editor, Autor y Colaborador.
m Cantidad maxima de noticias en portada: 4

14/29 GIC_lInstructivo_Capacitacion_V1.0_SIUNPA.odt



4.Tipos de Contenido

La nueva version del portal brinda la posibilidad de crear diferentes tipos de contenidos

Tipo de Contenido | Descripcion Recomendacion Quien puede crearlos

Noticia Se ubican en portada y|Se recomienda que las » Editor
pueden tener asociadas |fotos tengan la * Autor
fotos o videos extension jpeg o jpg.

UNPAEdita Se ubican en portada y|Se recomienda que las » Editor
pueden tener asociadas |fotos tengan la * Autor
fotos o videos extension jpeg o jpg.

Cursos Se ubican en portada y|Se recomienda que las « Editor

Capacitaciones pueden tener asociadas |fotos tengan la * Autor
fotos o videos extension jpeg o jpg.

Servicios Se ubican en la pagina|Se recomienda que las » Editor
de servicios de cada|fotos tengan la * Autor

portal o subsitio de
Biblioteca Académica.

extension jpeg o jpg.

Tabla 1 Tipos de contenidos y descripcion
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5.Tipos de Contenidos y Roles

En el siguiente cuadro podemos apreciar los contenidos que puede crear cada rol de usuario.

Tipo de Contenido Editor Autor
e Crear
Noticias ¢ Modificar Cr.ea.r
o e Eliminar
*  Eliminar «  Modificar
¢ Publicar
* Crear e Crear
UNPAEdita ¢ Modificar e
o ¢ Eliminar
*  Eliminar ¢« Modificar
¢ Publicar
* Crear e Crear
Cursos y Capacitacién e  Modificar T
o ¢ Eliminar
*  Eliminar *«  Modificar
¢ Publicar
Servicios ¢ Crear . Crear
* Modificar «  Eliminar
¢« Eliminar e
. ¢ Modificar
¢ Publicar

Tabla 2 Permisos por tipo de contenido



6.Creacion de Contenidos

Para crear contenido debera seleccionar en el mena de opciones a la izquierda de la pantalla la
opcion “Entrada” y luego seleccionar la opcién “Afadir Nueva”.

=+ Afiadir  ver entradas

@ Escritorio Entradas [ fiedirnueva |

* Entradas Todo (14) | Mio (1) | Publicade (11) | Borradores (2) | Privada (1) | Papelera (2)

Todas les ertradag Accionesenlote v H Aplicar ‘ | Todas las fechas v | Todas las categorias v || Fittrar

Afiadir nueva . o Autor
Nueva entrada de autor — Privada autoruace
Editar Edicion répida  Enviar a la papelera Ver

[ Titulo Autor

Accionesenlote | [ Aplicar

Figura N° 17 Menu para la creacion de contenidos

Nota: Por defecto todos los contenidos que se crean en el portal, no se publican de forma

i inmediata, a menos que el usuario tenga los permisos adecuados para ello. Ver seccién

Roles de usuarios Pag. 28, Fig. 30

6.1 Tipos de Contenidos

Los tipos de contenidos con los que cuenta el Portal actualmente se clasificaran en dos tipos:

Contenidos de Portada

o Noticias (Portal SIUNPA y Subsitio de Biblioteca)

o Eventos y Capacitaciones (Portal SIUNPA y Subsitio de Biblioteca)
o UNPAEdita (Portal SIUNPA)

Estos contenidos seran visibles siempre desde la portada de cada sitio
Contenidos de Paginas internas

o Servicios

Estos contenidos seran visibles accediendo a la seccion de servicios de cada subsitio de

biblioteca.

INICIO ESTRUCTURA Y PERSONAL SERVICIOS

Figura N° 18 Seccion de Servicios
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6.2 Campos Basicos de un Contenido

Afiadir una nueva entrada

‘ Afiadir el titulo Publicar v s

tiossiu0A.LDPR. AT uaco/2022/03/07/7920)  Edtar S

9 Estado: Borrador

WPBakery Page Builder AV s
%> Visibilidad: Piblica

® + 0 2) K Lo

Mover alapapelera

Enviar pararevsicn

Formato AV s

® 2 Estinder

TIENES UNA PAGINA EN BLANCO. s
COMIENZAAAGREGAR CONTENIDO O PLANTILLAS e

cta
= fiadit Bogue De Texto [0 Afadit Plandla

base de conocimientos.

Video

Audo

Categorfas PRV
Todas as categorias | Més utiiza

() Eventosy capacitaciones

Imagen destacada AV s

Establecer |5 imagen destacada

Figura N° 19 Campos Béasicos

En la figura 19, se pueden visualizar los campos béasicos de un contenido:

e Titulo: Titulo que identificara a cada contenido.

e Bloque de Contenido: En este bloque se podra definir que tipos de elementos utilizar
para el contenido, la recomendacién es utilizar campos de textos predefinidos en plantillas
que se proporcionaran desde el area.

e Opciones de publicaciéon: Esta opcién dependerd de los permisos de los usuarios, ya
que solo podran guardar en borrador o también publicar. En casos de no contar con
permisos para publicar podra enviar el contenido para revision.

e Formato: Existen varios tipos de formatos disponibles, para este caso particular de
capacitacion utilizaremos el tipo Estandar.

o Estandar: Como dice su nombre, es el tipo de entrada que no tiene caracteristicas
especiales, y tiene un formato y estilo general de la mayoria de contenido del sitio.

e Categorias: Las categorias son utilizadas para crear contenido ordenadamente. Se han
definido 4 categorias para ser utilizadas, dependiendo si se trata del Portal SIUNPA o de
los portales de cada biblioteca. Las categorias se mostraran siempre de la mas reciente a
la mas antigua. Por defecto se crean las entradas como noticias si no se define su
categoria.

o Eventos y Capacitaciones: esta categoria es utilizada en la portada de cada una
de las bibliotecas académicas.

0 Naoticias: esta categoria es utilizada en la portada de cada una de las bibliotecas
académicas.

o UNPAEdita: esta categoria es utilizada en la portada de cada una de las
bibliotecas académicas.

0 Servicios: esta categoria es utilizada en la portada de cada una de las bibliotecas
académicas en sus paginas de servicios disponibles.

¢ Imagen destacada: Esta sera la imagen que aparecera en miniatura en la portada para
las entradas creadas.
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6.3 Completar campos basicos de un Contenido

m Titulo: como se muestra en la Figura 19, en el campo que indica Afadir el titulo se debe
definir el nombre que se le dara al contenido, el cual sera visible en la portada que
corresponda.

Editar la entrada

| Afadir el ttulo

Enlace permanente: hitps://siunpa.unpa edu.ar/uaco, 'zozz/uatnsﬂem'

Figura N° 20 Campos Basicos

m Categoria: en esta seccion el sistema mostrara las categorias disponibles para
seleccionar la que corresponda.

Categorias AV A
Todas las categorias = Mas utilizadas

(¥ Noticias
(") Eventos y capacitaciones

| Servicios

Figura N° 21 Seleccion de Categoria

m Bloque de Contenido: Como se puede visualizar en la Figura 18, se cuenta con 3
opciones para agregar algin componente de contenido en este bloque:

1. Afadir Elemento: esta opcién desplegara un conjunto de elementos que podemos

utilizar, debemos seleccionar la opcién Contenido para posteriormente utilizar
algunos de sus componentes.
Existen en Wordpress una variedad de componentes que se pueden utilizar para
el disefio de un contenido. Para este caso puntual vamos a definir cuales seran
los componentes bésicos a utilizar por los usuarios al momento de crear sus
contenidos.

Afiadir elemento

Todo [NNNGNGGM Social Estuctra by QODE

. Ninja Forms Bloque de Texto __ Separador ZigZag Separator ol Separador con texto
Hover Box ‘ E Galeria de imgenes i Contenedor paginable i ° de video

#R Google Maps 2 Widget de flickr Espacio Vacio Pestafias antiguas Acordeén antiguo Layer Slider

qQ

Figura N° 21 Componentes basicos de Contenido

a) Filasy Columnas

b) Bloques de Texto

c) Imagenes Unicas

d) Galerias de imagenes
e) Reproductor de Videos
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2. Afadir Blogue de Texto: esta opcion permite afiadir de forma automética una Fila
con una columna, y en su interior un bloque de texto.

WPBakery Page Buider

® + 0 3) MO o

=+ - /4 B0 X
+27X

Soy un blogue de texto. Haz clic en el botdn Editar para cambiar este texto. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo.

+

Figura N° 22 Fila con Bloque de Texto

3. Afadir Plantilla: se contara con plantillas predisefiadas con texto formateado para
ser utilizadas por los usuarios.

ditar la entrada

ntillas

[YEUTES sibiioteca de plantillas

Guardar disefio actual como plantilla

Template name

Mis Plantillas

Figura N° 23 Plantillas de Contenidos.

® + B

] +

+7 %
Autor: Guma Sebastian (Compilador): Acosta, Gabriela; Aguila, Karina; Alvarez Alejandra M.; Aroca, Alejandro; Barbini, Bemarda; Barboza, Gisel E. Cacciutio, Mariangel; Castellucci, Daniela; Ciancia, Daniela; Coloe, Ermnesto J.;
Franciscovic, Karina; Garcia, Rafael; Maldonado, Mario; Martinez Llaneza, Daniel; Nufiez, Hugo Rene; Ojeda, Valeria; Rivera, Perla N.; Sandoval, Camila; Villa, Marcela |; Villegas, Rita.a; Navarro, Viviana
253pags. | ISBN 978-987-371477-1
©2019 Universidad Nacional de la Patagonia Austral

Las Jomadas

y Econdmicas en la Unidad Académica Rio Turbio, dependiente de la Universidad Nacional de la Patagonia Austral los dias 6 y 7 de septiembre de 2018, buscando,

de la actividad turistica, por medio de la generacién de pi de trabajos, fomentando la discusién y difusién de oportunidades
a Ia calidad de vida de las comunidades en un ambiente armonicoy sustentable.

principal,
de desarrollo y estimular la creacion de

aqui; hitps:// d

Figura N° 24 Plantillas de Contenidos seleccionada.

m Imagen destacada: En este campo indica que se puede establecer la imagen destacada,
esta imagen puede ser subida al sistema con la herramienta de seleccion, o se puede
elegir una imagen previamente utilizada.

Imagen destacada

[[suot acivos | Btotecs e medos

Arrastra los archivos para subirlos

Figura N° 25 Subida de imagen destacada
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Se debe seleccionar la imagen a utilizar y luego establecer por medio del botén inferior
derecho.

Imagen destacada

Subir archivos | Biblioteca de medios ]
Filtrarlos medios.

DETALLES DEL ADJUNTO
Imégenes || Todaslas fechas v

ol et JPA |

Abierto de Acce(

Besssetl W inol 1

Titdo | books 12466741920

Leyenda
Descripcion

URLdel
S USEEEEEEEE NS

= Establecer Imagen

Establecer la imagen destacada

Figura N° 26 Biblioteca de imagenes

6.4 Editar Contenido

Una vez que se cuenta con la estructura basica del contenido se puede proceder a editar. Se debe
recordar que en principio se trabaja en modo borrador con los contenidos generados, hasta el
momento en que se envia para revisién si se trata de un rol que no cuenta con los permisos de
publicacién.

Los contenidos que son enviados para revisién ya no es posibles guardarlos como borrados, salvo
que un editor le cambie esa propiedad para ser devuelto al autor y posterior correccion.

6.4.1 Fila/s y Columnal/s:

Por defecto utilizaremos una fila para un bloque de texto, pero esto se puede modificar segun el
usuario estime conveniente. Para esta etapa inicial recomendamos solo utilizar esta configuracion
por defecto, de esta forma, hacer mas simple las primeras cargas de contenidos.

®+0 9¢C L 0

% + v NN X
T /X
Permite

agregar columnas -
pemite. \—P + Pertite
agregar elemento configurar parmetros de fila
Permite

deslizar fila

Permite
duplicar fila

Figura N° 27 Opciones de configuracion de Fila
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6.4.2 Blogue te Texto

WPBakery Page Builder AV 4

® + 0O k) MO <

R =1+E - 2 0 X
+7 X

Soy un bloque de texto. Haz clic en el boton Editar para cambar este texto. Lorem ipsum dglas si tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo.

| ettt a3
| Editar bloque ' Dupl | Permite el
Permite desplazar ' .o .. uplica el ermite eliminar
P mm—- de texto bloque de Texto. el blogue.

el bloque.

Figura N° 28 Opciones de bloque de texto

En la figura 28 se visualizan las opciones de ediciéon de un bloque de texto, el cual puede ser
desplazado hacia otras filas o columnas, se puede duplicar el bloque en su totalidad para
mantener los formatos, también esta la opcién de Editar y eliminar.

Bloque de Texto Ajustes

General

Texto

Q) Afadir objeto visual | HTI

Archivo v Editar v Ver v Insertar v Formato » Herramientas v Tabla v
=E PR &[]

o O= AYBEre

Parafo v B I ¢ =+~

Georgia v  12pt v

Soy un bloque de texto. Haz clic en el botdn Editar para cambiar este texto. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo.

p

ID del elemento

fling to w3c specification)

Clase CSS extra

Guardar Cambios

Figura N° 29 Editor de Texto

En la figura 29 se visualiza el editor de texto, el cual cuenta con las herramientas para editar y dar
formato a los contenidos de texto. El editor permite configurar el campo “Clase CSS extra” el cual
se debera completar con post_text para mantener un formato estandarizado para los contenidos
de textos en el portal.
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6.4.3 Imagen Unica

Imagen Unica Ajustes

Titulo del widget

Test Imagen Gnica

Origen de la imagen

Libreria de medios

Imagen

\

\

Tamafio de imagen

thumbnail

¢Aadir leyenda?
os!

Alineacié de imagen

Izquierda

Estilo de imagen

Default

Accion al hacer click

[ e

Animacion CSS

[ oouno

ID del elemento

Clase CSS extra

wc specification

Figura N° 29 Ajustes de Imagen unica

En la figura 29 se visualizan las opciones para configurar la carga de una imagen Unica y su
visualizacion en el contenido. Este tipo de elementos se tratara en mas detalles en los videos
tutoriales que estaran disponibles en el curso de capacitacion.
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6.4.4 Galeria de Imagen

Titulo del widget

oo s aieri |
; .|

Origen de la imagen

[re— «|

Tamaito de imagen

thumanail

Action a hacer click

JR— ‘|

Animagion GS5.

Nngune ‘

ID el elements

wc specifeatior

Clase GSS extra

Guardar Cambios

Figura N° 30 Ajustes de Galeria de Imagen
En la figura 30 se visualizan las opciones para configurar la carga de galeria de imagenes y su

visualizacion en el contenido. Este tipo de elementos se tratara en mas detalles en los videos
tutoriales que estaran disponibles en el curso de capacitacion.
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6.4.5 Reproduccién de Video

Reproductor de video Ajustes

Opciones de Disefto

Titulo del widget

Link del video

hitps:/ivimeo.com/51589652

Ancho del Video

100% v

Relacion de aspecto del video

16:9 v
Alineacion

tzquierda v
Animacion CSS

Ninguno v o

1D del elemento

Clase CSS extra

Guardar Cambios

Figura N° 31 Ajustes de Reproductor de Video
En la figura 31 se visualizan las opciones para configurar la carga de reproductor de video y su

visualizacion en el contenido. Este tipo de elementos se tratara en mas detalles en los videos
tutoriales que estaran disponibles en el curso de capacitacion.
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6.5 Eliminar Contenido

# Biblioteca Académica de la UACO I <+ Afadir Ver entradas

Entradas
Todo (15) | Mfo (2) | Publicado (11) | Bomadores (4) | Papelera (2)
\ Accionesenlote | |Tndaslasfechas ~ | \ Todas las categorias ~ \
O Titule Autor Categorias
() Capacitacién de WordPress — Borrador autoruaco? Noticias
Editar Edicion rapida  Enviar a la papelera Vista previa
() Minueva Noticia — Borrador autoruaco2 Noticias
e
O Titule Autor Categorias

Acciones en lote vl Aplicar
Figura N° 32 Enviar a papelera

Para eliminar un contenido se debera completar esta operacién en dos pasos, primero seleccionar
ver sus propios contenidos en “Mio” y luego deslizar el cursor sobre el contenido para visualizar
las opciones disponibles, y luego hacer clic sobre enviar a la papelera como se puede visualizar en
la figura 32. Para esto se debe contar con los permisos suficientes para realizar esta accion.

Los usuarios que sOlo crean contenidos pueden realizar esta operacion con sSus propios
contenidos.

# Biblioteca Académica de la UACO I 4 Afadir Verentradas
Entradas
Todo (14) | Mio (1) | Publicado (1) | Borradores (3) | Papelera (3)

| Acciones en lote ~ || Apticar

| Todas las fechas + | | Todas las categorias v |

] Titulo Autor Categorias

] Minueva Noticia autoruaco? Noticias

Restaurar Borrar permanentemente

(sin titulo) editoruace Noticias
e
teste editoruaco Noticias
O Titulo Autor Categorias

Acciones en lote ~|
Figura N° 33 Borrar permanentemente

Para eliminar definitivamente deberd seleccionar “Papelera” y luego deslizar el cursor sobre el
contenido para visualizar las opciones disponibles, y luego hacer clic sobre borrar
permanentemente como se puede visualizar en la figura 33. Para esto se debe contar con los
permisos suficientes para realizar esta accion. Los usuarios que soélo crean contenidos pueden
realizar esta operacién con sus propios contenidos.

Como muestra la figura 32, los contenidos enviados a papelera pueden ser restaurados y poder
editarlos nuevamente.
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6.6 Opciones de Contenido
Entradas ‘ Afadir nueva ’
Todo (15) | Mo (2) | Publicado (11) | Borradores (4) | Papelera (2
Acciones en lote v Aplicar ‘ Todas las fechas v Todas las categorias v Filtrar |

Titulo

Capacitacion de WordPress — Borrador

Editar Edicion réapida Enviar a la papelera Vista previa

Mi nueva Noticia — Borrador
Figura N° 34 Borrar permanentemente

En la figura 34 en la parte superior se visualiza un menu de opciones con las siguientes
operaciones a ejecutar sobre el contenido:

Todo: Permite visualizar todos los contenidos disponibles en el sitio (Borrados, Publicado y
enviado para revision), dependiendo si se trata de contenido propio, es sistema mostrara las
operaciones que puede ejecutar; editar, enviar a papelera, Vista previa o solo Ver el contenido.
Mio: Permite filtrar y ver los contenidos propios del usuario, ya sean borradores, publicados o
enviados para revision.

Publicado: Permite solo Ver los contenidos publicados de todos los usuarios.

Borradores: Permite ver solo los contenidos borradores de todos los usuarios, si son propios
permite editarlos.

Papelera: Permite ver solo los contenidos de la papelera de todos los usuarios, si son propios
puede restaurarlos y editarlos.
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6.6 Circuitos de Publicacion

6.6.1 Circuito de publicacién de contenidos para Autor

/ Crear S Editar/Guardar

I S - =
Contenido "
A 4 Editar/Guardar f

Guardar Borrador
I Fm——
» [ ]

L Borador = e m e e o

Enviar para Revisi6n Enviar a Papelera 2 . ,— I \
n === - Pendiente de
Enviar a Papelera Publicacién
| Rl ity o 1 \
‘ - o -

' " -
= m m m om o om o= o=

Figura N° 35 Circuito de Publicacion Autor

6.6.2 Circuito de publicacién de contenidos para Editor

Cambiar a Borrador
Editar/Actualizar

5 == =
¢, - Cambiar a Borrador
Crear EilitarlGuardar . .

l A
Contenido Editar/Guardar

--—— - f J Ltk =
Guardar Borrador Publicar Contenido
I r *‘ ------ *-ﬁ
L 9 Borrador = s e e J

- s [)
Enviar para Revision - J Cambiar a Revisién

k=
I J

Enviar a Papelera

- = m = =

1

1

m
2
E
2
E
bl
13
3
s
H
i
L3
5
Ia
2
13
1

- m m m om om

Figura N° 35 Circuito de Publicacion Editor
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7. Roles de Usuario

Ya se han mencionado algunos roles que coexisten en el portal, en este apartado, se hara una
presentacion detallada de cada uno.

La implementacién de los roles se realiz6 de forma jerarquica de tal modo que los roles del
siguiente nivel, heredan los privilegios o permisos del anterior e incorpora nuevos permisos. De lo
anterior, puede inferirse que en cada nivel los roles incrementan sus privilegios.

Anénimo

Usuario
SIUNPA

Usuario
de Biblioteca

Usuario
PAS-GIC

Registrado

Figura N° 34 Arbol de privilegios

En el gréfico, podemos ver que el rol Usuario de area SIUNPA, hereda los privilegios del rol
Usuario de Biblioteca que ademas hereda los privilegios del rol Registrado.

7.1 Descripcién de los roles

* Anénimo / Visitante: Empleamos este rol, para referirnos al usuarios que visitan el portal.
Los privilegios de este rol se centran en la accesibilidad a toda la informacién de tipo
publica generada en el portal SIUNPA y subsitios de Biblioteca. Asi mismo, se ponen a su
alcance algunas funcionalidades béasicas para facilitar su navegacion y la comunicacion
con determinadas &reas por medio del formulario de consultas y de retroalimentacion.

* Registrado: Se refiere a todos aquellos usuarios que tienen una cuenta en el portal
SIUNPA y subsitios de Bibliotecas. Por lo que tienen privilegios o permisos basicos que
luego seran heredados por el resto de los roles. Sus privilegios, son similares a los del rol
anénimo, incluyendo algunos nuevos permisos asociados con el acceso a ciertas
herramientas de edicion de contenidos, etc.

e Usuario de Biblioteca: Hace referencia a todos los usuarios que, ademas de estar
registrado en el portal, pertenecen a una Biblioteca Académica y contribuyen a la
generacion de contenidos de esa area (Autores de Contenido). Los usuarios, pueden crear
los siguientes contenidos basicos: Servicios, Noticias, Eventos y Capacitaciéon. Solo los
usuarios autorizados seran los encargados de publicar el contenido.

e Usuario SIUNPA: Los usuarios con este rol, extienden los privilegios del Usuario de
Biblioteca para poder, ademas, crear contenidos de tipo UNPAEdita. Solo los usuarios que
pertenecen al area SIUNPA pueden crear este tipo de contenidos. Sélo los usuarios
autorizados seran los encargados de publicar el contenido.
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