


Guarani3W

• Es el Sistema que permite al alumno realizar 
trámites inherentes su actividad académica en trámites inherentes su actividad académica en 
la Universidad.



Trámites que se pueden gestionar:

• Inscripción a cursada de asignaturas
• Inscripción a exámenes finales
• Solicitud de Certificados
• Consulta de Plan de Estudios, sobre la actuación 

académica, asignaturas a las que se encuentra académica, asignaturas a las que se encuentra 
inscripto para cursar o rendir final.

• Realizar la reinscripción anual (si es regular en la 
carrera)

• Actualizar información de contacto (dirección de 
correo, Nº de Teléfono, dirección, etc.)



Acceso a Guarani 3w
• 1.-Ingresar al Portal institucional 

www.unpa.edu.ar

• 2.- Acceder al Enlace GUARANI3W



• 3.- Acceder al Enlace de la Unidad Académica 
donde se encuentra inscripto



• 4.- ingresar Datos de Usuario

Seleccionar “Iniciar 
Sesión”



Datos de Usuario
• Nombre de Usuario: Es el número de legajo de Alumno.
• El número de legajo se compone de la siguiente manera:
• X-DNI/YZ 
Donde: 
X= 1: con DNI argentino o 4: extranjeros
DNI: número de documento sin puntos
YZ= últimos dígitos del año de ingreso a la Unidad Académica. YZ= últimos dígitos del año de ingreso a la Unidad Académica. 

Ejemplo: Si tengo DNI argentino con número 12345678 y mi 
ingreso a la Unidad Académica fue en 2015, mi legajo será: 

1-12345678/15

Clave: la primera vez que se ingresa es el Nº de DNI (sin 
puntos)





Bloqueo Usuario y Recuperación 
Contraseña

• Si el usuario se encuentra bloqueado o no 
recuerda  la contraseña, se debe comunicar 
con el Dpto. de alumnos de la Unidad con el Dpto. de alumnos de la Unidad 
Académica donde se encuentra inscripto, para 
solucionar el inconveniente. 



Operaciones por 
Autogestión

• Solicitud de Certificados

Seleccionar el 
Certificado que  
deseamos pedir



Solicitud de Certificados

Elegir la carrera, 
de la cual se 

solicita el 
certificado



Solicitud de Certificados

• Nos muestra los datos del 
Certificado. Elegir la cantidad 
de copias y luego hacer clic en 

ACEPTAR



Solicitud de Certificados

Nos dice que se realizó el 
trámite correctamente y nos 
da un Nº de Transacción que 

debemos guardar.



• MATRICULA: REINSCRIPCIÓN

Reinscripción

Reinscripción

Seleccionar la 
carrera en la 

deseamos 
reinscribirnos

Hacer Clic en 
“Seleccionar”



Completar los 
datos  censales

Reinscripción

datos  censales



Reinscripción

Una vez 
finalizada la 

actualización de 
datos, hacer clic 

en “Grabar”



Reinscripción

Si la operación se 
realizó 

correctamente, nos 
brinda el Nº de 
Transacción que 

Este 
comprobante 

debemos 
guardarlo e 
imprimirlo

Transacción que 
debemos guardar y 
luego hacer clic en 

“Generar el 
Comprobante”

Nombre y Apellido

1-12345678/15



Actualización de Datos Censales

Nos muestra nuestros 
datos personales,  los 

cuales podemos 
actualizar. 

Hacer Clic en 
GRABAR

actualizar. 
Es importante mantener 

actualizado el correo 
electrónico para acceder 
a los sistemas de la UNPA



Seguridad

Cambio de Clave
Permite cambiar 

la Clave del 
Guarani3W



• Consultas

Cursadas
Permite consulta a 

que materias 
estamos inscriptos 

para cursar

Nos muestra las 
materias a las que 
nos encontramos 

inscriptos. 



Inscripción a Cursadas
Nos permite 
inscribirnos a 

cursadas en 1er y 
2do Cuatrimestre

Luego de elegir la 

Elegimos la carrera 
en la que se 

inscribe a cursar 
materias

Luego de elegir la 
carrera, hacemos 

clic sobre la 
materia a la que 
nos inscribimos



Inscripción a Cursadas

Elegimos la comisión en la que 
nos inscribimos



Inscripción a Cursadas

Si la operación se realizó 
correctamente, nos da el Nº de 
Transacción y hacemos clic en 

“Generar comprobante”



Inscripción a Cursadas

1-12345678/151-12345678/15

Nombre y Apellido

Imprimir o realizar la captura de 
pantalla del comprobante de 

inscripción



Cursadas - Consultas
Nos permite 
verificar la 

inscripción a 
cursada

Nos muestra las 
materias a las que 
nos encontramos 

inscriptos. 



Exámenes

• Inscripción
Permite inscribirnos 

a materias para 
rendir finales

Seleccionar la carrera en la 
cual se va a inscribir a 

exámenes. 



Inscripción a Exámenes

• Inscripción

Hacer clic sobre la materia a la cual 
queremos inscribirnos para rendir 

examen final



Inscripción a Exámenes

3) Hacer clic 
en HACEPTAR

1) Elegir Llamado (1ro o 
2do)

2)  Elegir Condición (Libre o 
regular)



Inscripción a Exámenes

Nos dice que se realizó el 

Universidad Nacional de la Patagonia Austral
Unidad Académica Río Gallegos 

Verificar la Inscripción en Ventanilla del Dpto. de Alumnos.

Nos dice que se realizó el 
trámite correctamente y 

debemos guardar el 
comprobante de inscripción.

Unidad Académica Río Gallegos 

CARRERA: Lic. en gestión y administración de universidades
Comprobante de inscripción.

090-1168-R

2168- Formulación de Proyectos



Consulta Inscripción a Exámenes

Luego de realizar la 
inscripción, debemos realizar 

la consulta.

Nos dice a que materias nos 
encontramos inscriptos para 

rendir



Consultas

• Historia Académica

Sección Consulta-
Historia Académica

Elegir la carrera



Historia académica

Muestra las notas de las 
materias que rendimos 

finales (aprobados y 
desaprobados)



Plan de Estudios

Sección Consulta-
Planes de Estudio

Elegir la carrera



Plan de Estudios

Nos muestra la Estructura de 
la Carrera, la organización 

(las materias, regularidades, 
etc)



Plan de Estudios

Si hacemos clic en “Ver 
detalle de correlatividad” nos 
muestra las materias que son 

correlativas



Regularidades

Sección Consulta-
Regularidades

Nos muestran las materias 
que están regulares, en que 
año la cursamos y en la que 

se cae la Regularidad



Finalizar Sesión

Siempre tenemos que 
Finalizar la Sesión y 

DESPEDIRSEDESPEDIRSE



Sistema Videoconferencia Adobe Connect para el 
alumno por Educación a Distancia - UNPA se distribuye bajo 

una Licencia Creative Commons Atribución-NoComercial-
CompartirIgual 4.0 Internacional.

Usted es libre de compartir, copiar, distribuir y comunicar públicamente la obra, bajo las 
siguientes condiciones: reconocimiento (debe reconocer  los créditos de la obra), uso no 

comercial (usted no puede utilizar esta obra para fines comerciales), compartir igual 
(usted  puede alterar, transformar o generar una obra derivada a partir de esta obra 

siempre que se comparta bajo la misma licencia o una licencia compatible). 

Basada en una obra en https://www.unpa.edu.ar/contenido/educacion-distancia.


