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Etapa 1: Solicitud alta de bienes patrimoniales 
Esta opción permite a quien recibe bienes inventariables, ingresar una solicitud de alta patrimonial. .

Desde la Ficha Solicitud de alta de bienes 
patrimoniales, ingresando el alta manualmente. 
Donde la solicitud se tiene que cargar 
manualmente e inicia con el estado Borrador
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Una solicitud de alta patrimonial se puede generar de 
dos formas

Desde la Ficha Recepción del SIU DIAGUITA, 
una vez autorizada la recepción del bien. La 
misma pasa a tener el estado Pendiente de 
autorización.
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 Etapa 1. Solicitud alta de bienes Patrimoniales 
Esta opción permite a las áreas de Patrimonio realizar la solicitud de alta de bienes, 

la cual puede provenir desde el circuito de Compras o desde la necesidad de realizar el 
alta de un bien en forma manual. 
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 Etapa 1. Solicitud alta de bienes Patrimoniales 
Una vez que se finalizó la carga de la solicitud, el usuario autorizado 

puede reabrir la solicitud o autorizarla para efectuar la carga del bien 
patrimonial.
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Etapa 2: Alta de bienes patrimoniales
Esta opción permite que la oficina de Patrimonio, verifique los datos de la solicitud de alta 
de bienes patrimoniales, modifique lo que considere necesario y confirme el alta en el 
inventario.
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Etapa 2:  Alta de bienes patrimoniales
Una vez que se finalizó el alta del bien patrimonial, el usuario autorizado 

puede reabrir el alta de los bienes cargados o autorizar la incorporación de los 

bienes al inventario.
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Etapa 2:  Alta de bienes patrimoniales
 Una vez que se autorizó el alta del bien patrimonial, el usuario 

puede imprimir las etiquetas de los bienes inventariados.
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Etapa 3: Solicitud transferencia de bienes patrimoniales
Esta opción permite solicitar la transferencia de los bienes 

inventariados.
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Etapa 3:  Solicitud transferencia de bienes patrimoniales (cont…)
Una vez que se finalizó la carga de la solicitud de transferencia del 

bien patrimonial, el usuario autorizado puede anularla o autorizarla.
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Etapa 4: Solicitud baja de bienes patrimoniales  
Esta opción permite solicitar la baja de los bienes patrimoniales, por las causales 
que correspondan.
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Etapa 4: Solicitud baja de bienes Patrimoniales
Una vez que se finalizó la carga de la solicitud, el usuario autorizado puede 
reabrir la solicitud o autorizarla para efectuar la baja del bien.
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Etapa 4: Solicitud baja de bienes Patrimoniales
Una vez que se autorizó la solicitud de baja de bienes patrimoniales, el 
usuario autorizado puede anularla, dejando sin efecto la autorización de la 
baja de los bienes.
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