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Introduccion

El “Sistema Para la Presentacion de Becas de Investigacion UNPA” brinda la posibilidad de crear,
editar e imprimir en formato “PDF”, los distintos tipos de formularios de Becas de Investigacion a

través de Internet y de manera agil.

Recomendaciones

Requerimientos del Sistema: Este sistema, es un sistema “liviano”, que se maneja a través de
Internet, pero es necesario contar con los siguientes requisitos minimos para su buen
funcionamiento:

e Resolucién minima de 1024x768
e Navegadores: Google Chrome, Internet Explorer 7 (o superior), Firefox 3.6.23 (o

superior).
¢ Habilitar la ejecucién de javascripts.

e Habilitar la ejecucién de pop-ups (ventanas emergentes).

La falta de cualquiera de estos requisitos puede generar problemas para la visualizacion y/o

utilizaciéon normal del sistema.

Resguardo de la informacion: Es recomendable que antes de comenzar a completar el formulario
de beca correspondiente, el usuario cuente con un documento de texto que retna la informacion
referente al:

e Curriculum Académico del postulante: 600 caracteres (equivalentes a 10 lineas)
disponibles por campo a completar incluyendo espacios.

e Plan de Trabajo del postulante: 1600 caracteres disponibles (equivalentes a 27
lineas) disponibles por campo a completar incluyendo espacios.

e Plan de actividades Académicas del postulante: 1600 caracteres disponibles
(equivalentes a 27 lineas) disponibles por campo a completar incluyendo espacios.

e Plan de Actividades Cientificas del postulante: 1600 caracteres disponibles
(equivalentes a 27 lineas) disponibles por campo a completar incluyendo espacios.

e Datos del Grupo de Investigacion: campos ilimitado

Esto permitird que ante posibles cortes o fallas en la conexion de internet (que afecten el normal
funcionamiento del sistema) el usuario sélo deba copiar y pegar la informacion sin tener la
necesidad de redactarla nuevamente.
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()Tener en cuenta que la equivalencia de caracteres en numeros de lineas se basa en
documentos de textos con un margen izquierdo y derecho de 3 cm.

Navegabilidad: Para asegurar una correcta navegacion a través de las distintas pantallas del
sistema, el usuario dispone en cada una de ellas de una botonera situada en la parte inferior de las

mismas que le permite avanzar o volver a la pantalla anterior.

<<Anterior ] [ Guardar ] [ Siguiente>>

Se recomienda su utilizacion para garantizar la persistencia de los datos ingresados.

Salir del Sistema: Para evitar anomalias en el sistema recuerde que para salir de la aplicacion

debera presionar el boton Cerrar Sesion! situado en el marco superior de la pagina de inicio.

Viemes 20,/09/2013
Bienvenido Administrador!

Cerrar Sesian!

|1. Cambios respecto a Versiones Anteriores del Sistema

1) En versiones anteriores del sistema, toda la documentacion referente a la Convocatoria de
Becas, Manual del Sistema y Enlaces de Interés, se encontraba situada en el marco izquierdo de la
pantalla principal del sistema. Para mejorar la visualizacion de los contenidos del sistema, dicha
informacién se ha reubicado y se encuentra disponible en el marco superior de la pagina, como se
muestra a continuacion.

Lt 8725
Barerrnich;, Admanecr or’

Imagen 1. Distribucion de Contenidos
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2) Todos los campos que incorporan la leyenda ***Valor Requerido*** deben ser completados. Si
considera que no corresponde ingresar informacion en alguno de ellos, deberd tildar la casilla de
verificacion correspondiente a cada caso.

3) Se haincorporado un indicador de “Estado” el cual proporciona informacion detallada acerca
del estado actual del formulario.

Imagen 1.2. Indicador de Estado del Formulario

4) Se ha aumentado la capacidad visual de los cuadros/areas de texto para proporcionar una mejor
visibilidad de la informacién introducida. Junto con ello se han incorporado 2(dos) botones que
permitirdn “expandir/mostrar” o “contraer/ocultar” el contenido de los mismos, logrando de esta

manera un area de trabajo e interaccion mas cémoda para el usuario.

Publstaciones en Jornadas, Talkeres, Congresas

Imagen 1.3. Cuadro/area de texto con controles para expandir/ocultar informacion

2.Cémo Empezar

Para comenzar a utlizar el sistema, el wusuario deberd ingresar a la direccion
http://secytbecas.unpa.edu.ar . Alli se encontrard con la pagina principal del sitio en el cual se

encuentra alojado el mismo.

e

B, e B 5 e

UNPA
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Imagen 2. Pantalla de Acceso al Sistema
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3. Acceso al Sistema

El mecanismo de seguridad con el que cuenta el sistema, s6lo permite que cada usuario complete,
vea, modifique e imprima Unicamente los Formularios de Postulacion de Becas de Investigacion
gue él mismo cred. Por ello, el sistema solicitard el ingreso de una clave de acceso para poder
realizar cualquiera de estas operaciones.

SISTEMA PARA LA PRESENTACION DE BECAS DE INVESTIGACION UNPA

CLAVE DE ACCESO

Iniciar Sesidn

i 3iin no se ha registrado, haga diick AQUI para activar su registro

Imagen 3. Acceso Seguro

3.1. Registro de Usuarios

Para acceder al sistema, el usuario primero debera activar su registro. Para ello es preciso hacer
click en el enlace que se encuentra situado en el marco principal de la pagina de inicio. El enlace

lo llevara al formulario de activacion de registro, tal como se muestra en la imagen.

Si adin no se ha registrado, haga chcaguibara activar su registro

s Registro de Usuari
egistro de Usuarios
[

{2 Sin pumner mi enpacion, 12345678

Rogstradse

Imagen 4. Registro de Usuarios
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El usuario debera completar todos los campos que se visualizan en el formulario. Debera ingresar
su numero de documento (sin puntos ni espacios), apellido y nombre.

Una vez completados los campos, debera hacer click en el boton “Registrarse” para finalizar la
activacion. Si los datos ingresados son correctos, se presentara automaticamente la pantalla inicial

del sistema.

Al activarse el registro, el usuario cuenta con la posibilidad de ingresar en cualquier momento al
sistema para crear un nuevo Formulario de Postulacién de Becas de Investigacion o continuar

cargando los datos de un formulario creado en otra oportunidad.

La clave de acceso es el nimero de documento que el usuario ingreso al activar su registro.

Importante: La activacion del registro se realiza por Unica vez. Esto permitird al usuario ingresar al
sistema en convocatorias posteriores sin tener que volver a registrarse.

4. Creacion de Formularios

Al ingresar con la clave (DNI), automaticamente el sistema presentard las opciones:

Permite crear un nuevo formulario de Postulacibn a Becas de

| CREAR NUEVO FORMULARIO | SR ) :
Investigacion. Solo se admite 1 formulario por postulante.
-3 Permite seleccionar un formulario creado por el usuario para su
- edicién/modificacion
| Genera un archivo autodescargable en formato PDF del formulario creado.

Si no existe ningin Formulario de Postulacién de Becas de Investigacion creado, las opciones para
seleccionar y convertir a PDF no se visualizaran hasta que se haya creado al menos uno.
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I u. Informacian para < Usuario

Su I’E‘Eli‘. o e |‘~a aciivago :crr\et:amen:e! Recusrge que s Cigve de a00eso para INgreEscs pOSTericres es 54 ?ﬂ:H'DElﬂ'dvE Documento

Le recomendamas gue antes de comenzar lea atentamente el Monwgl del Sisteang. El mismo puede descargario desde el mend superiar

Para completar o Formulario de Postullatidn de Becac de Imvestigacian haga click en 8l botdn Crgar Nuews Farmplaria v siga los pasas que le indicard
nuestro asistente onling

[ CREAR NUEVO FORMULARIO |
Imagen 5.1. Pantalla Inicial del Sistema, sin formularios creados

mm“ EER

Adminisirador

[ CREAR NUEVO FORMULARIO |
Imagen 5.2. Pantalla Inicial del Sistema, con formularios creados

Para crear un nuevo formulario el usuario deberd hacer click en el boton “CREAR NUEVO
FORMULARIQ". Esta accion lo llevara a la pantalla presentada a continuacién en la cual tendra
gue seleccionar, de las correspondientes listas desplegables, el tipo de beca a postular, la carrera
por la cual se postula el aspirante a la beca, el Proyecto de Investigacidn al que se incorporara el
postulante, el director de la beca vy el codirector de la misma (éste Ultimo sélo si correspondiera)

Es importante aclarar que las posibles carreras a postular se cargaran en funcion del tipo de beca
seleccionado. Por lo tanto para indicar la carrera del postulante primero debera seleccionar el tipo
de beca por el cual se postula.

Lo mismo sucede para la seleccién del director y/o codirector de la beca. En funcion del Proyecto
de Investigacion seleccionado se cargaran las listas con los posibles Docentes — Investigadores.

I .\Bfnrnluhrir_‘r: Datos Bbsicos

Tigo de Beca [=) = SElece ionar =
Casrera pod b cual se p= 3 - Selecc lonar —

== Geleccionar —-
= Selecs ionar =
- Selege [onar —

- Belecs ionar -

4| RENOVACION

0 SO | EH

2014

I Coatifiuad I

Imagen 5.3 Datos Basicos del Formulario
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Si el usuario precisara crear un formulario para solicitar la renovacién de una beca vigente,

debera completar los campos mencionados anteriormente y ademas tildar el checkbox

Seguidamente, deberd presionar el boton “Continuar” para dar paso a la pantalla en la cual se
cargaran los datos personales del postulante.

Observaciones: los datos hasta el momento ingresados solo se guardaran cuando se haya
cargado el postulante de la beca. (Ver siguiente apartado).

4.1. Carga del Postulante

A continuacion se presenta la pantalla donde se cargaran los datos personales del postulante de la

beca. Dependiendo del tipo de beca seleccionado en la pantalla anterior, el sistema presentara al
usuario el formulario correspondiente.

Si ha seleccionado en tipo de beca la opcién Becas de Iniciacién a la Investigacion para
Estudiantes de grado y pregrado, la pantalla que se visualizara es la siguiente:

ﬁ Datos d el Postulante
L v

- felecgionar -

o Gelesgipnnr

(=
Entidad Cltuwgants Monto Bemusd §

<=pArfgnior | [Guardar |

Imagen 6.1. Datos del Postulante para Becas de Iniciaciéon a la Investigacion de Grado y Pregrado
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A continuacién se describen los datos obligatorios:
e Tipo de Documento
¢ Numero de Documento (sin puntos ni espacios)

e Apellido

e Nombre

e Teléfono fijo o celular (al menos 1 de los dos)
e Email

e Domicilio: calle, nimero, localidad y codigo postal.
e Lugar de estudio.

Si ha seleccionado en tipo de beca la opcion Becas de Investigacién para Estudiantes de
Postgrado, la pantalla que se visualizara es la siguiente:

I :3 Outon del Potulants

Togua e Dl it * |

| atantmnge | [ Geanm |

6.2. Datos Personales del Postulante a Becas de Postgrado

Los datos obligatorios son los mismos que para el caso de los postulantes de Grado y Pregrado
mas:

e Maximo Grado Académico
e Titulo

e Universidad

e Promedio

e Lugar de Estudio
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En ambos casos, el comportamiento e interaccion con el sistema es similar. El usuario debera
completar al menos todos los campos indicados como obligatorios (*) o que posean la leyenda
para poder asociar al postulante en el formulario. Recuerde que el nimero de documento del
postulante debera ingresarse sin separaciones por puntos o espacios.

Se puede observar que en ambas pantallas aparecen las opciones “Cargar Curriculum” vy
“Siguiente>>" desactivadas.

Estado del CV: Incompleto

Indica el estado del curncdumdel postulante

Las opciones indicadas estaran disponibles una vez que el usuario haya presionado el botén
“Guardar”, accion con la cual se almacenara el postulante y se creara el formulario.

El botén “Siguiente” una vez activo, dard paso a la pantalla que permitird cargar el “Plan de
Trabajo y Actividades” del postulante (ver seccion 4.3).

Observacién: Una vez cargado el postulante, sus datos pueden ser modificados en cualquier
momento. Pero para que dicha modificacion tenga efecto, el usuario deberd_guardar los cambios
cada vez que modifique el/los campos presionando el boton “Guardar”. Si tras la modificacion de

algun campo el usuario oprime el botén "<<Atras” 6 “Siguiente>>" sin haber guardado
previamente, los cambios se perderan.

10
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|4.2. Cargar el Curriculum Académico del Postulante

Una vez cargado el postulante, el sistema habilitara el botén “Cargar Curriculum”. Al pulsar sobre
el mismo se abrira la pantalla que permitira al usuario ingresar los datos referentes al curriculum
académico del postulante.

Cargar Curriculum

e
I ¥ Curniculum Académico del Postulante

wes en Bornadaes. Talleres, Congresoa

Adcritencha & (o, Semanarnsd, Charls o Conferemin Eanracermaelites

Participacicn en Actividacies & Exbenditn

Ooros eemns Mo Cos ke ados

Imagen 7. Pantalla “ Curriculum Académico del Postulante”

Para facilitar el ingreso de datos y conseguir una lectura mas cémoda de los mismos, cada item del
Curriculum Académico cuenta con dos botones:

L. Pulse este boton para expandir/mostrar el cuadro de texto e introducir la informacion o
revisar la misma.

L Pulse este boton para contraer/ocultar la informacion contenida en el cuadro de texto.

Pubdicackones, o kornadas, Talleres, Congrewoss

IGHORAR CAMPO 00 CARACTERES DISPOMIBLES

imagen 7.1. Item expandido con contador de caracteres y opciOn paraignorar campo

11
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Cada éarea de texto permite ingresar un maximo de 600 caracteres (10 lineas aprox.) incluyendo los
espacios en blanco. A medida que el usuario escribe, el indicador de disponibilidad de caracteres
se actualizara para mostrar el nimero de caracteres restantes.

Si algunos de los campos a completar no son aplicables al curriculum académico del postulante, es
necesario tildar la casilla de verificacion “lIGNORAR CAMPQ”. Caso contrario, se interpretara que el
curriculum académico del postulante ain se encuentra incompleto.

Una vez ingresados los datos correspondientes al curriculum académico del postulante, el usuario
deberd presionar el boton “Guardar” para que el ingreso o modificacién de los mismos tengan
efecto.

El boton “Volver” situado en la parte inferior de la pantalla permite al usuario regresar a la
pantalla " Datos Personales del Postulante”. Si al momento de presionar el boton los datos no han
sido guardados previamente, los mismos se perderan.

Si el curriculum del postulante se ha cargado correctamente, al recargar la pantalla Datos
Personales del Postulante el indicador de estado del mismo cambiara su leyenda a Estado del CV:
Completo!, como se muestra a continuacion.

Estado del CV: Completo

4.3. Cargar el Plan de Trabajoy Actividades

En esta pantalla el usuario podra ingresar los datos correspondientes al “Plan de Trabajo”, “Plan de
Actividades Académicas” y “Plan de Actividades Cientificas” del postulante, como se muestra a
continuacion.

El usuario debera ingresar la denominacion del plan de trabajo del postulante, el cual no podréa
llevar el mismo nombre que el proyecto de investigacion por el cual se postula.

Debera seleccionar de las listas desplegables correspondientes la disciplina, subdisciplina y
especialidad del plan de trabajo del postulante, datos obligatorios.

Solo una vez seleccionada la disciplina, el usuario podra visualizar las distintas subdisciplinas
asociadas a la misma, y en funcion de estas dos, se habilitaran las distintas especialidades. De no
seguirse este mecanismo de seleccion, las listas se visualizaran vacias.

12
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I \> Man de Trabajo y Actividasdes

" rslad Hequdnds™™

Stleccianar 3
Seleccionar 3

Enpeecialidac Seleccionar -

Theanipo destinads & la Beca 15 - Hs. Semarsnles =
Helacion entre ol Plas de Trabajo w b Carrars del Povtulante

Coros, Sorninarios o Congresos 4 os que asktind of Postelante

ALnnalarad Jus CLirtar v 16 Aprolars & Pastilasar

| Cargar Actradades Cierificas

| cetmtenior | | Guardar | | Siguisntes> |

Las areas de texto destinadas a la descripcion de la relacion entre el plan de trabajo y la carrera
del postulante, como asi también las que corresponden al plan de actividades académicas (Cursos,
seminarios o Congresos a los que asistird el postulante y las Asignaturas que Cursard y/o
Aprobard), permiten el ingreso de 1600 caracteres (equivalentes a 27 lineas aprox.) Cada una de
ellas cuenta con los botones de expandir y ocultar y un indicador de disponibilidad de caracteres
cuyo funcionamiento se explicé en el apartado anterior (apartado 4.2)

Se puede observar que en la parte inferior de la pantalla aparecen las opciones:

[ Cargar Actividades Cientificas ]

[ <<Anteri0r] [ Guardar] [ Siguiente=> ]

Cargar Actividades Cientificas: Esta opcion abrird la ventana que permitird cargar el “Plan de
Actividades Cientificas” que desarrollara el Postulante.

Siguiente>>: Esta opcién da paso a la ventana correspondiente a los “Datos del Proyecto de
Investigacion”.

Observacién: Una vez guardado el plan de trabajo y el plan de actividades académicas, los datos pueden
ser modificados en cualquier momento. Pero para que dicha modificacion tenga efecto, el usuario debera
guardar los cambios cada vez que modifique elllos campos presionando el botén “Guardar”. Si tras la

modificacién de algin campo el usuario oprime “<<Atras” 6 “Siguiente>>" sin haber guardado previamente,
los cambios se perderan.

13
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|4.4. Cargar el Plan de Actividades Cientificas

Al pulsar el boton “Cargar Actividades Cientificas” se abrird la pantalla que permitira al usuario
ingresar los datos referentes al plan de actividades cientificas g desarrollara el postulante.

Cargan Actradstes Crenticas

l \%Plan de Actividades Cientificas

Presentacion actual de la problematica

Estado Actual de la problematica =
Marco Tedrico =
Objetivas =

Hipotesis de Trabajo m=

to y cargar su contenido

Guardar ][ Walver

Cada éarea de texto permite ingresar un maximo de 1600 caracteres (27 lineas aprox.) incluyendo
los espacios en blanco. Cada una de ellas cuenta con los botones “expandir’ y “ocultar” y un
indicador de disponibilidad de caracteres cuyo funcionamiento se explicé en apartados anteriores
(apartado 4.2 y 4.3)

Una vez ingresados los datos correspondientes al plan de actividades cientificas del postulante, el
usuario debera presionar “Guardar” para que el ingreso o modificacion de los mismos tengan
efecto.

El boton “Volver” situado en la parte inferior permite al usuario regresar a la pantalla “Plan de
Trabajo y Actividades”. Si al momento de presionar el botén los datos no han sido guardados
previamente, los mismos se perderan.

14
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|4.5. Datos del Proyecto de Investigacion

Como se menciond anteriormente, el botdn situado en la pantalla “Plan de Trabajo y Actividades”
da paso a la pantalla “Datos del Proyecto de Investigacion”.

A modo de informacion, la pantalla mostrard al usuario la denominacion del proyecto de

investigacion que selecciond al crear el formulario, el cddigo y el Instituto al que corresponde el
mismo

El usuario solo debera indicar las producciones mas relevantes del grupo de investigacion a juicio
del director/codirector de la beca en los ultimos cinco (5) afios y la informacién pertinente a la
formacion de recursos humanos vinculadas al Proyecto de Investigacion.

' \}Datas del Proyecto de Investigacion

{Dencminacién del Froyecto

PRODUCCIONES MAS RELEVANTES DEL GRUPO DE INVESTIGACIGN EN LOS GLTINGOS 5 A0S

NO POSEE PRODUCCIONES

FORMACION DE RECURSOS HUMANDS [ ] |

NO POSEE ANTECEDENTES EN RRHH

((==Anterior| [ Guardar| [Finslizar]

A diferencia de pantallas anteriores, no se ha limitado la cantidad de caracteres o lineas que se
pueden ingresar.

Se puede observar que en la parte inferior de la pantalla aparece la opcion “Finalizar”
desactivada. La misma estara disponibles una vez que el usuario haya presionado el botén guardar
para almacenar los datos del proyecto recién ingresados.

Al presionar el botén finalizar, el usuario sera dirigido a la pantalla de inicio del sistema donde se
encontrara con la posibilidad de seleccionar (para ver / editar) & generar el formulario
recientemente creado en un archivo PDF para su posterior impresion.

Administrador Postgrado Incompleto

CREAR NUEVO FORMULARIO
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|5. Consultar el Estado del Formulario

Una vez creado el formulario, el usuario podra consultar a través de la pantalla inicial, el estado del
mismo. Si el estado del formulario es “incompleto”, al hacer click sobre el enlace ubicado en el
campo “Estado” podra obtener un detalle de la informacion que falta cargar.

[

.
Incompleto, & ‘1

| |Reporte de Estado: Formulario Incompleto.

Mo =e ha cargade el campe Problemdtica Actual en el Plan de Actividades Cientificas

No se ha cargado el campo Estado Actual del Conocimienio en &l Plan de Actividades Cientificas
Mo s¢ ha cargade el campo Marco Tedrico en el Plan de Actividades Cientificas

Mo =e ha cargado el campo Objetivos en el Plan de Actividades Cientificas

Mo se ha cargade el campo Hipotesis de Trabajo en el Plan de Actividades Gientificas
Mo se ha cargado el campo Metodologias y Técnicas de investigacion en el Plan de Actividades Cientificas
Mo =& ha cargade el campe Cronograma de Actividades en e Plan de Actividades Cientificas

~ e ha
N A N RS N BN S,

6. Ver, Editar o Modificar un Formulario Creado

Como se menciond en el apartado 4.1, el Formulario de Postulacion de Becas de Investigacion es
creado al guardarse el postulante. Desde ese momento, el usuario tiene la posibilidad de seguir
editando el documento, es decir, cerrar la aplicacion y continuar la carga de datos posteriormente,

como asi también modificar los datos ingresados, o simplemente visualizar o que ha cargado.

Para poder realizar cualquiera de estas operaciones, el usuario debera presionar el icono @
(seleccionar) en la pantalla principal del sistema.

|7. Imprimir un Formulario Creado

El sistema brinda la posibilidad de descargar directamente en su equipo el Formulario de
Postulacion de Becas de Investigacion que ha creado, en formato PDF. Para ello, debera

L o
presionar el icono ‘#situado en la pantalla principal del sistema.
Dependiendo del navegador que esté utilizando el usuario, una vez que el sistema termina de
crear el archivo en PDF, se abrira una ventana similar a la que se muestra a continuacion:

El usuario debera seleccionar la opcién “Guardar archivo” y luego presionar el botén Aceptar. De
esta manera el formulario en versién PDF se almacenard en la carpeta de descargas definida en el
equipo del usuario.
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Observaciones: La accion de generar el archivo en formato PDF puede tardar desde unos pocos segundos
a varios minutos, dependiendo de la conexion de acceso a Internet y la cantidad de usuarios accediendo
simultaneamente.

Ha escogido abrir

T formulario.pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat Doc formulario.pdf

de: http://localhost

¢Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con ’ Adobe Reader 3.4 (predeterminada)

@ : Guardar archive

[7] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.
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